® SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
®DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

REYNOSA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
T ———— MANUAL DE FUNCIONES
R. AYUNTAMIENTO

2013 -2016

PUESTO: Director de Control de Procesos e Inspeccién y Vigilancia
DEPENDE DE: Subsecretaria de Desarrollo Urbano

COORDINA A: Subdirector de Control de Procesos e Inspeccién y Vigilancia

FUNCION BASICA:

Organizacién General de todos los aspectos relacionados con Control de Procesos
e Inspeccidn y Vigilancia.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Verificar que se cumplan los procesos Internos de la Subsecretaria de Desarrollo
Urbano

Asegurar que se cumplan las leyes y reglamentos conforme a la normatividad
establecida

Vigilar que las diferentes aéreas de la Subsecretaria realicen sus procesos de
acuerdo al Manual de Funciones

Auditar los expedientes de las diferentes areas de la subsecretaria de Desarrollo
Urbano
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® SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
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REYNOSA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
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R. AYUNTAMIENTO

2013 -2016

PUESTO: Subdirector de Control de Procesos e Inspeccion y Vigilancia

DEPENDE DE: Director de Control de Procesos e Inspeccion y Vigilancia
COORDINA A: Técnico de Inspecciéon y Jefe de Inspectores

FUNCION BASICA:

Revision de la integraciéon de los procesos de control interno de la Subsecretaria de
Desarrollo Urbano

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Coordinar al Técnico de Inspeccion y Jefe de Inspectores

Revisar la integracion de los expedientes de las diferentes areas de la subsecretaria
de Desarrollo Urbano

Supervisar el resultado de las inspecciones realizadas en campo y darles el
seguimiento correspondiente

Controlar los procesos de la Subsecretaria de Desarrollo Urbano

Inicia el procedimiento administrativo que incluye desde la clausura de la obra hasta
una multa administrativa cuando los propietarios hacen caso omiso a las
invitaciones realizadas por los inspectores
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ESTADO FUERTE PARA TODOS
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PUESTO: Técnico de Inspeccion.

DEPENDE DE: Subdirector de Control de Procesos e Inspeccién y Vigilancia
COORDINA A: No Aplica

FUNCION BASICA:

Analizar y verificar el resultado de las Inspecciones realizadas en Campo

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Dictaminar y evaluar la problematica de cada inspeccion.

Dar seguimiento a las visitas para determinar el procedimiento necesario.
Corroborar y supervisar el trabajo de los inspectores en campo.

Verificar la capacitacién regular del los inspectores en cuanto al reglamento de

construccion para el Estado de Tamaulipas y la Ley para el Desarrollo Urbano para
el Estado de Tamaulipas

Col. Rodriguez Cd. Reynosa, Tamaulipas. México C.P.88630 RS S
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PUESTO: Jefe de Inspectores.

DEPENDE DE: Subdirector de Control de Procesos e Inspeccién y Vigilancia
COORDINA A: Inspectores

FUNCION BASICA:

Supervisar el resultado de las inspecciones realizadas en campo

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Organizar y designar las areas a inspeccionar de acuerdo a las necesidades.
Corroborar y supervisar el trabajo de los inspectores en campo.

Verificar la capacitacién regular del los inspectores en cuanto al reglamento de

construccion para el Estado de Tamaulipas y la Ley para el Desarrollo Urbano para
el Estado de Tamaulipas

Col. Rodriguez Cd. Reynosa, Tamaulipas. México C.P.88630 RS S
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PUESTO: Inspector

DEPENDE DE: Técnico de Inspeccidn
COORDINA A: No Aplica

FUNCION BASICA:

Realizar Inspecciones en Campo

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Realizar Deslindes

Realizar Inspecciones de Numeros Oficiales, Usos de Suelo, Fraccionamientos,
Rupturas de Pavimento, Demoliciones, Anuncios Publicitarios.

Detectar obras que no cuenten con licencia correspondiente.

Invitar y dar seguimiento al propietario para que regularice su situacién
Levantamiento de Actas para procedimiento de clausura de obras.
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