® SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
®DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

REYNOSA MANUAL DE FUNCIONES
TAMAULIPAS

R. AYUNTAMIENTO
2013 -2016

PUESTO: Director de Actualizacion de Informacién Cartografica Municipal

DEPENDE DE: Subsecretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente.

COORDINA A: Subdirector de Actualizacidn e Informacion Cartografica Municipal
FUNCION BASICA:

Asegurar el enlace eficaz de de la los departamentos de las distintas dependencias
de la administracion Municipal.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Recopilar la informacién de los departamentos de la Secretaria de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano, Medio Ambiente con las diferentes dependencias de la
Administracion Municipal.

Garantizar que la informacién generada por cada departamento sea capturada y
canalizada a las aéreas correspondientes.

Proporcionar la informacién especifica requerida por las instancias involucradas
para obtencién de informacién de rapido acceso para la toma de desiciones.

Programar informes mensuales referentes al progreso de la actualizaciéon del Plano
General y Unico del Municipio.

Michoacan 415 entre Sinaloa y Tamaulipas ( Tamaulipas

Col. Rodriguez Cd. Reynosa, Tamaulipas. México C.P.88630 RS S
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® SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
®DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

REYNOSA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
TAMAULIPAS MANUAL DE FUNCIONES
R. AYUNTAMIENTO

2013 -2016

PUESTO: Subdirector de Actualizacion de Informacién Cartografica Municipal
DEPENDE DE: Director de Actualizacion de Informacién Cartografica Municipal
COORDINA A: Cadista

FUNCION BASICA:

Organizacién general de todos los aspectos relacionados con la actualizacion,
captura y canalizacién de la Informacién generada por las distintas dependencias.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Llevar un control de los registros de permisos, licencias y predios detectados con
irregularidades por control urbano, canalizdndolos para su manifestacién en
catastro.

Lograr la conexidn fisica con los entes correspondientes recopilar y/o hacer entrega
de la informacién y dar seguimiento.

Llevar un control real de la calendarizacion de las licencias y permisos de los
procesos del las diferentes areas.

Supervisar el avance diario de de la actualizacion del plano de acuerdo a la
informaciéon generada por las distintas dependencias.

Verificar que el personal del departamento cuente con las herramientas necesarias
para realizar su trabajo.

Organizar informes mensuales referentes al progreso de la actualizaciéon del Plano
General y Unico del Municipio.
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® SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS,
®DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

PSS DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
ULIPAS
_— MANUAL DE FUNCIONES
R. AYUNTAMIENTO
2013 -2016

PUESTO: Cadista

DEPENDE DE: Subdirector de Actualizacién de Informacién Cartografica Municipal
COORDINA A: No Aplica

FUNCION BASICA:

Actualizacion de la informacidén generada por las distintas dependencias de la
administracion Municipal

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Capturar de toda la informacién generada por las distintas dependencias de la
administracion Municipal.
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