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Hoja de Identificacion

SECRETARIA DE
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CEDULA DE AUTORIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Con el objeto de cumplir la finalidad del documento normativo, es obligaciéon de la

dependencia difundir de manera oficial el presente Manual de Procedimientos entre el

personal adscrito, debiendo acreditar dicha difusién.

La entidad administrativa estd obligada a mantener actualizado su Manual de

Procedimientos en apego a las normas, lineamientos emitidos por la Secretaria Técnica a

través de la Direccidon de Enlace Institucional.

Se hace constar que el Manual de Procedimientos de la Secretaria de Desarrollo Urbano

y Medio Ambiente, cumple con todos los requerimientos normativos, juridicos en

concordancia a la legislacidn vigente y a la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizaciéon

del Manual de Procedimientos, por lo que se establece que cuenta con mi debida

Autorizacion.

Para consulta publica se cubren
firmas de Autorizacion del

documento.

Arg. Nohemi Aleman Herndndez.
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente
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firmas de Autorizacion del

documento.
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Arq. Isaias Alberto Rangel Tijerina
Director de Administracion Urbana.
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Director de Planeacion Urbana.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

CEDULA DE VALIDEZ DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Se hace constar que el presente Manual de Procedimientos de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, cumple con los requerimientos normativos,
juridicos en concordancia a la legislacion vigente y a los lineamientos establecidos en la
Guia Técnica para la Elaboracidon y Actualizacion del Manual de Procedimientos, por lo

gue se establece que cuenta con validez.

Con el objeto de cumplir la finalidad del documento normativo, es obligacién de la
dependencia difundir de manera oficial el presente Manual de Procedimientos entre el
personal adscrito, debiendo acreditar dicha difusion.

La entidad administrativa estd obligada a mantener actualizado su Manual de
Procedimientos, en apego a las normas, lineamientos emitidos por la Secretaria Técnica

a través de la Direccidn de Enlace Institucional.

Al emitir el presente Manual de Procedimientos mediante los medios autorizados, el
Gobierno Municipal da cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia. ---

Elaborado por:

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente

COMISION TECNICA
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/{V/ \ Revisado:
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firmas de validacién del documento.

Ing. Alfredo Caredga Pefia. Lic. Zulema def Carmen Gonzdlez Beas.
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Para consulta publica se cubren
firmas de validacién del documento.

Autorizado:

Para consulta publica se cubren
firmas de validacién del documento.

Para consulta publica se cubren
firmas de validacion del documento.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
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Presentacion

El presente Manual de Procedimientos es producto de la encomienda de mejorar lo que
se ha venido dando en las administraciones pasadas, y alcanzar una mejora con vision a
futuro. Por lo que este manual, es un instrumento de trabajo que permitird facilitar el
cumplimiento de sus funciones, la desconcentracion de actividades y el logro eficiente de
los objetivos institucionales.

Constituye también una herramienta basica que permitira conocer el funcionamiento de
cada drea, asi como las responsabilidades que corresponden a las mismas, a través de los
cuales se formaliza el trabajo de los servidores publicos y se evita la discrecionalidad en
su desempefio.

Por ello y en beneficio de todos los Reynosenses, esta administracién municipal 2024-
2027 pone a disposicion de los Servidores Publicos del Ayuntamiento de Reynosa,
Tamaulipas y de la sociedad en general, el presente:

“Manual de Procedimientos de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente”
Cuyo propdsito principal es regular y uniformar los procesos y resultados de las
actividades mas comunes que se desempenan en cada area de la Secretaria para
eficientar el trabajo y facilitar a la ciudania el conocimiento de forma clara y sencilla
acerca de la manera de realizar sus tramites y los pasos a seguir, de tal forma que tanto
empleados como ciudadanos lo utilicen como una guia que permita su conocimiento y
comprensiéon inmediata, asi como el de servir como un instrumento de apoyo y mejora

institucional.

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Objetivo del manual.

Informar a la dependencia que forma parte de la Administracién Pablica Municipal, acerca
de los procedimientos necesarios para la realizacion de cada tramite; con la finalidad de
que este documento sirva como una herramienta esencial para la induccién,
adiestramiento y capacitacion del personal y su correcta elaboracidon permita garantizar

la eficiencia y eficacia en el desarrollo del trabajo administrativo.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
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Marco Juridico.
Leyes y/o Tratados Internacionales

e Transformar Nuestro Mundo: la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible (17
objetivos de desarrollo sostenible 169 metas).
e La Nueva Agenda Urbana.

Leyes Federales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Plan Nacional de Desarrollo.

e Ley General de Cambio Climatico.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del estado de Tamaulipas.

e Leyde Ingresos.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

o Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

e Ley federal del Trabajo.

e Ley del Seguro Social.

e Ley de INFONAVIT.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidon al Ambiente.

e Ley General Para la Prevencion y Gestidn Integral de los Residuos.

e Protocolo Nacional de Actuacidn Primer Respondiente.

e Estrategia Nacional para la Puesta en Marcha de la Agenda 2030, Documento
Inicial para Consulta.

Leyes Estatales

e Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Mejora Regulatoria.

e Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas para el Estado de
Tamaulipas.

e Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
para el Estado de Tamaulipas.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.

e Ley Estatal de Planeacion.

o Ley de Coordinacidén Estatal.

e Ley de Fiscalizacidon y Rendicidon de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

° Re&ljamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas.
Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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SECRETARIA DE
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e (Cddigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

o Ley de Aguas del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Cambio Climatico Para el Estado de Tamaulipas.

o Ley de Procedimiento Administrativo Para el Estado de Tamaulipas.

e (Cddigo Civil Para el Estado de Tamaulipas.

e (Cddigo Penal Para el Estado de Tamaulipas.

e (Cddigo Para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas.

e Reglamento de Evaluacion del Impacto Ambiental Para el Estado de Tamaulipas.
e Reglamento de la Ley de Cambio Climatico Para el Estado de Tamaulipas.
e Plan Estatal de Desarrollo.

e Presupuesto de egresos del Estado de Tamaulipas.

Regulaciones Municipales

e Reglamento de la Administracién Publica.

e Reglamento Interior del Ayuntamiento de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Proteccidn al Ambiente.

e Reglamento de Forestacion.

e Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Plan Municipal de Desarrollo.

e ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas

e Reglamento de Construccién y Mejoramiento de la Imagen Urbana del Poligono
Delimitado como Centro Histdrico de Reynosa, Tamaulipas.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 10 de 231
Tel: 899 689 3429




SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Simbologia.

SIMBOLO NOMBRE SIGNIFICADO

Inicio o término de un Indica el principio o el fin del flujo.
proceso
desempenan las dreas involucradas en el

Actividad Se utiliza para describir las actividades que
procedimiento. Se debe de hacer en el

rectdngulo una breve descripcion.

Documento Representa cualquier documento que
entre, se utilice, se genere o salga del
procedimiento.

Direccidn del Flujo Denota la direccion y el orden en los pasos
del procedimiento. Indica el movimiento
> de un simbolo a otro, se utiliza en todos los
diagramas ya sea de manera horizontal o
vertical.

Decision o Alternativa Se utiliza en aquellos puntos del proceso
donde deben de tomar una decisidn, entre
dos o mas opciones. Los diferentes flujos
en la decision se marcan con las palabras
SI__NO_-, Verdadero __ Falso_ .

Archivo Indica que se guarda un documento en
V forma temporal o permanente, ya sea

fisico o de manera digital.

Conector de pagina Representa una conexion o enlace con otra
hoja diferente en la que continua el
diagrama de flujo.

Operacion Muestra las principales respuestas a las
decisiones del procedimiento. Asimismo,
se anotara dentro del simbolo una letra en
mayuscula para indicar donde afecta la
respuesta de la decision.
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Descripcion-Estructura del procedimiento.
Tramites y/o Servicios.
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Dictamen Factibilidad de Uso de Suelo Clave del Fecha de
procedimiento emision

Area que elabora Jefatura del PR-SDUMA/DAU-001. Mayo 2026.
Departamento de
Uso de Suelo.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo

Alcance

Responsable

Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revisién,
emision y el otorgamiento del Dictamen Factibilidad de Uso de
Suelo.

Aplica para predios baldios, desarrollos habitacionales,
establecimientos comerciales, industriales y de servicios que
tiene la intencién de cambiar el giro o actividad especifica
normalmente debido a proyectos de inversién en el municipio
de Reynosa, Tamaulipas.

Jefatura de Departamento de Uso de Suelo.

Descripcion de actividades

Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de
Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de Asentamientos

Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

Informa los documentos a presentar para realizacién del tramite en Ventanilla
gue son los siguientes:

Presentar Solicitud por escrito.

Escrituras o documentos que acrediten la propiedad del predio y/o contrato
de arrendamiento.

Acta Constitutiva en caso de ser persona moral.

Poder de apoderado o representante legal en caso de ser persona moral. Pago

del predial vigente.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

e (Cédula del R.F.C. vigente

e |dentificacidn oficial vigente de propietario o apoderado legal en caso de ser
persona moral.

e Fotografias del interior del lugar a 360 grados y exterior del inmueble con
colindancias y fachada completa.

e Plano Arquitecténico (con medidas, colindancias y cotas) y de Conjunto,
tamafio a doble carta.

3. Revisa la documentacidon que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
que la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacién.

4. Crea expediente y se procede a la elaboracidn de Dictamen de Factibilidad de
Uso de Suelo, se pasa a autorizacion y firmas por parte de la Direccién de
Administracion Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante del Dictamen de Factibilidad de Uso de Suelo.

6. Explica que el tiempo de duracién es de 20 dias habiles.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

e para terrenos con superficie hasta 500 m2, 10 veces la Unidad de Medida y
Actualizacion Diaria.

e para terrenos con superficie mayor a 500 m2, 30 veces la Unidad de Medidas

y Actualizacidn Diaria;
" tClave del ma:\u?l: M,\?NZF;(;-SZDUM?-OZ ﬁﬁﬁlméh
oros co arez No. , £LO entro 7 e o F AR
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion:

AREA

Ventanilla de Uso de

Suelo

Jefatura de Uso de
Suelo y Direccion de
Administracion

Urbana

Ventanilla de Uso de

Suelo

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacidn que se requiere para el
trdmite.

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano o
solicitante.

A4

Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

\4

Pago de derechos.

Elabora el Certificado de Uso de Suelo y se turna para a firma de aprobaciény

autorizacion.

Expediente personal.

Entrega del certificado de Uso de Suelo al solicitante

Pagina 15 de 231
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e instructivos):

Formato de Dictamen de factibilidad de Uso de Suelo

gw; & DESARROLLO URBANO
¥ | YMI MBIENTE

REQUISITOS PARA SOLICITAR
LA FACTIBILIDAD DE USO DE SUELQ

arios en copias fotostaticas de:

«  Solicitud por escrito, dirigida al titular de | Secretaria de Desarrollo Urbano Medio Ambiente Original
copia del acuse racibida.

+  Comprobants dz pags del impussto pradial del prasents sfa fizeal.

+ Jusgo da fotagrafias 3 color de Ia propisdad (frants &

da Ia propisdad & captura da google maps o googls Earth o =n zu defects
das

+  Identificacién Oficial vigants con fotagrafia dal solicitants.

INFORMACION DE COSTOS:

Por dictamen de factibilidad de uso d susko (M2 DE TERREND)

1- Para Terrenos con superficie de hasta 500 m2. 10UMas
2- Para tarranos con superficie mayor 3 500 m2 y hasta 10,000 m2 30 uMas
3 Por m2 excedents, 1% del valor de una UMA

WWW.reynosa.gob.mx

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Certificado de Uso de Suelo Clave del Fecha de
procedimiento emision

Area que elabora Jefatura del PR-SDUMA/DAU-002. Mayo 2026.
Departamento de
Uso de Suelo.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo Establecer el procedimiento para llevar a cabo la revisién,

emision y el otorgamiento del Certificado de Uso de Suelo.

Alcance Aplica para predios baldios, desarrollos habitacionales,
establecimientos comerciales, industriales y de servicios en el
municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Responsable Jefatura de Departamento de Uso de Suelo.
Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de
Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de Asentamientos

Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizaciéon del tramite en Ventanilla
gue son los siguientes:
e Llenar formato de solicitud.
e Escrituras o documentos que acrediten la propiedad del predio y/o
contrato de arrendamiento.
e Acta Constitutiva en caso de ser persona moral.
e Poder de apoderado o representante legal en caso de ser persona

moral. Pago del predial vigente.
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Revisa la

SECRETARIA DE

DESARROLLO

URBANO

Y MEDIO AMBIENTE

Cédula del R.F.C. vigente

Identificacién oficial vigente de propietario o apoderado legal en caso
de ser persona moral.

Fotografias del interior del lugar a 360 grados y exterior del inmueble
con colindancias y fachada completa.

Plano Arquitecténico (con medidas, colindancias y cotas) y de
Conjunto, tamafio a doble carta.

Constancia de Proteccion Civil Vigente, Simulacros y Plan de
Contingencias (en caso de que aplique)

En caso de ser Escuelas, presentar registro de la SEP.

En el caso de ser Guarderias o Estancias infantiles presentar contrato
de IMSS o SEDESOL.

Certificado de Uso de suelo Anterior (En caso de que aplique).

documentacidon que presenta el solicitante y si cumple con todo

conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de que

la documentacién este incompleta, no se recibira la documentacién.

Crea expediente y se procede a elaboracién del Certificado de Uso de Suelo y se

pasa a autorizacion y firmas por parte de la Direccién de Administracién Urbana

y por la titular de la Secretaria.

Entrega al solicitante del Certificado de Uso de Suelo.

Explica que el tiempo de duracion es de 20 dias habiles.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Para uso urbano.

para terrenos con superficie hasta 500 metros cuadrados: 12.53
veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria.

Para terrenos con superficie mayor a 500 y hasta 10,000 metros
cuadrados: 30 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria. 3.
Por metro cuadrado excedente: 1% del valor de la Unidad de Medida

y Actualizacién Diaria.

Para uso de suelo suburbano.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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e hasta 1 hectdrea: 25 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria;

e Por hectarea adicional: 5 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria.

Para uso de suelo rustico

e hasta 1 hectarea 4.75 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria;

e Por hectarea adicional: 59% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria.




GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion:

AREA

Ventanilla de Uso de

Suelo

Jefatura de Uso de
Suelo y Direccion de
Administracion

Urbana

Ventanilla de Uso de

Suelo

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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ACTIVIDAD

INICIO

A4

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacién que se requiere para el

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano o solicitante.

A4

Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

Pago de derechos.

\4

Elabora el Certificado de Uso de Suelo y se turna a la Direccién y a la Titular de SEDUMA para

la firma de aprobacion y autorizacion.

Expediente personal.

Entrega del certificado de Uso de Suelo al solicitante

Certificado de Uso de

Suelo.

Pagina 20 de 231




Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio

cambio

Nueva creacion

Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Certificado de Uso de Suelo

é;uossﬁl ESARROLLO URBANO
¥ | Y MEDIO AMBIENTE

Solicitud para Certificado
de Uso de Suelo

Bajo protesta de decir Ia verdad, manifiest que son diertos las datos que a confinuacion se exponen:
Datos de la Empresa y/ o Razon Social:

Empresa
Domiciic:

Tel:

[Datos def Predio:
o

Tek:

Actidades de la empresa ylo uso del predicc

Orden.

use.

d del predic y/o contrata de amendamiznto.

50 de ser persona moral.

personz moral. (Vigente)

Firma del Interesado o Representant=

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Fecha

Mayo 2026.

Constancia de Conformidad, Constancia de Simulacros y
Plan de Contingencias de Proteccién Civil.

Solicitud para Certificado
de Uso de Suelo

Croquis de localizacicn del predio, poner el nombre de las cuatro calles que rodean la manzana,
google maps o google e u defectn colocar coordenadas de

Artieulo 190 de b Ley de Asentamiertos Humancs, Ordenariento Terioral y Desamoll Urbano para ¢l Estado de:
fements con los requisitos <l i 30 dis naturaes pere
n de tramite ol petcionario, este elaborars una resolucian defintva =n La que podrd

GOBIERNO HUNIGIPAL DE

REYNOSA

I'MPARATBLE
—:ou%zna—
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Certificado de Cambio de Uso de Suelo Clave del Fecha de
procedimiento emision

Area que elabora Jefatura del PR-SDUMA/DAU-003. Mayo 2026.
Departamento de
Uso de Suelo.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revision,

emision y el otorgamiento del Certificado de Cambio de Uso de
Suelo.

Alcance Aplica preferentemente para predios baldios que por sus
caracteristicas, ubicacién y vocacion son susceptibles a cambiar
el uso de suelo con el fin de transformar su uso actual en uso
habitacional, industrial, comercial o de servicios que generara un
polo de desarrollo y también aplica para inmuebles con los usos
antes mencionados que requieren un cambio de uso de suelo
para Reynosa, Tamaulipas.

Responsable Jefatura de Departamento de Uso de Suelo.

Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de
Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de Asentamientos

Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informalos documentos a presentar para realizacidén del tramite en Ventanilla
gue son los siguientes:

e Llenar Formato de solicitud.

e Escrituras o documentos que acrediten la propiedad del predio y/o contrato de

arrendamiento.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REYN SA
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REYNOSA SECRETARIA DE

[ MPARASLE;] DESARROLLO URBANO
_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE

e Acta constitutiva en caso de ser persona moral.

e Poder de apoderado o representante legal en caso de ser persona moral.

e Pago del predial vigente.

e (Cédula del R.F.C. (actualizada)

e |dentificacidn oficial del propietario o del apoderado legal en caso de ser persona
moral. (Vigente)

e Fotografias del interior y exterior del inmueble con colindancias y fachada
completa y/o fotografias del predio.

e Plano Arquitectdnico y de Conjunto y/o plano del Predio, tamafio doble carta.

e Constancia de Proteccion Civil Vigente, Simulacros y Plan de Contingencias (en
caso de que aplique).

e Presentar el estudio que valide la propuesta del cambio de uso de suelo para ser
considerado y evaluado por el drea de desarrollo urbano.

e Factibilidades de los servicios de agua, drenaje y electrificacidon para el caso de
ser obra nueva o que demande un servicio extraordinario para cubrir por los
organismos operadores.

3. Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibira la documentacion.

4. Crea expediente y se procede a la elaboracion y a la autorizacién y firmas del
Certificado de Cambio de Uso de Suelo por parte de la Direccidn de
Administracién Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante del Certificado de Cambio de Uso de Suelo.

6. Explica que el tiempo de duracidn es de 20 dias habiles.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Habitacional:

Para terrenos con superficie hasta 500 metro cuadrados: 5 veces la Unidad de
Medida y Actualizacién Diaria.

Para terrenos con superficie mayor a 500 y hasta 10,000 metros cuadrados: 40

veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Por metro cuadrado excedente: 5% el valor de la Unidad de Medida y
Actualizacién Diaria.

Comercial:

Para terrenos con superficie de hasta 500 m2, 15 veces la Unidad de Medida y
Actualizacién Diaria;

Para terreno con superficie mayor a 500 m2 y hasta 10,000 m2, 50 veces la
Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;

Por m2 excedente, 5% el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;
Industrial:

Para terrenos con superficie de hasta 500 m2, 20 veces la Unidad de Medida y
Actualizacién Diaria;

Para terreno con superficie mayor a 500 m2 y hasta 10,000 m2, 60 veces la
Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;

Por m2 excedente, 5% el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 24 de 231
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Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

O}

Recibe al ciudadano para darle la informacién que se requiere para el tramite.

Ventanilla de Uso de

Suelo
A Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano o solicitante.

A4

Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

Pago de derechos.
Jefatura de Uso de

Suelo y Direccion de

Administracion

Urbana A\ 4
Elabora el Certificado de Uso de Suelo y se turna a la Direccidn y a la Titular de SEDUMA para

Expediente personal.

la firma de aprobacion y autorizacion.

Entrega del certificado de Uso de Suelo al solicitante Certificado de Cambio

Ventanilla de Uso de ) de Uso de Suelo.

Suelo

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros Dictamen de NO riesgo de inundacidn de Proteccién Civil.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Certificado de Cambio de Uso de Suelo

ff ! @ DESARROLLO URBANO
= 1 vnzoloAnam

%BBM(VW i
& | YMEDIO AMBIENTE

Solicitud para

a = de Cambio de Uso de
Fecha: Suelo.
Bay0 protesta de decr i verdad, manifiesto que son Gertos los datos que 3 contnuacon se exponen:
Datos de s Empresa /o Razén Socil:

@ rodean la manzana.
© pegar captura de google maps 0 goagle earth o en su defecto il de
aciin.

;
H st

Fodlr e sondends o b e e i i

redl vente,
Dmﬁuucxmml
(] et porsons mara, (gants)

deol ligar =
Plano Arquitecténico y de Conjunto, tamaio doble carts.

decarolo whano.
[ rectbiddes deios
0 para cubri por o3 organizmos cperadores.

ol canbio de usa de susto.

Arciculo 190 de & Ley de Assrtamientos Humancs, Ordenafments Terroral y Desarolo Urbans para & Estedo de.
abges, hobiands, rmghdo siicacicimante Con e requghos. o Micpio twdd 30 o ratweles
3a resher y oo o sk de e f pecconria, ese elborard una reschicn defitiva 1 e Qe
oo egar a soicaud.

Firma del Interesado o Representante

Www.reynosa.gob.mx

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REYNOSA
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro o IMPARABTL
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagina 26 de 231
Tel: 899 689 3429

— 2024 2027 —



Licencia de Funcionamiento

Area que elabora

Area que aprueba

Objetivo

Alcance

Responsable

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite

Clave del Fecha de

procedimiento emision
Jefatura del PR-SDUMA/DAU-004. Mayo 2026.
Departamento de
Uso de Suelo.
Direccidn de Fecha de No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revisidn,
emision y el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento.
Aplica para construcciones en general, establecimientos
comerciales, industriales y de servicios que cuentan con el
Certificado de Uso de Suelo y que requieren esta Licencia para el
funcionamiento y operacion de los inmuebles antes
mencionados en Reynosa, Tamaulipas.

Jefatura de Departamento de Uso de Suelo.

Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de

Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de Ordenamiento

Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de Asentamientos

Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del trdmite en Ventanilla

gue son los siguientes:

e Escritura de propiedad o contrato de arrendamiento.

e Impuesto predial al corriente.

e Acta constitutiva, en caso de ser persona moral.

e Poder del apoderado, en caso de ser persona moral.

e |dentificacidn oficial del propietario o del apoderado legal en caso de ser persona

moral. (vigente)

e (Cédula del R.F.C. (actualizada)
e Certificado de uso de suelo vigente.

e Licencia de construccion, expedido por la Direccién de Obras Publicas del

Municipio. (en caso de edificacién nuevas).

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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e Plano constructivo autorizado tamaiio doble carta, con las firmas de los directores
responsables de obra, y de los corresponsales en su caso. (en caso de edificaciones
nuevas, medidas, colindancias y cotas) En caso (edificaciones ya existentes),

e plano tamafo doble carta que defina las areas de atencidn del comercio o servicio
pretendido indicando las ocupaciones de los espacios destinadas.

e Dictamen de impacto urbano, en caso de ser necesario.

e Licencia Municipal de Medio Ambiente.

e Constancias de Visto bueno, de simulacro o Dictamen de riesgo hidroldgico
emitido por la Unidad Municipal de Proteccidn Civil.

e Dictamen de seguridad Estructural y Eléctrico, emitido por un perito o director
responsable de obra local, (edificaciones ya existentes).

e Registro de personal que labora en la edificacién ante IMSS. (listado con nombre
y SUA de cada empleado)

e Estudio de Impacto Vial (pudiendo ser centros comerciales, locales comerciales,
cines, salones de eventos, discotecas, bares, centros de atenciéon y cuidado
infantil, estancias, escuelas privadas, y otros similares).

3. Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de que la
documentacion este incompleta, no se recibira la documentacion.

4. Crea expediente y se procede a la elaboracién y a la autorizacion y firmas del

Certificado de Licencia de Funcionamiento por parte de la Direccion de
Administracién Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante de la Licencia de Funcionamiento.

6. Explica que el tiempo de duracién es de 20 dias.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:
Comercial:
De 0.01 a 30 metros cuadrados: 40 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria.
De 31 a 100 metros cuadrados: 80 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria.
De 101 a 400 metros cuadrados: 100 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria.
Por metro cuadrado adicional: 10% del valor de la Unidad de Medida vy

Actualizacién Diaria.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Industrial:

De 0.01 a 100 metros cuadrados: 60 veces la Unidad de Medida y Actualizacion
Diaria.

Mas de 100 metros cuadrados a 400 metros cuadrados: 100 veces la Unidad de
Medida y Actualizacion Diaria.

Por metro cuadrado adicional: 15% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 29 de 231
Tel: 899 689 3429




GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion:

AREA

Ventanilla de Uso de

Suelo

Jefatura de Uso de
Suelo y Direccion de
Administracion

Urbana

Ventanilla de Uso de

Suelo
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ACTIVIDAD

INICIO

A4

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacién que se requiere para el tramite.

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano o solicitante.

Pase de Pago.

A4

Recibo de pago de

Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

derechos.

\4

Elabora Licencia de Funcionamiento y se turna a la Direccidn y a la Titular de SEDUMA para la

firma de aprobacion y autorizacion.

Expediente.

Entrega de la Licencia de Funcionamiento al solicitante

Documento.

—i
L
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DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA

Interaccion con otros Constancia de Conformidad, Constancia de Simulacros y

procedimientos Plan de Contingencias de Proteccién Civil.
Con la Direcciéon de Medio Ambiente, ya que la factibilidad
de giro y licencia ambiental emitida acredita la autorizacién
del permiso de Uso de Suelo.

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Licencia de Funcionamiento

ROLLO URBANO

Solicitud para Licencia de Ri solicitud para Licencia de
Funcionamiento. Focha 1~ | Funcionamiento.
No Contrl
Sajo protesia o deor 1 verdas, manifes qus son SRros o dalos que & contnuasin 58 exponen
Datos del Solicitante o Representante Legal: Croquis de localizacion del predio, poner el nombre de las cuatro calles que rodean la manzana.
Norbre, © pegar captura de google maps o gaogle earth o en su defecto colocar coordenadas de
Bireccion: ubicacion.
Municipio: . cp Tel
Datos del Propietario del Terreno:
Nombre:
Direccion:
Municipio =0 _ Tk

Requisitos para el trmite:
Seginlos Articuios. 12, 200, 201 y 202 de la Ley de Asentamienios. Humanos, Ordenamiento Temorial y Desamolo Urbano para
el Esiado de- ipas y Art 2,525, 54y 6n de Son para el Estado de Tamauipas.

Presentar un juego de Copias legibles en tamaiio carta y los documentos escaneados en USB.

[ Escritura de propiedad o contrato de amendamiento.

[ Impuesto predial a comiente.

[ Acta consiitufiva, en caso de ser persona moral.

[T Poder del apoderado, en caso de ser persona moral,

[ Identficacion oficial del propietario o del apoderado legal en caso de ser persona moral. (Vigente)

[ Céduia del RF.C. (actualizada)

[__] Certficado de uso de suelo vigente.

(] Licencia de consiuction, expedido por la Direccion de Obras Pibiicas del Municipio. (En caso de edficacion nueva)

[ Plano constructivo autorizado tamafio doble carta, ¢on las fimas de los direciores responsables de obra, y de los
comespansakes en su caso. (en caso de edificaciones nuevas, medidas, colindancias y cotas)

[ En caso (edificaciones ya existentes), plan tamafio doble carta que defina las areas de atencion del comercio
0 seniicio pretendido indicando las ocupaciones de los espacios destinadas.

] Bl Dictamen de impacto urbano, en caso de ser necesario.

[ Licencia Municipal de Medio Ambiene.

1 Constancias de Visto bueno, de smuacro o Dictamen de riesgo fidrologico emitido por la Unidad Municipal
de Proteccion Civil

[ Dictamen de sequidad Estructural y Béctrico, emitido por un perito o director responsable de obra local,
(edificaciones ya existentes).

] Registro de personal que labora en I edificacion ante IMSS. (listade con nombre y SUA de cada empleado)

[ Estudio d Impacto Vial (pudiendo ser centros comertiales, locales comerciales, cines, salones de eventos,
discotecas, bares, centros de atencion y cuidado infanti, estancias, escuelas privadas, y otros similares).

Comercic wdustrial oo

e s teslizara en el temreno incluyende

5

2sechos industriales)

Firma del Interesado o Representante

www.reynosa gob.mx
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Tramite
Fusiones, Subdivisiones y Relotificaciones Clave del Fecha de
procedimiento emisién
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DAU-005. Mayo 2026.
Departamento de
Fusiones,
Subdivisiones y
Relotificaciones.
Area que aprueba Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Administracion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo

Alcance

Responsable

Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revisidn,
emision y el otorgamiento de una Fusién, Subdivisiéon y
Relotificacion.

Aplica preferentemente para predios baldios y también para
inmuebles que por sus caracteristicas son susceptibles a la
enajenacion o donacién ya sea fusionando, subdividiendo o

relotificando varias fracciones en Reynosa, Tamaulipas.

Jefatura de Departamento de Fusiones, Subdivisiones y
Relotificaciones.

Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de

Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de Ordenamiento

Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de Asentamientos

Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en Ventanilla

gue son los siguientes:

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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Solicitud correspondiente por escrito firmada por el propietario o
representante legal.

Identificacion Oficial (vigente)

Cédula del R.F.C. (actualizada)

El titulo que acredite la propiedad del predio, debidamente inscrito en el
Instituto Registral y Catastral.

Recibo del impuesto Predial Vigente o Carta de no adeudo predial.

El certificado de libertad de gravamen con un maximo de 30 dias de ser
expedido; En caso de existencia de algun gravamen se requerird la
autorizacion expresa del acreedor, expedido en un periodo no maximo de 30
dias.

Presentar el alineamiento de la propiedad.

5 juegos de planos originales en tamafio doble carta (anexo formato), y para
predios mayores a 1 hectdrea se requiere plano topografico con
posicionamiento satelital, entregar plano digital y la firma del perito

registrado en la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

En caso de subdivisiones y relotificaciones en zonas urbanas y suburbanas

deberd incluir la factibilidad o el recibo de COMAPA.

3. Revisa la documentacidon que presenta el solicitante y si cumple con todo

co

la

nforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de que

documentacidén este incompleta, no se recibird la documentacion.

4. Crea expediente y se procede a la elaboracién y a la autorizacidn y firmas de la

Subdivisidn, fusién o Relotificacion por parte de la Direccion de Administracion

Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante de la Subdivisién, fusién o Relotificacion.

6. Ex

plica que el tiempo de duracion es de 4 semanas para predios menores a 1

hectarea y para predios mayores a 1 hectdrea es de 12 semanas (porque su

autorizacion es a través del Cabildo municipal).

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
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7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Subdivisién y fusién habitacional y comercial.

e por metro cuadrado o fraccidn el 3% del valor de la Unidad de Medida y
Actualizacidn Diaria.
Subdivisidn y fusién Industrial.

e por metro cuadrado o fraccion el 6% del valor de la Unidad de Medida y
Actualizacién Diaria.
Relotificacion en zona urbana.

e por metro cuadrado o fraccién el 6% de una Unidad de Medida y
Actualizacidn Diaria.
Subdivisidn y fusién suburbano.

e por hectadrea: 11.52 veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

Subdivisién y fusién rustico.

por hectarea: 2.4 veces la Unidad de Medida y Actualizaciéon Diaria;

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Diagramacion:

AREA

Ventanilla de
Fusiones y

Subdivisiones

Jefatura de Fusiones y

Subdivisiones

Direccion de
Administracion

Urbana

Jefatura de Fusiones y

Subdivisiones

Jefatura de Fusiones y

subdivisiones

Ventanilla de
Fusiones y

Subdivisiones

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429
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ACTIVIDAD REFERENCIA
O}
Recibe al ciudadano para darle la informacién que se requiere para el
¥ Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple

No
con todo?

Elabora y entrega pase de pago de derechos municipales y lo entrega al

ciudadano o solicitante.

Pase de pago.

Elabora dictdmenes y se turna expediente a firma con la Direccién y con la
Titular de SEDUMA para aprobacidn y autorizacion. Recibo de Pago de
derechos.
A4
turna expediente a la Comision de Asentamientos Humanos y Obras Publicas
(comisién de Regidores) para su aprobacion.
!
Expediente.

ées mayor a
una
hectdrea?

Elabora oficios para Catastro y Registro publico y se pasan a firma con la
Direccion y con la Titular de SEDUMA para autorizacion.

A4
Entrega al ciudadano de oficios para Catastro y Registro publico Y Planos Documentos finales.
v
TERMINA
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AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Turna expediente a la Comisién de Asentamientos Humanos y Obras
Publicas
Jefatura de Fusiones y
subdivisiones
Expediente.
A
Remite expediente a Secretaria del Ayuntamiento para ser turnado y
aprobado en Cabildo.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros Certificacion de Deslinde y Alineamiento de la Propiedad.
procedimientos

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
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Referencias (formatos e instructivos):

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Formato de Fusiones, Subdivisiones y Relotificaciones

LLO
| YMEDIO AMBIENTE

Solicitud para Fusiones,
Subdivisiones, Relotificaciones y
Régimen de Propiedad en

C -

e —
o o

Baio protesta de decir la verdad, manifiests que son ciertos los datos que 3 continuacién s2 exponen:

Nombre del Propietario:
Domicilio del Propietario, Calle:
NG, Coloniz o Fracc. Tel.

Domicilio del predio: Calle:
Nim.: Colonia o Fracc:

Municipio: cP. Tel.

Solicito: Subdivision: n: Relotificacion:
Con Ndm. de Clave Catastral del Pred\o (S)

Con una superficie total de: m2 para quedar en:
2 fracciones: 3 fracciones: mas fracciones  (cuantas):
Este predio ha sido objeto de un trdmite previo ante la dependencia:

Sit No: focha:

Antecedentes;

Habiendo sido interrogado ¥ requerido por esta autoridad para conduciime con verdad. Declaro bajo
protesta decir la verdad, que soy propietario del inmueble escrito, que la decumentacion que presento
es auténtica y valida y que toda la informacién que proporciono en esta solicitud es veraz.

Firma del Propietario:

El suscrito es legitimo representante del propietario del predio descrito y firma la presente solicitud en su
nombre:

R.F.C. Firma:

La no veracidad en la informacion proporcionada en cualquiera de los documentos presentados,
motivara a revocacidn inmediata de |a autorizacion otorgada ademds de la aplicacién de Sanciones y
Medidas de Seguridad que correspondan de acuerdo a los Articulos. 172 al

178 de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiente Temitorial y Desarrollo Urbano para
&l Estado de Tamaulipas.

Firma Original del Propietario en todos los documentos presentados.

SECRETARIA DE DESAGROLLO URBANS ¥ WEDIO AMBIENTE

P S —

www.reynosa.gob.mx

URBANO

i

§
@

Requisitos para los tramites de: Fusiones,
Subdivisiones, Relotificaciones y Rég
de Propiedad en Condominio.

[] Segin el Articulo 12 Fraccién XII y Articulo 178 de la Ley de Asentamientos Humanos.
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas.

[ solicitud correspondiente por escrito firmada por el propietario o representane legal.
Identifcacién Cficial (gentz)

Cédula del R F.C. (actualizads)
€l tiulo que acredite la propiedad del predio, debidamente inscrito en el Instituto Registral y
Catastral.

Recibo del impuesto Predial Vigente o Carta de no adeudo predial.
€l certficado de libertad de gravemen con yn méximo de 30 dias de ser expedido; En caso de
extends e agin gravamen o requeni s auionzacdn eress del acresdr, expeda en
un periodo no maximo de 30 dia

Presentar el alineamiento de la propiedad.

DD ooong

§ Jyegs e plancs. crignales en tamaio doble carta (anexo formato), y para predics mayores
hectdrea se requiere plano réfico con posicionamiento saslial, entregar plano
mgml o o fima Gl “perk regisiado en 3 Secretara e Desamollo Urbans y Medio

[ En caso de subdivisiones y relofificaciones en zonas urbanas y suburbanas deberd incluir ka
factizlad o ol recibo de COMAPA.

NOTA: Toda la documentacién deber de entregarse en carpeta tipo panoramica tamaio carta de 1/2
de ancho, con portada indicando el nombre del propietario y el tramite a realizar, los documentas
deberdn ir adentro de hojas protectoras de pgina tamafio carta.

El tramite de no cumpla con estos requisitos no sers recibido.

€1 hecho que se haya pagado este trémite no significa que se le va a autorizar.

SECRETARIA DI DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO ANBIENTE
5 Criemte a2, Escobed. - Reynioss, Tamaulpss, Mexica C P 08500 - Tl (499)

PSSR SRH—. IN=N—
enmroyona gob
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Tramite
Régimen de Propiedad en Condominio  Clave del Fecha de
procedimiento emisién
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DAU-006. Mayo 2026.
Fusiones,

Subdivisiones y
Relotificaciones.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revision,

emisiéon y el otorgamiento del Régimen de Propiedad en
Condominio.

Alcance Aplica preferentemente para predios baldios y también para
inmuebles que por sus caracteristicas son susceptibles a la
enajenacion en Reynosa, Tamaulipas.

Responsable Jefatura de Fusiones, Subdivisiones y Relotificaciones.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia
de Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de
Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Solicitud correspondiente por escrito firmada por el propietario o
representante legal.

e |dentificacion Oficial (vigente)

e (Cédula del R.F.C. (actualizada)

e Eltitulo que acredite la propiedad del predio, debidamente inscrito en

el Instituto Registral y Catastral.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Recibo del impuesto Predial Vigente o Carta de no adeudo predial.

El certificado de libertad de gravamen con un maximo de 30 dias de
ser expedido; En caso de existencia de algun gravamen se requerira la
autorizacion expresa del acreedor, expedido en un periodo no maximo
de 30 dias.

Presentar el alineamiento de la propiedad.

5 juegos de planos originales en tamafio doble carta (anexo formato),
y para predios mayores a 1 hectdrea se requiere plano topografico con
posicionamiento satelital, entregar plano digital y la firma del perito
registrado en la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
En caso de subdivisiones y relotificaciones en zonas urbanas vy

suburbanas debera incluir la factibilidad o el recibo de COMAPA.

3. Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo

conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de

gue la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacion.

4. Creaexpediente y se procede a la elaboracidn y a la autorizacién y firmas del

Régimen de Propiedad en Condominio. Por parte de la Direccidon de

Administracién Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante el Régimen de Propiedad en Condominio.

6. Explica que el tiempo de duracidon es de 4 semanas para predios menores a

1 hectarea y para predios mayores a 1 hectarea es de 12 semanas (porque

su autorizacion es a través del Cabildo municipal).

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente.

Régimen de Condominio:

Habitacional Horizontal.

por m2 o fraccién el 20% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacién Diaria.

Habitacional Vertical.

por m2 o fraccion el 10% del valor de la Unidad de Medida vy

Actualizacién Diaria.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
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Comercial.

por m2 o fraccion el 40% del valor de la Unidad de Medida y
Actualizacién Diaria.

Industrial.

por m2 o fraccién el 60% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria.
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Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

OF

Recibe al ciudadano para darle la informacidn que se requiere para el

Ventanilla de tramite.
Fusiones y
. Solicitud.
Subdivisiones Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.
¢Cumple No
con todo? @
Jefatura de Fusiones y
Elabora y entrega pase de pago de derechos municipales y lo entrega al
Subdivisiones ¥ sap pag palesy & Pase de pago.

ciudadano o solicitante.

Direccion de
Administracion Elabora dictamenes y se turna expediente a firma con la Direccion y con la Titular by eobamd
Urbana de SEDUMA para aprobacién y autorizacion. derechos.
Jefatura de Fusiones y
ées mayor a f Expediente.
Subdivisiones una hectdrea? St P
Elabora oficios para Catastro y Registro publico y se pasan a firma con la Documentos finales.
Direccion y con la Titular de SEDUMA para autorizacion.

Jefatura de Fusiones y

subdivisiones i

Entrega al ciudadano de oficios para Catastro y Registro publico Y Planos

Ventanilla de
TERMINA
Fusiones y

Subdivisiones
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AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Turna expediente a la Comisién de Asentamientos Humanos y Obras Publicas.
Jefatura de Fusiones y
subdivisiones Expediente.
Remite expediente a Secretaria del Ayuntamiento para ser turnado y aprobado
en Cabildo.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros Certificacion de Deslinde y Alineamiento de la Propiedad.
procedimientos
Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 ﬁﬁﬁa&h

Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro .
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Formato de Régimen de Propiedad en Condominio

by | seemurania e
B Bl
Solicitud para Fusiones,
Subdivisiones, Relotificaciones y

Régimen de Propiedad en
Condominio. J

N, Colonia o Frace. T,
Domiiko del predio: Calle:

L - . Colonia o Fracc:

Munkcipio: CP. i

‘Solicito: Subdwisdn: Fusidn: Relotficacn:
cmmoecb«wald«lhm(s) e ———
Con una superfice total de: m2 para quedar en:
2ficcones: _ dfciones:  mas fracciones (cuantas):

mmmméﬂommmnawwmmum

Antecedentes:

Hablendo sido interrogado ¥ requenido por esta autordad para conducime con verdad, Declaro bajy
protesta deck | verdad, que 5oy propietario del inmueble escrito, que B documentaciin que presento

€5 auténtica y valida v que toda B informaciin que proporciono en esta solctud es veraz.

Firma ded Propretanio:

€] suscrito es kgtimo oo del ¥ firma s presente sobicitud en 2
nombre:

Nombre:
Domicio:
RFC Firma:

La no veracidad en la informacidn proportionada en cualouiera de los documentos

178 mhm«u«m Humanos, Ordenamiento Terrtorial y Desarrollo Wrbano para

e Estado de Tamaulipas.
Firma Original del Propietario en todos los documentos presentados.

BANO ¥ MEDIO AMBIENTE

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429
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para los de: F
Subdivisiones, Relotificaciones y Régimen
de Propiedad en Condominio.

] seoin el Articulo 12 Fraceidn XII y Articulo 178 de & Ley de Asentamientos Humanos.
Ordenamiento Territorial y Desarrolio Wibano pana el Estado de Tamaulpas,

[ solitud comespondiente por escrits fumada por e propietario o representante legal.
[ rdenscacisn Ocial (vigente)
[ cotuts cel merc. (ctuntends)

O sm‘:;ummhmﬂumaxameumumﬂmmmiy

[ fecio del impuesto redisl Vigenke o Carta de no adeuda predis.

[] 8 cortficads de Mbertad de gravamen con un miuims de 30 dias de ser expedido; En caso de
ctngs de Sloin gamen e requrrd b soriadin e dd sceed, expeddo e

[] #resentar ol akneamiento de la propeedad.

S uagos Wmmwmmm prechos maycees
o o r-mu-.z- e e e
e la Secetaris de Desanrcllo Urbano y Medio

O b(m&mevviﬁkm\ummuwymdmimh
factibiedad o ol reco de COMAP)

NOTA: Toda k3 documentacién deberd de entregarse en Carpeta tipo panoramica tamafio carta de 1/2
e ancho, con portada indicando el rombre del propietano v o tramite 3 realizar, ks documentos
dederdn Ir adertro de hojfas protectoras de piging tamafio carta,

€ trimitu de no cumpla <on e3tos requisitos no serd recibido.

El hecho que se haya pagado este trimite no SigNifica que s ke va 3 Jutorzar,
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Tramite
Licencia de Construccion Clave del Fecha de
procedimiento emisién

Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DAU-007. Mayo 2026.
Departamento de
Fusiones,
Subdivisiones y
Relotificaciones.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana. Mayo 2026. 0

Objetivo

Alcance

Responsable

Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revision,
emisién y el otorgamiento de la Licencia de Construccién.
Aplica para todo tipo de construccién en general como:
Habitacional (bardas, banquetas, albercas, ampliaciones vy
construcciones nuevas), Comercial (bardas, banquetas,
albercas, cisternas, subestaciones eléctricas, ampliaciones,
remodelaciones y construcciones nuevas)¢ e Industrial (bardas,
banquetas, estacionamientos, cisternas, subestaciones
eléctricas, ampliaciones, remodelaciones y construcciones
eléctricas, ampliaciones, remodelaciones y construcciones
nuevas) en el Municipio de Reynosa Tamaulipas.

Jefatura de Fusiones, Subdivisiones y Relotificaciones.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento rn aprgo a la normatividad establecida en materia

de Desarrollo Urbano, que se define por el Reglamento de Construcciones

del estado de Tamaulipas y por | Ley de Asentamientos Humanos,

Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para la realizaciéon del tramite en

ventanilla que son los siguientes:

e Escritura o documento que acreite la propiedad o Contratp de

Arrendamiento.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429
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e Pago de Predial vigente.

e Cedula del R.F.C. actualizada.

e Acta constitutiva en caso de ser persona moral.

e Poder del apoderado o representante legal.

e |dentificacidn oficial vigente.

e Original y copia del proyecto firmados por el perito correspondiente.

e Alineamiento.

e Deslinde.

e Numero oficial.

e Memoria de calculo firmado por el calculista.

e Carta de anuencia de vecinos (en caso de aplicar).

e Estudio de impacto (en caso de aplicar).

e Estudio de impacto u opinidn viales (en caso de aplicar).

e Estudio hidrolégico (en caso de aplicar).

e Seguro de daiios a terceros.

e Certificado de uso de suelo.

e En caso de telecomunicaciones y obras en via publica, se debera de
presentar el programa de obra.

e Licencia Municipal de medio ambiente.

e Fotografias.

e Entregar expediente en digital (USB).

3. Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad que se recibe y elabora el pase de pago. En caso
de que a documentacion este incompleta, no se recibira el expediente.

4. Crea el expediente y procede a la elaboracién de el pase de autorizacion y
firmas de Licencia de Construccion, por parte de la Direccién de
Administracién Urbana y por la o el titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante la Licencia de Construccién y un tanto de los planos

presentados sellados.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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SECRETARIA DE

DESARROLLO URBANO

6. Explica

gue el tiempo de duracién del tramite es de 4 semanas.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Habitacional.

Banqueta y pisos en estacionamientos por metro cuadrado 3% del
valor de la unidad de medida y actualizacién diaria.

Barda de material, por metro lineal y hasta 2 metros de altura 10%
del valor de unidad de medida y actualizacién diaria.

Por metro lineal de barda excedente a los metros de altura, 1% del
valor de la unidad de medida y actualizacién diaria.

Construccién habitacional, por metro cuadrado hasta 150 m?, 25%
de la unidad de medida y actualizacién diaria.

Construccién habitacional por metro cuadrado mayor a 150 m?, 35%
de la unidad de medida y actualizacién diaria.

Aviso de terminacién de obra habitacional.

1. Habitacional: 5 veces de la unidad de medida y actualizacién diaria.
2. Interés social: 3.86 veces de la unidad de medida y actualizacién
diaria.

3. Vivienda popular progresiva: 2.5 veces de la unidad de medida y

actualizacion diaria.

Comercial e Industrial.

e Banquetas y pisos de estacionamientos.

e Por metro cuadrado: 10% del valor de la unidad de medida y
actualizacion diaria.

e Barda de block o concreto hasta 2.50 metros de altura, por metro
lineal: 15% del valor de la unidad de medida y actualizacién
diaria.

e Por metro lineal o fraccién de barda excedente a los 2.50 metros
de altura (industrial o comercial): 5% del valor de la unidad de

medida y actualizacidn diaria.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Construccién industrial por metro cuadrado: 35% del valor de la
unidad de medida y actualizacién diaria.

Construccién de cubiertas ligeras o marquesinas para sombreado
de andenes, estacionamientos, patios de maniobras, talleres
abiertos, terrazas o portales comerciales abiertos: 25% del valor
de la unidad de medida y actualizacién diaria.

Remodelacién de fachada, industrial y comercial, por metro
cuadrado: 15% del valor de la unidad de medida y actualizacidn
diaria.

Remodelacién comercial, por metro cuadrado: 20% del valor de
la unidad de medida y actualizacién diaria.

Remodelacién industrial, por metro cuadrado, sin que aumente
el drea construida: 25% del valor de la unidad de medida vy
actualizacion diaria.

Terracerias y trabajos con maquinaria pesada, por metro
cuadrado: 3% del valor de la unidad de medida y actualizacién

diaria.
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion:

AREA

Ventanilla de Licencia

de Construccion

Jefatura de Licencias
de Construccion y
Direccion de
Administracion

Urbana

Ventanilla Unica

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

ACTIVIDAD

OF

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacién que se requiere para el

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano.

A4

Pago de derechos.

Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

\4

Expediente personal.

Elabora Licencia de Construccidn y se turna para la firma de aprobacion y

autorizacion.

Licencia de

Entrega al solicitante de Licencia de Construccién y de plano constructivo sellado.

Construccion.

1
L

TERMINA
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros Certificado de Uso de Suelo y Licencia Ambiental Municipal.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Licencia de Construccién Habitacional (para Construcciones menores de 60
m2 que no requieren plano constructivo firmado por perito).

a5 | e nin ve
5 DESARROLLO URBANO
= | ¥ MEDIO AMBIENTE

FECHA:

[ Bsio protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los datos que = continuacién se exponen:

MOMBRE DEL PROPIETARIO:

DOMICILIO:
TELEFONO O CELULAR: e CORREO ELECTRONICO:
AMPLIACION:__________ CONCEPTO DE AMPLIACION:

CROQUIS
Favor de indicar & drea de ampliacién habitagional, tomanda come margen la linea puntzada come limites de su
propiedad e indicar metros cuadrados y nembre de calles colindantes

CALLE
[T T T T T T T T T T TTTTTTITI

------- LIMITE DE PROPIEDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO

O ¥ MEDID AMBIENTE

www.reynosa.gob.mx

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

— 2024 2027 —

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Formato de Licencia de Construccion (habitacional, comercial e industrial).

S e
| Y MEDIO AMBIENTE

Solicitud para Tramite de
Licencia de Construccién

Bajo protesta de decir la verdad, Maniiesto que son ciertos 10s datos que a continuacian se expanen,

Datos del Sclicitante o Representante Legal
Nombre:
Direccion.
Municipic: o] _Tel

Datos del Propietario del Terreno
Nombre:
Direccia
Municipio cp, _Tel

Descripcion del tipo de obra a llevar a cabo

Requisitos para el trémite:
Copias Fotostaticas de:

[ Escrituras o documentas que acredite la propiedad yo contrato de arrendamients con poder notatiado,
3 Pago del Predial igente

[ Cedula de inscripcion al RF.C en casa de ser persona moral,

[ Acta constitutiva en caso de ser persana moral

1 Poder del apoderado a representante legal,

[ ientincacion aficialtvem)

5 Originl y copia del proyecto finmesos por e perito conrespondiente
1 Alinearmiento

3 Desinde

5 Namera Ofcial

[ Memaria de calculo firmada por el caloulista,

3 Carta cie anuencia de vecings. (En caso de apican)

[ Estudio de impacta Ambiental, (En caso de aplicar)

[ Fstucio e impacta Vial, QRINKIN Yial (1 casa e apican

5 Futucio Hidrolageo (En coso de splican

[ Seguna de dafios a tercers

[ Certfcado de Uso de suslo

1 1 caso e Lefecomunicaciones y obras en Via Piblica, presentar programa ce cbra
[ Licencia Municipal de Medic Ambiente.

[ Fotografias.

[ Recibo de COMAPA actual

1 Entregar expediente on digital (USB).

Seqiin 0s Artioulos 12, 156, 157, 138 y 133 de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrallo Urbano de
Tamauligas. ¥ los Articulos 2, 43, 44, 45, 47, 45, 43 y S0 del Reglamento de construcciones para el Estado de Tamaulipas. Una
vez completo el expediente, el plaze méximo para exped la licenda de construccion es de 20 dias hibies.

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA OF DESA

Qe

OLLG URRAND ¥ MEDIO AMRIENTI

[ S —
wiwewe.reynosa gob.mx

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07

© DESARROLLO URBANO

Solicitud para Tramite de
Licencia de Construccion

Licencia de Construccion para Industria y Comercio
Copias Fotostiticas de.

«  Escrituras o documentos qu
(Notario. firmado. sellado)

acredite propiedad debidamente legalizado

= Pago de predial actualizada
« Identificacion oficial.

+ Certificado de Uso de suelo Vigente

+ Proyecto ejecutivo. Firmada por el Director Responsable de Obra

» Memoria de Calculo firmada por DRO y Calculista

« Estudio de impacto Vi

«  Resolutivo Ambiental

+  Entregar informacion impresa en cartapacio con separaderes y digital {dwg)
* Realizar el pago de Derechos Carrespondientes

Licencia de C ion para T

Copia fotostélica de:

» Solicitud por escrito

«  Acta Constilutiva de la empresa que realizara 10s trabajo.

* RFC

+ IFE de Representante Legal

*  Concesion de CFE en el caso de utilizar su posteri bleado de fibra
aptica

« Concesion otorgada de SCT

» Ruta autorizada por CFE en caso de cableado aéreo

= Seguro de Responsabilidad Ciil

+ Enel caso de Rupturas. presentar proyecto, con cortes y detalles de la

intraduccion de cableado de Fibra Optica
Proyecto y Memoria de Calculo en el Casa de Antenas.

«  Anlisis de riesgos y dictamen de proteccion civil en caso de ser necesario
s Realizar el pago de derechos comespondientes.

(Segun el articulo 76 y 78 de |a Ley para el Desarollo Urbano del Estado de Tamaulipas y

Art 52, 53 y 54 del Reglamento de Construccién del Estado de Tamaulipas).

GOBIERNO HUNIGIPAL DE

REYNOSA

I M PARABLE

Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Licencia de canalizaci6n Clave del Fecha de emisién
procedimiento

Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DAU-008. Mayo 2026.
Departamento de
Licencias de
Construccion.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revisidén, emision

y el otorgamiento de la Licencia de Canalizacién.

Alcance Aplica para obras o construcciones preferentemente en la via
publica, como rupturas, excavaciones para introduccion de tuberias
de gas, lineas de conduccién eléctrica subterraneas, fibra dptica,
drenaje y agua potable y reposicién de pavimentos en vialidades y
en banquetas en Reynosa, Tamps.

Responsable Jefatura de Licencias de Construccion.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia
de Desarrollo Urbano, que se define por el Reglamento de Construcciones
del Estado de Tamaulipas y por la Ley de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacién del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Numero Oficial.

e Pago de Predial Vigente.

e Cédula de inscripcion al R.F.C. en caso de ser persona moral.
e Acta constitutiva en caso de ser persona moral.

e Poder del apoderado o representante legal.

e |dentificacion oficial.

ERNO HUNICIPAL DE

Clave del manuai. wirinFnU-sUUIVIA-U 7 RE-YNOSA
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

e Fotografias del drea (exterior del domicilio).

e Plano constructivo (en caso de que aplique)

e Entregar expediente en digital (USB) y fisico.

e Recibo de COMAPA vigente.

w

Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacién.
Crea expediente y procede a elaboracion y a pase de autorizacidn y firmas de
Licencia de Canalizacién, por parte de la Direccidon de Administracion Urbana
y por la titular de la Secretaria.

Entrega al solicitante Licencia de Canalizacién y un tanto de los planos

presentados sellados.

Explica que el tiempo de duracion es de 4 semanas.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

e Canalizaciones para ductos e instalaciones en via publica, por metro
lineal: 13% del valor de la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

Ocupacion en la via publica por metro cuadrado o fraccién y por dia:

e Andamios, tapiales, areas acordonadas con sefalamiento vial por
ejecucion de construccién, remodelacion o introduccién de
infraestructura: 30% del valor de la Unidad de Medida y Actualizacion
Diaria (temporal).

e Por escombro o materiales de construccion: 40% del valor de la Unidad
de Medida y Actualizacién Diaria.

e Por ocupacion de la via publica, aéreo por metro lineal: 20% del valor de
la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria.

e Rotura de pavimento de cualquier tipo, por metro lineal o fraccién, hasta
35 centimetros de ancho, 1.2 veces la Unidad de Medida y Actualizacién

Diaria;

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

e Reposicion de pavimento asfaltico por metro lineal o fraccion hasta 35
centimetros de ancho, 2.5 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria;

e Reposicion de pavimento de concreto hidraulico por metro lineal o
fraccion hasta 35 centimetros de ancho, 5 veces la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion:

AREA

Ventanilla de Licencia

de Construccion

Jefatura de Licencia
de Construccion y
Direccion de
Administracion

Urbana

Ventanilla Unica

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

ACTIVIDAD

INICIO

OF

4

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacion aue se reauiere para el tramite.

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con

toda la documentacién necesaria de

acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano o solicitante.

A

A

Entrega del comprobante de pago por el

solicitante para agregarlo al expediente.

Pago de derechos.

A

A

Elabora Licencia de Canalizacién y se turna para la firma de aprobacion y
autorizacion.

Expediente personal.

Entrega de Licencia de Canalizacion al solicitante

Licencia de Canalizacion.

A4

—1
L

TERMINA
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

NO APLICA

Visto bueno de la Direccién de Obras Publicas y en el caso
de drenaje sanitario y agua potable, el Contrato establecido
con COMAPA.

Indicadores
Interaccidn con otros
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Licencia de Canalizacién

B9 L BeRRAAGLD U
| v  AMBIENTE

Solicitud para Tramite de

Licencia de Canalizacién

Bajo protesta de decir la verdad, manifiesie que son clertos 10s datos que a cantinuacion se expanen:

Datos del Solicitante o Representante Legal
Mombre:

Direccidn.
Municipio: P _Tel

Datos del Propietario del Terrena
Nombre:

Direccion:
Municipic: P _Tel

Descripcion del tipo de obra a llevar a cabo

Requisitos para el tramite:
Copias Fotostaticas de:

[ Poder del apode representante legal.
[ 1centificacién oficial Vigente

[ Fotografias del srea (exterior del domicilio).
[ entregar expediente en digital (USB) y fisico.
[ Recibo de COMAPA vigente v pagado.

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARRO(LO URBANO Y MEDIO AMBIENTE -
sesbeds - 99 P22-0258

WWwreynosa.gob.mx

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

Pagina 55 de 231

£ o DESARROLLO URBANO
¥ 7 Y MEDIO AMBIENTE

Solicitud para Tramite de
Licencia de Canalizacién

Licencia de Construccion para Industria y Comercio

Copias F¢

Licencia de Construccién para Telecomunicaciones

ostatica de

proyecto. con cortes y detalles de la

introduccion de cableado de Fibra Optica

rbano del Estado de Tamaulipas y
onstruccion del Estado de Tamaulipas)
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Licencia de demolicion

Area que elabora

Area que aprueba

Objetivo

Alcance

Responsable

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia
de Desarrollo Urbano, que se define por el Reglamento de Construcciones
del Estado de Tamaulipas y por la Ley de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en

Jefatura
Departamento
Licencias
Construccioén.
Direccion
Administracion
Urbana

Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revision,
emision y el otorgamiento de la Licencia de Demolicidn.

Aplica para todo tipo de construccién como Habitacional,
Comercial e Industrial para la demolicidn de bardas, banquetas,
estacionamientos, albercas, techumbres, paredes, muros y
estructura en general en el municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Jefatura de Departamento de Licencias de Construccién.

de
de
de

de

Clave del
procedimiento

PR-SDUMA/DAU-009.

Fecha de
actualizacion
Mayo 2026.

Descripcion de actividades

Ventanilla que son los siguientes:

e Autorizacién de Medio Ambiente para disposicién de residuos.

e Escrituras o documentos que acrediten la propiedad y/o contrato de

arrendamiento poder notariado.

e Pago de Predial Vigente.

e Cédula de inscripcidon al R.F.C. en caso de ser persona moral.

e Acta constitutiva en caso de ser persona moral.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

[ MPARABLE DESARROLLO URBANO
_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE

e Poder del apoderado o representante legal.
e |dentificacidon oficial Vigente.

e Fotografias drea por demoler.

e Entregar expediente en digital (USB) y fisico.
e Recibo de COMAPA actual y pagado.

3. Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacién.

4. Crea expediente y procede a elaboracidn y a pase de autorizacién y firmas
de Licencia de Demolicion, por parte de la Direccion de Administracion
Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante Licencia de Demolicién.

6. Explica que el tiempo de duracién es de 2 semanas.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Habitacional
Demolicién general, por metro cuadrado: 4% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria;

Comercial e Industrial

Demolicién general, por metro cuadrado: 20% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacién Diaria.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

R N b DESARROLLO URBANO
_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE
Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

OF

Recibe al ciudadano para darle la informacion que se requiere para el tramite.

Ventanilla de Licencia

de Construccion

A Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano

A4

Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

Pago de derechos.
Jefatura de Licencia

de Construccion y

Direccion de
Administracion v
Elabora la Licencia de Demolicion y se turna para la firma de aprobacién .
Urbana yseturna p P ¥ Expediente personal.
autorizacion.
Ventanilla Unica Entrega del Licencia de Demolicién al solicitante Licencia de Demolicién.

1

TERMINA

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio

cambio

0 Nueva creacion

Indicadores
Interaccion con otros
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

.7

Formato de Demolicion

" | Y MEDIO AMBIENTE

Solicitud para Tramite de
Licencia de D licion fecha. |
[No.Controt |

sta de decir la verdad, manifiesto que son clertos 10s datos que a continuacion se exponen:

Datos del Sclicitante o Representante Legal

Nombre:

Direccion:

Municipio: » cP. Tel

Datos del Propietario del Terreno

Nombre:

Direccion:

Municipio cp. _ el

Descripcion del tipo de obra a llevar a cabo

Requisitos para el tramite:
Copias Fotostaticas de:
[ Licencia Municipal de Medio Ambiente.
[ Escrituras o documentos que acrediten Ia propiedad y/o contrato de arrendamiento con poder notariado.
[ Pago de predial vigente.
[ cédula de inscripcién al R.F.C. en caso de ser persona moral.
[ Acta constitutiva en caso de ser persona moral.
[ Poder del apoderado o representante legal.
[ 1dentificacién oficial Vigente.
[ Fotografias area por demoler.
[ Entregar expediente en digital (USB) y fisico.
[ Recibo de COMAPA actual y pagado.
Segin los Articulos 12, 196, 157, 18 y 199 de 1 Ley de Asentamientos Humancs, Ordenamiento Terrtorial y Desarrolo Urbano de

Tomaulipas. ¥ los Articulos 2, 43, 44, 45, 47, 48, 49 y SO del Reglamento de construccones para el Estado de Tamaulpas. Una
e 4 expedis la licencia de 20 dias hables.

Firma del Interesado o Representante

DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Matamoros 635 Oriente esa, Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, México CP.88500 - Tel (899)922-4258

www.reynosa.gob.mx
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NO APLICA
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Solicitud para Tramite de
Licencia de Demolicién

Licencia de Construccion para Industria y Comercio
Copias Fotostaticas de:

o Escrituras o documentos que acredite propiedad debidamente legalizado
(Nota
Pago de predial

0. firmado. sellado)

actualizado,

« Identificacion oficial

« Certificado de Uso de suclo Vigente,

«  Proyecto gjecutivo. Firmado por el Director Responsable de Obra

« Memoria de Calculo firmada por DRO y Calculista

« Estudio de impacto Vial

* Resolutivo Ambiental

«  Entregar informacion impresa en cartapacio con separadores y digital (dwg)
« Realizar el pago de Derechos Correspondientes.

Licencia de Construccién para Telecomunicaciones
Copia fotostatica de

« Solicitud por escrito.

« Acta Constitutiva de la empresa que realizara los trabajc

* RFC

« IFE de Representante |egal

- Concesion de CFE en el caso de utilizar su posteria para cableado de fibra
optica

« Concesion otorgada de SCI

« Ruta autorizada por CFE en caso de cableado aéreo

« Seguro de Responsabilidad Civil

« En el caso de Rupturas. presentar proyecto. con cortes y detalles de la
introduccion de cableado de Fibra Optica

«  Proyecto y Memoria de Calculo en el C
o Anilisis d

o Realizar el pago de derechos correspondientes

) de Antenas

sgos y dictamen de proteccion civil en caso de ser necesario.

iculo 76 y 78 de la Ley para el De
53 y 54 del Reglamento de Const

Jrbano del Estado de Tamaulipas y
on del Estado de Tamaulipas).

DLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
M 8500 ol 0
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Numero oficial

Area que elabora Jefatura de
Departamento de
Numeros Oficiales y

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Clave del Fecha de
procedimiento emision

PR-SDUMA/DAU-010. Mayo 2026.

Deslindes.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Administracién actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revision,

emision y el otorgamiento del Numero Oficial.

Alcance Aplica para todo tipo de inmueble (tipo habitacional, comercial

e Industrial) en el municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Responsable Jefatura de Departamento de Numeros Oficiales y Deslindes.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de

Desarrollo Urbano, que se define por el Reglamento de Construcciones del

estado de Tamaulipas, Reglamento de Nomenclatura y Nimeros Oficiales de

Reynosa y por la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento y Desarrollo

Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en Ventanilla

gue son los siguientes:

e Escrituras

e Pago del Predial Vigente.

Llenar formato de solicitud y reporte de datos generales.

e INE, Licencia de Manejo o Pasaporte del Propietario o del Apoderado legal.

e Recibo de COMAPA con ticket de pago.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

e Contrato de Arrendamiento.

e Cedula del R.F.Cvigente.

e Acta Constitutiva de la Empresa.

e Poder del Apoderado Legal o Representante

e En caso de ser Asociacion Religiosa, presentar Permiso de Gobernacién A.R.

e En casode Certificacién de Deslinde, Presentar 5 Planos Originales en tamafio
doble carta. Plano topografico con posicionamiento satelital y firma de
Corresponsable en Topografia, mencionar que tipo de Datum se esta
utilizando Anexar a la USB el Plano en Formato “DWG” y en “PDF” con firma
y sello.

e Croquis de localizacion del predio. (google)

e Entregar expediente escaneado en USB. “Cada documento por separado en

PDF.

3. Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso
de que la documentacién este incompleta, no se recibirda Ia
documentacion.

4. Crea expediente y procede a elaboracion y a pase de autorizacidn y firmas
del Numero Oficial, por parte de la Direccion de Administracion Urbana y
por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante el Numero Oficial.

6. Explica que el tiempo de duracidn es de 2 semanas.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

e Habitacional popular, interés social y suburbana, 1 vez la Unidad
de Medida y Actualizacidon Diaria;

e Habitacional residencial — fraccionamientos residenciales, 2.5
veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

e Comercial, 3 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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e Industrial, 5 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria.

Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

O}

Recibe al ciudadano para darle la informacidn que se requiere para el tramite.

Ventanilla de

Numeros Oficiales

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacion necesaria de
acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano

Pago de derechos.
Jefatura de Deslindes Entrega del comprobante de pago por el solicitante para agregarlo al expediente.

y Direccién de

Administracion

Urbana \4
Elabora Numero Oficial y se turna para la firma de aprobacion y autorizacion. Expediente personal.
Entrega Numero Oficial al solicitante Ndmero Oficial.
. I}
Ventanilla de L/]

Numeros Oficiales

TERMINA

GOBIERNO HUNIGIPAL DE

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REYNOSA
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Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio
cambio

0 Nueva creacion
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Numeros Oficiales

SECRETARIA DE

DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REYNOSAIMPARABLE

REYNOSA Solicitud para Numeros Oficiales,
[ LS Deslindes y Alineamientos

[ Fen [

T -
| Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los datos que a continuacién se exponen |

Datos del propietario:

Nombre:
Direccion: Colonia:
Municipio CP: Tel:

Datos del Predio:

Superficie del terreno M2 Calle
entre calle y calle
Colonia: Clave catastral;

Tramite a Realizar:

[ ] No. oficial | Deslinde [ Alineamiento || Certificacion de Deslinde

Antecedentes.

Bajo el di No. de fecha .

Habiendo sido interrogado y requerido por esta autoridad, declaro bajo protesta decir que soy
propietario del inmueble descrito; que la documentacién que presento es auténtica y valida y
que toda informacién que se proporciond en esta solicitud es veraz.

La no veracidad en la informacion proporcionada en cualquiera de los documentos presentados
motivara la revocacion inmediata de la presente solicitud, ademds de la aplicacién de sanciones
que correspondan de acuerdo a la ley de Desarrollo Urbano y El Cadigo Penal del Estado.

Firma original del propietario en todos los documentos presentados.

Nombre y Firma del Interesado o Representante

ANG ¥ MEDIO AMBIENTE

WWW.reynosa.gob.mx
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Fecha

Mayo 2026.

No existe interaccion con otros procedimientos.

| secneTania pE

DESARROLLO URBANO
| YMEDIO AMBIENTE

REYNGSA INFARABLE

Requisitos para Numeros Oficiales,

Deslindes y Alineamientos.

(Articulo 4, Fracc. 1, a) del reglamento de construccion del Estado de Tamaulipas.
Presentar un juego de copias:

Llenar formato de solicitud y reporte de datos generales.

Escrituras

Pago del Predial Vigente

INE, Licencia de Manejo o Pasaporte del Propietario o del Apoderado legal.
Recibo de COMAPA con ticket de pago

Contrato de Arrendamiento

Cedula del R.F.C de la Empresa

Acta Constitutiva de la Empresa.

Poder del Apoderado Legal o Representante

En caso de ser Asociacion Religiosa, presentar Permiso de Gobemacion A R

En caso de Certificacion de Deslinde, Presentar 5 Planos Originales en tamafio
wwers  doble carta. Plano topografico con posicionamiento satelital y firma de

maw - Corresponsable en Topografia, mencionar que tipo de Datum se esta utilizando
Anexar a la USB el Plano en Formato "DWG™ y en "PDF” con firma y sello

JOa0ooooon

Croquis de localizacion del predio. (google)

1

Entregar expediente escaneado en USB. “Cada documento por separado en PDF”

Nota:

Deberd presentar la documentacidn solicitada, en caso de faltar algin documento no se podré  realizar el
trémite.

la Constancia del Mimero Oficial, se entregard 8 dias habiles después de haber hecho el pago
correspondiente

L Constancia de Deslinde y/o Alineamiento, se entregard 15 dias habiles después de que s haya hecho el
levantamiento fisico.

Atentamente

Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

SECRETARIA DE OESARROLLO URBANG ¥ MEDIO AMBIENTE

www.reynosa.gob.mx




Deslinde y alineamiento

Area que elabora

Area que aprueba

Objetivo

Alcance

Responsable

Jefatura de
Departamento de
Numeros Oficiales y
Deslindes.
Direccién de
Administracion
Urbana

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Clave del Fecha de
procedimiento emision

PR-SDUMA/DAU-011. Mayo 2026.

Fecha de No. de
actualizacion cambio/revision
Mayo 2026. 0

Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revisién,

emisién y el otorgamiento del Deslinde y Alineamiento.

Para todo tipo de predio o inmueble (tipo habitacional,

comercial e Industrial) en el municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Jefatura de Departamento de Numeros Oficiales y Deslindes.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia

de Desarrollo Urbano, que se define por el Reglamento de Construcciones del

estado de Tamaulipas, Reglamento de Nomenclatura y Numeros Oficiales de

Reynosa y por la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento y Desarrollo

Urbano del Estado de Tamaulipas.

2. Informalos documentos a presentar para realizacidon del tramite en Ventanilla

gue son los siguientes:

e Llenar formato de solicitud y reporte de datos generales.

e Escrituras

Pago del Predial Vigente.

INE, Licencia de Manejo o Pasaporte del Propietario o del Apoderado legal.

Recibo de COMAPA con ticket de pago.
Contrato de Arrendamiento.
Cedula del R.F.C vigente.

Acta Constitutiva de la Empresa.

Clave del manual: MANPRU-SDUMIA-U/
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e Poder del Apoderado Legal o Representante

e En caso de ser Asociacion Religiosa, presentar Permiso de Gobernacion A.R.

e En caso de Certificacion de Deslinde, Presentar 5 Planos Originales en tamafo
doble carta. Plano topografico con posicionamiento satelital y firma de
Corresponsable en Topografia, mencionar que tipo de Datum se estd utilizando
Anexar a la USB el Plano en Formato “DWG” y en “PDF” con firma y sello.

e Croquis de localizacion del predio. (google)

e Entregar expediente escaneado en USB. “Cada documento por separado en

PDF.

3. Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso
de que la documentacidn este incompleta, no se recibird la

documentacion.

4. Crea expediente y procede a elaboracion y a pase de autorizacidn y firmas
del Deslinde, Alineamiento o Certificacion de deslinde, por parte de la
Direccién de Administracion Urbana y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante el Deslinde, Alineamiento o Certificacion de
deslinde.

6. Explica que el tiempo de duracidon es de 3 semanas.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Certificacion de deslinde de predios con plano firmado por Director Responsable de
Obra con registro por topodgrafo registrado en la unidad administrativa
correspondiente,

1. Hasta 1,000 m?, 10 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;

2. De 1,001 a 25,000 m2, 25 veces la Unidad de Medida y Actualizacidn Diaria;

Clave del manuar. winine nu-suuivia-u s
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

3. De 25,001 m2 en adelante, 50 veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

Habitacional:

Alineamiento hasta 6 metros lineales, 4 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria;

Por metro lineal excedente, 30% del valor de la Unidad de Medida y Actualizacién

Diaria.

Deslinde hasta 46 metros lineales, 4 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria.
1. Por metro lineal excedente: 20% del valor de la Unidad de Medida y Actualizacién

Diaria;

Comercial

Alineamiento hasta 6 metros lineales: 8 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria. Por metro lineal excedente: 50% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria:

Deslinde hasta 46 metros lineales: 6.71 veces la Unidad de Medida y Actualizacién
Diaria: 1. Por metro lineal excedente: 67% del valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria.
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Diagramacion:

AREA

Ventanilla de Licencia
de Deslindes y

Numeros oficiales

Ventanilla de
Deslindes y

Alineamiento.

Jefatura de Deslindes
y Numeros oficiales y
Direccion de
Administracion

Urbana

Ventanilla de
Deslindes y

Alineamiento.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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ACTIVIDAD

INICIO

OF

4

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacion que se requiere para el tramite.

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con

toda la documentacién necesaria de

acuerdo a la normatividad.

¢Cumple
con todo?

Elabora el pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano

A

A

Entrega del comprobante de pago por el

solicitante para agregarlo al expediente.

Pago de derechos.

A

A

Elabora el Deslinde, Alineamiento o Certificacion de Deslinde y se turna para la
firma de aprobacién y autorizacion.

Expediente personal.

Entrega el Deslinde, Alineamiento o Certificacién de Deslinde al solicitante

Deslinde, Alineamiento

o Certificacion de

—i
L
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Control de cambios.

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA

Interaccion con otros
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato para Deslindes y Alineamientos

) ﬁ*sc.('nllA ot URI
D % | Y MEDIO AMBIENTE

‘ﬁip AevoRA NP ARABLE
PR
g 5]
oy

EYNOSA Solicitud para Numeros Oficiales,
CER-EARN 0L S Deslindes y Alineamientos

Fecha: [ ]

I
t =
[_8oio protests de ecir ia verdad. manitesto que son ciertos ios datos que 3 conBinuacién se erponen |

| Datos del propietario:
i Nombre:
Direccion

| Colonia:
f Municipio cP Tel

[ Datos del Predio:

| Superficie del terreno: M2. Calle:
entre calle y calle
Colonia. - Clavecatastral

Tramite a Realizar:

[] No. oficial [ Deslinde  [_] Alineamiento  [__] Certificacién de Deslinde

Antecedentes.
Bajo el No., de fecha :

biendo sido gadoy por esta dedaro bajo protesta decir que soy
P del ble descrito; que la que presento es auténtica y valida y

que toda informacidn que se proporciond en esta solicitud es veraz,

La no en la inf on prop da en cuak de los d P
motivara la revocacion inmediata de la presente solicitud, ademds de la aplicacidn de sanciones
que correspondan de acverdo a la ley de Desarrollo Urbano y El Codigo Penal del Estado.

Firma original del prop en todos los

Nombre y Firma del interesado o Representante

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429
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Licencia de construccion.
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Requisitos para Ni Oficial

Deslindes y Al

(Articulo 4, Fracc. 1, a) del reglamento de construccion del Estado de Tamaulipas.
Presentar un juego de coplas:

[ uenar formato de solicitud y reporte de datos generales

[ Escrituras

[ Pago del Predial Vigente.

[ INE, Licencia de Manejo o f del f odel legal
[] Recibo de COMAPA con ticket de pago.

[_] contrato de Arendamiento

[ cedula del RF.C de la Empresa

[_] Acta Constitutiva de la Empresa

[ Poder del Ap Legal 0

[ En caso de ser Asociacion igiosa, p! Permiso de Gt on AR

— En caso de Certificacion de Deslinde, Presentar 5 Planos Originales en tamafio

wroaa  doble carta. Plano topografico con posicionamiento satelital y firma de

e G enT que tipo de Datum se esta utilizando
Anexar a la USB el Plano en Formato "DWG” y en "PDF” con firma y selio

[ Croquis de localizacion del predio. (google)
[_] Entregar expediente escaneado en USB. "Cada documento por separado en PDF”

Nota:

Debers presentar la documentacién solicitada, en caso de faltar algin documento no se podrd  realizar el
trémite.

La Constancia del Nimero Oficial, se entregard 8 dias habiles después de haber hecho el pago
correspondiente.

La Constancia de Deslinde y/o Alineamiento, se entregard 15 dias hibiles después de que se haya hecho el
levantamiento fisico.

Atentamente
Secretaria de Desarrolio Urbano y Medio Ambiente.

TAMIA OF DECARROLLO UNRANG ¥ MEDIO AMBIENTE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Autorizacion de fraccionamiento Clave del Fecha de
procedimiento emision

Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DAU-012. Mayo 2026.
Departamento de
Fraccionamientos.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Administracion actualizacion cambio/revision
Urbana Mayo 2026. 0

Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la revisidn,

emision y la autorizacién de un Fraccionamiento.

Alcance para todo tipo de fraccionamientos (habitacional, campestre,
turistico, industrial y cementerio) en el municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

Responsable Jefatura de Departamento de Fraccionamientos.
Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia
de Desarrollo Urbano, que se define por el Programa Municipal de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de Reynosa y por la Ley de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento y Desarrollo Urbano del Estado
de Tamaulipas.

2. Informalos documentos a presentar para realizacién del trdmite en Ventanilla
que son los siguientes:
Lineamientos Urbanos.

e Solicitud de certificado de uso del suelo;

e Copia certificada de la Escritura que acredite la propiedad del predio, inscrito
en el Instituto Registral y Catastral;

e Certificado de libertad de gravamen con no mas de treinta dias desde su
expedicion;

e Documento que acredite su personalidad juridica;

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REYNOSA
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DESARROLLO URBANO

Plano del predio con el sefialamiento de su posicidon respecto a la red
geodésica nacional;

factibilidad de COMAPA. En el caso de servicios auténomos, deberdn
presentar propuesta de solucion autorizada por el organismo que
corresponda;

factibilidad de CFE. En el caso de servicios autonomos, deberan presentar
propuesta de solucién autorizada por el organismo que corresponda; en el
caso de servicios auténomos, deberan presentar propuesta de solucién
autorizada por el organismo que corresponda;

Documento que acredite estar al corriente en el pago de los impuestos y
derechos a los que esté sujeto el predio; (Predial 2025).

Revisa la documentacidn que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso

de que la documentacidn este incompleta, no se recibird la

documentacion.

Crea expediente y procede a elaboracion y a pase de autorizacidn y firmas
del Deslinde, Alineamiento o Certificacidon de deslinde, por parte de la
Direccién de Administracion Urbana y por la titular de la Secretaria.
Entrega al solicitante el Deslinde, Alineamiento o Certificacion de
deslinde.

Explica que el tiempo de duracion es de 16 semanas.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Factibilidad de uso de suelo de nuevos fraccionamientos y lineamientos urbanisticos,

53 veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

1.-por supervision de obras de urbanizacion de fraccionamiento (Por cada m2

supervisado) $3.39.

2.- por el dictamen de proyecto de lotificacién x m2. del drea vendible $ 1.70.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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3.- Por la autorizacidn del Proyecto de la lotificacidn, El 1 % del costo de las obras de

urbanizacion. $1.13
4.- por el Dictamen proyecto ejecutivo.
4.1-Los Fraccionamientos x m2. del drea vendible $51.13

4.2-Los Condominios hasta 70 m2. pago Unico por vivienda por la revision del

cumplimiento de la normatividad aplicable al condominio. $1,259.25
4.2.1-Por m2 excedente. $56.57

5.- Por la autorizacién de proyecto ejecutivo y ventas de fraccionamiento se deberan

cubrir por cada m2 del drea, el 1% del costo de las obras de urbanizacion, $1.13.

6.- Terminacién de obra y liberacién de garantias en fraccionamientos por m2. del

area vendible $ 2.83

7.- Analisis Hidroldgico para comportamiento hidraulico de fraccionamientos. Mas de

40 has. $7,354.10.
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Diagramacion:

AREA

Ventanilla de

Fraccionamientos

Jefatura de

Fraccionamientos

Direccion de
Administracion

Urbana

Jefatura de

Fraccionamientos

Jefatura de

Fraccionamientos

Ventanilla de

Fraccionamientos
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REFERENCIA

Recibe al ciudadano para darle la informacidn que se requiere para el tramite.

4

Solicitud.

Revisa que el expediente cuente con toda la documentacién necesaria de
acuerdo a la normatividad.

!

¢Cumple
con todo?

Elabora y entrega pase de pago de derechos municipales y lo entrega al ciudadano o

solicitante.

Elabora dictamenes y se turna expediente para aprobacion y autorizacion.

4

Turna expediente a la Comision de Asentamientos Humanos y Obras Publicas.

ées mayor a
una hectarea?

Elabora oficios para Catastro y Registro publico y se pasan a firma para
autorizacion.

Entrega al ciudadano de oficios para Catastro y Registro publico Y Planos
autorizados.

]
Coma >
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Remite expediente a Secretaria del Ayuntamiento para su aprobacion en

Jefatura de Fusiones y Cabildo.
subdivisiones
Expediente.
v
Una vez aprobado, se envia expediente a SEDUMA.
Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros Dictamen de Impacto Urbano en SEDUMA estatal.
procedimientos

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Referencias (formatos e instructivos):
Formato de Lineamientos Urbanisticos y

Formato de Requisitos para la Entrega-Recepcién de un Fraccionamiento

REQUISITOS PARA NUEVOS
FRACCIONAMIENTOS
(S2g0n 1 ley de Asentamientos Humanos. Ordenamisnto
itorial y Desarrollo Urbano para e Estado de.

ARTICULO 154.
1-ETAPA 1:USO DEL SUELO ¥ LINSAMENTOS URBANSTICOS:

Regstral y Catasal,

+ Presentar documentos que acradie su personsioad fuidica

OGNS 2 AN ke 5 prestacen

et sujeto f pedio
+ Pago de s derechos comespondicntes.

iz by
lez muucs Incamierece para Fracelonamientos: abitscionsl, Habitscional
Popular, Habitacional Multfamillar, Regimen en Condominio, Campestre,
Industrisl Turisticos. Cementerios y Especisles dince s arine: ps o2 Lot
compas vz o ol Grdznsm:

Fe | secnerania oe
%7-DESARROLLOURBANO
| Y MEDIO AMBIENTE

REVNOSA (HFARABLE

BEAARAGLL URBANG
%' | YMEDIO AMBIENTE

Napere :
REVNGEA REYNOSA

e ]
— soae oy —

- -

REQUISITOS PARA L S - RECEPCION DE

De scuerdo a
de Asertamientos Huma
Tamaulipas, debers

stablecsi en el 31t. 12 numersl X, Il XIV y XV, articulos 165 y 166 de I3 Ley
o Territorial y Desarrollo Urbana para el Estado de

fente 13. Factibiidad definitiva COMAPA.
: 14. Acta de Entrega - Recepaidn de red eléctrica CFE.
e Desarrollo Urbanoy Medio Ambiente donde solicitala Entrega
- 15. Planos de electrificacién y alumbrado pabiico, autortzados por CF

tante legal, Mentificacion y Poder legal en su caso,

3. Copia del acuerto rizacién de Ventas inscnto el Insttuto Registral y Catastral

4. Copta de Cartficacidn de AutorizaciGn del Fraccionamiento por el H. Cabildo,

tregas parciales del mism, con la
uando s2 presente un programa y

peidn te COMAPA,
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Tramite
Licencia Municipal de Medio Ambiente Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-013. Mayo 2026.
Departamento
Gestion Ambiental.
Area que aprueba Direccién de Medio Fecha de No. de
Ambiente actualizacion cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la emisidn y el

otorgamiento de la licencia municipal de Medio Ambiente, en
Reynosa, Tams.

Alcance Aplica para todo tipo de establecimiento comercial, industrial y
de servicios, asi como del tipo habitacional y para predios
baldios en los cuales se pretenda desarrollar un proyecto
urbano, en especial los establecimientos, obras y actividades
gue se tipifican y que son regulados en los ordenamientos
Estatal y Federal para su evaluacion en materia de impacto
ambiental en Reynosa, Tams.

Responsable Jefatura de Departamento Gestion Ambiental.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en
materia de impacto ambiental, que se define por la Ley General del
Equilibrio Ecoldgico, el Codigo para el Desarrollo Sustentable del
Estado de Tamaulipas y el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico vy

Proteccién al Ambiente del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Manifiesta consideraciones previas del tramite y se requiere la
presentacion de los siguientes documentos:
e El resolutivo de Impacto Ambiental.

o El documento, oficio de liberacidn de condicionantes cumplidas.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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La manifestacién del impacto ambiental, que se encuentre en proceso de
evaluacién, en cualquiera de las modalidades indicadas por Ia
normatividad ambiental vigente.

La informacién que debe contener el estudio de referencia:

Datos generales del promovente.

Datos generales del proyecto.

Informacién Técnica especifica o a detalle de la obra, proyecto o
actividad a realizar.

Informacidén sobre los aspectos sociales, econémicos y urbanos del
sitio de la obra, proyecto o actividad a realizar.

Informacién sobre el medio ambiente del entorno urbano de
interés.

Aspectos de las regulaciones sobre el uso del suelo y en general de
la obra, proyecto o actividad a realizar.

Identificacion y descripcion de las Técnicas de Evaluacion del
impacto ambiental a considerar.

Identificacidon de los Impactos o Dafios Ambientales que se prevén o
se tienen en el proyecto, la obra o actividad de interés.
Identificacidn de las medidas preventivas, de control o de mitigacion
gue se proponen para los impactos o danos ambientales
identificados.

Conclusiones del estudio, basadas en los impactos o danos
ambientales sefialados y las medidas propuestas, considerando el
balance impacto-desarrollo del proyecto, obra o actividad.
Literatura citada.

Literatura consultada.

Lista de Anexos.

3. Informa los documentos a presentar para realizacién del tramite

en Ventanilla que son los siguientes:

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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e Solicitud del Tramite (Escrito libre) y presentacion del expediente en
carpeta.

e Copia del Acta Constitutiva (sdlo para personas morales).

e Copia de la Cédula inscripcion en el Registro Federal de

Contribuyentes.

e Copia de Identificacidn oficial del solicitante.

e Copia de Escrituras, Contrato de Arrendamiento o documento que
avale la propiedad del predio, por el interesado.

e Copia de pago por concepto del impuesto predial del predio en
donde se pretende realizar o desarrollar la obra o el proyecto.

e Croquis de Localizacion.

e 2 fotografias del sitio.

e Copia del Resolutivo de impacto ambiental vigente aprobado y en su

caso cumplido, o el estudio de impacto ambiental en la modalidad

aplicable (informe preventivo o manifestacion de impacto

ambiental, segun corresponda).

4. Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con
todo conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago.

En caso de que la documentacion este incompleta, no se recibird la
documentacion.

5. evalua la manifestacién del impacto ambiental en la modalidad indicada,
la Secretaria, dictara la resolucién que en el caso corresponda, en apego
al art. 29 del Reglamento del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente
del municipio de Reynosa, Tamaulipas que al calce dice podra: Otorgar la
autorizacion para la ejecucién de la obra o la realizacion de la actividad de
gue se trate en los términos solicitados.

o Negar dicha autorizacidn.

e Otorgar autorizacion de manera condicionada a la modificacién del proyecto

de obra o actividad, a fin de que se eviten o atenuien los impactos ambientales

#j
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adversos, susceptibles de ser producidos en la operaciéon normal y aun en
caso de accidente.
e Cuando se trate de autorizacidon condicionada, la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Medio Ambiente a través de la Direccion de Medio Ambiente o en
su caso el R. Ayuntamiento, le sefialaron los requerimientos que deben de
observarse para la ejecucion de la obra o la realizacion de la actividad
prevista; y en caso de incumplimiento se revocara la autorizacién otorgada.
6. Crea expediente y se procede a la elaboracién de Licencia Municipal
de Medio Ambiente, se pasa a autorizacién y firmas por parte de la
Direccién de Medio Ambiente y por la titular de la Secretaria.

7. Entrega al solicitante la Licencia Municipal de Medio Ambiente.

8. Explica que el tiempo de duracién.

9. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

25 veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria

OBIERNO HUNICIPAL DE
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Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

O

Ventanilla Unica de

. . Recibe al ciudadano para brindarle la informacién necesaria para el tramite.
Medio Ambiente

Revisa que la solicitud y expediente cuente con toda la informacién requerida Solicitud.

L

Integra toda la documentacién requerida en el expediente correspondiente.

LA

¢Cumple

con todo? No

Jefatura de
Elabora el pase de pago de derechos y lo entrega al ciudadano. Pago de derechos.

Departamento de

Gestién Ambiental

Entrega el comprobante de pago por el interesado para agregarlo al expediente

para su emisién Expediente personal.

Direccion de Medio

Ambiente

Elabora la Licencia municipal y se turna para la firma de aprobacién y autorizacion Licencia Municipal de

Medio Ambiente.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Control de cambios.

de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA

Interaccidn con otros Cuando es competencia Estatal o Federal, mediante el
B resolutivo de Impacto Ambiental.

Con la Direccion de Administracion Urbana, ya que la
factibilidad de giro y licencia ambiental emitida por la
Direccion de Medio ambiente acredita la autorizacién del

permiso de Uso de Suelo.

Referencias (formatos e instructivos):

Licencia de Municipal de Medio Ambiente

DIRECCION

MEDIO AHBIENTE

REYNOSAINPARABLE

REY 55 o AR REVNGEA o E—

CIMPARABLE N PARABLE
= nn%xon - — 2024 2007 —
Y c"mpwmmm en materia de evaluacion de impacto ambycnm a los responsables de cualquier obra o ” g deck s e o
royecto, bensea Comercial de Dc;:;r:’:l‘l;mbano Tur Datos de la Empresa y/o Razén Social
[l gal ] B 2 :
Ny 31 Loy eaeoh ol E T Ecoegicy T Protaeci 1 Amblenies AL 37 Nareral | Empyesay/o Razén Soc! o
2 Fracclén Il el Cédigo para o Desarrolo Sustentable del Estadode Tamaulipas: Art 26 ncisos ay ) At Representante Legak
274 lr o Ecoldgicoy Proteccid Tamaulipas. M —
= Domicilio Fiscal:
Hhoess Apariado A, Fraccion g la Ly de Tnresos del Munilpio de Reynoss, Tamaulipas, considerando | Colonia: Cédigo Postal:
cobro por N ——
] G Municipio:
= Formato de Solicitud; ) Persona de Contacto: 5=
z del Acusede
Recibida con sello del Estudio de Imm(lﬂ Ambiental en evaluacién, Plan de Manejo de {4%) Teléfono: Correo Electrénico:
Residuos:
« Escrituras y/o Contratode Arrendamicnto; () Datos del Predio:
: Pae v ) x
. i Fiscal (RFC] pe i moral; () | Nombre del Propietario:
. Aannsmmiva; {25 .
« Poder P Moral; () Propio Arrendado
. ificacién oficial del Prop moral); () Direccién del Predio: =
. Pl itectd de Conjunto (T: arta); (B9 proremy
« Croquis de ubicacié i i desuelo; () Erirachls
* Memoriafotografica actual delsitiodel Proyecto; $52 Colonia: Cédigo Postal:
. Pr tar carta poder siy el
el [} Clave Catastrak
Aplica 2
+ Formatode Solicitud (%) T
: Nombre Comercial:
« Constancla de Situacién Fiscal (RFC); ()
« LcenciaMunicipal afo anterior; () Primera Vez: [ Renovacian:
«  Certificadode Uso de Suelo vigente; - S -
«  Oficlode Liberacién de Cumplimiento de Condicionantes; 5] OB Nusil | Obraexistente:
»__Informe Anual ) Superficie del Terreno m2: | Superficie de Construccion m2: |
Forma de pr Tramite & |
SR Oy 4 - ‘Actividad de Ta empresa:
> C ila, debi Jetad odip, >
z . . o bl i
> Incluir el oficlo de Solicitud iente, con nombre, firma
Representante Legal;
> Cestifica icecidaicél PMOTYDLY Firma del Propietario y/o Repr Legal
de Reynosa, Tamaulips, publcado en ¢l POE dl 15 dedicembre del2020. P v/oRep &
> pr
N
medioambiente@ X
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Tramite
Dictamen de Factibilidad de Giro Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-014.  Mayo 2026.
Departamento de
Gestion Ambiental.
Area que aprueba Direccién de Medio Fecha de actualizacion No. de
Ambiente. cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la evaluacién de

los estudios de Impacto Ambiental, para realizar la emisién del
Dictamen de la Factibilidad de Giro, en materia de Impacto
Ambiental.

Alcance Aplica para todo tipo de establecimiento comercial, industrial

y de servicios, asi como del tipo habitacional y para predios
baldios en los cuales se pretenda desarrollar un proyecto
urbano, en especial a los establecimientos, obras y
actividades que se tipifican y que son regulados en los
ordenamientos Estatal y Federal para su evaluacién en
materia de impacto ambiental; este antecede a la expedicién
de la licencia municipal, ya que es un documento que la

complementa.

Responsable Jefatura de Departamento Gestion Ambiental.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia
de impacto ambiental, que se define por la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico, el Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas
y el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Proteccidon al Ambiente del

municipio de Reynosa, Tamaulipas.
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2. Manifiesta consideraciones previas del tramite y se requiere la presentacion
de los siguientes documentos:
e Copia del Resolutivo vigente en materia de impacto ambiental, que haya emitido la

federacién, el estado o el propio municipio.

e La manifestacion del impacto ambiental, que se encuentre en proceso de
evaluacién, en cualquiera de las modalidades indicadas por la normatividad

ambiental vigente.

e Lainformacion que debe contener el estudio de referencia es la siguiente:

e Datos generales del promovente.

e Datos generales del proyecto.

e Informacién Técnica especifica o a detalle de la obra, proyecto o actividad a
realizar.

e Informacidn sobre los aspectos sociales, econdmicos y urbanos del sitio de la
obra, proyecto o actividad a realizar.

e Informacidn sobre el medio ambiente del entorno urbano de interés.

e Aspectos de las regulaciones para la autorizacion del uso del suelo y en
general de la obra, proyecto o actividad a realizar.

o |dentificacion y descripcion de las técnicas de evaluacion del impacto
ambiental a considerar.

e |dentificacidn de los impactos o dafnos ambientales que se prevén o se tienen
en el proyecto, la obra o actividad de interés.

e |dentificacidon de las medidas preventivas, de control o de mitigacién que se
proponen para los impactos o dafnos ambientales identificados.

e Conclusiones del estudio, basadas en los impactos o dafios ambientales
sefialados y las medidas propuestas, considerando el balance impacto-
desarrollo del proyecto, obra o actividad.

e Literatura citada.

e Literatura consultada.

e Lista de Anexos.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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3. Informa los documentos a presentar para realizaciéon del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Solicitud del Tramite (Escrito libre) y presentacién del expediente en carpeta.

e Copia del Acta Constitutiva (sélo para personas morales).

e Copia de la Cédula inscripcidon en el Registro Federal de Contribuyentes.

e Copia de Identificacidn oficial del solicitante.

e Copia de Escrituras, Contrato de Arrendamiento o documento que avale la
propiedad del predio, por el interesado.

e Copia de pago por concepto del impuesto predial del predio en donde se
pretende realizar o desarrollar la obra o el proyecto.

e Croquis de Localizacion.

e 2 fotografias del sitio.

e Copia del Resolutivo de impacto ambiental vigente aprobado y en su caso
cumplido, o el estudio de impacto ambiental en la modalidad aplicable
(informe preventivo o manifestacion de impacto ambiental, segun
corresponda.

4. Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibira la documentacion.

5. Crea expediente y se procede a la elaboracién del Dictamen de Factibilidad
de Giro, se pasa a autorizacién y firmas por parte de la Direccién de Medio
Ambiente y por la titular de la Secretaria.

6. Entrega al solicitante Dictamen de Factibilidad de Giro.

7. Explica que el tiempo de duracion.

8. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

I. Por la recepcion y evaluacién de manifestaciones y estudios de impacto ambiental, para

emisién de opinidn técnica o factibilidad ambiental; 20 veces la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria.
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IIl. Por la recepcion y evaluacion del Informe Preventivo, para emisidén del Dictamen de
factibilidad ambiental del giro y la licencia municipal de medio ambiente; 20 veces la

Unidad de Medida y Actualizacién Diaria.

IV. Por la emisidn de dictamen de opinidn o de factibilidad ambiental;

a) Hasta 500 m2; 5 Veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

b) De 501 a 1,000 m2; 10 veces la Unidad de Medida y Actualizaciéon Diaria;

c) De 1,001 a 2,000 m2; 15 Veces la Unidad de Medida y Actualizacidn Diaria;
d) De 2,001 a 5,000 m2; 20 Veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria
e) De 5001 a 10,000 m2; 25 Veces la Unidad de Medida y Actualizacidn Diaria;
f) Mayores a 10,001 m2; 30 Veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria;

g) Reimpresion; 5 Veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria.
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

[/ MPARASBLE-, DESARROLLO URBANO

_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE
Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

C_meo >
O

Medio Ambiente Recibe de parte del ciudadano la solicitud y los requisitos para el dictamen de Solicitud para
factibilidad de giro.

Ventanilla Unica de

emisién del
documento.
Jefatura de
Departamento de - -
Integra el expediente correspondiente. Expedi
Gestion Ambiental HpRalEE
personal.
¢Cumple
con todo? No
Si
Elabora y entrega el pase de pago de derechos al interesado. Formato de pago.
Ventanilla de Medio i I
Ambiente
Recibe el comprobante de pago por el interesado y se integra al expediente para su
atencion. Dv
Jefatura de
Departamento de - -
Evalla el estudio de impacto o el resolutivo ambientales, segln sea el caso.
Gestion Ambiental
Dictamen de
: i : Emite el dictamen y se turna a firma de aprobacién y autorizacion.
Direccién de Medio Factibilidad de Giro
Ambiente

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA

Interaccidn con otros Con la Direccidon de Administraciéon Urbana, ya que la

procedimientos factibilidad de giro y licencia ambiental emitida por la
Direccién de Medio ambiente acredita la autorizacién del
permiso de Uso de Suelo.

Referencia (formatos e instructivos):

Formato de Dictamen de Factibilidad de Giro

Eccién DE DIREGCGCION DE
II EDIO AMBIENTE MEDIO AMBIENTE
| ReosaimearasLE REVNOSAINPARABLE

5 D Fecha
WO e MERY HOJA DE SERVICIO T — Fn”oE
TRAMITE DE DICTAMEN DE

REVNOSA T REYNOSA

I'M PARABLE M PARAPBL
2 2007 — — 2024 2027 —
TooTa Baj de decir Ia verdad, manifies Tertos los Dat P
Cumplimiento en materia de evaluacion de impacto ambiental a los responsables de cualquier obra o | Datos de la Empresa y/o Razén Social (
| provecto, bien sea Comercial de Desarrollo Urbano, Turitico, e Servicios /o Industrial Empresa y/o Razén Social:
| Trimite -
et B fraccion 1.XIV e Ley Genera del Equibrio Ecclgicoy I Profecciona Ambiente; A 1,2 Loy Representants Logak
H yDesarrollo Uy i Art. Domicilio Fiscal:
27 Numeral 2 Fraccién 1y Art. 62 Numeral 1y 2 del Cédigo parael Desarrollo Sustentable del Estado de e -
i Al 2 Equilibrio y al Ambiente Do Cédigo Postal:
del Municipio de Reynosa, Tamaulipas. ~ Municipio:
Costo Josetig 2
Recepciony Evaluacion del Estudio de acuerdo Art. 35 Apartado A Fraccién |y 1l de la Ley de Ingresos del Persona de Contacto:
Municipio de Reynosa, Tamaulipas. Teléfono: Correo Electronico: ]
Emisién del Resolutivo de acuerdo Art, 35 Apartado A Fraccién IV de Ia Ley de Ingresos del Municipio de
Reynosa, Tamaulipas,
Requisitos Aplica | Datos del Predio: _
+ Oficio de solicitud (escrito libre) en hoja membretada, firmada por el titular, |  ( ) Notibre del Propletar:
Representante Legal, para la recepcidn y evaluacin del Expediente, con requisitos Propio ATTentads
anexos, deberd presentarse al frente del expediente; i _ 8
« Estudio de Impacto Ambiental en la modalidad (In () Direccién del Predio:
y/o Resolutivo de Impacto Ambiental, Dictamen de Factibilidad Amhlental deGiro, en Entre Calles
caso de contar con él; -
+ Escrituras y/o Contrato de Arrendanento; () Colonia: Cbdigo Postal:
« Pagode d lle el Proyecto; () "
« Constancia de Situacién Fiscal (RFC) persona fisica y/o moral; () Clave Catastrak
* ActaConstitutiva; () R
+ Poder de Representante Legalen caso deser Persona Moral; () Proyecto a Desarrollar:
. i) () ObraNueva: Obra existente:
+ Certificado de Uso de Suelo vigente; e
. Paah e Coponne (7 " E ; Superficie del Terreno m2: | Superfice de Construccién m2: B
« Croquis de ubicacién (macroy microlocalizacién) con colindancias de uso de suelo; () Nombre Comercial: N
* Memoria fotogréfica actual del sitio del Proyecto; () — =
« Presentar carta poder simple en caso de realizar el tramite con algin Gestor con copia | ( ) Actividad de la empresa:
d ficial CROQUIS SATELITAL UBICACION DEL PROYECTO
F Tramite
> C i i broche o clip,
> i 3 Koy ia digital en USB:
» Los i .
> L i iteri . quese refieje el sitio, 1a:
g ol 2 oS i

arbolado urbano.

Informaciény contacto | |

osa.gobr
Firma del Propietario y/o Rep Legal
—  SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO AMBIENTE —
Matamoros 635 Oriente esq, Escobedo - Reynasa, Tamaulipas, México C.P. 68500 - Tel (895) 9224258 ~————————————————  SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE ——— —
Matamoros 635 Oriente esq Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, MéxicoCP.BBS00 - Tel (899)922-4258

www.reynosa.gob.mx
www.reynosa.gob.mx
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

[ MPARABLE DESARROLLO URBANO
_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE

. . .. Tramite
Licencia para la Recoleccion y Transporte

de Residuos Sélidos Urbanos ST d.el . Fec.h .a’de
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-015.  Mayo 2026.
Departamento de
Transferenciay
Confinamiento.
Area que aprueba Direccién de Medio Fecha de actualizacion No. de
Ambiente. cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento para autorizar y controlar la

recoleccién y el transporte de los residuos sélidos urbanos.
Alcance Aplica para todas las personas fisicas o morales que se dediquen

a prestar servicios a terceros, relacionados con la recoleccion y el

transporte de residuos sélidos urbanos, en Reynosa, Tams.

Responsable Jefatura de Departamento de Transferencia y Confinamiento.

Descripcidon de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de
residuos sdlidos, que se define por la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccion del Ambiente, la Ley General para la Prevencidn y Gestidn Integral
de los Residuos, el Cédigo para el Desarrollo Sustentable del estado de
Tamaulipas y el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente
del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del trdmite en Ventanilla
gue son los siguientes:

e Copia del Acta Constitutiva.

e Copia de la Cédula de Identificacion Fiscal.

e Copia del Poder otorgado al Representante Legal de la empresa.

e Copia de Identificacidn oficial con fotografia del representante legal.

e Copia de la Licencia de Uso de Suelo del albergue del parque vehicular.
e Tarjeta de Circulacidn vigente de la o las unidades solicitadas.

e Permiso de Conducir o Licencia de Manejo.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

6.
7.
Art 35 Apartado A Fracc. Ill. a) Pick up o similar; a) 10 Veces la Unidad de Medida y

e Comprobante de domicilio de la empresa.
e Listado y Caracteristicas de las Unidades solicitadas.
e Fotografias de cada Unidad solicitada, de frente, de costado y de la
parte posterior.
e Listadel Tipo de Residuos que esta solicitando (tipos basado en la fuente
y la composicidn).
Revisa la documentacion que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de que
la documentacidn este incompleta, no se recibird la documentacién.
Crea expediente y se procede a la elaboracién de la Licencia para la Recoleccion
y Transporte de Residuos Sélidos Urbanos, se pasa a autorizacién y firmas por
parte de la Direccion de Medio Ambiente y por la titular de la Secretaria.
Entrega al solicitante la Licencia para la Recoleccién y Transporte de Residuos
Sélidos Urbanos.
Explica que el tiempo de duracion.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Actualizacion Diaria; Anualmente;

b) Camién 350 o similar; b) 20 Veces la Unidad de Medida y Actualizacidon Diaria;

Anualmente;

c) Camion caja seca o carga trasera de hasta 10 toneladas; c) 30 Veces la Unidad de Medida

y Actualizacién Diaria; Anualmente;

d) Unidad vehicular y de carga con hasta 12 toneladas: d) 40 veces la Unidad de Medida y

Actualizacién Diaria; Anualmente;

e) Unidades vehiculares y de carga con mds de 12 toneladas, Unicamente para fleteo y no

recoleccidn; e) 50 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria; Anualmente;
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Diagramacion

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Ventanilla de Medio

Revisa y recibe la solicitud y el expediente
Ambiente.
Integra toda la documentacién requerida en el expediente correspondiente
Jefatura de Elabora y entrega el pase de pago de derechos al ciudadano.
Transferencia y

Confinamiento.

Recibe el comprobante de pago y lo integra en el expediente para su

procesamiento.

Valora la solicitud segun el expediente.

Licencia para la Recoleccién

Direccién de Medio - — .
: ! ! Elabora el documento y se turna a firma de aprobacion y autorizacion.
Al y Transporte de RSU.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO

Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No hay ninguna interaccidn con otros procedimientos
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Licencia para la Recoleccidn y Transporte de Residuos Sélidos Urbanos

I DIRECOCION DE

'i, MEDIO AMBIENTE

CCION DE

REYNOSA/MPARABLE
10 AMBIENTE
REQUISITOS DE LICENCIA DE IHPARABLE
GOBIERNO HUNIOIPAL DE RECOLECCIONY TRANSPORTACION DE
RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
R,‘ RAAN A LA St Gebiealge AREA DE TRANSFERENCIA Y CONFINAMIENTO
FECHA
e e t— REYNOSA e
i UEHg R ARSNGB
Aplicacién del Aplica a todas las personas fisicas 0 morales que se dediquen a prestar servicios a terceros, — 2024 2027 — FORATH BESOLICHUE
trémite y de Resi Slidos Urbanos.
Art.115 Parrafo 1, Fraccion Il inciso C, Fraccién IV inciso C_de la Constitucién Politica de los Motivodeltramite: OPrimeravez  (ORenovacién
F legal | Estados Unidos Mexi Art. 10 de |a Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de
para realizar el los Residuos; Art. 121, Fraccién Il IV, VII, VIll y XVII| del Cédigo para el Desarrollo Sustentable Nombre:
tramite del Estado de Tamaulipas; Art. 101, 102, 103, 106, 109 del Reglamento el Equilibrio Ecolégico 3
y Proteccién al Amblente de Reynosa, Tamaulipas. Direccién:
'Art. 35, Inciso A) Fraccién Vil de la Ley de | del Municipio de Reynosa, Tamaull lomb! jal;
Cosn el ejercicio fiscal del afo 2025. U A 3
P.Fisica | P.Moral
1. Formato desolicitud 0 (8]
2. Actaconstitutiva () ;
3. Poder del representante legal () Acthidut
i ficial del propetari 0O 0 P dcont
5. Registro Federal del Contribuyente () () legal
6 C isposicién final Colibries o La Colmena) () ()
7. Licencia de conducir del chofer(es) vigente. () () Teléfono:
8. Capack 8 i para transportar yp () () e
Kg/Ton)
o Pélizad i bra dafios at O 0
10. T i i6n vigente d i ci ) ) Trémite a solicitar
11, 4Fotografias legibles de laterales, Y ) ) 5} Viaricta da residiios 51l
** En caso de realizar el trimite por medio de algin gestor, ingresar Carta Poder L y transpor urbanos.
Simple e Identificacion oficial del gestor (O Licenciade transporte de aguas.
- itos para Refrendo Anual i feasaa id lidos urbanos.
1. Formato de Solicitud () ) 4  ofooded iied idize
2. Identificacidn oficial ietari K () %) Listado de unidades Capacidad de cada unidad (ton)
diferente al del o anterior ~
3. Licencia Anterior Vigente () )
4. Licencials) de conducir del chéfer(es) vigente () ()
5. Tarjeta ) docirculacién vigente de s} uni e () ()
6.C ! inal en Rel itario (Los Colibries o 1a Colmena) () () A ~ — . HAN
y 3 dltimos pagos.
7. Péliza de seguro vigente ) ) Contrato con Relleno Sanitario (O Los Colibries OLaCoImena
8. Acuse de recibido de reportes mensuales. ) )
"E d el tramite por medio de alg ingresar Carta Poder 2 Licencia de transporte de aguas.
Simple e Identificacién oficial del gestor
d dad (It
o 16n del tramite i ﬁrLlisladudcunIdzdes Capacidad de cada unidad (Itrs)
———b) Teped 7 i broche N°B.i
> i 2 isica (copias legi focarta) y en digital
(UsB)
> L deberd ser | ord |
medicambiented gobm =
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO AMBIENTE —078 o ——————
Matamores 635 Orlente esq. Escobedo - Reynoss, Tamaulipas, México C2.B8500 - Tel, (899) 922-4258 Contrato de DI Final:
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
www_re'ynosa,gob.mx Matamoros 635 Orlente esq. Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, México CP. 88500 -  Tel (899) 922-4258
www.reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

. . ., Tramite
Licencia para la Recoleccion y Transporte
) Clave del Fecha de
de Aguas Residuales . . L.
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-016. Mayo 2026.

Departamento de
Transferenciay
Confinamiento.
Area que aprueba  Direccién de Medio Fecha de actualizacién  No. de
Ambiente. cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento, para autorizar y controlar la

recoleccidn y el transporte de las aguas residuales, en Reynosa
Tams.

Alcance aplica a todas las personas fisicas o morales que se dediquen a
prestar servicios a terceros, relacionados con la recoleccion y el
transporte de las aguas residuales, en el territorio municipal.

Responsable Jefatura de Departamento de Transferencia y Confinamiento

Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de
aguas residuales, que se define por la Ley General del Equilibrio Ecolégico y
la Proteccién del Ambiente, la Ley General para la Prevencion y Gestidn
Integral de los Residuos, el Cédigo para el Desarrollo Sustentable del estado
de Tamaulipas y el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al

Ambiente del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Copia del Acta Constitutiva.

e Copia de la Cédula de Identificacién Fiscal.

e Copia del Poder otorgado al Representante Legal de la empresa.

e Copia de Identificacién oficial con fotografia del representante legal.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO

6.

7.

Y MEDIO AMBIENTE

Copia de la Licencia de Uso de Suelo del albergue del parque vehicular.
Tarjeta de Circulacidn vigente de la o las unidades solicitadas.

Permiso de Conducir o Licencia de Manejo.

Comprobante de domicilio de la empresa.

Listado y Caracteristicas de las Unidades solicitadas.

Fotografias de cada Unidad solicitada, de frente, de costado y de la parte
posterior.

Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacion.
Crea expediente y se procede a la elaboracidn de la Licencia de transporte
de Aguas, se pasa a autorizacion y firmas por parte de la Direccion de Medio
Ambiente y por la titular de la Secretaria.

Entrega al solicitante la Licencia de transporte de Aguas.

Explica que el tiempo de duracién es de 0000 dias habiles.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Art 35 Inciso A), Fracc. VIII. a) Pick up o similar; a) 10 Veces la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria; Anualmente;

b) Camién 350 o similar; b) 20 Veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria;

Anualmente;

c) Camidn caja seca o carga trasera de hasta 10 toneladas, c) 30 Veces la Unidad de

Medida y Actualizacion Diaria; Anualmente;

d) Unidad vehicular y de carga con hasta 12 toneladas, d) 40 veces la Unidad de Medida

y Actualizacién Diaria; Anualmente;

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

LA CRLI UL DESARROLLO URBANO
_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE
Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

O]

Ventanilla Unica de i i i i ) Solicitud de tramite y
Recibe y revisa la solicitud y los documentos que integran el expediente. -
Medio Ambiente. a :

o

Si
Jefatura de
Integra toda la documentacion requerida en el expediente correspondiente.
Departamento de
Transferencia Yy

Confinamiento

Elabora documento de pago. Pase de pago.

Ventanilla de Medio

Ambiente.
Recibe comprobante de pago del interesado y lo integra al expediente para su
atencion.
Jefatura de
Evalla la solicitud en base al expediente
Departamento de

Gestion Ambiental.

Direccion de Medio Elabora documento y se turna a firma de aprobacién y autorizacién

. Licencia ara la
Ambiente. P

Recoleccion y

Transporte de Aguas

e

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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OBIERNO MUNICIPAL DE

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio

cambio

0 Nueva creacion

Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Fecha

Mayo 2026.

No existe interaccion con otros procedimientos.

Licencia para la Recoleccion y Transporte de Aguas Residuales

$ | DIRECCION DE
'I’MEDIOAMBIENTE

REYNOSAIMPARABLE

00BIEANO HUNIOIPAL DE REQUISITOS DE
A LICENCIA DE TRANSPORTE DE AGUAS

INPARAGBLE

— 2024 2

Aplicacién del Aplica a todas las personas fisicas o morales que se dediquen a prestar servicios a terceros,
trimite relacionados con el transporte de Aguas
Fundamentolegal | Art.115 Parrafo 1, Fraccién Il inclso C, Fraccién IV Inciso C de la Constitucion Polltica de los
pararealizar el Estados Unidos Mexicanos: Art. 45 Fraccién XV, XVIII, XIX del Cédigo para el Desarrollo
Sustentable del Estado de Tamaulipas; Art. 68, 69, 70, 73 y 74 del Reglamento del Equilibrio
trémite Ecol6gicoy Proteccién al Ambiente de Reynosa, Tamaulipas
‘Art. 35 Inciso A), Fraccién VIl dela Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas,
Costo Aot ibererddidin)

5
Requisitos P.Fisica P.Moral
Formato de solicitud (@]
Acta constitutiva
Poder del representante legal

Registro Federal del Contribuyente.
Disposicién final (contrato)
el ;

LR

G (

10, 4 Fotografi i i amb
laterales y trasera)

11, Pélizade seguro vigente

(
)
)
() (@]

() )

() )

Licencla(s) de conducir de chofer{es) vigente () )
i i J () )
() o)

() {i)

() )

» el tramite por d: ingresar Carta Poder

Simple e Identificacin oficial del gestor

Formato de Soficitud
Licencia Anterior Vigente

. Licencia (s) de conducir de chofer (es) vigente
e h 4

Acuse de recibido de reportes cuatrimestrales.
Péliza de seguro vigente

INPoRON

de alg ingresar Carta Poder

ot
Simple e Identificacién oficial del gestor

la, debi N°8,clip o grapa)

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Matamoros 635 Oriente esq. Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, MéxicoC.P. 88500 - Tel, (899) 922-4258

www.reynosa.gob.mx
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DIRECCION DE

@ MEDIO AMBIENTE

REVNOSAIMPARABLE

LUy Fecha B
00BIERNO HUNIOIPAL DE Folio |
I' M PARABLE
- znu%nn —
Bajo protesta de decir Ia verdad, manifiesto que son ciertos los Datos que a continuacion se exponen:

Datos de la Empresa y/o Razén Social (Promovente):
Empresa y/o Razén Social:

[ Representante Legal:

Donmicilio Fiscal:

Colonia: Cédigo Postal:

Municipio:

Persona de Contacto:

Teléfono: Correo Electrénico:

Ll)atos del Predio:
['Nembre del Propletario;

Propio Arrendado

Direccién el Predio:
| Entre Calles:
Colonia: Cédigo Postal:
Clave Catastral:

Nombre Comercial:

Primera Vez: Renovacién:

Obra Nueva: Obraexistente:

Superficie del Terreno m2: Superficie de Construccion m2:

Actividad de la empresa:

Firma del Propietario y/o Repr Legal

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Matamoros 635 Oriente esq. Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, México C.2.88500 - Tel, (899) 922-4258
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.., . Tramite
Inscripcién como Generador de Residuos
. Clave del Fecha de
Sélidos Urbanos . . L.
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-017. Mayo 2026.

Departamento de
Transferenciay
Confinamiento.
Area que aprueba  Direccién de Medio  Fecha de actualizacién No. de

Ambiente. cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento para regular y controlar la

generacion y disposicion correcta y sustentable de los residuos
solidos urbanos, a través de un registro municipal.

Alcance Aplica a todos los establecimientos industriales, comerciales o de
servicios que generen residuos sélidos urbanos, a partir de sus
procesos o servicios comerciales o industriales o de cualquier
otra indole, para asegurar la aplicacion y medidas de prevencion
y control de la contaminacion del agua y el suelo.

Responsable Jefatura de Departamento de Transferencia y Conocimiento.

Descripcion de actividades

1. Realizar el procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia
de prevencidn y control de la contaminacién del agua y del suelo, que se
define por el Cédigo para el Desarrollo Sustentable del estado de Tamaulipas
y el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Protecciéon al Ambiente del

municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:
Se dictaminara su clasificacién en micro, medio y alto dependiendo del
volumen de residuos generados anualmente y su operacion o giro.

I.  Verificar que la disposicién de sus residuos sélidos urbanos sea a través de

una empresa autorizada para la recoleccion de estos.

#j
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VI.
VII.

VIII.

XI.

XIlI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Y MEDIO AMBIENTE

Una vez cubierto el pago de derechos, podra entregarse a partir del tercer
dia, el aviso de inscripcién como generador de residuos sélidos urbanos.
Los Requisitos Documentales que deben acompaifiar al tramite de Aviso de

Inscripcién como Generador de Residuos Sélidos Urbanos:

Formato de la Solicitud de Registro como Generador de Residuos
Solidos Urbanos, debidamente llenado
Cedula de Inscripcion al RFC.
Comprobante de Pago Predial Vigente.
Copia de identificacion oficial del propietario o en su caso,
representante legal.

Comprobante de domicilio.

Copia de oficio de aprobacién del plan de manejo por la autoridad
competente.

Copia del plan de manejo de residuos sélidos.

Copia de contrato para la recoleccion y el transporte vigente, con una
empresa autorizada, cuyos permisos municipales y/o estatales estén
en regla

Diagrama descriptivo del proceso o actividad, indicando los puntos de
generacion de los residuos soélidos.

Copia simple de bitdcora de registro de la generaciéon y manejo de
residuos sélidos urbanos.

4 fotografias del lugar o establecimiento y del drea de almacenamiento

temporal.

Aplica solamente para generadores de alto impacto que se encuentra
como personas fisicas o morales.

Aplica solamente para generadores de alto impacto y los generadores
cuyos residuos solidos urbanos, puedan tener manejo como residuos

de tipo especial.

GOBIERNG HUNIGIP
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XVII.

6.
7.

Y MEDIO AMBIENTE

Las fotografias, serd a criterio de interesado, toda vez que se refleje el
manejo de los residuos dentro del establecimiento.

Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacion.
Crea expediente y se procede a la elaboracién de la Licencia de transporte
de Aguas, se pasa a autorizacion y firmas por parte de la Direccion de Medio
Ambiente y por la titular de la Secretaria.

Entrega al solicitante la Licencia de transporte de Aguas.

Explica que el tiempo de duracion.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

V. Aviso de inscripcion como generador de residuos sélidos urbanos:

a) Micro generador hasta 10 kilogramos diarios, 5 veces la Unidad de Medida

y Actualizacién Diaria; Pago Anual

b) Pequefio Generador hasta 20 kilogramos, 15 veces la Unidad de Medida y

Actualizacién Diaria; Pago Anual

¢) Mediano generador de 21 kilogramos hasta 500 kilogramos diarios, 30

veces la Unidad de Medida y Actualizacion Diaria; Pago Anual

d) Alto generador mds de 501 kilogramos diarios. 55 veces la Unidad de

Medida y Actualizacion Diaria; Pago Anual.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Diagramacion

AREA

ACTIVIDAD

O]

Ventanilla de Medio

Ambiente.

Recibe el comprobante de pago y deriva el expediente para evaluarlo y
emitir la resolucidn correspondiente.

Jefatura de

O

Departamento de

Integra toda la documentacién requerida en el expediente correspondiente

Transferencia y

Confinamiento.

BVa

Entrega el pase de pago al interesado para cubrir pagos de derechos.

Ventanilla de Medio

Ambiente.

LA

Recibe el comprobante de pago por el interesado y se turna el expediente
para su evaluacién y emision

Jefatura de

g

Departamento de

Evalda la solicitud en base al expediente

Gestion Ambiental.

Elabora la inscripcién como generador de RSU y se turna a firma de
aprobacién y autorizacién.

Direccion de Medio

Ambiente

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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REFERENCIA

Comprobante de pago.

Expediente

Pago de derechos.

Solicitud.

Autorizacién.
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Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio
cambio

Nueva creacion

Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Inscripcion como Generador de Residuos Sélidos Urbanos

8| sywenergn,on
© MEDIO AMBIENTE

| mevwosaimparaLE

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION COMO
GENERADOR DE RESIDUOS
SOLIDOS URBANOS

©OBIERNO NUNIOIPAL DE

REYNOSA

I'MPARABLE

50BIERNG NUNISIPAL DE

SA

REYNOS#

FECHA |

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Fecha

Mayo 2026.

No existe interaccion con otros procedimientos.

e
© MEDIO AMBIENTE

| remosaimearasLe

AREA DE TRANSFERENCIAY CONFINAMIENTO

[TFouo | — 2024 2007 — [Pech: 7 7 |
e i —Navcoﬂlvo\:'h\-
e y FORMATO DE SOLICITUD
Aplicacién del _
birios, excepto casa-habitacién.  en genersl todo tipo de
3 v G o de Nombre:
Fracclones XXX XK, XXy YOO, Art. 10 Facciones IL 1L VIy XL A" 95, At 96
Fundamento (Inventario I o Direccién:
legal para gral de los Residuos; Art.1 Fracciones |, ILArL10 Fraccion IV, Art. 45 Fracciones Il y XX, Art
realizar el 9 t, I, di ¢l Desarrolio
rimite delEstado; Art JAt. 10 Fracciones XVIL, 300y XLV, Avt. 14, At 15 Fraccide Ly XVIL Art 101
Art. 106, Art. 107 i )| Amblente de
pas. Actividad:
Costo Tamauls
[ P.Fiica_|  PMoral |
= ] )
2 0
3 ) §
b oy 1 Teléfono:
s () )
. 0 0 G
4 bz  de dc i 181 0
g ‘Comprobante de domicilio. { : : ; Trémite asolicitar
10 Coo 0 O o
LASFACTURAS
| o " i ) 0 O Disposicién de Neuméticos
suterizadaycosia de los 3 ltmos pags realzados.
|- presentar poder [
A e 1 Inscripcién al registro como generador de residuos sélidos urbanos. B
= _ Aglica_ Listado de RS.U. Volumen generado al dia en kg |
1. Formato de solicitud (8]
2 cop vigente. ()
3. Copi 0
distinto al afo anterior).
4, Comprobante del pago de predial del afio en curso ()
5. Copiade Comprobante dedomicii. ()
6 Copi )
3
realizados. (COPIA DE LAS FACTURAS) 0 Ce -
7.
5 C Mtt.De
ate aigin pestor,presenta
I _Forma de Presentar el Tramite : T 7 . Diooald
, clip o grapa)
ke ‘ Cantidad de Neumiticos | |
— #Rin | 1
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056350 maulipas, MéxicoCP 88500 - Tel,(899)922-4258

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Matamoros 635 Orlente esq, Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500 -

Tl (899) 922-4258
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Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

Pagina 99 de 231

www.reynosa.gob.mx




SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Tramite
Permiso de Combustion a Cielo Abierto  Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-018. Mayo 2026.

Departamento de
Gestion Ambiental
Area que aprueba  Direccién de Medio  Fecha de actualizacién No. de

Ambiente cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la emision y el

otorgamiento del Permiso municipal de Combustion a Cielo
Abierto, para asegurar la aplicacion y medidas de prevencién y
control de la contaminacion atmosférica.

Alcance aplica a todos los establecimientos industriales, comerciales o de
servicios que pretendan realizar, combustion a cielo abierto para
la practica o simulacro contra incendio o para fines no
contaminantes en Reynosa, Tams.

Responsable Jefatura de Departamento de Gestion Ambiental

Descripcion de actividades

1. Realizar el procedimiento en apego a la normatividad establecida en
materia de prevencién y control de la contaminacion atmosférica, que
se define por el Cédigo para el Desarrollo Sustentable del estado de
Tamaulipas y el Reglamento del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al

Ambiente del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Manifiesta consideraciones previas del tramite y se requiere la
presentacion de los siguientes documentos:

e Debera realizar el trdmite minimo una semana antes de la fecha
programada para su practica o combustion a cielo abierto.

e En caso de hacer un cambio en la fecha programada enviar oficio de

cancelacion de la practica.

#j
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e Al recibir la documentacion y en caso de ser aprobatoria la practica, se
tiene un plazo minimo a 3 dias para dar respuesta o entrega del pase de
pago.

e Una vez cubierto el pago de derechos, podra entregarse a partir del dia
siguiente el Permiso de Combustidn a Cielo Abierto.

e Entregar reporte de la practica o simulacro contra incendio, una vez

realizado con anexo fotografico a la Direccion de Medio Ambiente.

3. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Solicitud del tramite (escrito libre) donde indique fecha, hora, lugar
donde realizara la maniobra y la cantidad de combustible a utilizar;

e Croquis de localizacion.

e Copia de la cédula inscripcion en el registro federal de
contribuyentes.

e Copia del acta constitutiva en caso de ser persona moral.

e Copia del poder del apoderado o representante legal.

e Copia de identificacion oficial del representante legal de la
empresa o solicitante.

e Comprobante domicilio.

e Copia de oficio notificacién a proteccion civil.

4. Revisala documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso
de que la documentacién este incompleta, no se recibirda Ia

documentacion.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Y MEDIO AMBIENTE

5. Crea expediente y se procede a la elaboracion del Permiso de
Combustion a Cielo Abierto, se pasa a autorizacién y firmas por parte de
la Direccién de Medio Ambiente y por la titular de la Secretaria.

6. Entrega al solicitante el Permiso de Combustién a Cielo Abierto.

7. Explica que el tiempo de duracion.

8. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Art 35 Apartado A Fracc. X. Por concepto de autorizacidon para combustién a cielo
abierto para capacitacién de contingencia de incendio; 30 veces la Unidad de Medida y

Actualizacion Diaria. Por Evento.

Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

g

Revisa y recibe la solicitud correspondiente. solicitud de tramite.

Ventanilla de Medio

<«

Ambiente Documentos

Integra el expediente correspondiente.

personales.

-

Elabora el pase de pago de derechos.

Formato de pago.

Jefatura de Gestion

Ambiental

Recibe el comprobante de pago por el interesado y lo integra al expediente
para su autorizacion.

41 ol "] %

Direccion de Medio

<7

Ambiente
Elabora el permiso y se turna a firma de aprobacidn y autorizacién Permiso de
combustién a cielo
abierto.
\4
TERMINA
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Control de cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores NO APLICA

Interaccion con otros Con la Coordinacion de Proteccion Civil para las

procedimientos autorizacion de combustién controlada para las practicas y
capacitaciones con fuego para medidas contra incendio.

Referencias (formatos e instructivos):

Permiso de Combustion a Cielo Abierto

@ MEDIO AMBIENTE

7 | menosamparasie

DIRECCION DE
MEDIO AMBIENTE

REVNOSAIMPARABLE

‘ Fecha
Folio

SOBIERNO HUNICIPAL CE HOJA DE SERVICIO

REYNOSA ‘ [ — vy

IHPARABLE
= znn%}m) — e
Folio

Tipo y aplicacion del tramite los Dat: e. tinuacidn se exponen:
Aplica a todo tipo de establecimientos mercantiles o comerciales, industriales, turisticas y de servicios, Datos de la Empresa 6 ial
que soliciten realizar una combustidn a cielo abierto para a prictica o simulacro contra incendio o que Empresa y/o Razon Social:
por ojudicial lorequieran ——
Tramite Nombre Comercial:
Art. B fraccion X1 de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente: Art. 2 Numeral Representante Legal:
3, Art. 14, Art. 91 del Cédiga para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas: Art. 10 Fraceién Dowmicilio Fiszal
IH W, XV; Art. 15 fraceiénl, 11111, 1V, Art. 78, Art. %0 del Reglamento del Equilibrio Ecolégico y Proteccién -
Tamaulipas Colonia: Cédigo Postal
c‘“‘“ Municpio:
Art. 35 Apartado A, Fraccién X dela Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, periodicidad
D3go por evento. Persona de Contacto:
Lt s ‘::” Teiefone: Correo Electrénico:
'+ Oficio de salicitud (escrito libre) con anexos en el expediente, en hoja membretada, firmada | () = = .
por el titular, Representante Legal y/ Gerente; Indicar en el Oficio cantidad de personal a Datos del Predio (Donde se realizara la Practica):
particlpar por tumos. Nombre del Propietario:
« Constancia de Situacién Fiscal (RFC) persona fisica y/omoral: (W] Fropio Arrendado
+ Poder de Representante Legal: (] _
. i ) Direccién del Predic
. Cruqms de Localizacién, mdlurvdoLuhndauu)syUsude mlu , : ; Entre Calles
. ucrad parael
Lm,[u Colonia: Cédigo Postal:
+ Programa calendarizado de laactividad ifecha, b v lugar d casode | () Chave Catastral
cambio en un periodo de 3 meses, comunicarlo por escrito duntro del \nfDrmL de
Cumplirmiente. _
«_Presentar copia de recibido del Oficl i Proteceién Civil ) e e e
+ Presentar carta poder simple en caso de realizar el tramite con algun Gestor con copia de | () CROQUIS SATELITAL UBICACION DEL PROYECTO.
identificacion oficial
Tramite
> Incluir el oficia de Selicitud alfrente del expediente, con nembre, firma del interesado v/o su
Representante Legal;
» Los expediente, e
» _Serequiere realizar el
Nota; La Combustién a Clelo Ablerto, st sfeta 3 o establecido por Ia normatlvidad en materla de
emisiones a laatmasferay p
i
Informacion v contacto
x & gobms Firma del Propietario y/o Representante Legal

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO AMBIENTE ”
stamaros 635 Oriente esg. Escobedo - Reynosa, Tamaul pas, Méxieo C P, 8854 Tel (899 922-4258
O imntimccames @ ororsgiase @ om0 IOBIERNO HUNICIPAL DE
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Constancia de Fuente Generadora de
Residuos

Area que elabora

Area que aprueba

Objetivo

Alcance

Responsable

Tramite
Clave del Fecha de
procedimiento emision
Jefatura de PR-SDUMA/DMA-019. Mayo 2026.
Departamento de
Transferenciay
Confinamiento.
Direcciéon de Medio Fecha de actualizacion No. de
Ambiente cambio/revision
Mayo 2026. 0
Establecer un procedimiento para regular, controlar Ila

generacion y disposicion correcta sustentable de los residuos
solidos urbanos, a través de un registro municipal.

Este procedimiento aplica a todos los establecimientos
industriales, comerciales o de servicios que generen residuos
solidos urbanos, a partir de sus procesos o servicios comerciales
o industriales o de cualquier otra indole, cuando se realicen en el

territorio municipal.

Jefatura de Departamento de Gestién Ambiental.

Descripcion de actividades

1. Realiza el procedimiento en apego a la normatividad establecida en

materia de prevencién y control de la contaminacién del agua y del suelo,

gue se define por el Codigo para el Desarrollo Sustentable del estado de

Tamaulipas y el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al

Ambiente del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Manifiesta consideraciones previas del tramite:

e Dictaminara su clasificaciéon en micro, medio y alto dependiendo del volumen de

residuos generados anualmente y su operacion o giro.

e Verificar que la disposicidon de sus residuos soélidos urbanos sea a través de una

empresa autorizada para la recoleccién de estos.

e Unavez cubierto el pago de derechos, podrd entregarse a partir del tercer dia, el

Aviso de Inscripcion como Generador de Residuos Sélidos Urbanos.
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3. Informa los documentos a presentar para realizacién del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Formato de la solicitud de registro como generador de residuos sdlidos
urbanos, debidamente llenado.

e Cedula deinscripcion al RFC.

e Comprobante de pago predial vigente.

e Copia de identificacion oficial del propietario o en su caso, representante
legal.

e Comprobante de domicilio

e Copia de oficio de aprobacidon del plan de manejo por la autoridad
competente.

e Copia del plan de manejo de residuos sélidos.

e Copia de contrato para la recoleccién y el transporte vigente, con una
empresa autorizada, cuyos permisos municipales y/o estatales estén en
regla.

e Diagrama descriptivo del proceso o actividad, indicando los puntos de
generacion de los residuos sdlidos.

e Copia simple de bitacora de registro de la generacién y manejo de residuos
sélidos urbanos.

e 4 fotografias del lugar o establecimiento y del area de almacenamiento
temporal.

e Aplica solamente para generadores de alto impacto que se encuentra
como personas fisicas o morales

e Aplica solamente para Generadores de alto impacto y los generadores
cuyos Residuos Soélidas Urbanos, puedan tener manejo como Residuos de
tipo Especial.

e Las fotografias, sera a criterio de interesado, toda vez que se refleje el

manejo de los residuos dentro del establecimiento.

#j
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7.

8.

Revisa la documentaciéon que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso
de que la documentacién este incompleta, no se recibird Ila
documentacion.

Crea expediente y se procede a la elaboracion del Permiso de Combustién
a Cielo Abierto, se pasa a autorizacion y firmas por parte de la Direccidn
de Medio Ambiente y por la titular de la Secretaria.

Entrega al solicitante el Permiso de Combustion a Cielo Abierto.

Explica que el tiempo de duracion.

Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Art 31 Fracc. IV. Residuos y/o materiales generados en la construccién de obras;

a) De 0.5 hasta 2 metros cubicos; a) 1 vez la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria

por metro cubico;

b) De 2.1 hasta 10 metros cubicos; b) 0.75 veces la Unidad de Medida y Actualizacion

Diaria por metro cubico;

c) Disposicion final de residuos de la Construccidn, c) 0.10 veces la Unidad de Medida y

Actualizacién Diaria por metro cubico.
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion.

AREA

Ventanilla Unica de

Medio Ambiente

Jefatura de
Departamento de
Transferencia )

Confinamiento

Ventanilla de Medio

Ambiente

Jefatura de Gestion de
Departamento

Ambiental

Direccion de Medio

Ambiente

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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ACTIVIDAD

C_mee D
O,

Revisa y recibe la solicitud, asi como los documentos que integraran el
expediente

No

O,

Integra toda la documentacién requerida en el expediente
correspondiente.

Entrega el pase de pago al ciudadano.

Recibe el comprobante de pago de parte del ciudadano y lo integra al
expediente.

Turna el expediente para su evaluacién y emision.

Evalda la solicitud en base al expediente

Elabora la inscripcién como generador de RSU y se turna a firma de
aprobacion y autorizacion.
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REFERENCIA

Solicitud de

inscripcion.

Expediente General.

Pase de caja.

Pase de caja.

Constancia de

inscripcion.
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Control de cambios.

de Descripcidon del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.

Indicadores No aplica

Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Constancia de Fuente Generadora de Residuos

DIRECCION O

O MEDIO AMBIENTE

DIRECCION

|| revwoaniwr ananie Y © MEDIO AHEIENTE
REQUISITOS PARA LA CONSTANCIA DE RIS
AR FUENTE GENERADORA DE RESIDUOS
sosiEmNs HUNIOIPAL DX B G
REYNOSA g — o g
pas= REVNOSA o
— 2088 e okl 2.5) . Reynosa, Tam. e -
. _J — D . — 2024, 2027 —
m fisi 0
o Igin predio teniend p i Tipo de Obra:
residuos, iti | Proyecto (finakidad de ka demolicion)
Direccién. Ubicacin:
F legalpara | Articulo 1de la Fraccién | dela Ley iny
realizar el tramite Integral de los Residuos
Costo Art. 31 Frace. IV de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa Nombre del Propietar Cantidad en M5:
Tamaulipas, para el ejercicio fiscal del afto 2025. Domicilio del Propietario: | Teléfono:
Requisitos P Ftsk: P.Moral Yo. Me a hocer una correcta disposicion de los
1. Oficlo de solicitud (Escrito mencionando los m” a demoler, ubicacién = I Residuos Sélidos por concepto de la obra, voy a realizar y hacer entrega de comprobantes
del predio, tipo de resid\ y1a finali icha accién) L0 L0 (Evidencia fotogréfica, etc.) a Esta Direccién de Medio Ambiente para recibir la liberacién de mis
2. CartaCompromiso para Disposicién de Residuos obligaciones que sefiala la AUTORIZACION de disposicion.
3. ActaConstitutiva 2 () 2 ()
4. PoderLegal &0 Nombre y Firma
5. Identificacién Oficial del Propietario ‘;- ( ; D2 o cumpir conloetoeco,
6. Identificacion Oficial del Representante Legal 5.4 L
7. Escrituras del predio 7 0 7 () .
8. Comprobante de pago predial vigente 8 () 8 () Croquis
9. Comprobante de Demicilio 9 () 9 ()
10. {as a color del pe 10.() 10.()
Lt~ de realizar el trimite por medio de algs presentar
__poder simple e identificacion oficial del gestor
— Formade prsmht el tramite
> Se broche N°8, clipo
grapa)
> S [ de manera fisk ias legibl
> la ion debx | ord | cual se solicitan
aey . ab
Direccién de Medio Ambente.
B p famisma, sportey
Autorizacién Direccién de Desarrollo Urbano:

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

———— SECRETAR/A DE DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO AMBIENTE = e Matarmoros 635 Oriente esq. Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, México CRB8S00 - Tel.(399) 922-4258

Matamoros 635 Orlente esa. Escobedo - Reynosa, Tamaulipas, México C 88500 - Tel. (899) 922-4258

www.reynosa.gob.mx www.reynosa.gob.mx
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. . Tramite
Permiso de Poda, Tala, Remocién o
p Clave del Fecha de
Trasplante de Arbol . . L.
procedimiento emision
Area que elabora Jefatura de PR-SDUMA/DMA-020.  Mayo 2026.

Departamento de
Gestion Ambiental
Area que aprueba  Direccién de Medio  Fecha de actualizacién No. de

Ambiente cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento para llevar a cabo la emisién y el

otorgamiento del Permiso municipal de Poda, Tala, Remocién o
Trasplante de Arbol,

Alcance aplica a todos los establecimientos industriales, comerciales o de
servicios y ciudadania en general que pretendan realizar, una
poda, tala o trasplante de arbol; cuando afecte su propiedad o
ponga en riesgo la seguridad de las personas.

Responsable Jefatura de Departamento de Gestién Ambiental.

Descripcion de actividades

1. Realiza procedimiento en apego a la normatividad establecida en materia de
forestacidn, que se define por el Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y

Proteccién al Ambiente del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

2. Informa los documentos a presentar para realizacion del tramite en
Ventanilla que son los siguientes:

e Una vez cubierto el pago de derechos, podra entregarse a partir del dia
siguiente el Permiso de Poda / Tala de arbol.

e Los Requisitos Documentales que deben acompafiar al tramite de Solicitud
de Permiso de Poda, Tala, Remocién o Trasplante de Arboles o Arbustos:

e Solicitud del tramite (escrito libre) donde motivos por los que se quiere
realizar la tala, poda, remocién o trasplante; caracteristicas del / los
arboles(es) a podar (cantidad, nombre comun, didmetro y dimensién

aproximada); incluir nombre completo y firma del solicitante,

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REYNOSA
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indicando domicilio o ubicacidn del arbol; teléfono y correo de
contacto.

e Comprobante de domicilio (acreditacion de la propiedad del arbol).

e Preferentemente proporcionar material fotografico que muestren los
dafios provocados por el arbol o las condiciones de este mismo.

e Copia del RFC.

e Copia de la identificacion oficial del representante legal o propietario,

segln sea el caso.

w

Revisa la documentacién que presenta el solicitante y si cumple con todo
conforme a la normatividad se recibe y elabora el pase de pago. En caso de
gue la documentacién este incompleta, no se recibird la documentacion.

4. Crea expediente y se procede a la elaboracién del dictamen de Poda, Tala,
Remocién o Trasplante de Arboles o Arbustos por parte de la jefatura de
Vivero Municipal, se pasa a autorizacidn y firmas por parte de la Direccidn
de Medio Ambiente y por la titular de la Secretaria.

5. Entrega al solicitante el Permiso de Permiso de Poda, Tala, Remocién o
Trasplante de Arboles o Arbustos.

6. Explica que el tiempo de duracion.

7. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

Art 31 Fracc. I.
a) La emisidn del dictamen por poda en arboles; 2 veces la Unidad de Medida y
Actualizacion
b) La emision del dictamen de corte o trasplante; 5 veces la Unidad de Medida y

Actualizacién; mas la reposicidn en especie de la cobertura vegetal.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

Diagramacion.

AREA

Ventanilla Unica de

Medio Ambiente.

Jefatura de
Departamento de

Vivero Municipal.

Ventanilla de Medio

Ambiente.
Jefatura de
Departamento de

Gestion Ambiental.

Direccion de Medio

Ambiente.

ACTIVIDAD

Revisa y recibe la solicitud con todos los requisitos.

4

Deriva la solicitud al area correcta para realizar el dictamen técnico por la
jefatura de vivero municipal.

l

Elabora y entrega al contribuyente el pase de pago.

l

Recibe el comprobante de pago del interesado y se anexa al expediente.

l

Realiza el dictamen técnico para su autorizacion.

l

Elabora el permiso y se turna a firma de aprobacidn y autorizacién

0l 2l ol A

3

Control de cambios.

No. de

cambio

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

Descripcion del cambio

Nueva creacion
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REFERENCIA

Solicitud
documentos
personales.

Pase de caja.

Permiso de tala, poda,

remocion.

Fecha

Mayo 2026.
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Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Permiso de Poda, Tala, Remocién o Trasplante de Arbol

DIRECCION DE

|
T MEDIO AMBIENTE

NOSAIMPARABLE

DIRECCIO

@ MEDIO AMBIENTE

REYNOSAIMPARABLE
GOBIKANG WUNIOIPAL DK HOJA DE SERVICIO Fechw
REYNOSA A s A
WP ARADLE O ARBUSTOS
— 2024 201
de decirla verdad, manifi fertos los Dat
Tipoy I tramite 7o Razén Soci
i a particular, izar acth D""? del Yo
tala. i (anta A arili Empresa y/o Razén Social:
Fundamento Legal para Realizar el T Representante Legal:
Art. 1,2,3, 10 Fraccion XXI, Art. 15 Fraccion T yXVilyArt. 32,33 Reglamento del Equilibrio Ecoldgicoy by
Prom:uén al Amblenle del municipio de Reynosa, T: Art. 28,29,30y 31 del de Domicilio Fiscal:
ynasa, Tamaulipas Colonia: o ] Cédigo Postal:
At 31 Fraccion | de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas. Municipio:
Aplica =
Pe de Contacto:
+ Oficio de solicitud (escrito libre) en hoja membretada cuando aplique, firmada por el i
Propietario, Representante Legal y/o Gerente; donde indique los motivos por los que se Teléfono: [ Correo Electrénico:
requiere la tala, poda, trasplante o remocién, las caracteristicas de los arboles a podar o | ( )
talar (cantidad, nomby dn, didmetro y altura nombre completa y firma
i ibicacién del drbol; Datos del Predio (donde se ubica el
« Constancia de Situacion Fiscal (RFC); () Nombre del Propietario:
s ActaConstitutiva cuando apllquc; () -
< Podés da X Moral () Propio | Arrendado
. . oficlal del Prop! L 5 () | Motivo de solicitud:
« Documento que acredita la propiedad (Escritura, Contrato de Arvendamiento, | ( ) ===
Comprobante de Domicilio); Cantidad de Arboles:
+ Pago de Predialvigentedel pregio donde se encuentre el rbol (es}; . ) Dondewsiocalizen, Daira delpraic: [Baraueta:
* Presentar evidencia eldrbol; () R
. Copsa de Dictamen de Proteccidn Civil por riesgo cuando aplique; () Direccién del Predio:
. e se indique & los arboles 2 talar; (5] -
5 : — - Entre Calles:
. Presenlar carta poder simpl el ) kst
identificacién ofici ? Colonia: Cadigo Postal;
F i6n del Tramite —
, Carpetamant, Clave Catastral:
ia digital en USB;
> Las copias deben presentarse entamafio carta; Proyecto a Desarrollar:
Nota: Para Instituciones Educativas se debera realizar la solicitud por escrito libre firmada por el Obra Nueva Obra existente:
Director de la Institucién. NoTbrEComEr i, —
P la de & deberdn R
presentar el Di de Factibilidad de Giro emitido, de no contar con é, presentar copia del Actividad a desarrollar:
Ingreso del Expediente ante esta Autoridad.
7 e
medioambiente@reynosa.gob.mx
Firma del y/o Rep Legal
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO AMBIENTE  —oo
e P - —————————————————————— SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE e
Malinraeas Orlestieny Escmerlo - RiYWBeilas AT GRS - Tl Bpioaseese Matamoros 635 Oriente esq, Escobedo - Reynoss, Tamaulipss, México C.P. 68500 - Tel (899) 9224258
www.reynosa.gob.mx .reynosa.gob.mx
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Registro como Director Responsable y Tramite —
Clave del Fecha de emision
Corresponsable de Obra. .
procedimiento
Area que elabora Direccion de PR-SDUMA/DNJ-021. Mayo 2026.
Normatividad
Juridica.
Area que aprueba  Secretaria de Fecha de No. de
Desarrollo Urbano  actualizacién cambio/revision
y Medio Ambiente. Mayo 2026. 0
Objetivo Expedicién de la autorizacién para ejercer como Director

Responsable de Obra, asi como la autorizacibn como
Corresponsable de Obra, a todos aquellos solicitantes que
cumplan los requisitos previstos en el Reglamento de
Construcciones del Estado de Tamaulipas segun articulos 31,32,
33,34y 35.

Alcance Otorgar a los profesionales en el ramo, la validacion de parte de
la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente como
Directores Responsables de Obra y Corresponsables para que
puedan avalar los proyectos habitacionales, comerciales e
industriales que se realizaran en la ciudad.

Responsable Direccion de Normatividad Juridica.
Descripcion de actividades

1. Recibe la solicitud y los requisitos por parte del interesado, para el registro como
Director Responsable de Obra, en apego a lo establecido en los lineamientos de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma del Estado de
Tamaulipas.

2. Emite Pase de Pago y Una vez cubierto el pago de derechos, realiza la emision
del registro como DRO.

3. Informa los requisitos documentales que deben acompafiar al tramite de

solicitud de registro como DRO:

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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e Solicitud por escrito dirigida a la Secretaria de Desarrollo urbano y Medio
Ambiente

e Copia del titulo profesional; correspondiente a Arquitecto, Ingeniero Arquitecto,
Ingeniero Civil, o profesion similar.

e Copia de la cedula profesional certificada.

e Copia de acta de nacimiento.

e Copia de identificacidn oficial por ambos lados.

e Copia de comprobante de domicilio actual (particular y/u oficina).

e Curriculum Vitae que acredite como minimo 5 afios de ejercicio profesional en
la construccidn de obras.

e Acreditar ser miembro de un colegio que agrupe a los profesionales de su
especialidad.

e Acreditar 2 afios de residencia en el Estado/Ciudad.

e Presentar documento oficial que acredite su especialidad.

e Acreditar obligatoriamente ante la Secretaria que conoce la Ley de
Asentamientos Humanos, ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el
Estado de Tamaulipas, el Programa Municipal de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano; Reglamentos de Construcciédn y sus normas técnicas
complementarias.

e Copia del Diploma emitido por el Instituto de Capacitacién de la Industria de la
Construccién (CMIC) por el curso de actualizacion del Reglamento de
Construcciones para el Estado de Tamaulipas, y la normatividad antes
mencionada.

4. Explica que el tiempo de duracién.

5. Informa que el costo del tramite es el siguiente:

e V. Registro de Directores Responsable de Obra y Perito para obras o trabajos de
topografias:

e a) 80 veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria, como pago anual cuando

sea inscripcidn por primera vez; y,
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e b)20vecesla Unidad de Medida y Actualizacién Diaria, como pago anual cuando

sea reinscripcion.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD
Direccién de

Normatividad Juridica.

Recibe y revisa la solicitud, al igual que los documentos solicitados.

ok

Integra toda la documentacién requerida en el expediente.

Recibe el comprobante de pago por el ciudadano por cubrir pagos de
derechos.

A

Deriva el expediente para generar los documentos como director
responsable de obra.

Secretaria de Desarrollo

Urbano y Medio

Ambiente.

Deriva el tarjetdn y la constancia de registro para firma de aprobacién y
sello oficial.

Registra los datos del interesado en el listado publico de DRO.

\4

Entrega el tarjetdn y la constancia de registro.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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REFERENCIA

Solicitud y documentos

personales.

Pase de pago.

Tarjetdén y la constancia

de registro.
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Control de cambios.

No. de

cambio

Descripcidon del cambio

0 Nueva creacion

Indicadores
Interaccion con otros
procedimientos

SECRETARIA DE

|
] EESARRDLLD URBANO
|

MEDIO AMBIENTE

REVNOSA IHPARABLE

REYNOSA

sory
lENTOS QUE SE DEBEN DE ACOMPARAR AL TRAMITE DE SOLICITUD DE
REGISTRO DE DRO.
REQUISITOS:

De acuerdoa

del Estado de Tamaulipas, en sus
articulos 32y 37, el interesadofa} deberd de presentar o siguiente:

Solicitud por ala Secretaria
Copia del titulo profesional correspond
profesién similar

Dos fotografias, tamadio infantil a color tomada recientemente un dia antes de fa solicitud,

urbano y

a Arquitecto, Ingeniero Arquitecto. Ingeniero Civil, o

Copia del acts de nacimiento.
Copia certificada de ks cedula profesionsl.

Copia de identificacion oficial por ambos lados.

Copia de comprobante de domicilio actual (particular y/u oficina).

Curticulum Vitae que acred 5 afios de ejorcick N

de obras.
Acreditar ser miembro de un colegio que agrupe a los profesionales de su especialidad.

Acreditar 2 aos de residencia en el Estado/Ciudad.

Presentar documento oficial que acredite su especialidad.

0000000000 Do

Acreditar obligatorismente ante |3 Secretaria que conoce la Ley de Asentamientos Humanos.
ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas, el Programa Municipal de
Ordenamiento Tenitorial y Desarrollo Urbano: Reglamentos de Construccion y sus normas técnicas
complementarias

0

Copia del Diploma emitido por el Instituto de Capachacion de la Industria de la Construceion (CMIC)
por el curso de actualizacion del Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas. y ba
normatividad antes mencionada.

[0 Pago de derechos causados de acuerds con |z Ley de Ingresos del Municipio Vigente.

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO ¥ MEDIO AMBIENTE

[Hu—
www.reynosa.gob.mx
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NO APLICA

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Fecha

Mayo 2026.

No existe interaccion con otros procedimientos.
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SomIEANS HUNISIFAL B |

REYNOSA

OSMIMENTOS QUE SE DEBEN DE ACOMPARAR AL TRAMITE DE SOLICITUD DE
REGISTRO DE CORRESPONSABLE DE OBRA.
REQUISITOS:
De acuerde a k ) del Estado de T: li sus
articulos 32 y 37, el interesadolal debera de presentar lo siguiente;

[  solicitud por escrito drlgida aa Secretaria de Desarrollo wbano y Medio Amblente.

[ Copla del thule profesional comespondiente a Arquitecto, Ingeniero Arauitects, Ingeniere. Cvl, o
profesién simiar

[ Dos fotografias, tamana infantil 2 color tomada recientemente un dia antes de Ia sollcitud

] Copia del acta de nacimiento.

[0 Copia certificada de a cedula profesional

D] copis deidentfeacisn ofeial par ambos lades.

O] Conia de comprobante de domicillo atual iparticular y/u oficinal.

[ Curiculum Vitae que 5 . i de obeas.

0 Acreditar ser miembro alkos il

0 Acreditar 2 atas de residencia en el Estado/ Ciudad.

[ Presentar documento oficial que acredite su especialidad en seguridad estructural, disefic urbang y
arquitectdnico, ingenieria i, ingersers constructor mibtar o ingeniero municipal. y psra lnstalaciones.
aue acredite su especiaidad como Ingenlero Mecdnico. Mecinico Electricista, Ingenlern Electrénico u
otras profesiones afines.

]

Acreditar cbligatoriamente ante la Secretaria que conoce I Ley de Asentamientos Humanos,
ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbana para el Estado de Tamaulipas, el Programa Municipal de
Ordenamiento Territorial y Desarralio Urbano; Reglamentos de Construccién y sus normas técnicas
complementanias

D copia del Diplama emitido por el instituto de Capacitacién de Ia Industria de la Construceién (CMIC)
por el curso de sctualizaciin del Reglamento de Construcclones para el Estado de Tamsulipss, y 1a
normatividad antes mencionads.

I Pago de derechos causados de acuerdo con la Ley de Ingresos del Municiplo Vigente.
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Dictamen Técnico de Impacto Vial Tramite
para proyectos de obra nueva, Clave del Fecha de
ampliaciéon o cambio de uso. procedimiento emision

Area que elabora  Jefatura del PR-SDUMA/DMU-022. Mayo 2026.
Departamento de
Movilidad.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Movilidad Urbana. actualizacion cambio/revision

Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento técnico-administrativo para evaluar el

impacto vial generado por un desarrollo urbano, comercial o de
servicios, y emitir un dictamen técnico con medidas de mitigacién o
adecuacion vial.

Alcance . o . . .
aplica a desarrollos habitacionales, comerciales, industriales y

de servicios, cuya operacion implique un incremento
significativo en la generacién de viajes, la carga vehicular o la
modificacion del entorno vial del municipio de Reynosa,

Tamaulipas.

Responsable Jefatura del Departamento de Estudios de Proyectos Viales

Descripcion de actividades

1. realiza en apego a la normatividad técnica y urbana vigente, conforme al
Programa Municipal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de
Reynosa, la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas, asi como la Ley General de
Movilidad y Seguridad Vial y la Ley de Movilidad del Estado de Tamaulipas.

2. Manifiesta consideraciones previas del tramite ya que requiere la presentacién
de los siguientes documentos técnicos y administrativos:

e C(Carta de presentacion del estudio.

e Estudio Técnico de Impacto Vial firmado por profesional competente.
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e Plano arquitectdnico del proyecto (con vialidades colindantes, accesos propuestos
y flujos).

e Memoria técnica justificativa del estudio (incluyendo calculo de generacién de
viajes).

e Analisis de compatibilidad del proyecto con la jerarquia de movilidad del entorno.

e Propuesta de medidas de mitigacion (en su caso).

e (Cédula de Identificacidon del Predio (croquis de localizacién y datos del entorno
vial).

e Encasode ampliaciones o modificaciones, incluir dictamen técnico previo emitido.
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Diagramacion:
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

INICIO
Ventanilla @ v Solicitud recibida

Unica
Recibe al promovente y proporciona los requisitos para el tramite de
dictamen.
Ficha de
Departamento Revisa que el estudio técnico cun?p.Ia conA los requisitos establecidos en la validacién del
normatividad vigente. tudi
de Estudios de estudio
Proyectos
Viales
¢Cumple
con todo? No
Expediente
personal.
Realiza visita técnica (si aplica), analiza el estudio recibido y elabora el Dictamen Técnico de
Movilidad.
Dictamen Técnico
Revisa y autoriza el dictamen para su firma final.
Direccion de
[ 1
Movilidad — Dictamen
Urbana .
firmado
A4
Entrega el dictamen al promovente.
Departamento
de Estudios de
TERMINA Acuse de
Proyectos
Y entrega
Viales
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Control de cambios.

No. de Descripcién del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Abril 2026..
Indicadores No aplica.
Interaccion con otros Certificado de Uso de Suelo.

procedimientos

Licencia de Construccion.

Revisidn de Proyecto por Proteccién Civil.

Referencias (formatos e instructivos):

Ley General de Movilidad y Seguridad Vial.

Ley de Movilidad del Estado de Tamaulipas.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
Reglamento de Transito y Vialidad del Municipio de Reynosa.

Programa Municipal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del

Municipio de Reynosa.

NOM-001-SEDATU-2021 — Accesibilidad en el entorno urbano.
NOM-004-SEDATU-2023 — Infraestructura de movilidad para peatones.

Manual de Calles. Disefio vial para ciudades mexicanas — SEDATU 2020.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Asignacion de Cajon de Tramite
Estacionamiento para Persona con Clave del Fecha de
Discapacidad (Frente a Domicilio o procedimiento emision

Establecimiento)

Area que elabora  Jefatura del PR-SDUMA/DMU-023. Mayo 2026.
Departamento
Movilidad.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Movilidad Urbana. actualizacion cambio/revision

Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento técnico y administrativo que permita

evaluar las demandas ciudadanas relacionadas con la instalacion,
retiro o reubicacién de dispositivos de control de velocidad o
proteccion fisica en vialidades municipales, garantizando que su
implementacion.

Alcance Aplica a personas con discapacidad que residan o laboren en
viviendas particulares o unidades econdmicas de bajo impacto —
como pequeinos negocios con superficie construida menor o igual a
25 m?>— y que, debido a su condicion fisica, sensorial o motriz,
requieran contar con un espacio reservado de estacionamiento
accesible frente a su domicilio o punto de actividad diaria.

Responsable Jefatura del Departamento de Estudios de Proyectos Viales

Descripcion de actividades

1. Informa que la asignacidon del espacio se fundamenta en los principios de
accesibilidad universal y movilidad incluyente establecidos en la Ley General para
la Inclusién de las Personas con Discapacidad, la Ley General de Movilidad vy
Seguridad Vial, y las Normas Oficiales Mexicanas NOM-001-SEDATU-2021 y NOM-

004-SEDATU-2023, asi como en los criterios técnicos del Manual de Calles emitido

por SEDATU.
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2. Informalos documentos a presentar para realizacion del tramite en Ventanilla que
son los siguientes:

e El tramite también puede ser gestionado por una persona cuidadora o
representante legal, en nombre de quien requiera dicho espacio.

e Formato de solicitud debidamente llenado, firmado por la persona interesada o su
representante legal.

e Identificacidn oficial vigente de la persona con discapacidad o de quien promueva
el tramite en su nombre (INE, pasaporte o identificacién institucional).

e Comprobante de domicilio reciente (no mayor a tres meses) que coincida con el
lugar donde se solicita el cajon. Puede ser a nombre del solicitante o de un familiar
directo (madre, padre, hija/o, conyuge, tutor legal), siempre que se acredite que
habita en el lugar.

e Carta de declaracién bajo protesta de decir verdad, donde se manifieste que la
persona con discapacidad reside o realiza su actividad principal en el domicilio o
negocio indicado.

e Copia del dictamen médico emitido por el Sistema DIF Municipal o Estatal, que
acredite la condicidn de discapacidad.

e Copia del marbete, tarjetdn o placas oficiales para personas con discapacidad,
vigentes y emitidas por autoridad competente (Transito o DIF).

e Fotografia reciente del frente del domicilio o negocio, donde se muestre el espacio

donde se solicita la asignacion del cajon.

3. El tramite podra concluir bajo dos modalidades, segun lo solicite el promovente:

a. Modalidad 1 - Sélo autorizacion:
La Direccidon de Movilidad Urbana emite el documento oficial que autoriza el uso
de un espacio reservado frente al domicilio, con la senalizacion a cargo del
promovente.

(Esta opcion puede ser ejecutada con medios propios por el solicitante, siguiendo

los lineamientos técnicos de sefializacion establecidos por la Direccion.)

GOBIERNG HUNI GIPAL DE
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b. Modalidad 2 - Autorizacibn 'y ejecucion por el  municipio:
En caso de que el promovente asi lo solicite, la Direccion de Movilidad Urbana
turnara el oficio de autorizacidn a la Coordinacién General de Servicios Publicos
Primarios, para la colocacién del sefalamiento horizontal y vertical
correspondiente, en el plazo que esta dependencia determine, de acuerdo con su

capacidad operativa.
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Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

@ A4 Solicitud recibida

Recibe la solicitud v orienta sobre el procedimiento v documentacion requerida.

Ventanilla Unica

4 Validacion de
Verifica que la documentacién esté completa y que el dictamen del DIF y el »
Departamento de tarjetdn o placas estén vigentes. requisitos

Estudios de Proyectos

Viales
¢Cumple
con todo? No
Realiza visita técnica para verificar ubicacidn y condiciones del sitio solicitado. P
Informe técnico
Direccion de Oficio de
Movilidad Urbana No autorizacion

Si el promovente
solicita ejecucion

Si

Turna a Servicios Publicos Primarios para instalar sefializacion oficial.

‘u A4

Entrega el documento oficial de asignacién al promovente.

Oficio de Peticion

Acuse de entrega
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Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Abril 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Ley General de Movilidad y Seguridad Vial.

Ley de Movilidad del Estado de Tamaulipas.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
Reglamento de Transito y Vialidad del Municipio de Reynosa.

Programa Municipal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del

Municipio de Reynosa.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No.
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Autorizacion para la Instalacion, Tramite
Reubicacion o Retiro de Dispositivos Clave del Fecha de
de Control de Velocidad o Proteccion procedimiento emisiéon
Urbana en la Via Publica
Area que Jefatura del PR-SDUMA/DMU-024. Mayo 2026.
elabora Departamento de
Movilidad.
Area que Direccién de Fecha de No. de
aprueba Movilidad Urbana. actualizacion cambio/revision
Mayo 2026. 0
Objetivo Establecer un procedimiento técnico y administrativo que permita

evaluar las solicitudes ciudadanas relacionadas con la instalacién,
retiro o reubicacidon de dispositivos de control de velocidad o
proteccién fisica en vialidades municipales, garantizando que su
implementacién se justifique técnicamente y no afecte
negativamente la seguridad o movilidad del entorno.

Alcance Aplica a vialidades del municipio de Reynosa que sean de
competencia municipal.
La solicitud puede derivar de condiciones de riesgo percibidas por
la comunidad, cercania con zonas escolares, cruce peatonal
inseguro o conflicto vial.

Responsable Jefatura del Departamento de Movilidad.

Descripcion de actividades

1. Fundamento normativo
La instalacién, reubicacion o retiro de dispositivos de control de velocidad vy
proteccion urbana se fundamenta en los principios de movilidad segura,
accesibilidad universal y proteccion del espacio publico establecidos en la Ley
General de Movilidad y Seguridad Vial, la Ley de Movilidad del Estado de
Tamaulipas, asi como en las especificaciones técnicas de la NOM-034-SCT2-2011 y

el Manual de Calles emitido por SEDATU.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
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2. Aplicacion del tramite
Este procedimiento aplica a personas fisicas, grupos vecinales, instituciones
educativas, asociaciones civiles o dependencias publicas que soliciten la instalacion,

reubicacion o retiro de:
e Topes o reductores de velocidad (boyas),

e Bolardos o barreras de proteccion urbana,
en vialidades de competencia municipal, cuando existan condiciones que justifiquen
su colocacién o retiro, como incremento de riesgos viales, presencia de zonas

escolares o afectaciones a la accesibilidad peatonal.

3. Consideraciones para la realizacion del tramite

El o la promovente debera presentar la siguiente documentacion:

a. Formato de solicitud debidamente llenado y firmado.
b. Identificacion oficial vigente del solicitante o representante legal.
c. Croquis de ubicacion o fotografia del punto donde se solicita la intervencion.
d. Carta de justificacién, describiendo la problematica o necesidad detectada
(riesgo, inseguridad vial, accesibilidad).
e. (Opcional) Acta o carta de respaldo vecinal, firmada por vecinos o por el comité
de participacion ciudadana, en caso de solicitudes comunitarias.
f. En el caso de instituciones o dependencias, oficio firmado por la autoridad

competente.

4. Modalidades de ejecucion

El tramite podra concluir bajo dos modalidades, segun lo solicite el promovente:

a. Modalidad 1 - Sélo autorizacion:
La Direccién de Movilidad Urbana emite el documento oficial que autoriza la
instalacidn, reubicacién o retiro de los dispositivos solicitados, dejando la ejecucidn
a cargo del promovente.
(La instalacion o retiro debe realizarse conforme a los lineamientos técnicos de

sefalizacion y control establecidos por la Direccion.)

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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b. Modalidad 2 - Autorizacion y ejecucidn por el municipio:
Si el promovente asi lo solicita y existe factibilidad operativa, la Direccién de
Movilidad Urbana turnara la autorizacién a la Coordinacién General de Servicios
Publicos Primarios, para realizar la instalacion, reubicacion o retiro de los

dispositivos, conforme a su capacidad presupuestal y operativa.
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Diagramacion:

AREA

Ventanilla

Unica

Departamento
de Estudios de
Proyectos

Viales

Direccion de
Movilidad

Urbana
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ACTIVIDAD

OF
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REFERENCIA

Recibe la solicitud v orienta sobre el procedimiento y documentacion requerida.

Solicitud recibida

4

Verifica que la documentacién esté completa y que el dictamen del DIF y el
tarjetdn o placas estén vigentes.

¢Cumple
con todo?

Validacién de requisitos

Realiza visita técnica para verificar ubicacién y condiciones del sitio solicitado.

Informe técnico

Si el promovente
solicita ejecucion

Si

Oficio de autorizacion

se turna a Servicios Publicos Primarios para instalar sefializacion oficial.

‘u A4

Oficio de Peticion

Entrega el documento oficial de asignacién al promovente.
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Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):

Ley General de Movilidad y Seguridad Vial.

Ley de Movilidad del Estado de Tamaulipas.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
Reglamento de Transito y Vialidad del Municipio de Reynosa.

Programa Municipal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del

Municipio de Reynosa.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No.
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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NOM-004-SEDATU-2023 — Infraestructura de movilidad para peatones.
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T — Servicio
Consulta Médica Veterinaria
.. Clave del Fecha de
(Medicina general) .. ..
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-025. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Protecciéon Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucion del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcion del servicioy a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso v al
Area Médica con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. Los pacientes de nuevo ingreso son recibidos en la puerta por el servidor publico
en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio y teléfono del propietario; nombre, edad y raza de la mascota y el
motivo de la visita.

Y se le hacen preguntas para detectar si presenta parvovirus, moquillo canino o alguna
otra enfermedad viral contagiosa. Se llena un documento con los datos y las respuestas;
si son positivas se direcciona al consultorio de infectados (no ingresa al hospital).

Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para capturar
sus datos en el sistema y abrir un expediente con los datos generales del propietario y
paciente.

Si la mascota esta infectada ingresa al consultorio de infectados, si no lo est3, ingresa

a la recepcion donde espera su turno para ser atendido.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Paso 3. El médico responsable se hace cargo de revisar al paciente, emitir un
diagndstico y prescribir un tratamiento elaborando para esto ultimo la receta
correspondiente y finalmente programar la cita de ser necesario.

Paso 4. Una vez terminada la consulta, se dirige al area de caja donde procedera a

realizar su pago.

En caso de recibir un paciente que por su enfermedad requiera procedimientos
diagnésticos especificos u hospitalizacidon se debera informar al propietario de manera
clara y remitir al area correspondiente, informando de los detalles del caso al

responsable de esa area entregando el expediente completo de dicho paciente.

Se ofrecen servicios generales de consulta a todos los ciudadanos con la finalidad de
mantener y restablecer la salud de las mascotas que tengan padecimientos leves o que
reciban un chequeo de rutina.

En el drea de medicina general se atienden todos los pacientes con enfermedad
sistémica, se realizan trabajos como la exploracion fisica del paciente, se realizan los
protocolos médicos de rutina (anamnesis), y se realiza la determinacion de la afeccion
o bien su traslado a cualquiera de las otras areas dependiendo de los estudios,
afecciones o tratamientos que el personal que se encuentre a cargo de esta area decida

sobre el paciente.

La consulta tiene un costo de 1 UMA y estan disponibles de lunes a viernes de 8:00a.m
a 6:00 p.m. y sdbados y domingos de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. en las instalaciones del
Hospital Veterinario Municipal, Pemex Oriente #600 Fracc. Puertas del Sol.

Debera trasladar a la mascota en transportadora o con correa.

No se necesita cita, se atienden conforme vayan llegando.
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Diagramacion

AREA

Recepcion del
Hospital.

Sala de espera del
Hospital (interna o
externa)

Consultorio.
(1,2, de gatos, de
perros)

Caja
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ACTIVIDAD

!

Se recibe al propietario junto a su mascota(s) en la puerta.

!

Se capturan los datos generales del propietario y paciente.

L

Espera su turno.

!

Pasa al consultorio correspondiente con la Doctora.

!

Terminada la consulta, pasa a caja a pagar.

!

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el

pase de caja

!

Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero.

!
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REFERENCIA

Pase de caja.

Recibo de
pago oficial.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE

REYNOSA

I'M PARATGBLE
—zoz;@znzv—



SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores Total, de consultas brindadas.
Interaccion con otros Rayos X
procedimientos Procedimientos quirurgicos
Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.
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T . Servicio
Consulta Médica Veterinaria
.. . Clave del Fecha de
(Medicina preventiva) .. . s
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-026. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccion Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucién del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcion del servicioy a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso v al
Area Médica con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. Los pacientes de nuevo ingreso son recibidos en la puerta por el servidor publico
en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio y teléfono del propietario; nombre, edad y raza de la mascota y el
motivo de la visita y los enlista en la bitacora.

Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para capturar
sus datos en el sistema y abrir un expediente con los datos generales del propietario y
paciente.

Paso 3. El propietario junto a su mascota ingresa a la recepcion donde espera su turno
para ser atendido.

Paso 4. Una vez que siga su turno, ingresa al consultorio que le indiquen junto con su
mascota.

Paso 5. Una vez terminada la consulta, se dirige al area de caja donde procedera a

realizar su pago.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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En el drea de medicina preventiva se realizan y establecen protocolos profilacticos,

chequeos de rutina, vacunacion y protocolos de desparasitacion interna y externa.

Las consultas, las vacunas y desparasitaciones tienen un costo de 1 UMA y estan
disponibles de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. y sabados y domingos de 8:00
a.m. a 2:00 p.m. en las instalaciones del Hospital Veterinario Municipal, Pemex Oriente
#600 Fracc. Puertas del Sol.

Debera trasladar a la mascota en transportadora o con correa.

No se necesita cita, se atienden conforme vayan llegando.
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Diagramacion

Recepcion del
Hospital.

Sala de espera del
Hospital (interna o
externa)

Consultorio.
(1,2, de gatos, de
perros)

Caja
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!

Se recibe al propietario junto a su mascota(s) en la puerta.

!

Se capturan los datos generales del propietario y paciente.

!

Espera su turno.

!

Pasa al consultorio correspondiente con la Doctora.

!

Terminada la consulta, pasa a caja a pagar.

!

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el
pase de caja

!

Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero.

!
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Pase de caja.

Recibo de
pago oficial.
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores Total, de consultas brindadas.
Interaccion con otros No existe interaccidon con otros procedimientos.
procedimientos
Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.
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Servicio
Procedimientos quirurgicos Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-027. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccion Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucién del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcién del servicio y a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso y al
Area Médica con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. El propietario junto con su mascota son recibidos en la puerta por el servidor
publico en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio y teléfono del propietario y nombre, edad y raza de la mascota.
Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para confirmar
la cita en el sistema.

Paso 3. El propietario junto a su mascota ingresa a la recepciéon donde espera su turno
para ser atendido.

Paso 4. Una vez que siga su turno, se le proporciona el Formato de “Procedimientos
Quirdrgicos” y el formato de “Anestesia” los cuales debera llenar con la informacién

gue se le solicita y firmar de autorizacion.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Paso 5. Una vez llenado los formatos, se le pide su mascota, lo cual el encargado en
turno debera trasladarla a una de las jaulas de la Sala de Control donde esperard su
turno.

Paso 6. El propietario pasa a caja a pagar.

Paso 7. De 4:30 p.m. a 5:30 p.m. debera recoger a su mascota, el encargado en turno
se la entregard y le dara una hoja de cuidados y recomendaciones posteriores a la

cirugia que debera seguir para asegurar la pronta recuperacion de la mascota.

Los procedimientos quirurgicos que se lleva en practica son:
e Enucleacién ocular
e C(Cesareas
e Orquiectomia
e Prolapso anal
e Otohematoma
e Extirpacion de tumores
e Paracentesis

e Profilaxis dental.
Los pacientes de esta area deberdn ser tratados y atendidos de acuerdo con las ordenes
terapéuticas establecidas por el medico responsable, asi mismo toda el area de

hospitalizacion y las jaulas deberdn permanecer completamente limpias.

El médico responsable debera informar al propietario de la mascota acerca del

diagnéstico, tratamiento, prondstico y presupuesto.

Debera cumplir con un ayuno de 12 horas si son cirugias menores.

Si es otro tipo de cirugia el ayuno sera la que el medico indique.

El propietario deberd agendar cita con anterioridad al teléfono 899 141 5052. E‘é‘j

GOBIERNO HUNIGIPAL DE

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REYNOSA
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro s . [l WPrPaRABLE
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagina 141 de 231 - @_

Tel: 899 689 3429



SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Los procedimientos quirdrgicos tienen un costo de 15 UMAS y se llevardn a cabo en las

instalaciones del Hospital Veterinario Municipal ubicado en Pemex Oriente #600 Fracc.

Puertas del Sol el dia en el que el médico sefiale.

Diagramacion

Recepcidn del
Hospital.

Sala de espera del
Hospital

Sala de control.
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!

Se recibe al propietario junto a su mascota(s) en la puerta.

!

Confirman la cita e ingresa a recepcion a esperar su turno.

!

A su turno, llena los formatos con sus datos y firma de autorizacién.

!

Se traslada a la mascota a las jaulas de control.

!

El propietario se dirige a caja a pagar.

!

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el
pase de caja

!

Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero.

!

El propietario regresa en la hora que le indiquen y le entregan

!
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“Procedimientos
Quirurgicos”

Formato
“Anestesia”

Pase de caja.

Recibo de pago
oficial.
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2026.
Indicadores Total, de procedimientos quirdrgicos realizados.
Interaccion con otros No existe interaccidn con otro procedimiento.
procedimientos
Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.

Formato de consentimiento informado.
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Servicio
Rayos X Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-028. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccidon Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucion del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcion del servicioy a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso v al
Area Médica con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. Los pacientes de nuevo ingreso son recibidos en la puerta por el servidor publico
en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio y teléfono del propietario; nombre, edad y raza de la mascota y el
motivo de la visita y los enlista en la bitacora.

Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para capturar
sus datos en el sistema y abrir un expediente con los datos generales del propietario y
paciente.

Paso 3. El propietario junto a su mascota ingresa a la recepcidén donde espera su turno
para ser atendido.

Paso 4. Una vez que siga su turno, ingresa al consultorio; la mascota se coloca en una
mesa de rayos X, generalmente en posicion lateral o ventral, segin la zona a
radiografiar.

Paso 5. Una vez terminada la sesién, si necesita consulta médica debera esperar su

turno, de lo contrario se dirige al drea de caja donde procedera a realizar su pago.
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Debera proporcionarle al cajero su direccidén de correo electrénico para que reciba sus

radiografias digitales.

El procedimiento de Rayos X implica preparar al animal, posicionarlo adecuadamente,
y tomar la radiografia, generalmente con una corta exposiciéon. Se utilizan equipos de
rayos X y técnicas adaptadas a las necesidades de cada especie, asegurando la

seguridad del personal y la menor exposicidon de la mascota.

Dependiendo el estado y situacion de la mascota, sera decision del médico si es

necesario la sedacion.

El personal deberd utilizar delantales de plomo u otros dispositivos de proteccion

radiolégica para minimizar la exposicidn del personal a la radiacién.

El servicio de toma de Rayos X tiene un costo de 3 UMAS por dos tomas y esta
disponible de lunes a viernes de 8:00a.m a 6:00p.m y sdbados y domingos solo se
atenderdn con previa cita al teléfono 899 414 5052 en las instalaciones del Hospital

Veterinario Municipal ubicado en Pemex Oriente #600 Fracc. Puertas del Sol.

Debera trasladar a la mascota en transportadora o con correa.

#j
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Diagramacion
Recepcion del Se recibe al propietario junto a su mascota(s) en la puerta.
Hospital. l

Se capturan los datos generales del propietario y paciente.

Sala de espera del

Hospital (interna o l m

externa) Espera su turno.
Area de Radiologia / Pasa al consultorio correspondiente.
Consultorio. l

éRequiere

consulta?

Se dirige a la caja.

!

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el
pase de caja

Pase de caja.

l Recibo de

Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero. pago oficial

!
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creaciéon Mayo 2026.
Indicadores Total, de tomas de radiografia realizadas.
Interaccién con otros Consulta médica.
procedimientos
Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.
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Servicio
Estética Canina Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-029. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccion Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucién del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcién del servicio y a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso y al
Area de estética con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. El propietario junto con su mascota son recibidos en la puerta por el servidor
publico en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio y teléfono del propietario y nombre, edad y raza de la mascota.
Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para confirmar
la cita en el sistema y llama al estilista.

Paso 3. El estilista se dirige a recepcion para recibir a la mascota y el propietario le
indica que tipo de servicio requerird y le indica a qué hora regresar.

Paso 4. El propietario recibe a su mascota y se dirige a caja a realizar su pago.

La estética canina, o grooming, incluye una variedad de cuidados para mantener el

pelaje y las otras partes del cuerpo del perro en éptimas condiciones. Este proceso

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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incluye bafio, secado, corte de pelo personalizado o higiénico, limpieza de oidos, corte

de uiias, y limpieza de ojos.

El costo dependera del tamafio de la mascota y el tipo de bafio que requierade 3a 5

UMAS.

El servicio de Estética canina estd disponible de martes a viernes de 8:00a.m a 6:00p.m
y sabados de 8:00a.m a 2:00p.m y solo se atenderan con previa cita al teléfono 899 141
5052 en las instalaciones del Hospital Veterinario Municipal, Pemex Oriente #600 Fracc.
Puertas del Sol.

Deberd trasladar a la mascota en transportadora o con correa.
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Diagramacion

Recibe al propietario junto a su mascota(s) en la puerta.
Recepcion del
Hospital. l

Capturan los datos generales del propietario y paciente.
Sala de espera del l
Hospital El estilista lo recibe y le indica lo que necesita.
Area de estética El estilista recoge la mascota e inicia el proceso.
Caja El propietario regresa por su mascota y se dirige a caja a pagar. Pase de caja.

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el
pase de caja
K K Recibo de pago
Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero. oficial

!
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creaciéon Mayo 2026.
Indicadores Total, de bafios realizados.
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.
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Servicio
Crematorio Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-030. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccion Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucién del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcion del servicioy a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso v al
Area de Incineracién con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. Los pacientes de nuevo ingreso son recibidos en la puerta por el servidor publico
en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio, teléfono del propietario y el motivo de la visita.

Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para capturar
sus datos en el sistema y abrir un expediente con los datos generales del propietario y
cuerpo de la mascota.

Paso 3. El operador se dirige a recepcidn para recibir el cuerpo de la mascota.

Paso 4. Le indica al propietario cuando regresar por las cenizas de su mascota.

Paso 5. El propietario se dirige a caja a realizar su pago.

Paso 6. El propietario regresa en la fecha que le indiquen y se le entrega el Certificado

de Cremacion.

La incineracién de mascotas, también conocida como cremacién, es el proceso de

reducir el cuerpo de un animal doméstico a cenizas mediante el uso de altas

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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temperaturas en el crematorio. Este método sirve como una alternativa para el
entierro, permitiendo a los duenos despedirse de sus mascotas de manera respetuosa
y digna.

El horno crematorio se encendera cuando se haya completado la totalidad de su

capacidad, esto puede demorar de 20 a 30 dias.

El cuerpo de la mascota permanecera congelado hasta que se lleve a cabo la

incineracion.

El costo dependera del peso de la mascota.
Hasta 10 kilos: 15 UMAS

Hasta 25 kilos: 20 UMAS

Hasta 50 kilos: 25 UMAS

Mas de 50 kilos: 30 UMAS

El propietario debera traer su urna o recipiente donde recibira las cenizas.

El hospital le otorgara un certificado de cremacion con los datos de la mascota y

propietario.
El servicio de crematorio esta disponible de lunes a viernes de 8:00a.m a 6:00 p.m. y

sabados y domingos de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. en las instalaciones del Hospital

Veterinario Municipal, Pemex Oriente #600 Fracc. Puertas del Sol.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Diagramacion

Recepcion del
Hospital.

Sala de espera del
Hospital

Caja
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!

Se recibe al propietario junto al cuerpo de la mascota en la puerta.

!

Se capturan los datos generales del propietario y mascota.

!

El operador lo recibe y le indica cuando regresar.

!

El propietario de dirige a caja a pagar.

!

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el
pase de caja

!

Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero.

!

El propietario regresa en la fecha que le indiquen y se le entrega el
Certificado de Cremacion.

!
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Pase de caja.

Recibo de
pago oficial.

Certificado de
cremacién
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creaciéon Mayo 2026.
Indicadores Total, de cremaciones realizadas.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otro procedimiento.
procedimientos
Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.

Formato de certificado de cremacion.

* b S o ]
o i) FEYNOSA o ) HOSPITAL —
- oL a | &
« w
o CERTIFICADO DE ks
: CREMACION )

: <> ®

£33 NOMBRE DE MASCOTA: %
w ESPECIE RAZA EDAD .&#
a # FAMILIA _ - VETERINARIA q
& w
- CERTIFICADO NO. FECHA = !
w» ¢‘=
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Servicio
Esterilizacion Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DCBA-031. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccion Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucién del servicio.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcion del servicioy a
nivel interno al Area de Recepcidn quien registra su ingreso v al
Area Médica con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. El propietario junto con su mascota son recibidos en la puerta por el servidor
publico en turno donde le pide los siguientes datos:

Nombre, domicilio y teléfono del propietario y nombre, edad y raza de la mascota.
Paso 2. El encargado en turno le pasa dicho documento al recepcionista para confirmar
la cita en el sistema.

Paso 3. El propietario junto a su mascota ingresa a la recepcion donde espera su turno
para ser atendido.

Paso 4. Una vez que siga su turno, se le proporciona el Formato de “Procedimientos
Quirdrgicos” y el formato de “Anestesia” los cuales debera llenar con la informacién
gue se le solicita y firmar de autorizacion.

Paso 5. Una vez llenado los formatos, se le pide su mascota, lo cual el encargado en
turno debera trasladarla a una de las jaulas de la Sala de Control donde esperara su
turno.

Paso 6. El propietario pasa a caja a pagar.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Paso 7. De 4:30p.m a 5:30 p.m. deberd recoger a su mascota, el encargado en turno se
la entregara y le dara una hoja de cuidados y recomendaciones posteriores a la cirugia

gue deberd seguir para asegurar la pronta recuperacion de la mascota.

La esterilizacidn es un procedimiento quirdrgico que elimina los érganos reproductores

(testiculos en machos y ovarios/utero en hembras) para evitar la reproduccion.

Se esterilizardn perros y gatos hembras o machos, las cuales no deberan estar en celo

o en estado de gestacion.

Solo se recibiran las mascotas con previa cita en el dia y horario que le corresponda.

Deberdn cumplir un ayuno de 12 horas sin alimentos ni bebidas.

Las esterilizaciones tienen un costo de 1 UMA vy estan disponibles de martes a jueves
de 8:00a.m a 10:00 a.m. con previa cita al teléfono 899 141 5052 en las instalaciones
del Hospital Veterinario Municipal ubicado en Pemex Oriente #600 Fracc. Puertas del
Sol.

Debera trasladar a su mascota en transportadora o con correa.

#j
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Diagramacion

Recepcion del
Hospital.

Sala de espera del
Hospital

Sala de control.
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!

Se recibe al propietario junto a su mascota(s) en la puerta.

!

Confirman la cita e ingresa a recepcion a esperar su turno.

!

A su turno, llena los formatos con sus datos y firma de autorizacién.

!

Se traslada a la mascota a las jaulas de control.

!

El propietario se dirige a caja a pagar.

!

El asistente procede a ingresar los datos en el sistema para emitir el
pase de caja

!

Le entrega el documento y procede a realizar el pago en el cajero.

!

El propietario regresa en la hora que le indiquen y le entregan

!
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Formato
“Procedimientos
Quirdrgicos”

Formato
“Anestesia”

Pase de caja.

Recibo de
pago oficial.
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creaciéon Mayo 2026.
Indicadores Total, de esterilizaciones realizadas.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.

Formato de consentimiento informado.

| RRYNOSA o 0 HOSPITAL  GONGENTIMIENTO INFORMADO

Al 1

ANESTESIA

B e e L

Cornutta Dvesrwatiobn o >

Lraariwito 8o s heevieds

Puntirs feagm S L Abevtea 0 o

AUTORIZACION
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HOSPITAL

VETERINARO MUNICIPAL

PROCEDIMIENTOS QUIRURGICOS

Propietario Paciente
Ciudad e Razx

Hora Sexo:_ Fecha Edad

Presta su conformidad y autoriza x y a quien se designe. para

dos en este documento,

ntervenir quinirgicamente o animal cuyos datos han sido espec

Yy todo otro procedimiento Intraquinirgico, destinado A procurae

salvaguardar 12 vida del animal y/o procurar mejorar y/o recuperar a salud de este

Prequinirgico. Para b seguridad de su animal se realizardn un determinado ndimero de exsmenes
complementarios que 10n de carscter obiigatorio. Incluirsn como minimo un electrocardiograma y un

andlisis de sangre. Se podran solicitar otras pruebas 3 requerimiento del anest

sista o del irujano.

su animal puede presentar 200as rasuradas, generalmente en las

Posquirdrgico. Despuss de L ok
extremidades. Esto AMOs para permitir L

realiz

alizaciény el acceso limpio a Las venas por Las cuales se

inyectari el firmaco anestésico o una regidn mas amplia en otras 7onas en las cuales se inyectan anestésicos

inistracion de los

locakes. Un tubo se introduce gener aime

e 1a traquea para facilitar Ly respiracidn y &

esia. Si su

vapores anestésicos. Esto puede dar gar 3 una tos temporal alguncs dias después de ta an

able mantenerto en un s

anierial vuetve 3 Casa of mismo dia de L intervencion es recome o en reposo, en

silencia y en una zona tempiada. Por regla general ef paclente puede comenzar 3 ingerir liquidos (agual y

comida en pequefias cantidades. que s suspenderdn en caso de cualquier anomalia

Asimismo, deja comtanciay acepta de forma irrevocable. que he han sido explicados y conoce 1os riesgos que

3 vida del animal ef sometimiento 3

implican pd ho acto Quiringico, 1os resultados esperados, las

posidles complicaciones. a5l COMO aventuales secuctas derivadas de 13 sana practica midica

A someterse a tas indicaciones, trat actuantes consideren

umientos y pricticas que los profesional

terinarios intervinientes y 3 sus ayudantes de toda responsabilidad a

AUTORIZACION

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO

Formato de esterilizacion.

REYNOSA [2] e st avma

FORMATO ESTERILIZACION

FECHA:

NOMBRE DE MASCOTA: EDAD ESPECIE

PESO.

RAZA SEXO

AMOXICILINA ___ MG_ADI ViA ORAL
A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA CIRUGIA

BLETA C/24 HRS POR 3 DiAS,

MELOXICAM MG ADMINISTRAR VA ORAL TABLETA C/24 HRS POR 3 DIAS,
A PARTIR DEL DiA SICUIENTE DE LA CIRUGIA

CUIDADOS Y REGOMENDACIONES POSTERIORES A GIRUGIA:

EL EXITO EN CUALQUIER PROCEDIMIENTO QUIRURGICO REQUIERE DE LA COLABORACION DE PROPI-
ETARIO, EL 50% ESTA REALIZADO CON LA CIRUGIA, PERO EL 50% RESTANTE DEPENDE DE LOS CUIDA-
DOS BRINDADOS EN LA SIGUIENTE SEMANA POR TU PARTE.

1- EVITAR QUE LA MASCOTA SE LAMA LA HERIDA. (SE SIGUIERE EL USO DE CORSET/FAJA EN HEM-
BRAS O COLLAR ISABELINO/CONO.

2.- ADMINISTRAR LOS MEDICAMENTOS COMO SE INDICA EN SU RECETA. NUNCA AUTOMEDICAR A SU
MASCOTA.

3.- LIMPIAR LA HERIDA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA CIRUGIA. UTILIZAR UNA GASA CON YODO/I-
SODINE O MYCRODACINE. NO AGUA OXIGENADA, NI ALCOHOL.

4.-MANTENERLO EN UN LUGAR CERRADO, LIMPIO ¥ SEGURO. (LOS SIGUIENTE 5-7 DIAS SE DEBE
MANTENER A LA MASCOTA EN UN LUGAR TIBIO. NO TENER EN AIRE ACONDICIONADO LA PRIMERA
NOCHE.

5.- COMIDA BLANDA/SUAVE POR 3 DIAS. [MUCHAS MASCOTAS NO COMEN EN LA NOCHE QUE REGRE-
SAN DE CIRUGIA. OFRECER ALIMENTO Y AGUA HASTA QUE ESTE COMPLETAMENTE DESPIERTO.

6.- POSTERIOR A LA ESTERILIZACION/CASTRACION EL METABOLISMO DE LA MASCOTA CAMBIA, ES
RECOMENDABLE REALIZAR UN CAMBIO DE ALIMENTO GRADUAL POR ALIMENTO ESPECIAL (BAJO EN
GRASAS).
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Servicio
Caja Clave del Fecha de
procedimiento emision
Area que elabora Hospital PR-SDUMA/DBCA-032. Mayo 2026.
Veterinario
Municipal
Area que aprueba  Direccién de Fecha de actualizacion No. de
Bienestary cambio/revision
Proteccion Animal  Mayo 2026. 00
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del

area para la correcta ejecucién del servicio.
Alcance A nivel externo al contribuyente con la recepcion del servicioy a
nivel interno al Area de Caja con el otorgamiento de este.

Responsable Hospital Veterinario Municipal

Descripcion de actividades

Paso 1. Después del servicio brindado, el ciudadano pasa a caja con la receta y/o lista
gue el médico o cualquier otro empleado le haya brindado del servicio recibido.

Paso 2. Se lo entrega al servidor publico en turno quien procedera a realizar el pase de
caja.

Paso 3. El ciudadano debera de proporcionar sus datos (hnombre completo y la direccién
de su domicilio) para registrarlo en el sistema OperGOB. Ese registro solo serd la
primera vez que visite el Hospital, a su regreso o préximas visitas solo debera dar su
nombre porque ya estara registrado.

Paso 4. Le entrega su pase de caja y se dirige al cajero (dentro del mismo edificio).
Paso 5. Escanea el codigo QR o teclea el folio del pase de caja.

Paso 6. Valida que los datos estén correctos.

Paso 7. Selecciona el método de pago y procede a ingresar el dinero o la tarjeta segin
sea el caso.

Paso 8. Se efectua el pago e imprime el recibo oficial.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Diagramacion

El ciudadano se dirige a la caja Receta o lista
Caja de servicio(s)
l brindado(s).

Entrega el documento y proporciona sus datos

Le entregan su pase de caja y se dirige al cajero
l Pase de caja.

Cajero Escanea el cddigo QR o teclea el folio del pase de caja

!

Valida que los datos estén correctos.

!

Selecciona el método de pago y procede a ingresar el dinero o la
tarjeta segun sea el caso.

!

Recibo de
Se efectua el pago e imprime el recibo oficial. pago oficial.
Control de cambios
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2026.
Indicadores Total, de cobros realizados.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
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Referencias:

Con fundamento en Articulo 35, Inciso B de la Ley de Ingresos para el Municipio de

Reynosa, Tamaulipas de 2025.
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Procedimiento Administrativo-Operativo.
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Servicio
Atencion Ciudadana SEL d.el . Fec'h'a’de
procedimiento emision

Area que elabora Direccidn de PR-SDUMA/DNJ-033. Mayo 2026.
Normatividad
Juridica

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Normatividad actualizacion cambio/revision
Juridica Mayo 2026. 0

Objetivo Proporcionar la informacion juridica adecuada al ciudadano a
fin de que resuelva el problema.

Alcance Resolver y Remitir de acuerdo al contendido de su

inconformidad o de su queja a la direccidon correspondiente
(Medio Ambiente, Movilidad y Desarrollo Urbano) en el
municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Responsable Director de Normatividad Juridica
Descripcion de actividades
e Recibe quejas de manera directa por parte del ciudadano o por parte de
Contraloria Social; estas se atienden por normatividad juridica directamente o se

remite a la Direccion involucrada que pueden ser: Administracion Urbana,

Medio Ambiente y Movilidad Urbana, quienes inician el procedimiento.

e En caso de ser necesario, la direccion de normatividad le da continuidad al

procedimiento administrativo.

e Asi mismo se genera una carpeta de investigaciéon en la cual se le invita al

ciudadano a regularizarse.

e En caso de incumplimiento se hace envio de notificaciones y se continua el

procedimiento hasta finalizarlo.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Diagramacion:

AREA

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
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ACTIVIDAD REFERENCIA

. . . L . . Solicitud.
Recibe al ciudadano y se le da informacion para manifestar su queja o

inconformidad.

Asesores Juridicos

Documentacion.

Revisa la solicitud de la queja o inconformidad con toda la documentacién
necesaria de acuerdo a la normatividad.

Notificaciones.

éies competencia
directa de la direccién
de Normatividad?

Genera una carpeta de investigacion y se invita al ciudadano a regularizarse.

Expediente.

Inspectores

En caso de incumplimiento se hace envio de notificaciones y se continua el
procedimiento hasta finalizarlo.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Turna expediente a la Direcciéon competente

Asesores Juridicos

Expediente.
Realiza investigacion técnica en campo y en gabinete.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros en ocasiones Contraloria Municipal envia solicitudes de
procedimientos. guejas de Atencién Ciudadana y la Direccion Normatividad

las recepciona y les da seguimiento.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Referencias (formatos e instructivos):

Formato de Atencion Ciudadana

SOLICITUD CIUDADANA

Reynosa, Tamaulipas.
Fechat —/

Arg. Nohemi Aleman Herndndez
Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente.

PRESENTE.-

Por medio de este medio me dirijo a usted de la manera mas atenta para solicitarle el apoyo con:

Sin mds por el momento me despido de usted, agradeciendo la atencion presentada a mi

solicitud.
ATENTAMEMTE
DATOS DEL SOLICITANTE
Mombre: Teléfono:
Calle: | Mo | Col: |
Uso exclusivo de la SEDUMA [No. Contral |
Direccién: | Responsable:
Autorizacion de salida a campo a inspeccién | Si: | Mo:

Arg. Mohemi Aleman Herndndez
Secretaria de Desamrollo Urbano y Medio Ambiente

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

[l MPARABLEY DESARROLLO URBANO
_mm,_ Y MEDIO AMBIENTE

Procedimiento Administrativo-Operativo
Procedimiento Juridico Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Asesores Legales PR-SDUMA/DNJ-034. Mayo 2026.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Normatividad actualizacion cambio/revision
Juridica Mayo 2026. 0

Objetivo Hacerle saber al ciudadano sobre alguna violacién que ha

incurrido a alguno de los reglamentos aplicables a la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente para que normalice su
situacién.

Alcance Remitir de acuerdo al contendido de la inconformidad o de la
qgueja al area correspondiente para su solucién (Direccion de
Medio Ambiente, Direccién de Movilidad y Direccion de
Administracién Urbana) en el municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

Responsable Director de Normatividad Juridica

Descripcion de actividades

e Recibe quejas de manera directa por parte del ciudadano o por parte de
Contraloria social; estas se atienden por normatividad juridica directamente
o se remite a la direccidén involucrada.

e Realiza el seguimiento a través de direccionar al area correspondiente
quienes se encargan de realizar la investigaciéon de campo, por lo que la
situacidon o hecho en concreto se solucione o no, se realiza el acta por parte
del inspector, dado el caso este departamento de Normatividad elabora
convenio y archiva la carpeta por llegar a un acuerdo por parte de los
ciudadanos, de no serlo asi, dependiendo el caso, se sigue un procedimiento

diverso, el cual aplica una sancién en particular.

Este departamento es el apoyo juridico para todas las dreas de esta Secretaria,

dando alcance en algunos casos en particular de la mano con Contraloria Municipal

GOBIERNG HUNI GIPAL DE
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REYNOSA SECRETARIA DE

[ MPARABLE DESARROLLO URBANO
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y Obras Publicas contestando amparos derivados de alguna accidn de algln

departamento.

Diagramacion:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Recibe al ciudadano y se le da informacion para manifestar su queja o Solicitud.
inconformidad.

Asesores Juridicos i

Revisa la solicitud de la queja o inconformidad con toda la documentacién

necesaria de acuerdo a la normatividad.

Documentacion.

ées competencia
de la direccién de
Normatividad?

Notificaciones.

Genera una carpeta de investigacion y se invita al ciudadano a regularizarse.

Inspectores Expediente.

A 4
Realiza investigacidon de campo, por la situacidn, se realiza el acta por parte del
inspector

Elabora convenio por llegar a un acuerdo por parte de los ciudadanos o se
aplica una sancidn en particular.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Turna expediente a la Direccién competente

Asesores Juridicos

Expediente.
A 4
Realiza investigacidn técnica en campo y en gabinete.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2026.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros en ocasiones Contraloria Municipal envia solicitudes de
procedimientos. quejas de Atencion Ciudadanay la Direccion Normatividad

las recepciona y les da seguimiento.
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GOBIERNO HUNIOIPAL DE

REYNOSA e SECRETARIA DE

[/ MPARASBLE-, —— DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Referencias (formatos e instructivos).

) DESARROLLO URBANO
iy Y Y MEDIO AMBIENTE

| revmosa inmaraBLE

© DESARROLLO URBANO
| Y MEDIO AMBIENTE

REYNOSA INPARADLE

somicnNs mUNICIFAL DE

NTO FOLIO No, REYNOSA

0 i
053, Tam.a__de e 202 PARABL

cionFoLione._ 1036

0sa, Tam.a___de de2025

APERCIBIMI

Mo HUNIOIFAL OE

REYNOSA

[ITHPARABL E

Cd.R

. ALC. -

ALC___ = - PROPIETARIO, POSEEDOR, REPRESENTANTE LEGAL
Domicilio Y/ RESPONSABLE DE OBRA DEL PREDIO UBICADO EN
Calle: No: c.; le:

lonia:
c iudad Reynosa, Tamaulipas.

Por este medio y con las facultades establecidas en los numerales 13 primer y segundo pérraf g
Con fundamento en los articulos 12 f o .

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Tamaulipas, 90 y 277 fraccién V., prsisibhioribiges £n;Joa ticulos 12 fraccién XI, 185, 192, 196, y 200, de Ia Ley de Asentamientos Humanos,

ssrvnt iyt s AR i b b ol or lento Territorialy Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas; 1 numeral 2, inciso IV'y 1X; 2 numeral 1y 2

ks s, Ordanitoiets Tarcias W y Dasarroli bos Eatacode | 20,42 43, 44 numeral 2, Reglamento de Construcclones para el Estado de Tamaulipas, 1, fones Iy IX, 20,32

3 usted para que en el término de ___ dias naturales, contando a partir de la ¥ 33; del Reglamento de  Nomenclatura y Nimeros Oficales del Municipio de Reynosa, Tamaulipas; normas jurdicas

ficacion, retire de

a via poblica: que obligan a las personas fi al Iniciar una a obtener las Licencias de Uso de
Suelo, Construcc] F:ncwo’wmcn(e Demolicidn, Namero Oficial, las cuales se tramitan ante ésta Secretarfa de
Desarrollo Urbanoy Medio Amblente del Municipio de Cludad Reynosa, Tamaulipas

Le informamos que en los recorridos de Inspeccién que llevan a cabo por fa ciudad, el personal adscrito a ést:

1 icilio sef: S razénpor

Ia cual me permito formular a usted una atenta invitacién para que acuda ante esta Secretara, ubicada en calle

Matamoros #635 Ote. esquina Escobedo, 1° Piso, Zona Centro de esta ciudad, a las, horas del dia de
el 2025,

éndole que de no desocupar la via piblica dentro del plazo indicado o en su det
e ante ésa Secretaria a manifestar lo que a su derecho convenga; ésta aut
necesarios correspondientes para laliberacién de fa via pabilica y los gastos de ejecucién de los

i . lo anterior independientemente de anciones que le
ndan conforme lo establecen los articulos 217 fraccién IV, 220 fr
nto de Construcciones para el Estado de Tamaulipas, consistentes de diez a cien ve
la Unidad de Medida y Actualizacién®.

Lo anterior a i de que se presente a regularizar o aclarar su situacién respecto a lafs)licencials) de:
[] consTRuccioN [] usoDEesueLo [ DemoLicion [] otro

TIPO OBRA. MTSAPROX___ m2

*En cumplimiento al articulo 26 Apartado B pérrafo seis y siete de la Constitucién Polltica de los Estados
Unidos Mexicanos, en relacién con el 2° y 3° transitorios del Decreto de Reforma de Desindexacidn del
D.OF.defecha27

posibilidades de ejercer i facultades de conformidad con lo dispuesto e la

to Territorial el Estada de Tamaulipas, f R

tor/Notificador. Recibi stado de Tamaulipas yc\ l!tghmcnlude Nomenclatura y Ndmeros O
ocados; por aqueel

ey de Asenta
lamento de Cor

antes Invo
posibles sancior

Nombrey Firma Nombre y Firma
del R Ayunta y
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y M
Matamores 635 Orlente esq. Escobedo - Reynosa, Tamaulipas,Mexico C.P.88:
. == SECRETARIA DE DESARROLLO UR Y MEDIO AMBIENTE - ~ ———  SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

atama aE 88500 - Tel (89992

Matamoros 635 Or bedo - Reynosa, Tamalipas, México CP, 88500 - Tel.(899}922

ol L —
www.revnosa.zoh mx

SV Y——

Www.reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REYNOSA INFARABLE

REQUISITOS PARA SOLICITAR
LA FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO

Documentos necesarios en copias fotostaticas de:

« Solicitud por escrito, dirigida al titular de |a Secretaria de Desarrollo Urbano Medio Ambiente Original y
copia del acuse recibido.

« Comprobante de pago del impuesto predial del presente aflo fiscal.

« Juego de fotografias a color de la propledad (frente e interlores).

« Croquis de localizacidn de la propiedad o captura de google maps o google Earth o en su defecto
coordenadas geo referenciadas.

« Identificacién Oficial vigente con fotografia del solicitante.

INFORMACION DE COSTOS:

Por dictamen de factibilidad de uso de suelo (M2 DE TERRENO)

1.- Para Terrenos con superficie de hasta 500 m2. 10 UMAS
2.- Para terrenos con superfide mayor a 500 m2 y hasta 10,000 m2 30 UMAS
3~ Por m2 excedente, 1% del valor de una UMA

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
(] [ (C] (©]
WWW. reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

BECRETARIA DE

@ DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REVHCBA IHPARABLE

Solicitud para
REYNOSA Certificado de Cambio de

LT g © = ° 7 Uso de Suelo.
— IN‘II‘IF—
| Fecha:

Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los datos que a continuacion se exponen:

Datos de la Empresa y/o Razdn Social:

Empresa y'o Razdn Sodial:

Domicilio: CPR.:
Persona de contacto: Tel: E-mail:

Datos dej Predio:
Nombre dal duefio wo Ammendatario:
Direccion del Predio: i CP.-
Persona de contacto: Tel:

Uso de Suelo que se pretende:

M2 da Superficie de Terreno:
M2 de Superfice de Construccion:

Requisitos para el tramite:
Seqin los Articules 12, 186, 167, 185 y 150 da la Ley de Asertamisnbas Humanos, Ordenamiento Teriborial ¢ Desamollo Urbans para
Estadode Temaulipes y segin kos Articulas 2 ¢ 42 del Reglamenba de Construcciores para & Estado de Tamauipas.

Presentar un juego de Copias legibles en tamadio carta y los documentos escaneados en USB,

[C] Escrituras o documentos que acrediten |a propiedad del predio yfo contrato de arrendamianto.

1 Acta constitutiva en casa de ser persana moral.
Poder de apoderado o representante begal en caso de ser persona moral.

[ Pago del predial vigente.

[ Cédula del R.F.C. {actualizada)
Identificacian oficial del propéetanio o del apoderado legal en caso de ser persona moral. (Vigenke)
Fotografias del interior del lugar a 360 grados y exterior del inmueble con colindancias y fachada completa.

[_] Mano Arguitectdnico y de Conjunto, tamadio doble carta.
Constancia de Proteccion Civil Vigente, Simulacros v Plan de Contingencias (en @so de que aplique)

E Presentar &l estudio que valide la propuesta del cambio de uso de suelo para ser considerado v evaluado por el drea de
desarrolio urbano.

] Factibilidades de los servicios de agua, drenaje y electrificacion para el caso de ser obra nueva o que demande un servicio
extraordinario para cubrir por kos organismas operadores.

lquier abro d ko, que dere o para estudiary L s propuesta

La sutoridad municipal podes selicitar
al cambio de uso de suels.

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 -
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO

Y MEDIO AMBIENTE

¥ | sEcrETARIA DE

ROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

REYNOSAIMPARABLE

REYNOSA Solicitud para Certificado
[l N P AR AP L BN

— o, — de Cambio de Uso de
Suelo.

Croquis de localizacion del predio, poner el nombre de las cuatro calles que rodean la manzana
o pegar captura de google maps o google earth o en su defecto colocar coordenadas de
ubicadion.

Articulo 190 de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de
Tamaulipas, habiendo cumplido satisfactoriamente con los requisitos e Municpio tendra 30 dias naturales
para resolver y otorgar la resolucion de tramite al peticionario, este elaborard una resolucidn definitiva en la que
podra autorzar o negar i solicitud.

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500

(£]

- Tel.(899) 689-3429
(] @ (c]
www.reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

(b | scemETamia B
?%unmnﬂmmunm
<% | ¥ MEDIO AMBIENTE

REHORA (4 ARABLE

SSRGS RvmidifaL B

REYNOSA . i
(WFPamAsLE Solicitud para Certificado

— iaids BORT —

de Uso de Suelo

| Fecha:

Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los datos que a continuacion se exponen:

Datos de la Empresa y/o Razon Social:
Ernpre=a y/o Razdn Social:

Diomicilic: C.P.:
Persona de contactn: Tel: E-mail:

Datos dej Predio:

Nombre del duefio yo Amrendatario:

Direccion del Predia: C.h.:

Persona de contacto: Tel:

Actividades de la empresa y/o uso del predio:

M2 de Superficie de Tarmena:
M2 de Superficie de Construccion:

Requisitos para el tramite:

Segun bos Artoulos 12, 185, v 194 |, de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Termitorial y Desarrollo Urbano para el Estado de
Tamaulipas y segun los Articulos 2 y 42 del Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas.

Presentar un juego de Copias legibles en tamaiio carta y los documentos escaneados en USB.

[ Escrituras o documentos que acrediten la propiedad del predio vw/o contrato de arrendamiento.

[ acta Constitutiva en caso de ser persona maral.

[ Poder de apoderada o representante legal en caso de ser persana moral.

[ Page del predial vigente,

[ Cédula del R.F.C. (actualizada)

[ 1dentificacidn oficial propietaric o apoderado legal en caso de ser persona maral. (Vigente)

[ Fetografias del interior del lugar a 360 grados v exterior del inmueble con eolindancias y fachada completa,
[ Mano Arquitectdnico (con medidas, colindancias y cotas) v de Conjunto, tamafo a doble carta.
[JConstancia de Prateccidn Civil Vigente, Simulacros v Plan de Contingencias (en caso de que apligue)
[ En caso de ser Escuelas, presentar registro de la SEP.

[ En el caso de ser Guardarias o Estancias infantiles presentar contrato de IMSS o SEDESOL.

[ Certificads de Uso de suela Anterior (En caso de que aplique).

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
0 [ @ (o}

www.reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

LT

FOBIEANS ANSIGIRAL BE

REYNOSA

@ Solicitud para Certificado
de Uso de Suelo
Croquis de localizacion del predio, poner el nombre de las cuatro calles que rodean la manzana.

0 pegar captura de google maps o google earth o en su defecto colocar coordenadas de
ubicacion.

Articulo 190 de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarmollo Urbano para el Estado de
Tamaulipas, habiendo cumplido satisfactoriamenta con los requisitos el Municipio tendra 30 dias naturales para

resobver y oborgar la resclucion de tramite al peticionario, este elaborara una resolucion definitiva en la gue podra
autorizar o negar la solicibud.

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

_.45 | SEDORETAAIS DE
i @ DESARROLLO URBANO
=2 | YHMEDIO AMBIENTE

VIO, | A B

AEABIEANE HURIBIFAL BE

RFWOSA Solicitud para Licencia de

m—p— - Funcionamiento. Fecha

Mo, Control:
Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los detos que & continuacion Se exponen:

Datos del Solicitante o Representante Legal:

Mombire:
Direccion
Municipio: CP Tel:

Datos del Propietario del Terreno:
MNombre

Cireccion
Municipio: i CP _ Tal

Requisitos para el tramite:

Sequn las Aflicuas. 12, 200, 201 y 202 de la Ley de Asarlamienos Humancs, Ordenamento Terilonal y Desarralle Uibana paia
el Eslaco de Tamaulipas y Adt. 2, 52, 53, 54 y 55 de Reglamertacicn de la Conslruccicn para el Estado de Tamaulpas.

Presentar un juego de Copias legibles en tamafo carta y los documentos escaneados en UISB.

[ Escritura de propledad o contrato de arrendarmiento.

[ Impuesto predial al corriente.

[ Acla constilutiva, en caso de Ser persona moral.

[ Poder del apoderado, en caso de ser persona moral

[ Identificacion oficial del propietario o del apoderada legal en caso de ser persona marzal. (Vigente)

[ Cadida del RF.C. (actualizada)

[ Certificadn de uso de suelo vigente,

[ Licencia de construccian, expedido por la Dirsceidn de Obras Publicas del Municipio. (En caso de edificacion nueva)

[ Plano constructivo aulorizado tamano doble carta, con las firmas de los direclores responsables de obra, y de los
cofresponsales en su caso. (en caso de edificaciones nuevas, medidas, colindancias y cotas)

[ En caso (edificaciones ya existentes), plano tamano doble carta que defina las Areas de slencion del comercio
0 servicio pretendide indicando las ocupaciones de los espacios destinadas.

[ El Dictamen de impacto urbano, en caso de ser necesario.

[ Licencia Municipal de Medio Ambiente.

[ Constancias de Visto bueno, de simulacro o Dictamen de riesgo hidroldgico emitido por la Unidad Municipal
de Proteccion Civil.

[ Dictamen de sequridad Estructural y Eléctrico, emitido por un perito o director responsable de obea local,
ledificaciones ya existentes).
Registro de personal que labora en la edificacion ante IMSS. (listado con nombre y SUA de cada empleada)
Estudio de Impacto Vial (pudiendo ser centros comerciales, locales comerciales, cines, salones de eventos,
discotecas, bares, centros de atencion y cuidado infantil, estancias, escuelzs privadas, y olros similares).

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

e | SEORECTAA|&A DE
Efu DESARROLLO URBANDO
= | YMEDIO AMBIENTE

VISR A

AEBIEANE AURIEIE AL B

REYNOSA  gqjicitud para Licencia de

iM P AR AB L E

- -m@w— Funcionamiento.

Croquis de localizacion del predio, poner el nombre de las cuatro calles gue rodean la manzana.
0 pegar captura de google maps o google earth o en su defecto colocar coordenadas de
ubicacion.

Datos del Predio:

Lo de Suelo Actual Baldio COMmErcio Industial Otid
Uso de Suelo que se Pretende dar

Calle g Colonia

MunicipHc Colindancias

Descripcion del proceso de produccion o actividad que se realizara en el terreno (Incluyendo
materias primas. ndmero de empleados, sistermas de desechos industriales)

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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- FECHA:

| Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los datos gque a continuacidn se exponen:

NOMBRE DEL PROPIETARIO:

DOMICILIO:
TELEFONO OCELULAR: _— CORREQ ELECTRONICO:
AMPLIACION: CONCEFTO DE AMPLIACION:

CROQUIS

Favor de indicar el drea de ampliacidn habitacional, tomando coma margen la linea purteada comao limites de su
propiedad @ indicar matros cuadrados y nombee de calles colindames

CALLE

——————— LIMITE DE PROFIEDAD

NOMBRE ¥ FIRMA DEL PROPIETARID

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500

0 [ @ o]
www.reynosa.gob.mx
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION
(Ampliacion)

Copias Fotostaticas de:

Licencia Municipal de Medio Ambiente. Eruregar

Escrturas o documentos gue acredile la propiedad yo contralo de arrendamiento con poder notariado
Pago del Predial Vigente

Cedula de inscripoion al R EC, en caso de ser persana moral,

Acta constitutiva on caso de ser persona maoral

Poder del apoderado o representanta lagal

Identificacion oficial

Original y copia del proyecto firmados por el perito correspondiente.  (planaos)
Alincarmiento,

Dreslinde

MNurmere Oficial

Memona de calculo firmada por el calculista

Carta de anuencia de vecinos, (En caso de aplicar)

Estudio de impacto Ambiental, (En caso de aplicar)

Estudio de impacto Vial, Opinidn Vial, [En caso de aplicar)

Estudio Hidroldgico. ([En caso de aplicar)

Sagura de danos a tercenos,

Cerificado de Uso de Suelo

En caso de lelacomunicacionas y obras en Via Pablica, presentar programa de obra
Fotografias del drea

Expedienta en digital (USB) y (isico.
Recibo de COMARA actual en ceros + licket o contrato

J0b000000000000o000000

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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Solicitud para Tramite de
Licencia de Construccion [iecha |

Bajo protesta de decir la verdad. manifiesto que son Cientos los datos que a continuacksn se ex PO

Datos del Solicitante o Representante Legal
Mombre
Direccitn

Municipio: ) cP _ Tel

Datos del Propietario del Terreno:

Nombre:

Direccion:;

Municipio ) CP _Tel

Descripcion del tipo de obra a llevar a cabo

Requisitos para el tramite:
Copias Fotostaticas de:

Escrituras o documentos que acnidite la propeidad 5'_1';.‘3 contrato de armendamsento con poder notanado
| Pago del Produal Vigente
| Cedula de inscripcitn al RF.C. en caso de ser persona maoral
| Acta constitutiva en caso de ser persana moral
1 Poder del apoderado o representante begal
| ldentificacian oficiakivigena)
] Criginal y copia del proyecto firmadios por el perito correspondiente
1 Alneamienio
] Darslinde
Momero Oficial
| Memaoria de cdlculo firmada por el caloulista
1 Carta de anuencia de vecimos, (En Caso de aplicar)
Estudio de impacto Ambiental. (En caso de aplicar)
Estudio de impacto Vial. Opinibn Vial. (En caso de aplicar)
Estudio Hidroldgeco, (En caso de aplicar)
Seguro de dafos & WerConos
] Certiicado de Uso de Suelo
En caso de telecomunecaciones y obras em Via Pablica, presentar programa de obra
Licencia Municipal de Medio Ambiante.
Fatografias.
Recibo de COMAPA actual
Entregar expedients en digital (USB).

Seqln bos Articulos 12, 196, 157, 1598 y 199 de la Ley de Asentamizntos Humanos, Ordenamienta Territoral y Desarrolio Urbano e
Tamaulipas. ¥ ks Articulios 2, 43, 44, 45, 47, 44, 4% y 50 del Reglamento de construccicnes para el Estado de Tamaulipas. Una
wez completo el expediente, el plazo maxima para expedir la bcencia de construcodn es de 20 dias habiles.

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
[£] ] © goblermoreynosa ) ayuntamidereynosa1060
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@ REQUISITOS PARA TRAMITE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION
(Ampliacion Comercial)

Copias Fotostaticas de:
[ Licencia Municipal de Medio Ambiente.
[ v ] Eserituras o documentos que acredite la propiedad ylo contrato de arendamiento con poder notariado
| Pago del Predial Vigente
| Cedula de inscripeion al RFC, en caso de ser persona moral
| Acta constitutiva en caso de ser persona moral
[ 1 Poder del apoderado o representante legal
L] identificacian oficial
Lof | Cmiginal y copia del proyecto firmados par el perito correspondiente (planos)
L1 alineamiento
[+ Deslinde
CF1 Namere Oficial
Memona de ciloulo firmada por el calculista
Carnta de anuencia de vecinos, (En caso de aplicar)
Estudio de impacto Ambiental. (En caso de aplicar)
Estudio de impacto Vial, Opinidn Vial. [En caso de aplicar]
Estudio Hidrolégico. (En case de aplicar)
Segura de danos a terceros
Cenificado de Uso de Suelo
En caso de lelecomunicacionas y obras en Via Pdblica, presentar programa de obra
Fotagrafias del érea

7
L1 Entregar expediente en digital (USE) y fisico.
4 Recibo de COMAPA actual en ceros + ticket o contrato

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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Solicitud para Tramite de
Licencia de Construccion

Licencia de Construccion para Industria y Comercio
Copias Folostaticas de:

« Escrituras o doecumentos que acredite propiedad debidamente legalizado,
(Notario, firmado, selladao)

« Pago de predial actualizado.

s ldentificacidn oficial,

» Certificado de Uso de suelo Vigente.

«  Proyecto ejecutivo. Firmado por el Director Responsable de Obra.

«  Memoria de Calcule irmada por DRO y Calculista,

» Estudio de impacto Vial.

»  Resolutivae Ambiental

» Entregar informacion impresa en cartapacio con separadores y digital { dwg)

« Realizar el pago de Derechos Correspondientes.

Licencia de Construccion para Telecomunicaciones
Copia fotostatica de:

»  Solicitud por escrito

» Acta Constitutiva de la empresa que realizara los trabajo.

s [FC

» |IFE de Representante Legal.

«  Concesion de CFE en el caso de utilizar su posteria para cableado de fibra
Gptica.

« Concesion otorgada de SCT

« Ruta autorizada por CFE en caso de cableado aéreo.

«  Seguro de Responsabilidad Civil.

« En el caso de Rupturas, presentar proyecto, con cortes y detalles de la
introduccion de cableado de Fibra Optica

«  Proyecto y Memaoria de Calculo en el Caso de Antenas.

« Andlisis de nesgos y dictamen de proteccion civil en caso de ser necesano.

«  Realizar el pago de derechos correspondientes.

[Segun el articulo 76 y 78 de la Ley para el Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas y
Art. 52, 53 vy 54 del Reglamento de Construccidn del Estado de Tamaulipas).

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500 - Tel.(899) 689-3429
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Solicitud para Tramite de
Licencia de Canalizacion

Licencia de Construccién para Industria y Comercio
Copias Fotostaticas de:

o Escrituras o documentos que acredite propiedad debidamente legalizado.
{Notario, firmado, sellado)

e Pago de predial actualizado

e Identificacion oficial

o Certificado de Uso de suelo Vigente

e Proyecto ejecutivo. Firmado por el Director Responsable de Obra.

¢ Memoria de Calculo firmada por DRO y Calculista

e Estudio de impacto Vial

e Resolutivo Ambiental

e Entregar informacion impresa en cartapacio con separadores y digital (dwg)

* Realizar el pago de Derechos Correspondientes

Licencia de Construccién para Telecomunicaciones
Copia fotostatica de:

* Solicitud por escrito

* Acta Constitutiva de la empresa que realizara los trabajo

o RFC

* IFE de Representante Legal

o Concesion de CFE en el caso de utilizar su posteria para cableado de fibra
optica

o Concesion otorgada de SCI

o Ruta autorizada por CFE en caso de cableado aéreo.

o  Sequro de Responsabilidad Civil

e En el caso de Rupturas, presentar proyecto, con cortes y detalles de la
introduccion de cableado de Fibra Optica

o Proyecto y Memoria de Calculo en el Caso de Antenas

e Analisis de riesgos y dictamen de proteccion civil en caso de ser necesario.

¢ Realizar el pago de derechos correspondientes

(Segun el articulo 76 y 78 de la Ley para el Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas y
Art. 52, 53 y 54 del Reglamento de Construccion del Estado de Tamaulipas)

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son cienos los datos que a continuacidn se exponen

Datos del Solicitante o Representante Legal
Nombre

Direccion

Municipio: cP Te:d

Datos del Propietario del Terreno:
MNombre

Direccion

Municigio i CP _Tel

Descripcion del tipo de obra a llevar a cabo

Requisitos para el tramite:
Copias Fotostaticas de:

Mdamero Oficial.

Pago de Predial Vigente.

Cédula de inscripcidn al R.F.C. en caso de ser persona moral.
Acta canstitutiva en caso de ser persona maoral.

Poder del apoderado o representante legal.

Identificacidn oficial Vigente

Fotografias del drea (exterior del domicilie).

Entregar expediente en digital (USB) y fisico.

Recibo de COMAPA vigente y pagado.

100000000

Segin los Articulos 12, 196, 167, 158 y 199 de ks Ley de Asentamientos Humanas, Ordenamiento Territarial y Desarrallo Urbana de
Tamaulipas. ¥ los frticulos X, 43, 44, 45, 47, 48, 49 y 50 del Reglamento de construcciones para = Estada de Tamaulipas. Una
wez completa el expediente, el plazo maximo para expedir la beencia de construccitn es de 20 dias hahbiles.

Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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Solicitud para Tramite de
Licencia de Demolicion

Licencia de Construccion para Industria y Comercio

Copias Fotostaticas de;

o Escrituras o documentos que acredite propiedad debidamente legalizado.
(Notario. firmado. sellado)

¢ Pago de predial actualizado.

¢ Identificacidn oficial

o Certificado de Uso de suelo Vigente

e Proyecto ejecutivo, Firmado por el Director Responsable de Obra

»  Memona de Calculo firmada por DRO y Calculista

o Estudio de impacto Vial

¢ Resolutivo Ambiental

o Entregar informacion impresa en cartapacio con separadores y digital (dwg)

o Realizar el pago de Derechos Correspondientes

Licencia de Construccién para Telecomunicaciones

Copia fotostatica de

e Solicitud por escrito.

* Acta Constitutiva de la empresa que realizara los trabajo

s RFC

o IFE de Representante Legal.

o Concesion de CFE en el caso de utilizar su posteria para cableado de fibra
optica.

o Concesion otorgada de SC1

¢ Ruta autorizada por CFE en caso de cableado aéreo.

e  Seguro de Responsabilidad Civil

o En el caso de Rupturas, presentar proyecto, con cortes y detalles de la
introduccion de cableado de Fibra Optica.

o Proyecto y Memoria de Calculo en el Caso de Antenas.

o Andlisis de riesgos y dictamen de proteccidn civil en caso de ser necesario.

e Realizar el pago de derechos correspondientes.

(Segun el articulo 76 y 78 de la Ley para el Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas y

Art. 52, 53 y 54 del Reglamento de Construccion del Estado de Tamaulipas).

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500
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Solicitud para Numeros Oficiales,
Deslindes y Alineamientos

SA

INFA'AILI_

— 2034 2027 ——

Fecha: |

Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los dmo& que a continuacion se exponen:

Datos del propietario:
Nombre:

Direccion:
Municipio:

Colonia:
Tel:

CP.:

Datos del Predio:

Calle:
y calle
Clave catastral:

Superficie delterreno: = M2,
entre calle
Colonia:

Tramite a Realizar:

[ No. oficial [ __] Deslinde

Antecedentes.

[] Alineamiento [ __] Certificacion de Deslinde

Bajo el expediente No. de fecha

Habiendo sido interrogado y requerido por esta autoridad, declaro bajo protesta decir que soy
propietario del inmueble descrito; que la documentacién que presento es auténtica y valida y
que toda informacién que se proporciond en esta solicitud es veraz.

La no veracidad en la informacién proporcionada en cualquiera de los documentos presentados
motivara la revocacion inmediata de la presente solicitud, ademads de la aplicacién de sanciones
que correspondan de acuerdo a la ley de Desarrollo Urbano y El Cédigo Penal del Estado.

Firma original del propietario en todos los documentos presentados.

Nombre y Firma del Interesado o Representante

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500
0 [ @ (o}
www.reynosa.gob.mx
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A Requisitos para Numeros Oficiales,

M oF AR AMS L Eq

Deslindes y Alineamientos.

— rars powr —

(Articulo 4, Fracc. 1, a) del reglamento de construccion del Estado de Tamaulipas.
Presentar un juego de copias:

Llenar formato de solicitud y reporte de datos generales.

Escrituras
Pago del Predial Vigente.

INE, Licencia de Manejo o Pasaporte del Propietario o del Apoderado legal.

Recibo de COMAPA con lickel de pago.

Contrato de Arrendamiento

Cedula del R.F.C de la Empresa

Acta Conslitutiva de la Empresa.

Poder del Apoderado Legal o Representante

En caso de ser Asociacion Religiosa, presentar Permiso de Gobernacion AR

En caso de Certificacion de Deslinde, Presentar 5 Planos Originales en tamano
wonas  doble carta. Plano topografico con posicionamiento satelital y firma de

ez Corresponsable en Topografia, mencionar gue tipo de Datum se estd utilizando
Anexar a la USB el Plano en Formato “DWG" y en “PDF” con firma y sello

[ ] croquis de lecalizacion del predio. igoogle)

Entregar expediente escaneado en USB. “Cada documento por separado en FDF”

Mota:

Deberi presentar la documentacidn solicitada, en caso de faltar algin documento no se podrd  realizar el
tramite.

La Constancia del Numero Oficial, se entregard 8 dias habiles después de haber hecho el pago
correspondiente.

La Constancia de Deslinde yfo Alineamiento, se entregara 15 dias habiles después de que s haya hecho el
levantamiento fisico.

Atemamente
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto gque son cieros 108 datos que a continuacion Se exponen

Datos del Solicitante o Representante Legal
Mombre

Direccitn
Municipio . cP _ Tel

Datos del Propietanio del Terreno:

Marmbire

Crreccion

Municipio: ) CP _Tel

Descripecion del tipo de obra a llevar a cabo

Requisitos para el tramite:
Copias Fotostaticas de:
[ uicencia Municipal de Medio Ambiente.
[ Escrituras o documentos que acrediten la propiedad y/o contrato de arrendamiento con poder notariado.
[ pago de Predial Vigents.
[ cédula de inscripcién al R.F.C. en caso de ser persana moral,
[ Acta constitutiva en caso de ser persona maoral.
[ Poder del apoderado o representante legal.
[ Identificacion oficial Vigente.
—1 Fotografias area por demoler.
— Entregar expediente en digital {USB) v fisico.
[ Rrecibo de COMAPA actual v pagado.
Segln los Artioulos 12, 196, 197, 198 y 195 de la Ley de Asentamientos Humanas, Ordenamiento Territoral y Desanrolla Wbano de

Tamaulipas. ¥ los Articulos 2, 43, 44, 45, 47, 48, 49 y 50 del Reglamento de corstrucciones para el Estada de Tamaulipas. Una
wer comgleta &l expedients, £ plazo maximo pare expedic la ioencla oe construcckin &5 de 20 diss hdoikes

Firma del Interesado o Representante

DESARROLLO URBAMD ¥ MEMNO AMBIENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

R‘ A Requisitos para los tramites de: Fusiones,
L X MLCLE Subdivisiones, Relotificaciones y Régimen

de Propiedad en Condominio.

|:| Segun el Articulo 12 Fracdon XI1 y Articulo 178 de la Ley de Asentamientos Humanos.
Ordenamiento Territorial v Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas.

|:| Solictud corespondiente por escrite fimada por el propietaric o representante legal.
Identificacidn Oficial (viganbe)

Cédula del R.F.C. (actualizada)

El tu’tulalque acredite la propiedad del predio, debidamente inscrito en el Instituto Registral y
Catastral.

Recibo del impuesto Predial Vigente o Carta de no adeuda predial.

El certificade de libertad de gravamen con un maxime de 30 dias de ser expedido; En caso de
existencia de algin gravamen se requericd la autorizacidn espresa del acreedor, expedido en
un periodo no maximo de 30 dias.

Presentar el alineamienta de la propiedad.

Jo oooboo

5 juegos de planos originales en tamafio doble carta (anexo formato), ¥ para predios mayores
a 1 hectdrea se reguiere plano topografico con  pesicionamiento  satelital, entregar plano
digilg'al y la firma del perito registrado en la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente.

|:| En caso de subdivisiones vy relotificaciones en zonas urbanas y suburbanas deberd incluir la
factibilidad o el recibo de COMAPA.

MOTA: Toda la documentacion debera de entregarse en carpeta tipo panoramica tamario carta de 1/2
de ancho, con portada indicando el nombre del propietario y el tramite a realizar, los documentos
deberan ir adentro de hojas protectoras de pagina tamarnio carta.

El trémite de no cumpla con estos requisitos no sera recibido.

El hecho gue se haya pagado este tramite no significa que se le va a autorizar.
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REQUISITOS PARA NUEVOS

FRACCIONAMIENTOS
(Segun la ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de
Tamaulipas)

ARTICULO 154.
1.- ETAPA 1: USO DEL SUELO Y LINEAMIENTOS URBANISTICOS:
« Solicitud por escrito (senalando la direccion y superficie del predio)

« Escrituras para acreditar la propiedad del predio, inscrito en el Instituto
Registral y Catastral.

« Certificado de libertad de gravamen con no mas de treinta dias desde su expedicidn.
+ Presentar documentos que acredite su personalidad juridica.
+ Plano del terreno con el senalamiento de su posicion respecto a la red geodésica.

« Certificado de factibilidad de servicios publicos expedido por la autoridad u
ofganismo a cargo de su prestacion.

« Documento que acredite estar al corriente en el pago de los impuestos a los gue
este sujeto el predio.

+ Pago de los derechas correspondientes.

Nota: El contenido de este tramite tal como lo refiere la ley, tendrd por objeto establecer
los nuevos lineamientos para Fraccionamientos: Habitacional, Habitacional
Popular, Habitacional Multifamiliar, Régimen en Condominio, Campestre,
Industrial, Turisticos, Cementerios y Especiales donde se seflalaranel tipo de uso
de suelo, su compatibilidad y su densidad de acuerdo al Programa de Ordenamiento
Territorial de Reynosa, asi mismo se indicara el contenido a presentardel proyecto de
Lotificacién asi como los Planos y los Estudios necesarios para su Autorizacion.
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Solicitud para Fusiones,
Subdivisiones, Relotificaciones y
Régimen de Propiedad en

T : Condominio. Fecha:
- -?:f B Mo. de Control:

Bajo pratesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los dabos que a continuacidn se exponen:

Mombre del Propietario:

Domicilio del Propietario, Calle:
Marm. Colonia o Fracc. Tel.

Domicilio del predio: Calle:

Mdm.: Colonia o Fracc:
Municipio: C.P. Ted.
Solicito: Subdivision: Fusign: Relotificacion:
Con MOm. de Clave Catastral del Predio (s):
Con una superficie total de: mZ para quedar en:
2 fracciones: 3 fracciones: mas fracciones (cuantas):
Este predio ha sido objeto de un trémite previo ante la dependencia:
TN Ig: facha:

Antecedentes:

Habiendo sido intermogado v requenido por esta autoridad para condudrme con verdad. Declaro bajo
protesta decir la verdad, que soy propietario del inmueble escrito, que la documentacion que presento
es guténtica y valida v que toda |2 informacion que proporciono en esta solicitud es veraz.

Firma del Propietario:

El suscrito es legitimo representante del propietario del predio descrito v firma la presente solicitud en su
nombre:

Mombre:

Domicilio:

R.F.C. Firma:

La no weracidad en la informacion proporcionada en cualguiera de los documentos presentados,
mativara la revocacion inmediata de la autorizacion otorgada ademas de la aplicacion de Sanciones y
Medidas de Seguridad que correspondan de acuerdo a los Arficulos. 172 al

178 de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamientc Territorial ¥ Desammollo Urbano para
el Estado de Tamaulipas.

Firma Criginal del Propietario en todos los documentos presentados.
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REQUISITOS PARA LA ENTREGA - RECEPCION DE UN FRACCIONAMIENTO

De acuerdo a lo establecido en el art. 12 numeral X1, X1, XIV v XV, articulos 165 y 166 de la Ley
de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrolloe Urbano para el Estado de
Tamaulipas, deberd de presentar lo siguiente:

1. Oficio dirigido ala Secretaria de Desarrollo Urbano v Medio Ambiente donde solicitala Entrega
Recepcidn del fraccionamiento.

2. Acta constitutiva del representante legal, identificacidn y Poder legal en su caso.

3. Copia del acuerdo de autorizacién de Ventas inscrito en el Institute Registral y Catastral.

4. Copia de Certificacion de Autorizacion del Fraccionamiento por el H. Cabildo.

5. Fianza de Garantia equivalente al 20% del monto total de las obras de urbanizacidén, con
vigencia de tres afios por vicios ocultos, que respalde la calidad de pavimentos, guarniciones,
banguetas, redes de agua potable, sistema de alumbrado pablico, redes de alcantarillado,
drenaje pluvial en su caso, areas verdes y demads obras especiales solicitadas.

6. En caso de entrega por etapas, se podran llevar a cabo entregas parciales del mismao, con la
correspondiente liberacidn parcial de la garantia, siempre v cuando se presente un programa vy
calendario de trabajo de las obras restantes.

7. Copias de los registras de pago de las contribuciones correspondientes.
8. Escrituras de municipalizacidén de las dreas de cesidn.

9. Acta de Entrega - Recepcion de COMAPA.
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10. Convenio de obras COMAPA. {y acta de entrega - recepcion de las mismas en caso de existir).
11. Comprobante de pago finiguito o ultimo pago convenido ante la COMAPA.

12. Certificado de Autorizacion de Servicios COMAPA.

13. Factibilidad definitiva COMAPA.

14. Acta de Entrega - Recepcién de red eléctrica CFE.

15. Planos de electrificacion y alumbrade piblico, autorizados por CFE.

16. Acta de Entrega - Recepcion de Alumbrado Pdblico por parte de la Coordinacién de Servicios
Pablicos Primarios.
17. 10% entrega en especie de luminarias {focos, fotoceldas, etc.).

Asi mismo se le reitera que deberan entregar las dreas urbanizadas, areas verdes e instalacienes,
meoebiliario y equipamiento en buen estado, de igual manera se le recuerda que la recepcién del
Alumbrado Pdblico se llevara a cabo por medio de la aprobacién de la Coordinacién de Servicios
Plblicos Primarios, que una vez llevado a cabo su revisién fisica se dictaminara y se procedera a
la entrega de la Fianza una vez que esta Secretarlia la solicite por escrito, a partir de este punto
se realiza el cambio de contrato ante la Comision Federal de Electricidad mediante un oficio por
parte del Desarrollador, donde realizard la donacién y cambio del depdsito en garantia que exista
ante dicha Comisién Federal de Electricidad a favor del Municipio, habiendo dejado saldado por
parte del Desarrollador hasta el dia de su cambio, el gasto de consumo en su totalidad siendo
este presentado en original ante esta Secretaria.
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OLICITUD CIUDADA

Reynosa, Tamaulipas.
Fecha:

Arg. Nohemi Alemdn Herndndez

Secretaria de Desarrollo Urbano vy
Medio Ambiente.
PRESEMTE

Por medio de este medio me dirijo a usted de la manera mas atenta para solicitarle el apoyo con:

S5in mas por el momento me despido de usted, agradeciendo la atencion presentada a mi
solicitud.

ATENTAMENTE

DATOS DEL SOLICITANTE

Mombre: leléfono: |
Calle: Mo: | Col: |

Uso exclusivo de la SEDUMA |ND. Control |
Direccion: | Responsable:
Autorizacion de salida a campo a inspeccion | Si: | Mo

Arg. Mohemi Aleman Hernandez
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
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DOCUMENTOS QUE SE DEBEN DE ACOMPARNAR AL TRAMITE DE SOLICITUD DE
REGISTRO DE DRO.
REQUISITOS:
Cre acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Construcciones del Estado de Tamaulipas, en sus
articulos 32 y 37, el interesadola) debera de presentar lo siguiente:

Solicitud por escrito dirigida a la Secretania de Desarrollo urbano v Medio Ambiente.

Copia del titulo profesional correspondiente a Arguitecto, Ingeniero Arguitecto, Ingeniero Civil, o
profesian similar.

Dos fotografias, tamafo infantil 3 color tomada recientemente un dia antes de la solicitud.

Copia del acta de nacimiento.

Copia certificada de la cedula profesional.

Copia de identificacion oficial por ambos lados.

Copia de comprobante de domicilio actual (particular y/u oficina).

Curriculum Vitae que acredite como minimo 5 anos de ejercicio profesional en la construccion de obras.
Acreditar ser miembro de un colegio gue agrupe a los profesionales de su especialidad.

Acreditar 2 afios de residencia en el Estado/Ciudad.

Presentar documento oficial gue acredite su especialidad.

oooooooooo oo

Acreditar obligatoriamente ante la Secretaria gue conoce la Ley de Asentamientos Humanos,
ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas, el Programa Municipal de
Ordenamiento Territorial ¥ Desarrollo Urbano: Reglamentos de Construccion y sus normas técnicas
complementarias.

O

Copia del Diploma emitido por el Instituto de Capacitacion de la Industria de la Construccion (CMIC)
por el curso de actualizacion del Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas, y la
normatividad antes mencionada.

Pago de derechos cawsados de acuerdo con |a Ley de Ingresos del Municipio Vigente.
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. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN DE ACOMPANAR AL TRAMITE DE SOLICITUD DE
REGISTRO DE CORRESPOMSABLE DE OBRA.

RECHISITOS:

e acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Construcciones del Estado de Tamaulipas, en sus
articulos 32 v 37, el interesadola) debera de presentar lo siguiente:

Solicitud por escrito dirigida a la Secretaria de Desarrollo urbano y Medio Ambiente.

Copia del titulo profesional correspondiente a Arguitecto, Ingeniero Arguitecto, Ingenierc Civil, o
profesian similar.

Dos fotografias, tamano infantil a color tomada recientemente un dia antes de la solicitud.

Copia del acta de nacimiento.

Copia certificada de la cedula profesional.

Copia de identificacion oficial por ambos lados.

Copia de comprobante de domicilio actual (particular y/u oficina).

Curriculum Vitae que acredite como minimo 5 afos de ejercicio profesional en la construccion de obras.
Acreditar ser miembro de un colegio que agrupe a los profesionales de su especialidad.

Acreditar 2 afos de residencia en el Estado/Ciudad.

Ooo00doogo oo

Presentar documento oficial gue acredite su especialidad en seguridad estructural, disefio urbano y
arquitectdnico, ingenieria civil. ingeniero constructor militar o ingeniero municipal, y para Instalaciones,
gue acredite su especialidad como Ingeniero Mecanico, Mecanico Electricista, Ingeniero Electranico u
otras profesiones afines.

[

Acreditar obligatoriamente ante la Secretaria gue conoce la Ley de Asentamientos Humanos,
ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Tamaulipas, el Programa Municipal de

Ordenamiento Territorial v Desarrollo Urbano; Reglamentos de Construccion y sus normas técnicas
complementarias.

]

Copia del Diploma emitido por el Institute de Capacitacion de la Industria de la Construccian (CMIC)
por el curso de actwalizacion del Reglamento de Construcciones para el Estado de Tamaulipas, v la
normatividad antes mencionada.

I:l Pago de derechos causados de acuerdo con la Ley de Ingresos del Municipio Vigente.
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Folio

Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los Datos que a continuacién se exponen:
Datos de la Empresa y/o Razén Social (Promovente):
Empresa y/o Razén Social:

Representante Legal:
Domicilio Fiscal:
Colonia:

Municipio:

Persona de Contacto:
Teléfono:

Cdédigo Postal:

[ Correo Electrénico:

Datos del Predio:
Nombre del Propietario:

Propio l Arrendado

Direccién del Predio:

Entre Calles:
Colonia: ] Cédigo Postal:

Clave Catastral:

Nombre Comercial:
Primera Vez:

Obra Nueva:

Superficie del Terreno m2:
Actividad de la empresa:

Renovacién:
Obra existente:
Superficie de Construccién m2:

Firma del Propietario y/o Representante Legal
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Tipo y aplicacién del trdmite

Cumplimiento en materia de evaluacién de impacto ambiental a los responsables de cualquier obra o
proyecto, bien sea Comercial, de Desarrollo Urbano, Turlistico, de Servicios y/o Industrial.

Fundamento Legal para Realizar el Trimite

Art. 8 fraccion |, XIV de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente; Art. 27 Numeral
2 Fraccion Il del Cédigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas; Art. 26 incisos a) y c), Art.
27 del Reglamento del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Costo

Art. 35 Apartado A, Fraccién Il de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, considerando
cobro por periodicidad anual.

Requisitos (Primera Vez) Aplica
» Formato de Solicitud; ()
« Resolutivo de Impacto Ambiental, Dictamen de Factibilidad de Giro y/o copia del Acuse de
Recibido con sello del Estudio de Impacto Ambiental en evaluacién, Plan de Manejo de (
Residuos;
Escrituras y/o Contrato de Arrendamiento;
Pago de Predial vigente del predio donde se desarrolle el Proyecto;
Constancia de Situacion Fiscal (RFC) persona fisica y/o moral;
Acta Constitutiva;
Poder de Representante Legal en caso de ser Persona Moral,
Identificacion oficial del Propictario y/o Representante Legal (persona moral);
Plano Arquitecténico y de Conjunto (Tamafio doble carta);
Croquis de ubicacién (macro y micro localizacién) con colindancias de uso de suelo;
Memoria fotografica actual del sitio del Proyecto;
Presentar carta peder simple en caso de realizar el trémite con algin Gestor con copia de
identificacién oficial correspondiente.

Requisitos (Refrendo Anual)

—

Formato de Solicitud;
Constancia de Situacién Fiscal (RFC);
Licencia Municipal afio anterior;
Certificado de Uso de Suelo vigente;
Oficio de Liberacién de Cumplimiento de Condicionantes;
Informe Anual ()
Forma de presentacién del Tramite
Carpeta manila, debidamente sujetado con broche o clip, preferentemente;
Expediente deberd entregarse fisico y una copia digital en USB; copias en tamario carta;
Incluir el oficio de Solicitud al frente del expediente, con nombre, firma del interesado y/o su
Representante Legal;
» Certificado de Uso de Suelo haber sido expedido en fecha posterior a la publicacién del PMOTyDU
de Reynosa, Tamaulipas, publicado en el POE del 15 de diciembre del 2020.

¥ Losrequisitos se presentan en el orden que se sefalan.
Informacién y contacto

ioambiente@reynosa

R 'g e
vvgi N "t "t " e

—
—
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Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los Datos que a continuacién se exponen:
Datos de la Empresa y/o Razén Social (Promovente):
Empresa y/o Razén Social:

Representante Legal:

Domicilio Fiscal:
Colonia: Cédigo Postal:

Municipio:

Persona de Contacto:
Teléfono: ] Correo Electrénico:

Datos del Predio:
Nombre del Propietario:

Propio l Arrendado

Direccién del Predio:

Entre Calles:

Colonia: Cédigo Postal:

Clave Catastral:

Proyecto a Desarrollar:
Obra Nueva: Obra existente:

Superficie del Terreno m2: Superficie de Construccion m2:

Nombre Comercial:
Actividad de la empresa:
CROQUIS SATELITAL UBICACION DEL PROYECTO

Firma del Propietario y/o Representante Legal

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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HOJA DE SERVICIO

TRAMITE DE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD DE GIRO

— 2024 2027 —

Tipoy aplicacién del tramite

Cumplimiento en materia de evaluacién de impacto ambiental a los responsables de cualquier obra o
proyecto, bien sea Comercial, de Desarrollo Urbano, Turistico, de Servicios y/o Industrial.

Fund. to Legal para Realizar el Tramite

Art. 8 fraccion |, XIV de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente; Art. 91,92 Ley
de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Tamaulipas; Art.
27 Numeral 2 Fraccion Il y Art. 62 Numeral 1y 2 del Cédigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de
Tamaulipas; Art. 26 incisos a) y ¢), Art. 27 del Reglamento del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente
_del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Costo

Recepcién y Evaluacion del Estudio de acuerdo Art. 35 Apartado A Fraccién |y |l de la Ley de Ingresos del

Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Emisién del Resolutivo de acuerdo Art. 35 Apartado A Fraccién IV de la Ley de Ingresos del Municipio de

Reynosa, Tamaulipas.

Requisitos Aplica

o Oficio de solicitud (escrito libre) en hoja membretada, firmada por el titular, ()
Representante Legal, para la recepcion y evaluacion del Expediente, con requisitos
anexos, deberd presentarse al frente del expediente;

Estudio de Impacto Ambiental en la modalidad que corresponda (Informe Preventivo), o
y/o Resolutivo de Impacto Ambiental, Dictamen de Factibilidad Ambiental de Giro, en
caso de contar con él;

Escrituras y/o Contrato de Arrendamiento;

Pago de Predial vigente del predio donde se desarrolle el Proyecto;

Constancia de Situacién Fiscal (RFC) persona fisica y/o moral;

Acta Constitutiva;

Poder de Representante Legal en caso de ser Persona Moral;

Identificacién oficial del Propietario y/o Representante Legal (persona moral);
Certificado de Uso de Suelo vigente;

Plano Arquitecténico y de Conjunto (Tamadio doble carta);

Croquis de ubicacion (macro y micro localizacién) con colindancias de uso de suelo;
Memoria fotografica actual del sitio del Proyecto;

Presentar carta poder simple en caso de realizar el trdmite con algin Gestor con copia
de identificacién oficial correspondiente.

Forma de presentacion del Tramite

Carpeta manila, debidamente sujetado con broche o clip, preferentemente;
Expediente deberd entregarse fisico y una copia digital en USB; copias en tamaio carta;

Los requisitos se presentan en el orden que se seialan.

Las fotografias son a criterio del interesado, toda vez que se refleje el sitio, colindancias y las
caracteristicas generales y especificas del proyecto, obra o actividad, incluyendo superficies y

P P~ P~~~ —~

VYVVY

arbolado urbano.
Informacién y contacto

medioambiente@reynosa gob.mx

SECRETARIA DE

D DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

DIRECCION DE

EDIO AMBIENTE

REYNOSAIMPARABLE

AUTORIZACION PARA LA RECOLECCION Y TRANSPORTE
DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS.

Tipo y Aplicacion del
Tramite

Aplica a todas las personas fisicas o morales que se dediquen a
prestar servicios a terceros, relacionados con la recoleccion y el
transporte de Residuos Solidos Urbanos para una disposicion final
hacia el Centro de Manejo Integral de Residuos Solidos Urbanos
"Las Anacuas”.

Fundamento Legal para
Realizar el Tramite

Art. 115 Fraccian IIl, Fraccion IV parrafo C de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos: Art. 10 de la Ley General para la
Prevencion y Gestion Integral de los Residuos; Art. 121, Fraccian I,
IV, WAL VI y XV del Codigo para el Desarrollo Sustentable del
Estado de Tamaulipas; Art. 101, 102, 103, 106, 104 del Reglameanto
del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente de Reynosa,
Tamaulipas

Requisitos P. Fisica | b

1. Formato de solicitud para la Autorizacion de Recoleccion y

Transporte de Residuos Sdlidos Urbanos: (Anexa al reverso de la { ) { )

hoja.)
2 ﬁ.ﬁpéifl de identificacion oficial del propietario o representante legal. () ()
3. Tilo de la Unidad o Tarjeta de circulacidn. { ) { )
4. Comprobante de domicilio yio carta posesion. { ) { )
5. Licencia de conducir del propietario (Vigente) { ) { )
6. Licencia de conducir de los choferes (Vigente) { ) { )
7. 3 Fotografias a color de la(s) unidad(es). (Parte frontal, Trasera y () ()

Lateral)
B. CURP { ) {1
5. Comprobantes de disposicion en el centro de trasferencia. { ) { )
10. Plan de manejo de RSU. () ()
11. Contar con Lonalobligatorio) { ) { )

Forma de presentacion del tramite

o grapa).

* 5o presenta el expedienta en carpeta manila, debidamente sujetado (con broche Ne8,clip

*  Ladocumentacion debera ser legible, en copias tamano carta.
°  La documentacion debera ser presentada en el orden en el cual se solicitan

CONTACTO
medicambisnte @reynosa.qob.mx

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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FORMATO DE SOLICITUD

Mative del tramite: Primeravez () Renovacién ()
Mormbre:
Direccidn:

Direccidn de

resguardo de lals)

unidadies)

Actividad: RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EM CASA HABITACION
Persona de Contacto:

Teléfona:

TRAMITE A SOLICITAR

(3 Autorizacion de Recoleccidn y Transporte de Residuos Salidos Urbanos.

1. - Autorizacidn de Recoleccidn v Transporte de Residuos S6lidos Urbanos.
Listado de unidades (Tipo, Color, Marca, #5erieo | Capacidad de cadaunidad (TON)
Placas)

Firma del Representante |egal Sello de Recibido

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel. (899) 689-3429
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Aplicacién del Aplica a todas las personas fisicas o morales que se dediquen a prestar servicios a terceros,
trémite relacionados con el transporte de Aguas

Fundamento legal Art.115 Pérrafo 1, Fraccién Il inciso C, Fraccién IV inciso C de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos: Art. 45 Fraccién XV, XVIlI, XIX del Cédigo para el Desarrollo

pora realizar el Sustentable del Estado de Tamaullpas; Art. 68, 69, 70, 73 y 74 del Reglamento del Equilibrio
trémite Ecolégicoy Proteccién al Amblente de Reynosa, Tamaulipas
Costo Art. 35 Inciso A), Fraccién VIl de la Ley de Ingresos del Municiplo de Reynosa, Tamaulipas,
para el ejercicio fiscal del afio 2025
Requisitos P. Fisica P.Moral
1. Formato de solicitud () ()
2. -Actaconstitutiva ()
3. Poder del representante legal 0)
4, Identificacion oficial del propietario o representante legal
5. Registro Federal del Contribuyente. ) )
6. Disposicién final (contrato) () ()
7. Capacidad de carga de la(s) unidad(es) (volumen en Lts) () ()
8. Licencia(s) de conducir de chofer(es) vigente () ()
9. Tarjetade circulacién vigente de la(s) unidad(es) solicitada(s) () ()
10. 4 Fotografias legibles de la(s) unidad(es), caracteristicas (parte frontal, ambos () ()
laterales y trasera) () ()
11. Péliza de seguro vigente ) ()

** En caso de realizar el trémite por medio de algdn gestor, ingresar Carta Poder
Simple e Identificacion oficial del gestor

Requisitos para Refrendo Anual

Formato de Solicitud

Licencia Anterior Vigente

Tarjeta de circulacién vigente de la(s) unidad(es) solicitada(s)

Licencia (s) de conducir de chofer (es) vigente

Disposicién final (Contrato vigente y copia de los 3 Gitimos pagos)

Acuse de recibido de reportes cuatrimestrales.

. Péliza de seguro vigente

** En caso de realizar el trdmite por medio de algun gestor, ingresar Carta Poder
Simple e Identificacién oficial del gestor

Forma de presentacién del trémite
» Se presentara ¢l expediente en carpeta manila, debidamente sujetado (con broche N° 8, clip o grapa)

> Se deberd presentar el expediente de manera fisica (copias legibles tamafio carta) y en formato digital (USB)
» La documentacién deberd ser presentada en el orden en el cual se solicitan,

medioambiente@reynosa.gob.mx
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REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION COMO

OOBIERNO MUNIOIPAL DE GENERADOR DE RESIDUOS
REYNOSA
Ll M PARAGB L E-] ————r————————————————

FECHA | |
— 2024 2027 — FOLIO |
Enmateriade prevenciény control de la ¢ inacién del suelo y el subsuelo y del manejo de los residuos sdlidos
Aplicacién del municipales. Aplica para generadores de residuos de crigen comerclal, Industrial, establecimientos de servicios,
constructores y desarrolladores inmobiliarios, excepto casa-habitacidn, y en general todo tipo de actividad
productiva.

Art.115 Parrafo 1, Fraccidn il inciso C, Fraccién IV inciso C de fa Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Art, 5 Fracciones XILXIX, XX, YXXIXy X041, Art. 10 Fracciones IL 11, VI y XL, Art. 95. Art. 96

Fund: Fracc VIl i dec i yfuentes dec inacidn| Ley General para la Prevencién y
legal para Gesti6n Integral de los Residuos; Art.1 Fracciones |, IL Art.10 Fraccién IV, Art. 45 Fracciones Il y XXIl, Art.
realizar el 118, Art. 119 Fracdones X XIVOULXXN, Art.121 Fracciones I1LXIV.XV y XIX del Cédigo para el Desarrofio
trimite Sustentable del Estado; Art. 3Art. 10 Fracciones XVII, YOOy XLV, Art. 14, Art. 15 Fracoida | y XVIL Art. 101

Fracdiones |y V, Art. 106, Art. 107 del Reglamento del Equikbeio Ecolégico y Prateccién al Ambiente de
Reynesa, Tamaulipas,

Art. 35 Inciso A) Frace. V de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa Tamaulipas, para ejercicio fiscal del afo
2025,

:

i

Requisitos (cuando por primera vez) P. Fisica !

Formato de solicitud (W
Acta coastitutiva
Poder del representante legal
Identificacién oficial el propit P legal
Registra Federal del Contribuyente
Escrituras o contrato de arrendamiento del sitio,
Comprobante de pago de predial vigente
Comprobante de domicilio.
3 Fotografias a color del lugar, dor o drea del al temporal de los RSU
. Copla dal contrato vigente para larecoleccién y transporte de los RSU, conuna emoresa
autorizada por esta dependencia y copia de los ltimos 3 pagos realizados (COPIA DE
LASFACTURAS )
11. Copia del contrato vigente del Servicio de Mantenimiento de Trampa de grasa con una empresal ()
autorizada y copia de kos 3 Gltimos pagos realizados.
** Encaso de realizar el trimite mediante aigin gestor, presentar poder simple e identificacién

oficial del gestor,
Requisitos (Renovacién anual)
Formato de solicitud

Copia del registro como generador de res.doos sélidos uvbanas antuior vlgentc.

Copia de identificacién oficial del prop oo rep 3

distinto al afo anterior).

Comprobante del pago de predial del afio en curso

Copia de Comprobante dedomicilio.

Copia del contrato vigente para la recoleccién y transporte de los RSU, conuna empresa

AUTORIZADA por la Direccién de Medio Amblente, v copia de los Gltimos 3 pagos

realizados. (COPIA DE LAS FACTURAS)

7. Copia del contrato vigente del Senvicio de Mantenimiento de Trampa de grasa conuna )
empresa autorizada y copla de los 3 Gitimos pages realizados.

** En caso de reakizar el trémite mediante algun gestor, presentar poder simple € identificacion

oficial del gestor,

SAPEINONREWN
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Forma de Presentar el Tramite
¥ Sepresentara el expediente en carpeta manila, debidamente sujetade (con broche N° 8, clip o grapa
» Sadeberd presentar el expediente de manera fisica (copias legibles tamaio carta) y en formato duglul (UsB)
» _Ladocumentacitn deberi ser presentada en el orden en el cual se solicitan.

ioambi X

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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MEDIO AMBIENTE
| REYNOSA IMPARABLE
oo-unn uuumuu. ok AREA DE TRANSFERENCIA'Y CONFINAMIENTO
REYNOSA
L ]

— :ou%xoﬂ — No. Controk: TA-

FORMATO DE SOLICITUD
Motivodel trémite: OPrimeravez  (ORenovacién

Nombre:
Direcci6n:

1al.
clal:

Direccién (donde se resguardan las unidades)

Actividad:
Persona de contact
Rep legal:
Teléfono:
Correo electrénico:

Trémite a solicitar

(@) Licencia de recoleccién y transporte de residuos sélidos urbanos.
O Licencia de transporte de aguas.

1 Licencia de recolecciény transporte de residuos sélidos urbanos.

Listado de unidades Capacidad de cada unidad (ton)
Contrato con Relleno Sanitario Oloscolibries  OLaColmena
2 Licencia de transporte de aguas.

Listado de unidades Capacidad de cada unidad (Itrs)
Disposiclé}n fjnal; N

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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No. Control: TA-
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FORMATO DE SOLICITUD

Nombre:

Nombre comercial:

Persona de contacto:
Representante legal:
Teléfono:
Correo electrénico:

Trémite a solicitar

O Inscripcién al registro como generador de residuos sélidos urbanos.
(O Disposicién de Neuméticos

1 Inscripcién al registro como generador de residuos sélidos urbanos.
Listadode R.S.U. Volumen generado al dia en kg

Contrato de Recoleccionde RS\U.:
Contrato de Recoleccion/ Mtt. De Trampas de Grasa:

2 Disposicién de Neumdticos,
Cantidad de Neumdticos

#Rin
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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talltkrl Hll'lllﬂi"lL DE I-'GJADESERIUICIG
JIBAMITE DE PERMISO DE COMBUSTION
REYNOSA ACELQ ABIERTO
rJ' H P AR A B L E'l
— 20!4@2“7 — Fecha
Falia

Tipo y aplicacion del tramite

Aplica a todo tipo de establecimientos mercantiles o comerciales, industriales, turisticos vy de servicios,
que soliciten realizar una combustion a cielo abierto para la practica o simulacro contra incendio o que
por determinacidn de ley o judicial, lo requieran.

Fundamente Legal para Realizar el Trimite

Art. B fraccion Xl de la Ley General del Equilibrio Ecolégice v la Proteceidn al Ambiente; Art. 2 Numeral
3, Art. 14, Art. 91 del Codigo para el Desarrollo Sustentable del Estade de Tamaulipas; Art. 10 Fraceldn
LW, B0 Art. 15 fraceidn 0 11 L W, Are. 78, Art. 90 del Reglamento del Equilibrio Ecaldgice y Proteceldn
al Ambiente del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Casto

Art. 35 Apartado A, Fraccidn X de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, periodicidad
| pago por evento.

Requisitos Apli
ca

+«  Oficio de solicitud (escrito libre) con anexos en el expediente, en hoja membretada, firmada | ()

por el titular, Representante Legal y/o Gerente; Indicar en el Oficio cantidad de personal a

participar por turnos.

Canstancia de Situacidn Fiscal (RFC) persona fisica y/fo moral;

Poeder de Representante Legal;

ldentificacién oficial del Prapietario y/o Representante Legal (persona meral);

Croguis de Lacalizacidn, indicando colindancias y Usos de Suels;

Lista de sustancias o materiales combustibles y cantidades, involucradas o requeridas para el

evento;

» Programa calendarizade de la actividad (Fecha, horarios v lugar de la combustion). Encasode | | )
carmbio en un periodo de 3 meses, comunicarlo per escrite dentro del Informe de
Cumplimiento.

»  Presentar copia de recibido del Oficio de notificacion a Proteccidn Civil. [

# Presentar carta poder simple en caso de realizar el trdmite con algin Gestor con coplade | | )
identificacidn oficial correspondiente.

Forma de presentacidn del Tramite
Carpeta manila, debidamente sujetado con broche o clip, preferentemente;
Expediente debera entregarse fisico v una copia digital en USB;
= Incluir el oficio de Solicitud al frente del expediente, con nembre, firma del interesado yv/o su
Representante Legal;
#  Los anexos se presentan al final del expediente, en el arden en gue aparecen los regulsitos.
» Serequiere realizar el ingreso del expediente una semana antes de la fecha del evento.

Mata: La Combustidn a Ciela Abierto, esta sujeta a lo establecide por la normatividad en materia de

emisiones a la atmosfera y por le gue debers presentar Informe de Cumplimiento de la Prictica Contra

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
0 L) (¢} o} 1060

www.reynosa.gob.mx

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07

Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro 1.
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 211 de 231

Tel: 899 689 3429




=]

RECCION DE

MEDIO AMBIENTE

REYMOSA IMPARABLE

Fecha

GOBIERMND MUNIGIFAL DE

Folio

REYNOSA

.|
= 2'324@20!1 =

Bajo protesta de decir laverdad, manifiesto gue son ciertos los Datos gue a continuacion se exponan:

Datos de la Empresa y/o Razon Social (Promovente):

Empresay/o Razdn Social:

Mombre Comercial:

Representante Legal:

Domicilio Fiscal:

Colonia: Cadigo Postal:

Funicipio:

Persona de Contacta:

Teléfono: Correo Electrdnico:

Datos del Predio [Donde se realizara la Practica):

Mombre del Propletario:

Propio | Arrendado

Direccidn del Predio:

Entre Calles:

Colonia: Cadigo Postal:

Clave Catastral:

Actividad de la empresa:

CROQUIS SATELITAL UBICACION DEL PROYECTO

Firma del Propietario y/o Representante Legal

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE

DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
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REQUISITOS PARA LA CONSTANCIA DE
: x FUENTE GENERADORA DE RESIDUOS
OOBIERNO HNUNIOIPAL OXE

REYNOSA FeCHA

I—!HPARAILI] FOLIO
— 2024 2027 —
Aplica para aquellas personas fisicas o morales quienes pretendan demoler
o desmantelar algiin predio teniendo como resultado la generacion de
Aplicacién del tramite residuos, disponiéndolos de manera correcta en un sitio Autorizado por la
Direccién.
Fundamento legal para Articulo 1 de la Fraccién | de la Ley General para la Prevencién y Gestion
realizar el tramite Integral de los Residuos
Costo Art. 31 Fracc. IV de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa
Tamaulipas, para el ejercicio fiscal del afio 2025.
Requisitos P.Fisica P.Moral
1. Oficio de solicitud (Escrito mencionando los m? a demoler, ubicacién
del predio, tipo de residuos a demoler y la finalidad de dicha accién) 1. () 1 ()
2. Carta Compromiso para Disposicién de Residuos
3. ActaConstitutiva 2 () 20}
4. Poder Legal 3 ()
5. Identificacion Oficial del Propietario ‘;- ()
6. Identificacion Oficial del Representante Legal 5 () - ()
6 ()
7. Escrituras del predio 7. () 7. 0)
8. Comprobante de pago predial vigente 8 () 8 ()
9. Comprobante de Domicilio 9 () 9 ()
10. 3 Fotografias a color del predio (firmadas por el propietario) 10. () 10.()
** En caso de realizar el trdmite por medio de algin gestor, presentar
poder simple e identificacién oficial del gestor
~— Forma de presentar el tramite
» Sepresentara el expediente en carpeta manila, debidamente sujetado (con broche N° 8, clipo
grapa)
» Sedeberd presentar la documentacién de manera fisica (copias legibles tamafio carta)
» Ladocumentacién deberd ser presentada en el orden en el cual se solicitan

** La documentacién deberd ser autorizada por la Direccién de Desarrollo Urbano, posteriormente se podr ingresar a la

Direccién de Medio Ambiente.
**Durante la demolicién se deberd estar tomando evidencia fotogréfica de la misma, asi como también durante el transporte y
disposicién final para posteriormente entregar informe de evidendia.

Autorizacién Direccién de Desarrollo Urbano:

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P. 88500 - Tel.(899) 689-3429
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CARTA COMPROMISO
QOBIERNO HUNIOIPAL DK

R EYN s A PARA LA DISPOSICION DE RESIDUOS
['HPARADLE, Cd. Reynosa, Tam. A__de ___del20__.

—_ :ouam —

Tipo de Obra:

Proyecto (tinakidad de la demolicién):

Ubicacion: | Entre Calles:

Nombre del Gestor: i ) i Teléfono:

re del > [ Cantidad en M3:

Domicilio del Propietario: | Teléfono:

Yo. Me comprometo a hacer una correcta disposicién de los

Residuos Sélidos por concepto de la obra, voy a realizar y hacer entrega de comprobantes
(Evidencia fotogréfica, etc.) a Esta Direccidn de Medio Ambiente para recibir la liberaciéon de mis
obligaciones que sefala la AUTORIZACION de disposicion.

Nombre y Firma
De no cumplir con ko estoblecido ,
Se hard ocreedor 6 kis sondones correspondientes segon lo Ley.
Croquis
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Fecha

Folio

Bajo protesta de decir la verdad, manifiesto que son ciertos los Datos que a conti ién se

Datos del Propietario y/o Razén Social (Promovente):

Empresa y/o Razén Social:

Representante Legal:

Domicilio Fiscal:

Colonia: Cédigo Postal:

Municipio:

Persona de Contacto:

Teléfono: [ Correo Electrénico:

Datos del Predio (donde se ubica el arbolado):

Nombre del Propietario:

Propio I Arrendado

Motivo de solicitud:

Cantidad de Arboles:

Donde se localizan, Dentro del predio: I Banqueta:

Direccién del Predio:

Entre Calles:

Colonia: I Cédigo Postal:

Clave Catastral:

Proyecto a Desarrollar:

Obra Nueva: Obra existente:

Nombre Comercial:

Actividad a desarrollar:

Firma del Interesado y/o Representante Legal

SECRETARIA DE

_— DESARROLLO URBANO

Y MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE
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HOJA DE SERVICIO
TRAMITE PERMISO DE PODA, TALA,

REMOCION O TRASPLANTE DE ARBOLES
O ARBUSTOS

5>
S— IOI‘IOI'I —

At

Tipoy aplicacién del

Aplicable en dreas de propiedad municipal, o particular, cuando se requiera realizar actividades de poda,
tala, remoci6n o trasplante de drboles o arbustos.

Fundamento Legal para Realizar el Tramite

Art. 1,2,3, 10 Fraccién XXI, Art. 15 Fraccién |y XVIl y Art. 32, 33 Reglamento del Equilibrio Ecolégicoy

Proteccién al Ambiente del municipio de Reynosa, Tamaulipas; Art. 28, 29, 30 y 31 del Reglamento de

Forestacién para el Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Costo

Art. 31 Fraccién | de la Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Requisitos Aplica
« Oficio de solicitud (escrito libre) en hoja membretada cuando aplique, firmada por el
Propietario, Repr Legaly/o G te; donde indique los motivos por los que se
requiere la tala, poda, trasplante o remocién, las caracteristicas de los arboles apodaro | ( )
talar (cantidad, bre comun, didmetro y altura aproximada), b leto y firma
del solicitante, indicando domicilio o ubicacién del drbol;
Constancia de Situacién Fiscal (RFC);
Acta Constitutiva cuando aplique;
Poder de Representante Legal (en caso de ser Persona Moral);
Identificacion oficial del Propietario y/o Repr Legal segin
Documento que acredita la propiedad (Escritura, Contrato de Arrendami
Comprobante de Domicilio);
« Pagode Predial vigente del predio donde se encuentre el drbol (es);
« Presentar evidencia fotografica, que muestre los dainos provocados por el drbol;
» Copia de Dictamen de Proteccién Civil por riesgo cuando aplique;
« _Plano Arquitecténico donde se indique la ubicacién de los arboles a talar;
« Presentar carta poder simple en caso de realizar el tramite con algin Gestor con copia de
identificacién oficial correspondiente.
Forma de presentacién del Tramite
»  Carpetamanila, debidamente sujetado con broche o clip, preferentemente;
» Expediente deberd entregarse fisico y una copia digital en USB;
»  Lascopias deben presentarse en tamaiio carta;

—~——

LY

- ~———

Nota; Para Instituciones Educativas se deberd realizar la solicitud por escrito libre firmada por el
Director de la Institucion.

Para las empresas que requieran la tala de drboles por alguna obra y/o proyecto constructivo, deberdn
presentar el Dictamen de Factibilidad de Giro emitido, en caso de no contar con él, presentar copia del
Ingreso del Expediente ante esta Autoridad.

Informacién y contacto
megdioambiente@reynosagob.mx

SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

Calle Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro- Reynosa, Tamaulipas, México C.P.88500 - Tel.(899) 689-3429
0 [ (©] (c]
www.reynosa.gob.mx

Pagina 216 de 231

GOBIERNO HUNIGIPAL DE

REYNOSA



- : A GOBIERNO MUNICIPAL DE SEC]I.ETAI{]‘A DE
Ry REYNOSA DESARROLLO URBANO
— = Y MEDIO AMBIENTE

o 00BIERNO HUNICIPAL DE |

s g REYNOSA f‘\ HOSPITAL — ,*
4 <
- CERTIFICADO DE "y
" CREMACION "

2 ®
* NOMBRE DE MASCOTA: g&.
w ESPECIE RAZA EDAD &5 ol
0 % FAMILIA __ VETERINARIA ®
% ¥ *
, $ CERTIFICADO NO. i’ \ FECHA {\’ b % A
w 3 #
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CONTROL Y
BIENESTAR ANIMAL

| MEYNOSA IHFARABLE

FORMULARIO DE HOSPITALIZACION

M.V. Responsable: Expedients:
DATOS GENERALES
Mombre del Paciente: Mombre del Propietario:
Especie: Teléfono:
Raza: Edad: Domicilio:
Peso: Correo Elecirinico:
Esterilizade: [ Si O Mo

Dias de Hospitalizacidn:

SERVICIOS
[J Consulta Ordinaria U Consulta de Emergencia L] Consultas Dias Fastivos
) Hospitalizacidn ) Anestesia O Cirugia [ Rayos X O Limpieza Dental
O Curacitn O Wendaje O Férula O Pension O Estética O Cremacién
O Otros

CONCEPTOS
2} Hemograma Completo 1 Quimica [ Citologia [} Copro Direcio
O Copro Flotacién O Frotis Sanguineo [ Raspado Cuténeo
0 Estudio Radiografico O Sonda Urinaria O Cistoncentesis

OBSERVACIONES:
O ¥e autorizo la realizacién de los procedimientos y estudios

arriba mencionados y me comprometo a liquidar los honorarios acordados y sefialades por servicios
médicos-guirdrgicos, hospitalizacidén, pensidn, sedacién u observacidn y todo procedimients médico y
de manejo. He sido informado y soy consciente de los riesgos que conlleva mi mascota y que podria
maorir a causa, durante y después de la realizacién de los procedimientos realizados, asi pues asumo toda
la responsabilidad y deslindo al médico veterinario encargado al personal que aqui labora.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07
Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

Pagina 218 de 231



GOBIERNO HUNICIPAL DE

OSA

rlMFARA

SECRETARIA DE

ts DESARROLLO URBANO

n
- o, -

WECHIEA JHRARABLE

Y MEDIO AMBIENTE

HOSPITAL ~oNSENTIMIENTO INFORMADO

ANESTESIA N\

PROPIETARIO: PACIENTE: CIUDAD:

ESPECIE: RAZA: EDAD: SEXO: HORA: FECHA

Este documento esta destinado a informarles de la anestesia, de sus ventajas y de sus riesgos. Rogamos
gue Lo lea atentamente y de su consentimiento firmado para poder anestesiar. Podran exponer sus dudas
sobre el procedimiento al clinico que les atienda.

iPor qué debe ser anestesiado su animal? Ademds de las intervenciones guirdrgicas, hay una serie de
procedimientos en medicina veterinaria gue necesitan una anestesia general. Es necesario en
procedimientos en los que se necesita una inmovilidad de este durante un tiempo determinado, también en
procedimientos gue no serian tolerados por el animal si estuviese despierto o intranguilo.

Consulta Preanestésica: Toda anestesia o tranguilizacion que no sea de urgencia necesita una
exploracion previa durante la cual ustedes pueden realizar todo tipo de preguntas que les puedan surgir.
La eleccion del tipo de anestesia se determinard en funcion del tipo de cirugia, el estado de salud y el
resultado de los examenes complementarios. La eleccidn final del protocolo anestésico es responsabilidad
del Veterinario gue practicara la anestesia. Esta consulta previa podra realizarse en el momento del ingreso
del paciente o antes del procedimiento.

Desarrollo de la Anestesia: La anestesia general conlleva una serie de etapas. La primera consiste en la
administracion de un medicamento para tranquilizar y disminuir la ansiedad. Acto seguido, se le induce la
anestesia general propiamente dicha para poder llevar a cabo el acto quirirgico. Si al despertar, el estado
de su animal es satisfactorio, se le conduce hacia el servicio de hospitalizacion donde se le vigila hasta la
completa recuperacion y recogida por parte de sus duefios. Si se juzga gue se encuentra en un estado
critico es transferido a la unidad de cuidados intensivos, acto del gque usted serd informado lo mas
rapidamente posible.

Posibles riesgos de la Anestesia: Todo acto médico, incluso conducido con competencia y respetando los
conocimientos cientificos actuales conlleva un riesgo. Este riesgo depende tanto del estado de salud del
animal como del proceso médica yjo quirirgico por el que se produce el acto anestésico. Este riesgo se
clasifica en una escala del 1 {leve) al 5 (riesgo muy elevado). Algunos animales especialments nerviosos o
agresivos presentan un riesgo mayor ante la anestesia. La conformacion de ciertas razas puede aumentar
el riesgn anestésico. Durante la anestesia general yfo tranguilizacion, asi como durante una anestesia
loco-regional, las complicaciones imprevisibles pueden poner en riesgo la vida del animal, por ejemplo, una
parada cardiaca o una alergia grave a cualguier farmaco o excipiente pueden surgir excepcionalmente sin
gue exista negligencia por parte de los clinicos.

La existencia de estos riesgos debe ser entendida y aceptada por ustedes.

AUTORIZACION

MOMERE ¥ FIRMA DEL PROPIETARIO
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REYNOSA HOSPITAL
— ,M@M_ a VETERINARID MUNICIPAL
PROCEDIMIENTOS QUIRURGICOS

REYMOSA IMPARADLE

Propietario: Paciente:

Ciudad: Especie: Raza:

Hora: Sexo: Fecha: Edad:

Presta su conformidad v autoriza ac ¥ a quien se designe, para

intervenir quirdrgicamente el animal cuyos datos han sido especificados en este documento, para realizar:
y todo otro procedimiento intraguirdrgico, destinadoe a procurar

salvaguardar la vida del animal y/o procurar mejorar yio recuperar la salud de este,

Prequirdrgico. Para la seguridad de su animal se realizaran un determinado ndmero de exdmenes
complementarios que son de caracter obligatorio. Incluirdn como minimo un electrocardiograma y un
analisis de sangre. Se podran solicitar otras pruebas a requerimiento del anestesista o del cirujano.

Posquirdrgico. Después de la cirugia su animal puede presentar zonas rasuradas, generalmente en las
extremidades. Esto lo realizamos para permitir [a visualizacidn y el acceso limplo a las venas por las cuales se
inyectara el farmaco anestésico o una regidn mds amplia en otras zonas en las cuales se inyectan anestésicos
lacales. Un tubo se introduce generalmente en la traguea para facilitar la respiracién y administracién de los
vapores anestésicos, Esto puede dar lugar a una tos temporal algunos dias después de la anestesia. 51 su
animal vuelve a casa el mismo dla de |a intervencidn es recomendable mantenerle en un sitio en reposo, en
silencio y en una zona templada. Por regla general el paciente puede comenzar a Ingerir liquidos {agua) v
comida en pequefias cantidades, que se suspenderdn en caso de cualquier anomalia.

Aslmismo, deja constanciay acepta de forma irrevocable, que le han sido explicados y conoce los riesgos que
implican para la vida del animal el sometimiento a dicho acto quirdrgico, los resultados esperados, las
posibles complicaciones, asi como eventuales secuelas derivadas de la sana prictica médica.

A someterse a las indicaciones, tratamientos y practicas que los profesionales actuantes consideren
convenientes. Liberar a los médicos veterinarios intervinientes y a sus ayudantes de teda responsabilidad a
la practica aludida.

AUTORIZACION

MOMERE ¥ FIRMA DEL PROFIETARIO
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FORMATO ESTERILIZACION

FECHA:
NOMBRE DE MASCOTA: EDAD ESPECIE
RAZA SEXO PESO
AMOXICILINA MG ADMINISTRARWVIAORAL — TABLETA C/24 HRS POR 3 DIAS,
A PARTIR DEL DiA SIGUIENTE DE LA CIRUGIA
MELOXICAM ___ MG ADMINISTRAR ViA ORAL TABLETA C/24 HRS POR 3 DIAS,

A PARTIR DEL DiA SIGUIENTE DE LA CIRUGIA

CUIDADOS Y RECOMENDACIONES POSTERIORES A CIRUGIA:

EL EXITO EN CUALQUIER PROCEDIMIENTO QUIRURGICO REQUIERE DE LA COLABORACION DE PROPI-
ETARIO, EL 50% ESTA REALIZADO CON LA CIRUGIA, PERO EL 50% RESTANTE DEPENDE DE LOS CUIDA-
DOS BRINDADOS EN LA SIGUIENTE SEMANA POR TU PARTE.

1.- EVITAR QUE LA MASCOTA SE LAMA LA HERIDA. (SE SIGUIERE EL USO DE CORSET/FAJA EN HEM-
BRAS O COLLAR ISABELING/CONO.

2.- ADMINISTRAR LOS MEDICAMENTOS COMO SE INDICA EN SU RECETA. NUNCA AUTOMEDICAR A SU
MASCOTA.

3.- LIMPIAR LA HERIDA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA CIRUGIA. UTILIZAR UNA GASA CON YODO/I-
SODINE O MYCRODACIMNE. NO AGUA OXIGENADA, NI ALCOHOL.

4.-MANTENERLO EN UN LUGAR CERRADO, LIMPIO ¥ SEGURO. (LOS SIGUIENTE 5-7 DIAS SE DEBE
MANTEMER A LA MASCOTA EN UN LUGAR TIBIO. NO TENER EN AIRE ACONDICIONADO LA PRIMERA
MOCHE.

5.- COMIDA BLANDA/SUAVE POR 3 DIAS. ([MUCHAS MASCOTAS NO COMEN EN LA NOCHE QUE REGRE-
SAN DE CIRUGIA. OFRECER ALIMENTO ¥ AGUA HASTA QUE ESTE COMPLETAMENTE DESPIERTO.

6.- POSTERIOR A LA ESTERILIZACION/CASTRACION EL METABOLISMO DE LA MASCOTA CAMBIA, ES
RECOME|NDA.ELE REALIZAR UN CAMBIO DE ALIMENTO GRADUAL POR ALIMENTO ESPECIAL (BAJO EN
GRASAS).
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Glosario General.

Aguas residuales: Aguas usadas y los sélidos que por uno u otro medio se introducen en
las cloacas y son transportados mediante el sistema de alcantarillado

Alineamiento: es la traza o linea imaginaria sobre el terreno que limita el predio
respectivo con la via publica en uso, determinada en los planos debidamente aprobados.
Este nos permite saber cudnto espacio tienes disponible para construir asi como sus

restricciones y evitar invadir el espacio publico.

Ambiente: Conjunto de elementos naturales o inducidos por el hombre que, de manera
general, conforman los elementos con los que los seres vivos mantienen relaciones
dindmicas para su pleno desarrollo. Aplica al medio entorno urbano y las relaciones que

son afectadas por las actividades de los ciudadanos.

Arbol: Planta de tallo lefioso, que se ramifica a cierta altura del suelo. El término hace
referencia habitualmente a aquellas plantas cuya altura supera un determinado limite en
la madurez, diferente segun las fuentes: dos metros ,tres metros, cinco metros o los seis
metros. Ademas, producen ramas secundarias nuevas cada afio, que parten de un Unico
fuste o tronco, con clara dominancia apical, dando lugar a una nueva copa separada del
suelo.

Arbusto: Planta lefiosa, de menos de cinco metros de altura, sin un tronco
preponderante, porque se ramifica a partir de la base

Autoridad ambiental: Direccién de Medio Ambiente

Bienestar animal: Conjunto de actividades encaminadas a proporcionar comodidad,
tranquilidad, proteccién y seguridad a los animales durante su crianza, mantenimiento,

explotacidn, transporte y sacrificio.

Cambio de Uso del Suelo: Modificaciéon a las normas establecidas en la zonificacién
secundaria de los planes y programas de ordenamiento territorial y desarrollo urbano,
para ser factible de un nuevo destino de uso en su intensidad de ocupacion vy

compatibilidad, con el objeto de ordenar y regular su condicion urbana.

GOBIERNO HUNIGIPAL DE
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Cddigo: Cddigo para el Desarrollo Sustentable del Estado de Tamaulipas, que rige la
actividad y los procedimientos de impacto ambiental en la entidad.

Combustion a cielo abierto: Practica o simulacro contra Incendio en un establecimiento
o empresa, para llevar a cabo la capacitacion en la intencién de contingencias por
incendio.

Condominio: Es la modalidad de propiedad sobre un inmueble que otorga a su titular el
derecho exclusivo de uso, goce y disfrute del area que constituye su unidad privativay a

la vez un derecho de copropiedad sobre las dreas de uso comun.

Contaminacidn: Presencia en el ambiente de uno o mas contaminantes o cualquier
combinacidn de ellos que cause desequilibrio ecolégico, produciendo efectos nocivos a la
salud, a la poblacidn, a la floray la fauna, que degrade la calidad de la atmdsfera, del agua,
del suelo o de los bienes y recursos naturales del Municipio.

Contaminante: Toda materia o energia en cualquier de sus estados fisicos y formas, que
al incorporarse o actuar en la atmésfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier elemento
natural altere o modifique su composicién natural.

Contingencia ambiental: Situacion de riesgo, derivada de actividades humanas o
fenédmenos naturales, que pueden poner en peligro la integridad de uno o varios

ecosistemas.

Contrato, refrendos, revalidaciones y convenios adicionales: Documentacién de caracter
legal que se genera para formalizar los acuerdos y obligaciones de las partes que

intervienen.

Control: Vigilancia, inspeccion y aplicacion de las medidas que sean necesarias para el
cumplimiento de los ordenamientos establecidos en este Reglamento, que permitan la
conservacion del medio ambiente, reduzcan y eviten en su caso la contaminacion de este,
asi como el deterioro de los ecosistemas.

Corresponsable de obra: es la persona fisica con los conocimientos técnicos adecuados
gue responderd en forma solidaria con el Director Responsable de Obra, en todos los
aspectos de la obras en las que otorgue su responsiva, relativos a la seguridad estructural,

disefio urbano y arquitectdnico, instalaciones e impacto ambiental, segln sea el caso, y
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deberd cumplir, para su registro, con los requisitos establecidos en el reglamento de
construccion. La persona que obtenga su registro como Director Responsable de Obra
podrd, ademads, obtener su registro como Corresponsable, de acuerdo a la especialidad
gue acredite.

Deposito: Lugar destinado a la conservacion de materiales o residuos para su control y
aprovechamiento.

Desarrollo Urbano: Es el proceso de planeacion y regulacién de la Fundacién,
Conservacion, Mejoramiento y Crecimiento de los Centros de poblacién.

Deslinde: es el procedimiento por el que se mide un predio y se establece los limites
perimetrales en relacion con los demas predios colindantes. Si ya estan fijados estos
limites, pero existe una sospecha fundada de que no se han marcado con precision, el
deslinde procede como el derecho a verificar si hay alguna inexactitud en las mediciones

con respecto a la escritura o en el caso de que hayan sido movidos los limites fisicos.

Dictamen de factibilidad ambiental del giro: Andlisis sistematico para determinar si las
actividades de una obra, proyecto, o actividad, y sus caracteristicas cumplen con las
disposiciones establecidas en la normatividad ambiental vigente, y en este se plasman las
disposiciones preventivas que correspondan a los efectos y acciones de impacto

ambiental en el ambiente urbano municipal antes que un Uso de Suelo.

Director responsable de obra: es la persona fisica que se hace responsable de la
observancia del reglamento de construccién, en las obras para las que otorgue su
responsiva. Profesionista especializado en el ramo que puede ser: Arquitecto, Ingeniero
Arquitecto, Ingeniero Civil, Ingeniero Constructor Militar, Ingeniero Municipal o profesiéon
similar con cédula profesional.

Disposicion final de residuos sélidos urbanos: Accion de depositar permanentemente los

residuos Urbanos en sitios y condiciones adecuadas para evitar dafos al ambiente.

Disposiciones preventivas: Refiere a las medidas de prevencidn, control o mitigacién de
los efectos adversos, que puede tener una obra, proyecto o actividad y que son plasmadas

en el Dictamen de factibilidad del giro en materia de impacto ambiental.
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Dividir: Es la modificacién de la superficie de un predio que no requiere del trazo de una

o mas vialidades publicas o privadas, para dar acceso a uno o mas de los lotes resultantes.

Eco-tecnologias: A todas las formas de ingenieria ecolégica que utilizan los avances de la
tecnologia para satisfacer las necesidades humanas, minimizando el impacto ambiental
en sus procesos y operacion, adopta fundamentos holisticos y de desarrollo sostenible

con dispositivos ahorradores de agua, luz y gas, entre otros.

Emision: Es la descarga directa o indirecta a la atmésfera de olores, particulas, sélidos,

vapores, gases sonidos y cualquiera de sus combinaciones.

Empresa: Razén Social de la Persona Fisica o Moral a quien se le haya adjudicado el

Contrato de Obra o Accidn.

Enfermedad: Ruptura del equilibrio en la interaccidn entre un animal, agente etioldgico

y ambiente, que provoca alteraciones en las manifestaciones vitales del primero.

Equipamiento Urbano: Es el conjunto de inmuebles, instalaciones, construcciones vy
mobiliario utilizado para prestar a la poblacidon servicios urbanos para desarrollar
actividades econdmicas, sociales, culturales, deportivas, educativas de traslado y de

abasto.

Espacio Publico: Son las areas, espacios abiertos o predios de los asentamientos humanos
destinados al uso, disfrute o aprovechamiento colectivo, de acceso generalizado y libre

transito.

Estructura Vial: Es el conjunto de vias publicas y privadas, destinadas a permitir a través
de ellas el desplazamiento de personas, bienes y servicios, asi como para alojar la
infraestructura necesaria para la instalacion de servicios publicos. Se organiza en
jerarquias en funcion de su uso, caracteristicas geométricas y aforo vehicular, con una

dosificacidn establecida para cada una de ellas.

Estudio de Impacto Vial: Es un estudio especializado en vialidad y transporte que
proyecta las condiciones futuras de la movilidad de los bienes y personas y recomienda

métodos para compensar el impacto vial originado por nuevos desarrollos;
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Evaluaciéon de Impacto Ambiental: Trabajo de evaluar los estudios de impacto ambiental
de una obra, proyecto o actividad, que se desarrolla en el municipio, para determinar las

disposiciones preventivas y elaborar el dictamen de factibilidad ambiental del giro.

Existencia (si, no): Indicar en este apartado sobre la existencia o no del documento a

manera de "check list", para pronta referencia.

Fraccionar: Es la accidn de dividir un predio mayor a diez mil metros cuadrados, o que
siendo igual o menor, requiera de la apertura de una o mas vias para dar acceso a los lotes
resultantes, con objeto de enajenarlos en porciones de terreno individuales como accién
de crecimiento urbano, incluyendo todo desarrollo de caracter vertical y que implique la
utilizacidn del suelo con un aprovechamiento para ofertar espacios habitables verticales
bajo el régimen de la propiedad en condominio.

Fuente fija de contaminacidon atmosférica: todo medio operativo estable que genera o
puede generar emisiones contaminantes a la atmdsfera como: Industria, maquinas con
motores de combustidn, terminales y bases de autobuses y ferrocarriles, aeropuertos,
ferias, tianguis, circos y similares.

Fusionar: Es el acto mediante el cual dos o mas predios se convierten en uno solo.
Gestion ambiental: Planeacidn, instrumentacion y aplicacién de la politica ecoldgica,
tendiente a lograr el ordenamiento del ambiente, a través de acciones iniciadas o

encaminadas por la Autoridad Municipal.

Informe preventivo: Estudio o documento que sefiala caracteristicas de una obra,
proyecto o actividad, y las del entorno en donde se pretende realizar, cuando no implica
riesgos al medio ambiente ni impactos ambientales significativos. Puede incluir los efectos
potenciales de deterioro del ambiente y las medidas propuestas para su prevencion,

control o mitigacién.

Ley: Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccidn al Ambiente.
Licencia de Construccidn: tiene por objeto determinar Las rasantes y el nivel para el
desplante de construccién; El alineamiento en vias publicas; Las construcciones en

general y el uso especifico del suelo que le compete; Las excavaciones en vias publicas
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para las conexiones de agua potable y drenaje sanitario a las redes de servicio publico; y
Las demoliciones y excavaciones.

Licencia de Funcionamiento: Es el permiso expedido por la autoridad, y que tiene por
objeto constatar que las obras, instalaciones y medidas correctoras en su caso, se han
ejecutado conforme al proyecto autorizado, y anexos que han servido de base para el
otorgamiento de la correspondiente licencia, y que se encuentran debidamente
terminadas y aptas segun las determinaciones urbanisticas, de movilidad, ambientales y
de seguridad exigibles de acuerdo con su destino o uso especifico, y con la normativa en

vigor que le es de aplicacion.

Licencia municipal de Medio Ambiente: Documento que se otorga al haber dado
cumplimiento al procedimiento de evaluacién del impacto ambiental y dictaminacion de

la factibilidad del giro.

Manejo de aguas residuales: Servicio que consiste en la separacion de la carga organica
gue contienen las aguas residuales, eliminando al maximo la cantidad de residuos vy
contaminantes, cumpliendo con la Normas Oficiales Mexicanas establecidas.

Manejo de residuos sélidos urbanos: Conjunto de operaciones relativas a la recoleccién,
transporte, redso, almacenamiento, tratamiento y disposicién final de los residuos sélidos

urbanos.

Manifestaciéon de impacto ambiental: Estudio o Documento que sefiala caracteristicas de
una obra, proyecto o actividad, y las del entorno en donde se pretende realizar, asi como
los riesgos e impactos ambientales significativos que pueden ocurrir durante su
construccidn, operacién o desarrollo. Incluye los efectos potenciales de deterioro del

ambiente y las medidas propuestas para su prevencion, control o mitigacién.

Memoria fotografica: Documento que contiene fotografias de todo el proceso de la obra

en orden cronoldgico.

Movilidad Urbana: Se refiere a aquellos desplazamientos multimodales, seguros vy
eficientes, que propician la reduccién del uso de vehiculos particulares motorizados y se

realizan en condiciones.
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Numero Oficial: La asignacion de un niumero a una finca o predio o inmueble urbano para
facilitar su localizacién e identificacion el cual debera colocarse en una parte visible, en el

acceso principal de cada predio, ser claramente legible a una distancia de cinco metros.

Pase de Pago: Documento que una vez elaborado, indica el inicio de la solicitud del
trdmite de licencia municipal de medio ambiente, para cubrir los derechos del tramite,
como servicio publico municipal, el cual se expide, una vez presentada la documentacién

establecida.

Planos actualizados definitivos: Sobre las modificaciones que sufra la obra o proyecto,
deberan actualizarse y autorizarse los planos respectivos, como soporte de lo realmente

ejecutado, los cuales servirdn de apoyo para la operacion y mantenimiento de esta.

Poda: Consiste en eliminar ciertas ramificaciones de una planta o de un arbol para lograr
que su desarrollo sea mas fuerte y que sus frutos rindan mas.
Reciclaje: Es el método de tratamiento, transformacién y adaptacion de los residuos

urbanos con fines productivos.

Reglamento: El reglamento del equilibrio ecoldgico y proteccién del ambiente del

municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Rellenos sanitarios: Depdsitos de residuos solidos urbanos a cielo abierto, que deberan
de reunir las caracteristicas descritas en el presente reglamento.

Relotificacion: Es el acto mediante el cual, dos 0 mas lotes contiguos se modifican en sus
dimensiones, sin afectar la disposicién urbanistica de calles y demas destinos autorizados.
Residuos sélidos urbanos: Residuos sélidos no peligrosos que resulten de las actividades
domeésticas, comerciales y de servicio en pequefia escala, dentro del territorio Municipal,
mismos que no pueden clasificarse como residuos peligrosos o residuos de manejo
especial.

Residuos: Cualquier material generado en los procesos de extraccion, beneficio,
transformacion, produccién, consumo, utilizacién, controlo tratamiento, cuya calidad no

permita usarlo nuevamente en el proceso que lo generd.
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Reuso de residuos solidos urbanos: Proceso de utilizacion de los residuos soélidos urbanos
que hayan sido tratados y que se aplicaran a un nuevo proceso de transformacion o de
cualquier otro.

Sanidad animal: La que tiene por objeto preservar la salud, asi como prevenir, controlar
y erradicar las enfermedades o plagas de los animales.

Seduma: Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

Subdividir: Es la accion mediante la cual un predio que ya ha sido dividido, es otra vez
objeto de particién considerando para esta accién lo estipulado en los planes y programas

de ordenamiento territorial y desarrollo urbano.

Tala: Tala o apeo a la operacién de cortar un arbol por su base y derribarlo. La operacion
de apeo de los arboles se hace de dos maneras a saber: arrancando de cuajo la planta con
todas o la mayor parte de las raices o separando el tallo de las raices.

Tratamiento De Residuos Sélidos Urbanos: Proceso de transformar los residuos urbanos,
por medio del cual se cambian sus caracteristicas.

Tratamiento: Procedimiento de naturaleza quimica, fisica o de otra indole, para eliminar,
remover o inactivar a los agentes que causan las enfermedades o plaga que afectan a los

animales o para erradicar cualquier fuente de contaminacidn alimentaria.

Uso de Suelo: Son los fines particulares a que podran dedicarse determinadas zonas o
predios de un Centro de Poblacién o Asentamiento Humano.

Veterinario: es el profesional que se ocupa de prevenir, diagnosticar y curar en forma
clinica o quirdrgicamente, las patologias que afectan a los animales.

Via Publica: Es todo inmueble del dominio publico y utilizacién comun que por disposicion
de la ley o por razdn del servicio se destine al libre transito; o bien que de hecho esta ya
afecto a utilizacidn publica en forma habitual. El espacio que integra la via publica esta
limitado por el plano vertical que sigue el alineamiento oficial o el lindero de la misma.

Las vias publicas son inalienables, intransmisibles, inembargables e imprescriptibles.

Zonificacion: Es la determinacién de las areas que integran y delimitan un territorio; sus
aprovechamientos predominantes y las reservas, usos de suelo y destinos, asi como la

delimitacion de areas de crecimiento, conservacion, consolidacion y mejoramiento.
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permanente.
No. de
Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2026.

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07

Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro Pégina 230 de 231

C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 689 3429

REYNOSA

I'M PARATBLE
—:nu%zna—



SECRETARIA DE
DESARROLLO URBANO
Y MEDIO AMBIENTE

GOBIERNO MUNICIPAL DE

RE YNOSA

MPARABLE

n
— 2024 Eﬁ 2027 —

Clave del manual: MANPRO-SDUMA-07 REY OSA

Matamoros con Juarez No. 395, Zona Centro P P A R A B L
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagina 231 de 231 - @ p—

Tel: 899 689 3429



