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Hoja de Identificacion.

Cédula de Autorizacion del Manual de Procedimientos.

Con el objeto de cumplir la finalidad del documento normativo, es obligacion de la
dependencia difundir de manera oficial el presente Manual de Procedimientos entre el

personal adscrito, debiendo acreditar dicha difusion.

La entidad administrativa esta obligada a mantener actualizado su Manual de

Procedimientos en apego a las normas, lineamientos emitidos por la Secretaria Técnica a

través de la Direccidon de Enlace Institucional.

Se hace constar que el Manual de Procedimientos de la Contraloria Municipal, cumple con

todos los requerimientos normativos, juridicos en concordancia a la legislacion vigente y a

la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién del Manual de Procedimientos, por lo

gue se establece que cuenta con mi debida Autorizacidn.

z /'/7

Para consulta publica se
cubren firmas de
Autorizacion del documento

/ /
Contralor Municipal. Sello de la Secretaria a su cargo.
Lic. Ernesto Gomez fe la Pena.

Para consulta publica se Para consulta publica se
cubren firmas de cubren firmas de
Autorizacion del documento D Autorizacion del documento
[ 4 7
Director ?é Responsabilidades y Aormatividad. Director JUI’I'diFO Sustanciador.
ic. Alejandro Iglesias Brana. Lic. Adan Alvarez Rios.
Para consulta publica se 2 Para consulta publica se
cubren firmas de cubren firmas de
Ctorizacién del documento Autorizacién del documento
" Director de Investigacion. VDﬁgctor de Auditoria.
Lic. Alejandro Cruz Tovar. C.P. Edgar Israel Conde Camacho.
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Director de Contraloria Social.
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CEDULA DE VALIDEZ

Se hace constar que el presente Manual de Procedimientos de la Contraloria Municipal;
cumple con los requerimientos normativos, juridicos en concordancia a la legislacién
vigente y a la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién el Manual de Procedimientos,
por lo que se establece que cuenta con validez.

Con el objeto de cumplir la finalidad del documento normativo, es obligacion de la
dependencia difundir de manera oficial el presente Manual de Procedimientos entre el

personal adscrito, debiendo acreditar dicha difusién.

La entidad administrativa esta obligada a mantener actualizado su Manual de
Procedimientos, en apego a las normas, lineamientos emitidos por la Secretaria Técnica a
través de la Direccion de Enlace Institucional.

Al emitir el presente Manual de Procedimientos mediante los medios autorizados, el
Gobierno Municipal da cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia. ------

Elaborado por:

Contraloria Municipal.

COMISION TECNICA

K ) %L} Revisado:

Para consulta publica se cubren Para consulta publica se cubren |7
firmas de Validacion del o firmas de Validacién del
documento documento =
Ing. Alfredo Careaga Pefia Lic. armen Gp’ri’zélej Beas

7 7=
Secretario Téchico Secretaria de inistracion.

/
i
\ I/ i -
\ \ / Autorizado
Para consulta publica se cubren | Para consulta publica se cubren
firmas de Validacion del firmas de Validacion del
documento documento
Lici AntoRi m\i\e Ledn Villarreal Lic. Ernésto Gomez'de la Peia
¥V \\t
i(/)/ el Ayuntamiento Contralor Municipal
4
2 \
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Presentacion

La Contraloria Municipal tiene como finalidad verificar el cumplimiento de los programas,
normas, lineamientos y controles de ejercicio presupuestal de ingreso y gasto publico de las
Dependencias de la Administracién Municipal. Esta integrada por cinco Direcciones y una
Coordinacioén, las cuales cuentan con atribuciones y obligaciones propias, establecidas en el

Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.

El presente Manual de Procedimientos, tiene como propdsito servir como instrumento
administrativo de apoyo para los servidores publicos municipales estableciendo
responsabilidades y evitando la duplicidad de funciones ofreciendo una visién clara y

precisa al interior de la Contraloria Municipal.

Contraloria Municipal
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Objetivo del manual

El manual de procedimientos es un componente del sistema de control interno, el cual se
crea para obtener una informacion detallada, ordenada, sistematica e integral que contiene
todas las instrucciones, responsabilidades e informaciéon sobre politicas, funciones,

sistemas y procedimientos de las distintas operaciones o actividades que se realizan en una

organizacion.

BIERNO MUNIGIPAL DE
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Marco Juridico

Leyes y/o Tratados Internacionales

e Transformar Nuestro Mundo: la agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible (17
objetivos de desarrollo sostenible 169 metas).

e La Nueva Agenda Urbana.
Leyes Federales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Plan Nacional de Desarrollo.

e Estrategia Nacional para la Puesta en Marcha de la Agenda 2030, Documento Inicial
para Consulta.

o Ley General de Mejora Regulatoria.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Leyes Estatales

e Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.

e (Cddigo Civil para el Estado de Tamaulipas.

e (Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Tamaulipas.

e (Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

e Ley Estatal de Mejora Regulatoria para Tamaulipas y sus Municipios.

e Ley de Adquisiciones para la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios.

e Ley de Coordinacidn Fiscal del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Gasto Publico.

e Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.

e Ley de la Comisidn de Derechos Humanos del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de cuentas del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de

Tamaulipas.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas. u
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e Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Tamaulipas y sus Municipios.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.

e Ley para la Entrega — Recepcidn de los Recursos Asignados a los Poderes, Organos y
Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo del Estado de Tamaulipas.

e Reglamento para Regular el Procedimiento de Sustanciacién del Recurso de
Revision.

e Lineamientos Administrativos para el Ejercicio de la Accién de Habeas Data.

e Lineamientos Administrativos para la Atencion del Derecho de Acceso a la
Informacion.

e Lineamientos para la Evaluacion de la Informacion Publica de Oficio que deberan
difundir los Sujetos Obligados en cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.

e Lineamientos para la Entrega - Recepcion de los recursos humanos, materiales y
financieros asignados a las Dependencias y Entidades de La Administracién Publica

del Estado de Tamaulipas.

Regulaciones Municipales

e Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento de Transito y Vialidad de Reynosa Tamaulipas.

e Plan Municipal de Desarrollo.

e Reglamento Interior de Ayuntamiento de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles vy
Contratacién de Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento para la Entrega — Recepcion de los Recursos Asignados al
Ayuntamiento.

e Reglamento para el uso y control de Vehiculos Oficiales.

e Cddigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Municipal de
Reynosa, Tamaulipas.

e Implementando la agenda urbana documento de vision Reynosa 2030.
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Simbologia
SIMBOLO NOMBRE
Inicio o término de un
Actividad
|j Documento

Direccién del Flujo

Decision o Alternativa

Archivo

Conector de pagina

Operacion

<

V4
|
O
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SIGNIFICADO
Indica el principio o el fin del flujo.

Se utiliza para describir las actividades
que desempeian las areas
involucradas en el procedimiento. Se
debe de hacer en el rectangulo una
breve descripcion.

Representa cualquier documento que
entre, se utilice, se genere o salga del
procedimiento.

Denota la direccién y el orden en los
pasos del procedimiento. Indica el
movimiento de un simbolo a otro, se
utiliza en todos los diagramas ya sea de
manera horizontal o vertical.

Se utiliza en aquellos puntos del
proceso donde deben de tomar una
decisién, entre dos o mas opciones. Los
diferentes flujos en la decision se
marcan con las palabras SI__ NO_-,
Verdadero __ Falso__.

Indica que se guarda un documento en
forma temporal o permanente, ya sea
fisico o de manera digital.

Representa una conexién o enlace con
otra hoja diferente en la que continua
el diagrama de flujo.

Muestra las principales respuestas a las
decisiones del procedimiento.
Asimismo, se anotard dentro del
simbolo una letra en mayuscula para
indicar donde afecta la respuesta de la
decision.

I' M PARAGBLE
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Descripcion-Estructura del Procedimiento.

Tramites y Servicios.
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Tramite
Inscripcidn al padrén de proveedores Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccién de PR-CM/DRN-001. mayo 2025

Responsabilidades y
Normatividad

Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025 0
Objetivo Realizar la inscripcién de las diversas personas, tanto fisicas como

morales, al padron de proveedores del Municipio, que lo
requieren a fin de que puedan ser consideradas al momento de
realizar los procedimientos para la contratacidn con respecto a las
Adquisiciones.

Alcance La direccion de normatividad es la responsable de llevar acabo el
procedimiento Desde: Solicitud de inscripcién. Hasta Registro al
padrén de Proveedores.

Responsable Direccién de Responsabilidades y Normatividad
Descripcion de actividades

1.- La convocatoria para inscribirse en el padrén de Proveedores, podra ser verificada en
la pagina del Municipio (https://www.reynosa.gob.mx/tramite-para-darse-de-alta-
como-proveedor/), o bien personalmente en la Direccién de Responsabilidades y
Normatividad; la vigencia de la inscripcién sera de 1 afio.

2.- Los requisitos a presentar por el solicitante para solicitar la inscripcion al Padrén de
Proveedores:

En apego a lo dispuesto en los Articulos 25 al 29 de la Ley de Adquisiciones para la
Administracién Publica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios, en relacion con el
Articulo 12 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Contratacion de Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, se convoca a todas las
personas fisicas y morales que se encuentran interesadas en participar en los procesos

de adquisicion de bienes y

Requisitos: %
a el
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e Presentar Solicitud de Inscripcidon en el Padréon de Proveedores en escrito libre,
dirigido al titular de la Contraloria Municipal, en hoja membretada de la empresa,
incluyendo domicilio, teléfono y direccidn de correo electrdnico para oir y recibir
notificaciones.

e Llenado del registro de proveedores previamente autorizado por la Contraloria
Municipal.

e Exhibir copia de una identificacidn oficial del solicitante.

e Copia fotostatica de acta de nacimiento en caso de persona fisica.

e Comprobante de domicilio fiscal, por medio de talén de pago de servicio publico;

e Copia fotostatica de la Escritura o Acta Constitutiva, que esté debidamente
protocolizada, en caso de personas morales y acreditar la personalidad del
representante.

Acreditar, mediante la exhibicidn de los documentos respectivos, que es productor o

comerciante legalmente establecido:

e Copiasimple del Registro Federal de Contribuyentes (alta, cédula y constancia
de situacién fiscal actualizada), expedido por el Servicio de Administraciéon
Tributaria (SAT) en el que aparezca el giro o actividad a desarrollar. (no mayor
a un mes previo al registro)
e Registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (en caso de no
contar con trabajadores, deberd anexar un escrito libre “bajo protesta de decir
verdad” en el cual manifieste que la persona fisica o moral no cuenta con
trabajadores).
e Registro de la cdmara empresarial o de la industria a la que pertenece,
validado por el sistema de informacidon empresarial mexicano (SIEM)
Para los proveedores con actividad empresarial de venta de medicamentos, anexar sus
permisos actualizados expedidos por COEPRIS.
Demostrar su solvencia econdmica y capacidad para la produccién y suministro de
mercancias, materias primas o bienes inmuebles y, en su caso, para el arrendamiento de
estos o la prestacion de servicios, por medio de: (T
e Caratula del Estado de Cuenta donde se realizaran las transferencias bancarias j
Calve del manual: MANPRO-CM-04. Rﬁ“aos-A
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e Listay catdlogo de precios y/o servicios que ofrece.
En caso de que el servicio a prestar sea el de arrendamiento de bienes inmuebles o bienes
muebles, debera anexar documentacién que acredite la propiedad del bien ofertado,
como lo serian facturas, tarjeta de circulacion o escritura publica debidamente registrada.

e Fotografias e impresidn de croquis de localizacién con Google Maps, o aplicacién
afin del domicilio fiscal y/o servicios que ofrezca.

e Registro de firmas autorizadas para cotizar y cobrar en hoja membretada de la
empresa.

e Balance General y Estado de Resultados elaborado por un Contador Publico
(anexando cédula profesional del Contador que lo elabora). En caso de ser
empresa de nueva creacidn, anexar Estados Financieros de apertura.

Acreditar el cumplimiento de las normas sobre inscripcion o registro que exijan las
disposiciones de orden fiscal o administrativo; y

e Comprobante de presentacion de la Declaracién Anual del ultimo ejercicio fiscal
y/o ultimo pago provisional del mes inmediato anterior.

e Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT (32D) (no
mayor a un mes previo al registro).

e Comprobante de pago del impuesto predial del presente afio (en caso de que el
solicitante tenga domicilio en la ciudad)

e Escrito libre en hoja membretada de la empresa, que contenga la leyenda que:

Bajo protesta de decir verdad no recae en los supuestos del articulo 31 de la Ley
de Adquisiciones para la Administracidon Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios, y el articulo 49, fracciéon IX de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado, que a la letra dice: Manifieste bajo protesta de decir
verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en
su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, ni contar con ningun
impedimento de los sefialados con respecto a la Administraciéon Publica
Municipal. (esa
Calve del manual: MANPRO-CM-04, REYNOSA
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3. Se recibe la Solicitud de inscripcion en el Padron de Proveedores junto con los

requisitos descritos en el punto nimero 2.

4. Se verifica que los requisitos presentados por el solicitante se encuentren completos y
correctos, en caso de que la documentacion presentada sea confusa o se encuentre
incompleta se procede a solicitar al interesado su aclaracién o complementacion,
otorgandosele un plazo que podra ser de 3 a 30 dias hdabiles para complementar la
informacién requerida.

5. En caso de que el solicitante no solvente el requerimiento de informacién en el plazo
otorgado, la solicitud de inscripcién en el Padrén de Proveedores se tendrd por no
presentada.

6. Una vez que la Direccion de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloria
Municipal se cerciore que la documentacion presentada se encuentra correcta vy
completa, procede a ingresar los datos del solicitante al Padrén electrénico y se asigna
nimero de proveedor.

7. Se procede a elaborar la constancia de inscripcion en el Padrén de Proveedores,
generandose por duplicado, para posteriormente turnarse para firma del Contralor
Municipal.

8. Una vez firmadas las Constancias de Inscripcion en el Padrén de Proveedores, la
Direccién de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloria Municipal, procede a
escanear la documentacion a fin de crear un expediente digital de cada Proveedor
registrado.

9. La Direccidn de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloria Municipal procede
a turnar a la Direccidn de Adquisiciones de la Secretaria de Administracion el expediente
fisico junto con un tanto de la Constancia de Inscripcidn al Padrén de Proveedores para
su resguardo.

10. Una vez recibido el expediente del proveedor por la Direccién de Adquisiciones, la
Direccién de Responsabilidades y Normatividad informa al solicitante que puede acudir
por su Constancia de Inscripcion al Padrén de Proveedores.

11. El proveedor interesado en promover su refrendo, deberdn presentar ante la

Contraloria Municipal, dentro de los treinta dias habiles anteriores al vencimiento de su

-------------------
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registro, su solicitud de refrendo, acompafiando los requisitos mencionados en el punto

numero 2 del presente Manual.
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Diagramacion
Area Actividades Referencias
Direccién de Recibe la solicitud de inscripcidn y requisitos para el padrén de Solicitud de inscripcién

Responsabilidades y Proveedores. W
Normatividad l
Verifica que cumpla los requisitos solicitados

I LT

No

Documentos soporte
Si l

Ingresa los datos del proveedor al padrén electrénico y se asigna

numero de proveedor.

!

"

Genera Constancia de Inscripcion al Padron de Proveedores para Constancia de Inscripcion
firma v anexa expediente de proveedor. en el Padrén de
i i ] Proveedores.
Contralor Municipal Firma oficio y turna expediente para generar archivo digital
Direccion de Remite Constancia de Inscripcidn al Padrén de Proveedores y
Responsabilidades Y expediente original a la Direccién de Adquisiciones
Normatividad.
CONTINUA

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Area Actividades Referencias

CONTINUA
Constancia de Inscripcién
) » en el Padron de
Direccion de Entrega al solicitante Constancia de Inscripcién en el Padrén de
- Proveedores.
Responsabilidades y Proveedores recibida.
Normatividad. l
Control de cambios
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores Numero de solicitudes inscripcién al Padron de Proveedores
resueltas dentro del plazo establecido/Total de solicitudes
de inscripcion al Padrén de Proveedores recibidas en el mes.
Interaccién con otros No existe interaccidon con otros procedimientos.
procedimientos
Calve del manual: MANPRO-CM-04. ﬁﬁﬁbs%
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Referencias (Formatos e Instructivos):

B CONTRALORIA
MUNICIPAL

e Ley de Adquisiciones para la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y contratacion
de Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Formato de registro

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

CONVOCATORIA
EL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA TAMAULIPAS, ATODAS LAS ) FisiCAs Y
A INSCRIBIRSE EN EL PADRON DE DEL ANTE LA C A MUNICIPAL PARA EL ARO 2025

E Articulos 25 al 29 de la Ley de. i ! del Estado de Tamaulipas y sus Municipios,
en relacién con el Articulo 12 del de de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios del Municipio de
Reynosa, Tamaulipas, se convoca a todas las personas fisicas y morales que se encuentran interesadas en participar en los procesos de adquisicién
de bienes y servicios con este Ayuntamiento, a inscribirse o refrendar su registro en el Padrén de Proveedores.

DOCUMENT) Que DE PRESENTAR PARA EL REGISTRO O ENELP, DE PROVEEDORES.
1.- PRESENTAR SOUICITUD DE INSCRIPCION EN EL EN ESCRITO UBRE,
MEMBRETADA DE LA EMPRESA, INCLUYENDO DOMICILIO, TELEFONO Y DIRECCION DE C
POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL. (ANEXO)

TITULAR DE LA CY MUNICIPAL, EN HOJA

v

2-

3.- EXHIBIR COPIA DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOUCITANTE.
4. CoPIA DE ACTA DE CASO DE PERSONA FISICA.

5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, POR MEDIO DE TALON DE PAGO DE SERVICIO PUBLICO;

.- COPIA FOTOSTATICA DE LA ESCRITURA O ACTA CONSTITUTIVA, QUE ESTE DEBIDAMENTE PROTOCOUZADA, EN CASO DE PERSONAS MORALES Y ACREDITAR LA
PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE;

ACREDITAR, MEDIANTE LA EXHIBICION DE LOS DOCUMENTOS RESPECTIVOS, QUE ES PRODUCTOR O COMERCIANTE LEGALMENTE ESTABLECIDO:

7. DEL OF ! CEOULA o€ SERVICIO
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT) EN EL QUE APAREZCA EL GIRO O ACTIVIDAD A DESARROLLAR. (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO).

8.- REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. (£ CASO OF OEBERA ANDXAR UN a0
PROTESTA DE ., €N ELCUAL A PERSONA

9.- REGISTRO DE LA CAMARA EMPRESARIAL O DE LA INDUSTRIA A LA QUE PERTENECE, VALIDADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION EMPRESARIAL MEXICANO
(SIEM).

PARALOS ACTIVIOAD DE VENTA DE PERMISOS ACTL

DEMOSTRAR SU SOLVENCIA ECONGMICA ¥ C2 n ¥ MATERIAS PRIMAS O BIENES MUEBLES Y, EN SU
CASO, PARA £L ESTOSO LA DE SERVICIOS, POR MEDIO OE:

10.- CARATULA DEL ESTADO DE CUENTA DONDE SE BANCARIAS,

11.- USTA Y CATA PRECIOS

EN CASO DE QUE EL SERVIC o€ MUEBLES, DEBERA MENTACION QUE ACREDITE
LA PROPIEDAD DEL BIEN OFERTADO, COMO LO SERIA FACTURAS, TARIETA DE CIRCULACION POBUCA

12.- FOTOGRAFIAS £ IMPRESION DE CROQUIS DE MAPS, AFIN DEL /O SERVICIOS QUE OFREZCA.
13.- REGISTRO DE FIRMAS PARA COTZAR OE LA EMPRESA.

14.- BALANCE GENERAL Y ESTADOS DE RESULTADOS POR POBUCO. CEouLA DEL CONTADOR QUE LO

ELABORA). EN CASO DE SER EMPRESA DE NUEVA CREACION, ANEXAR ESTADOS FINANCIEROS DE APERTURA.
ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS SOBRE INSCRIPCION O REGISTRO QUE EXUAN LAS DISPOSICIONES DE ORDEN FISCAL O ADMINISTRATIVO; ¥
15.- COMPROBANTE DE PRESENTACION DE LA OEL O oeL

6. POSITIVA DE CL FISCALES ANTE ELSAT A UN MES PREVIO AL REGISTRO).
17.- COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL PRESENTE ARO (EN CASO DE QUE EL SOUCITANTE TENGA DOMICILIO EN LA CIUDAD).

18 ENHOMA DE LA EMPRESA, QUE CONTENGA DECIR £N LOS SUPUESTOS
DELARTICULO 31 DE LA LEY DE 0 ESTADO DE APIOS, Y ELARTICULO 49, FRACCION
1X DE LALEY DE DEL ESTADO, QUE A LA LETRA DICE: o€

EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE CON 1A DEL

CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFUICTO DE INTERES, NI CONTAR CON NINGUN IMPEDIMENTO DE LOS SERALADOS CON RESPECTO A LA
ADMINISTRACKON PUBLICA MUNKCIPAL.

El proveedor interesodo en promover su refrendo, deberdn presentar ante lo Contraloria Municipal, dentro de los treinta dias hébiles
de su registro, refrendo, ) solicitoda antes

REGLAMENTACIONES:
[N serk por un afio

e servicios al Reynosa, Tamaulipas. {

horario de 9:00 am a 15:00 hrs)

1a Contralorfa Municipal, en sus oficinas ubicadas en calle
s0b.

mx

Morelos No. 645, 3er. piso, Zona Centro, tekéfonos (899)
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CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE RESPONSABILIDADES Y NORMATIVIDAD
SOLICITUD DE REGISTRO ¥ ACTUALIZACION EN EL
PADROM DE PROVEEDORES DEL AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS

2025
ATOS DE REGISTRO E ADOQUISICIONES]
No. PROVEEDOR: TIPO DE SOLICITUD: NWUEVOL]  REFRENDOLI
BEC o DE REGISTRO PATRONALOELMASS |  EGsTHO N, conic REGISTRO Ko, SIEM

2. DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:

CALLE ENTRE CALLES NUMERD EXT INT.
COLONIA CODIGO POSTAL MUNICIFIO ESTADO
{ 1 [ )
PAIS TELEFONG TELEFONO
CORREOQ ELECTROMICO: CORREQ ELECTRONICO DEL REP. LEGAL:
3. ACTIVIDAD DEL PROVEEDOR (seLeccione U ma E 10 PRINCIPALES SERVICIOS RELA N SU ACTIVIDAD)
Cl ABARROTES O FUMIGACIONES CINOTARIAS
(] AGENCIA AUTOMOTRIZ D GASOLINM ¥ DERIVADDS CIOPTICA
1 AGLA O GUARDERINS CIPAPELERIA
(] AIRE ACOMDICIONADD  HOTELERIA CIPRODUCTOS AGROPECUARIOS
(] ARREMDAMIENTO DE BIENES MUEBLES CIMPERMEABILIZANTES ¥ PINTURAS CIPRODUCTOS DE LIMPIEZA
(] ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES CIMPRENTA, SERIGRAF(A ¥ BORDADOS CIPUBLICIDAD
(] ASEGURADORAS I INSTRUMENTOS MUSICALES [ REFACCIOMARIA
(] ASESORIAS, CONSULTORIAS ¥ CAPACITACION  [JJARDINERIAY MTTO. A AREAS VERDES CIREMODELACION, MTTO: EDIFICIOS
(] COLCHONES ¥ BLANCOS O LABORATORIO CLINICD CIRENTA DE BMACUINARLA
Cl CREDITOS CIMTTO. DE AIRE ACONDICIONADO CISEGUROS
(1 DISEMD ¥ DECORACION CIMTTO. DE EQUIPO DE COMPUTD [CISERVICIOS DE LIMPIEZA
(] DULCERIA, DESECHABLES, PINATAS CIMTTO. EQ,. DE COMUNICACION CISERVICIOS DE VIGILANCIA
(] EQUIPD DE COMUNICACION CIMTTO. DE MAGUINARIA Y EQLIPO CISOFTWARE
Cl EQUIPD DE COMPUTO O MATERIAL DIDACTICO CITALLERES MECANICOS
(] EQUIPD DE SEGURIDAD I MATERIAL DE CURACION I TRANSPORTE
(] EQUIPD E INSTRUMENTAL MEDICO O MATERIAL ELECTRICO CIUNIFORME
Cl EQUIPD MEDICD CIMATERIAL FARA CONSTRUCCION CIUTENSILIOS DE COCINA
Cl EQUIPD Y MUEBLES DE OFICINA O MEDICAMENTO CIVEHICULOS
Cl EVENTOS I MENSAJERIA ¥ PAQUETERIA CIOTROS (ESPECIFIQUE):
Cl FERRETERIA O MUEBLERIAS
Cl FLORERIA CIMUEBLES Y ACCESORIOS

Contraloria Municipal

Direccién de Responsabilidades ¥ Normatividad

Calle Marelos N'B45 entre calle Hidalge v Judres, Zona Centra, 367 piso,
C.P.BBSD0, Cd. Reynosa, Tamaulipas

Tel: 899-9323260 Ext. 3266 Hoja 1de 2

*TRAMITE GRATUITO

Calve del manual: MANPRO-CM-04. REYNOSA
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5 BANCARIOS
BAMNCO: CLABE INTERBANCARIA:
BAMNCO: CLABE INTERBANCARIA:
5. DESIGNACION DEL REPRESENTANTE LEGAL (PERSONAS MORALES)
NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDC PATERNG APELLIDO MATERNG NOMBRE|S)
NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDC PATERNG APELLIDO MATERNG NOMBRE|S)
NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDG PATERNG APELLIDG MATERNG NOMBERE[S]

6. SOCIOS (coN RFC DE CADA MIEMBRD CONFORME A LA ULTIMA MODIFICACION DEL ACTA CONSTITUTIVA)

CD. REYMNOSA, TAMAULIPAS; A, DE, DE,

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LOS DATOS ARRIBA MENCIONADOS SON VERIDICOS.

NOMBRE Y FIRMA PROPIETARIO Y/O
REPRESENTAMNTE LEGAL

Contraloria Municipal

Direccién de Responsabilidades y Normatividad

Calle Morales N'B45 entre calle Hidalge y Judrez, Zona Centra, 3er piso,

C.P. BESOD, Cd. Reynosa, Tamaulipas *TRAMITE GRATUITO
Tel: 899-9323260 Ext- 3266 Hoja 2 de 2
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Tramite
Inscripcion al padrén de Contratistas Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccidn de PR-CM/DRN-002. mayo 2025

Responsabilidades y
Normatividad.

Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025 0
Objetivo Realizar la inscripcidn de las diversas personas, tanto fisicas como

morales, al padrén de Contratistas del Municipio que lo requieren
a fin de que puedan ser consideradas al momento de realizar los
procedimientos para la contratacion con respecto a la Obra
Publica.

Alcance La direccion de normatividad es la responsable de llevar acabo el
procedimiento desde: Solicitud de inscripcidon. Hasta Registro al
padrén de Contratistas.

Responsable Direccién de Responsabilidades y Normatividad.
Descripcion de actividades

1.- La convocatoria para inscribirse en el padréon de Contratistas, podra ser verificada en

la pagina del Municipio (https://www.reynosa.gob.mx/tramite-para-darse-de-alta-

como-contratista/), o bien personalmente en la Direccion de Responsabilidades y

Normatividad; la vigencia de la inscripcion sera de 1 afio.

2.- Requisitos para Contratistas

En apego a lo dispuesto en los Articulos 27 al 29 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, en relacién con el Articulo 12
del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacién de
Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, se convoca a todas las personas fisicas y
morales que se encuentran interesadas en participar en la elaboracién de contratos de

obra publica con este Ayuntamiento, a inscribirse o refrendar su registro en el Padrén de

Contratistas.

Calve del manual: MANPRO-CM-04. REYNOSA
Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, ‘. [/ HPAFRABLE
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagina 23 de 156 - @_

Tel: 899 932 3200


https://www.reynosa.gob.mx/tramite-para-darse-de-alta-como-contratista/
https://www.reynosa.gob.mx/tramite-para-darse-de-alta-como-contratista/

|-fHF

GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

EYNOS/

Los Contratistas interesados en inscribirse o refrendar en el Padrén deberdn solicitarlo

por escrito ante la Secretaria, acompafando, segin su naturaleza juridica vy

caracteristicas, lo siguiente:

Presentar solicitud de inscripcidon en el Padrén de Contratistas en escrito libre,
dirigido al titular de la Contraloria Municipal, en hoja membretada de la empresa,
incluyendo domicilio, numero telefénico y direccién de correo electrdnico, para
oir y recibir notificaciones;

Llenado del registro de Contratista previamente autorizado por la Contraloria
Municipal (Anexo).

Comprobante de domicilio fiscal, por medio de talén de pago de servicio publico;
Escritura constitutiva y modificaciones a la misma al ser Persona Moral, o en su
caso acta de nacimiento si se trata de persona fisica, anexando de igual forma:
Poder notarial del Representante Legal vigente y sin revocar;

Copia de identificacion oficial del solicitante;

Documentos que comprueben la experiencia y capacidad técnica, anexando
resumen detallado de obras o edificaciones realizadas; (curriculum de la empresa

y caratula de los ultimos contratos de obra realizadas).

Documentos que comprueben los recursos econémicos y financieros, por medio de:

Balance General y Estados de Resultados elaborado por Contador Publico
(anexando cédula profesional del Contador que lo elabord). En caso de ser
empresa de nueva creacidn, anexar Estados Financieros de apertura;

Caratula del estado de cuenta donde se realizaran las transferencias bancarias.

Documentos que comprueben la propiedad de la maquinaria y equipo, como lo seria:

Facturas y/o tarjeta de circulacién que justifiquen la pertenencia; y en caso de
rentar la maquinaria carta de arrendamiento con fecha actualizada.

Comprobante de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes del Servicio
de Administracion Tributaria (SAT) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), por medio de alta, cédula y constancia de situacion fiscal actualizada que

lo acredite; (no mayor a un mes previo al registro).

W B CONTRALORIA
MUNICIPAL
— 20242027 —
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e Comprobante de inscripcién en la Camara/Asociacién/Organismo o figura afin de
la industria de la construccion que le corresponda.

e Comprobante de inscripcidon en el Registro Patronal en el Instituto Mexicano del
Seguro Social (en caso de no contar con trabajadores, debera anexar un escrito
libre “bajo protesta de decir verdad”, en el cual manifieste que la persona fisica o
moral no cuenta con trabajadores)

e Comprobante de inscripcion en el Registro Patronal en el Instituto del Fondo
Nacional para la Vivienda para los Trabajadores;

e Fotografias e impresion de croquis de localizacién con Google Maps, o aplicacion
afin del domicilio fiscal.

e Comprobante de presentacion de la Declaracién Anual del ultimo ejercicio fiscal
y/o ultimo pago provisional del mes inmediato anterior.

e Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT (32D) (no
mayor a un mes previo al registro)

e Comprobante de pago del Impuesto Predial del domicilio fiscal de la empresa (en
caso de que el solicitante tenga domicilio en la ciudad);

e (Cédula profesional del responsable técnico;

e Manifestacion por escrito del domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del
estado (en caso de que domicilio fiscal se encuentre fuera del Estado de
Tamaulipas).

e Escrito libre en hoja membretada de la empresa, que contenga la leyenda que:
Bajo protesta de decir verdad no recae en los supuestos del articulo 49, fraccion
IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado, que a la letra dice:
Bajo protesta de decir verdad que no se desempefia empleo, cargo o comisidn en
el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempeiiarlo, con la
formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
interés, ni contar con ningun impedimento de los sefialados con respecto a la
Administracién Publica Municipal.

3. Se recibe la Solicitud de inscripcion en el Padrén de Contratistas junto con los requisitos  ¢gf"
descritos en el punto nimero 2. Q
Calve del manual: MANPRO-CM-04. Rﬁ“aos-A
e Pégina 25 de 156 g

Tel: 899 932 3200



GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

EYNOS/ » CONTRALORIA

|-fHF

1 MUNICIPAL
— 20242027 —

4. Se verifica que los requisitos presentados por el solicitante se encuentren completos y

correctos, en caso de que la documentacién presentada sea confusa o se encuentre
incompleta se procede a solicitar al interesado su aclaracion o complementacion dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la recepcidn de la documentacién, otorgandosele un
plazo para complementar la informacién requerida.

5. En caso de que el solicitante no solvente el requerimiento de informacién en el plazo
otorgado, la solicitud de inscripcion en el Padrén de Contratistas se tendra por desistida
dicha solicitud.

6. Una vez que la Direccion de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloria
Municipal se cerciore que la documentacion presentada se encuentra correcta vy
completa, cuenta con un plazo de 15 dias naturales siguientes a la fecha de recepcién de
la solicitud correspondiente para su resolucién y procede a ingresar los datos del
solicitante al Padrén electrénico y se asigna nimero de contratista.

7. Se procede a elaborar la constancia de inscripciéon en el Padrén de Contratistas,
generandose por duplicado, para posteriormente turnarse para firma del Contralor
Municipal.

8. Una vez firmadas las Constancias de Inscripcion en el Padrén de Contratistas, la
Direccién de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloria Municipal, procede a
escanear la documentacién a fin de crear un expediente digital de cada Contratista
registrado.

9. La Direccion de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloria Municipal procede
a turnar a la Secretaria de Obras Publicas el expediente fisico junto con un tanto de la
Constancia de Inscripcién al Padrén de Contratistas para su resguardo.

10. Una vez recibido el expediente del contratista por la Secretaria de Obras Publicas, la
Direccién de Responsabilidades y Normatividad informa al solicitante que puede acudir
por su Constancia de Inscripcidn al Padrén de Contratistas.

11. Los contratistas que tengan interés en continuar inscritos en el padrén, presentaran
ante la Contraloria Municipal, dentro de los treinta dias habiles anteriores al vencimiento

de su registro, su solicitud de refrendo, acompafiando los requisitos establecidos en el

numeral 2.
Calve del manual: MANPRO-CM-04. REYNOSA
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Diagramacion
Area Actividades Referencias
Direccién de Recibe la solicitud de inscripcidn y requisitos para el padrén de Solicitud de inscripcién

Responsabilidades y Contratistas. W
Normatividad l
Verifica que cumpla los requisitos solicitados

No
Documentos soporte
Si l

Ingresa los datos del solicitante al padrdn electrénico y se asigna

ndmero de Contratista.

] [T

Genera Constancia de Inscripcion al Padrén de Contratistas para Constancia de Inscripcion
firma v anexa exoediente de contratista. en el Padrén de
i i :l Contratistas.
Contralor Municipal Firma oficio y turna expediente para generar archivo digital
Direccion de Remite Constancia de Inscripcién al Padrén de Proveedores y
Responsabilidades Y expediente original a la Secretaria de Obras Publicas.

Normatividad

!

CONTINUA

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Area Actividades Referencias

CONTINUA

!

Constancia de Inscripcién

Direccion de . . N .

. Entrega al solicitante Constancia de Inscripcién en el Padrén de ,
Responsabilidades y en el Padréon de
Normatividad. Contratistas. Contratistas.

x

Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores Numero de solicitudes inscripcion al Padrén de Contratistas

resueltas dentro del plazo establecido/Total de solicitudes

de inscripcidn al Padrdn de Contratistas recibidas
Interaccién con otros No existe interaccidon con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de
Tamaulipas.

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y contratacidn
de Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
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Formato de registro
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—@- CONVOCATORIA

ELR. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA TAMAULIPAS, CONVOCA A TODAS LAS EMPRESAS, PERSONAS FISICAS Y MORALES A INSCRIBIRSE EN EL
PADRON DE CONTRATISTAS DEL AYUNTAMIENTO, ANTE LA CONTRALORIA MUNICIPAL PARA EL ARIO 2025.

En apego a lo dispuesto en los Articulos 27 al 29 de a Ley de Obras Publikcas y Serviclos relaclonados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, en relacion con

el Articulo 12 del de de Blenes Muebles y Contratacion de Servicios del de Reynosa, T by se convoca
atodas las personas fisicas y morales que se en parenla de de obra piblica con este Ayuntamiento, a inscribirse

o refrendar su registro en el Padrén de Contratistas.

(0S CONTRATISTAS INTERESADOS EN INSCRIBIRSE O REFRENDAR EN EL PADRON DEBERAN SOLICITARLO POR ESCAITO ANTE LA SECRETARIA,

ACOM ), SEGUN SU NATURALEZA JURIDICA Y CARACTERISTICAS, LO SIGUIENTE:
1~ PRESENTAR SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE CONTRATISTAS EN ESCRITO LIBRE, DIRIGIDO AL TITULAR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, EN
HOIA MEMBRETADA DE LA EMPRESA, INCLUYENDO DOMICILIO, NUMERO TELEFONICO Y DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO, PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES;

2.- LLENADO DEL REGISTRO DE CONTRATISTA PREVIAMENTE AUTORIZADD POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL. (ANEXO)

3.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, POR MEDIO DE TALON DE PAGO DE SERVICIO PUBLICO;

4.- ESCRITURA CONSTITUTIVA Y MODIFICACIONES A LA MISMA AL SER PERSONA MORAL, O EN SU CASO ACTA DE NACIMIENTO S| SE TRATA DE PERSONA FISICA,
ANEXANDO DE IGUAL FORMA: PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL VIGENTE ¥ SIN REVOCAR;

5.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE;

6.- DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD n‘.cch, ANEXANDO RESUMEN DETALLADO DE OBRAS O EDIFICACIONES REALIZADAS;
(CURRICULUM DE LA EMPRESA Y CARATULA DE LOS ULTIMOS CONTRATOS DE OBRA REALIZADAS)

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LOS RECURSOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS, POR MEDIO DE:

7.~ BALANCE GENERAL Y ESTADOS DE RESULTADOS ELABORADO POR CONTADOR PUBLICO (ANEXANDO CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR QUE LO
ELABORO). EN CASO DE SER EMPRESA DE NUEVA CREACION, ANEXAR ESTADOS FINANCIEROS DE APERTURA;

8.- CARATULA DEL ESTADO DE CUENTA DONDE SE REALIZARAN LAS TRANSFERENCIAS BANCARIAS.

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA PROPIEDAD DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO, COMO LO SERIA:

9.- FACTURAS Y/O TARJETA DE CIRCULACION QUE JUSTIFIQUEN LA PERTENENCIA; Y EN CASO DE RENTAR LA MAQUINARIA CARTA DE ARRENDAMIENTO CON
FECHA ACTUALIZADA.

10.- COMPROBANTE DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACKON TRIBUTARIA (SAT) DE LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO {SHCP), POR MEDIO DE ALTA, CEDULA Y CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL ACTUALIZADA QUE LO ACREDITE; (NO MAYOR A
UN MES PREVIO AL REGISTRO).

11.- COMPROBANTE DE INSCRIPCION EN LA CAMARA/ ASOCIACION/ ORGANISMO O FIGURA AFIN DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION QUE LE
CORRESPONDA.

12.- COMPROBANTE DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PATRONAL EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (EN CASO DE NO CONTAR CON TRABAJADORES,
DEBERA ANEXAR UN ESCRITO UBRE "BAXO PROTESTA DE DECIR VERDAD", EN EL CUAL MARIFIESTE QUE LA PERSONA FISICA O MORAL NO CUENTA CON TRABAJADORES).

13.- COMPROBANTE DE INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO PATRONAL EN EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES;

14.- FOTOGRAFIAS E IMPRESION DE CROQUIS DE LOCALIZACION CON GOOGLE MAPS, O APLICACION AFIN DEL DOMICILIO FISCAL.

15.- COMPROBANTE DE PRESENTACION DE LA DECLARACION ANUAL DEL ULTIMO FISCAL ¥/O ULTIMO PAGO PROVISIONAL DEL MES INMEDIATO ANTERIOR,
16.- OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT (32D) (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO)

17.- COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA (EN CASO DE QUE EL SOUCITANTE TENGA DOMICILIO EN LA
CUDAD);

18.- CEDULA PROFESIONAL DEL RESPONSABLE TECNICO; 5

19.- MANIFESTACION POR ESCRITO DEL DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES DENTRO DEL ESTADO (EN CASO DE QUE EL DOMICILIO FISCAL SE
ENCUENTRE FUERA DEL ESTADO DE TAMAULIPAS).

20.- ESCRITO LIBRE EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA, QUE CONTENGA LA LEYENDA QUE: BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD NO RECAE EN LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 49, FRACCION IX DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO, QUE A LA LETRA DICE: BAIO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO DESEMPERA EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE DESEMPERARLO, CON LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES, NI CONTAR CON NINGUN IMPEDIMENTO DE LOS
SERALADOS CON RESPECTO A LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

mConmmqwnmnthmmlnwmﬁmmolMMM ante la Ce dentro de los treinta dfas hdbiles
anteriores al vencimiento de su registro, su solicitud de refrendo, !l

REGLAMENTACIONES:

La vigencia del registro serd por un affo a partir de la fecha de Inscripcidn.
Este registro serd requerido para la contratacién de obra pdblica en el R. de Reynosa, (Horarlo de 6n de d de 9:00 am
2 15:00 hrs)

Las personas fisicas y morales deberdn entregar la documentacidn solicitada para su revisidn en la Contralorfa Municipal, en sus oficinas ubicadas en calle Morelos
No. 645, 3er. piso, Zona Centro, en esta cludad; teléfonos (899) 932-32-66; correo electrdnico: direcclondenormatividad@reynosa.gob.mx

La Secretarla de Obras Publicas, en un plazo que no exceda los 15 dias naturales, a partir de la fecha de 6 e la dn enviada por la C
Municlpal, resolverd sobre el nimero de registro ante esa secretaria.

Contgdlor Munic

Calve del manual: MANPRO-CM-04.

Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez,
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CONTRALORIA MUNICIPAL

DIRECCION DE RESPONSABILIDADES ¥ NORMATIVIDAD
SOLICITUD DE REGISTRO Y ACTUALIZACION EN EL
PADRON DE CONTRATISTAS DEL AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
2025

TOS DE REGISTRO (pana usoE DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS)

MNo. CONTRATISTA: TIFO DE SOLICITUD: MNUEVOC] REFRENDOL]

BEC Mo. BE REGISTRO PATRONAL DEL #ASS EEGISTRO Ho. EMIC REGISTRO Mo, SIEM

2. DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON 50CIAL:
DOMICILIO FISCAL:

CALLE ENTRE CALLES NUMERD EXT INT.
COLONIA CODIGD POSTAL MUMNICIPIO ESTADO
{ 1 [ |
PAIS TELEFOND TELEFONO

CORREO ELECTRONICO:

CORREO ELECTROMICO DEL REP. LEGAL:

3. ACTIVIDAD DEL CONTRATISTA pindicar por orden de impartancia ks actividades de acuerda al catilogs)

L- 3
2 4-
RESPOMSABLE TECNICO: CEDULA;
CONTADOR EXTERMO: CEDULA;

4. DATOS BANCARIOS

BAMCO: CLABE INTERBANCARIA:
BAMNCO: CLABE INTERBANCARIA:

Contralaria Municipal

Direccitn de Responsabilidades y Normatividad *TRAMITE GRATUITO
Calle Morelos NG4S entre calle Hidalgo y Judrez, Zona Hoja1de2
Centro, 3er piso, CP. 88500, Cd. Reynasa, Tamaulipas

Tel: 839-3323260 Exl. 3266

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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5. ACTA CONSTITUTIVA - DESIGNACION DEL REPRESENTANTE LEGAL [PERSONAS MORALES)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO NOMBRE|S)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO NOMBRE|5)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
AFELLIOO PATERNG APELLIDG MATERND HOMBIE[S]

6. SOCIOS jcon RFC DE CADA MIEMERD CONFORME A LA ULTIMA MODIFICAS DEL ACTA CONSTITUTIVA)

CD. REYNOSA, TAMAULIPAS; A DE DE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LOS DATOS ARRIBA MENCIONADOS SON VERIDICOS.

NOMBRE ¥ FIRMA PROPIETARIO Y/O
REPRESENTANTE LEGAL

Contraloria Municipal

Direccitn de Responsabilidades y Normatividad

Calle Morelos N°645 entra calle Hidalgn-fluarex,zuna - .
TRAMITE GRATUITD

Centre, 3er pics, C_P. 88500, Cd. Reynosa, Tamaulipas

Tel: 899-0323260 Ext. 3266 Hoja 2 de 2

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Atencion e Investigacion a Quejas o Tramite
denuncias por faltas administrativas Clave del Fecha de emisién
cometidas por las o los servidores procedimiento
publicos del Ayuntamiento de Reynosa,
Tamaulipas.
Area que elabora Direccion de PR-CM/DI-003. mayo 2025
Investigacion
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025 0

Objetivo

Alcance

Responsable

Recibir y dar investigaciéon a las quejas e inconformidades que se
presenten sobre el servicio, manejo, uso y destino indebido de
recursos en las oficinas Administrativas, asi como denuncias por
las conductas contrarias a la Ley, cometidas por las o los servidores
publicos o particulares que pudieran ser responsabilidad
administrativa, para que se determine la falta administrativa y la
sancion que corresponda de acuerdo con la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.
Inicia con la recepcidn de la queja hasta determinar la existencia
de una falta administrativa.

Direccién de Investigacion

Descripcion de actividades

1. Se recibe la queja o denuncia por los distintos medios como correo electrénico,

de forma presencial o via telefénica. El ciudadano puede identificarse o bien

puede presentar la denuncia de forma anénima.

2. Cuando se recibe la informacién de la queja o denuncia es necesario que el

ciudadano proporcione la mayor cantidad de datos posibles a fin de contar con

los elementos suficientes para dar inicio a la investigacion correspondiente.

3. Al momento de la recepcidon de los hechos se da inicio a una carpeta de

investigacidon, en donde se acuerdan diversas diligencias.

4. Una vez iniciado el expediente se procede a realizar acciones de investigacion

como: Solicitar informes a la Dependencia en la cual se origind la queja o

denuncia, a citar a servidores publicos como probables responsables.

Calve del manual. «viuvi ive wive v
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

------------------

~EYNOSA

Pagina 32 de 156 F_@f‘



|—!HFA

GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

EYNOSA

A B L E
_‘

— 2024 2027 —

5.

Concluidas las diligencias de investigacion se realiza el analisis de los hechos a
efecto de determinar la existencia o inexistencia de una falta administrativa grave
0 no grave segun sea el caso.

En el caso de que se determine que no existe falta administrativa se realiza un
acuerdo de conclusién y archivo de la carpeta de investigacion, asi mismo dicha
determinacion se notifica a los servidores publicos y particulares sujetos a la
investigacion.

En el caso de que se determine la existencia de una falta administrativa se realiza
informe de presunta responsabilidad administrativa y el expediente es turnado a

la Autoridad Substanciadora.

Calve del manual: MANPRO-CM-04.

Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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Diagramacion

Area Actividades Referencias

. L, L, Recibe queja o denuncia del ciudadano . .
Direccion Investigaciéon Queja o Denuncia

Procede a iniciar carpeta de investigacion

Realiza acciones de investigacion y procede al analisis

Documentos soporte

v

Determina falta

administrativa

T O

Realiza informe y se turna a la Autoridad Substanciadora Informe

()

Realiza acuerdo de conclusién y archivo de la carpeta de

investigacion

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas.

° Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

° Reglamento de Transito y Vialidad de Reynosa Tamaulipas.

° Cdédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

° Reglamento de la Administracion Publica de Reynosa Tamaulipas.
Calve del manual: MANPRO-CM-04, REYNOSA
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Tramite
Atencién de Queja Ciudadana Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccién de PR-CM/DCS-004. mayo 2025.
Contraloria Social
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de cambio/revision
municipal actualizacion
mayo 2025. 0
Objetivo Dar atencion a las quejas ciudadanas recibidas ante la Direccion de

Contraloria Social en sus diversas modalidades ( presencial, linea 072,
correo electrdnico, y demas relacionados), turnando cada una de ellas
al area competente para su resolucion.

Alcance El presente procedimiento es aplicado al departamento de Quejas y
Denuncias de la Direccion de la Contraloria Social al momento de la
recepcion de la queja ciudadana hasta la conclusién y/o resolucion de
la misma.

Responsable Direccién de Contraloria Social
Descripcion de actividades

1. Recepcidon de la queja ciudadana en cualquiera de las modalidades aplicables
(presencial, linea 072, correo electrénico y demds relacionadas)

2. Captura de queja en el formato establecido “queja ciudadana”, mediante el cual se
asigna el numero de folio de la queja, el cual contiene en sus campos de llenado,
nombre, direccién, niumero telefénico del quejoso, asi como campo para una breve
descripcién de la queja ciudadana, direccién de la denuncia o queja, tipo de queja o
denuncia y el medio por el cual se recibié dicha queja.

3. Una vez capturado el formato de “queja ciudadana” se procede a elaborar oficio
interno emitido por la Direccidn de Contraloria Social para canalizar dicha queja al area
de competencia.

4. La dependencia responsable de dar solucion a la queja ciudadana informara a la

Direccion de la Contraloria Social las Acciones realizadas para la atencién de la queja

ciudadana.
Calve del manual: MANPRO-CM-04. REYNOSA
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5. Una vez que se reciba oficio por parte de la dependencia responsable de atencion de la

queja ciudadana en el que informe la conclusion satisfactoria de la misma, la Direccién
de la Contraloria Social, procederd a llamar al Ciudadano quejoso para corroborar lo
dicho por dependencia responsable.

6. Por ultimo, atendida la queja, se procede a archivar el expediente.

BIERNO MUNIGIPAL DE
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Diagramacion

L

Area

Departamento de Quejas

y Denuncias.

Jefatura de Auditoria de

Obra

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

Actividades

Recibe queja ciudadana

'

Captura la informacién en formato de “Queja ciudadana” mediante

el cual se asigna un numero de folio.

!

D_

Emite el oficio al area correspondiente, adjuntando queja y folio

de la misma.

'

By

Espera de resolucién por parte del area responsable de atender la

queja ciudadana, misma que informara por oficio.

)

Verifica que la queja ciudadana haya sido resuelta por el drea

competente llamando al ciudadano.

x
e >
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores Total de quejas atendidas/total de quejas recibidas.
Interaccion con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):
Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Tamaulipas.

Formato de registro

i REYNOSA |

DIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL

“QUEJA CIUDADANA™

Prasencial Fecha:
Linea 072
== Folia: 2 02

Nombre completo:

Calley no.-

Entre calles:

Colonis:

Teléfono:

Cormeo electrénico:

QUEJAS ¥IO DENUNCIA

Flumbraaa | Fugas e agua y | Baces ‘ |
drenaje
| T verdes | Prablemas can o | | Seguridad pUkliza yio irnses y vahdad ‘ |

Otros:

Diraccion de I= queja

Descripeian:

REYNOSA

QOBIERNO MUNIGIPA
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Descripcion-Estructura del Procedimiento

Procedimientos Administrativos-Operativos

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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Resolucion del procedimiento de cPIrocectlilrImento Admmllzstr:tn;o-Opt.er.z:l"uvo
Responsabilidad Administrativa ave .e . echa de emision
procedimiento
Area que elabora Direccién de PR-CM/DRN-005. mayo 2025
Responsabilidades y
Normatividad
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025 0
Objetivo Llevar a cabo la resolucién del procedimiento de responsabilidad
administrativa por faltas no graves.
Alcance Inicia con la recepcion del expediente de procedimiento de

responsabilidad administrativa por presuntas faltas no graves
hasta la emision de la resolucion.

Responsable Direccién de Responsabilidades y Normatividad.
Descripcion de actividades

1.- Recibe por parte de la Autoridad Substanciadora el expediente con todas las
actuaciones que integran el procedimiento de responsabilidad administrativa por
presuntas faltas no graves.

2. Unavez recibido el expediente la Direccidon de Responsabilidades y Normatividad como
Autoridad Resolutora emite un acuerdo mediante el cual declara cerrada la instruccion
del procedimiento y cita a las partes para oir la resolucién correspondiente.

3. La Autoridad Resolutora emite la resolucidon del procedimiento de responsabilidad
administrativa por faltas no graves y ordena su notificacion personal al presunto
responsable, y a los denunciantes y al jefe inmediato del responsable para su debido

conocimiento.

-------------------
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Diagramacion
Area Actividades Referencias
Recibe expediente con actuaciones que integran el procedimiento
Direccion de

de resnonsabilidad administrativa

Responsabilidades y

Normatividad l

. . . . Acuerdo de Declaracion.
Emite un acuerdo mediante el cual declara cerrada la instruccion

del procedimiento.

'

Cita a las partes para oir la resolucion correspondiente

!

Emite la resolucidn del procedimiento de responsabilidad

administrativa por faltas no graves.

Jefatura de Auditoria de i E

Obra

Ordena su notificacion al presunto responsable, a los

denunciantes y las areas correspondientes.

x
Come

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA

Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Tamaulipas.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo del Estado de Tamaulipas.

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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Entrega-Recepcion Intermedia y Final de  Procedimiento Administrativo Operativo
los recursos humanos, materiales y Clave del Fecha de emision
financieros asignados al Ayuntamiento de procedimiento
Reynosa.
Area que elabora Direccion de PR-CM/DRN-006. mayo 2025
Responsabilidades y
Normatividad
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025 0
Objetivo Establecer las bases, obligaciones, criterios, aspectos normativos
y procedimientos que los titulares y demads servidores publicos
obligados deberan observar para llevar a cabo el procedimiento
de Entrega-
Recepcién de las Dependencias, Entidades vy unidades
Administrativas de la Administracion Publica del Municipio de
Reynosa, Tamaulipas, al término del empleo, cargo o comisién,
con la finalidad de que la Entrega-Recepcién de los recursos
humanos, materiales, financieros y presupuestales que les fueron
asignados, se realice de forma ordenada, completa, transparente
y homogénea.
Alcance Desde la Contraloria Municipal hasta todas las actas de entrega
recepciéon de las Dependencias Municipales que integran el
Ayuntamiento del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Responsable Direccién de Responsabilidades y Normatividad.
Descripcion de actividades
1.- De acuerdo a lo establecido en el articulo 5 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos asignados a los Poderes, Organos y Ayuntamientos del Estado, el acto de
entrega — recepcion, en atencidon al momento en que se celebra, puede ser:
I. Intermedio: El que se realiza antes de la conclusién ordinaria de un periodo de gestién
constitucional de cualquiera de los Poderes, la unidad administrativa de los érganos
publicos auténomos facultada para ese efecto, Ayuntamientos del Estado, o de sus {}
entidades, y que no se derive de cualquiera de las causas sefialadas en los incisos B) ~ ‘wide’
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de la siguiente fraccion;

IIl. Final: El que se realiza:

a)

b)

Con motivo de la conclusidn ordinaria de un periodo de gestién constitucional de
cualquiera de los Poderes, la unidad administrativa de los drganos publicos
auténomos facultada para ese efecto, Ayuntamientos del Estado o de sus
entidades;

Con motivo de la fusién o supresion de dependencias de cualquiera de los Poderes
o Ayuntamientos del Estado; vy

Con motivo de la fusién, liquidacién o extincidon de entidades de la administracién
estatal o municipal.

En el caso del acto de entrega — recepcidon intermedio, la Contraloria Municipal
mediante la Direccién de Responsabilidades y Normatividad, debera proporcionar
los formatos autorizados para el registro de la informacion relativa a los recursos
humanos, materiales y financieros que se entregan.

En el momento del realizar el acto de entrega — recepcién intermedia, la
Contraloria Municipal elaborard el acta administrativa en la cual se hara constar,
en forma individual, cada uno de los formatos en que se registraron los recursos
humanos, materiales y financieros que se entregan, especificandose el nimero de
fojas que cada uno contiene, asi mismo mediante dicho documento se dara
formalidad al acto entrega- recepcion.

Una vez realizado el acto de entrega — recepcién se entregara un ejemplar del acta
administrativa al servidor publico que entrega, a la persona que recibe, al titular
del Organo de Control que interviene en el acto, la persona que recibe, al titular
del Organo de Control que interviene en el acto y al Congreso del Estado.

En el caso del acto de entrega — recepcion final, la Contraloria Municipal deberd
proporcionar los formatos entrega recepcidn autorizados seis meses antes de la
formalizacion del acto.

El acto de entrega — recepcidn final se llevara a cabo el dia que concluyan las
funciones del servidor publico que entrega, la Contraloria Municipal intervendra

en la formalizacién del mismo.

W B CONTRALORIA
MUNICIPAL
— 20242027 —
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7. Una vez concluido el acto entrega — recepcion final, los ejemplares del acta

administrativa y de los documentos que forman parte de la misma, se distribuiran
de la siguiente manera: al servidor publico que entrega, a la persona que recibe,

al titular del Organo de Control que interviene en el acto y al Congreso del Estado.

Diagramacion

Proceso Entrega Recepcién Intermedia.

Area Actividades Referencias
Direccién i Proporciona al servidor publico que se separa del cargo los g .
Responsabilidades v formatos autorizados para su llenado. D—

Normatividad l

Elabora el acta administrativa con la relacion de formatos y recaba

firmas

\

A4 Acta Administrativa
Entrega el acta administrativa firmada a los servidores publicos

que intervienen.

l
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Diagramacion

Proceso Entrega Recepcidn Final.

Area Actividades Referencias

Proporciona a Dependencias los formatos autorizados para su

Direccién de Formatos autorizados

qF llenado, seis meses antes de la fecha de conclusidn.
Responsabilidades y ’

Normatividad i

Elabora el acta administrativa con la relacién de formatos

Entrega el acta administrativa a los servidores publicos que

Acta Administrativa

intervienen.

I T

Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccién con otros No existe interaccidon con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):

Ley para la Entrega — Recepcidon de los Recursos Asignados a los Poderes, Organos y
Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas.

Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas

Reglamento para la Entrega — Recepcion de los Recursos Asignados al Ayuntamiento de
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Lineamientos para la Entrega — Recepcidn de los recursos humanos, materiales y financieros
asignados a las Dependencias y Entidades de La Administraciéon Publica del Estado de

Tamaulipas.

Formatos de registro

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA,
F-E0-01 ESTRUCTURA ORGANICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION:
Hoja: 1 de 1
FECHA

UBICACION.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

W F-0.J-02 ORDEN JURIDICO DE ACTUACION
URIDAD ADMINISTRATIVA | DIRECCION:

UBICACICON:

Hoja:1del

FECHA

TIPO DE DISFOSICION MNOMERE FECHA DE EXPEDICISN | PUBLICACIGH |
| WO.POE. MO.OLOF. [ FECHA |

PRESIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARBO DEL RESPONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL

Gl ENTREGA-RECEPCION
1 .
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYMNOSA

O F-RH-03 PLANTILLA DE PERSONAL ACTUALIZADA

UMIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCION:

UBICACION: Hoja:1del

FECH&

[ DETALLES DE FERCEPCION MERSUAL |
1 ZUELDO BASE | PERCEPCIONE | TOTAL

MNOMERE ADSCRIFCION

CATEGORIA IVIF'D DE PLAZ,

40.00
$0.00
0,00
40,00
40.00
0,00
0,00
40,00
0.00
0,00
0,00
40,00
0.00
0,00
0,00
40,00
$0.00
40,00
0,00
40,00
$0.00
40,00
0,00

PRESIDENTE MUNICIFAL QUE ENTRERA FREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RH-04 PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS

URMIDAD ADMIRISTRATIVA { DIFECICION: Hoia:1de 1
UEICACIGN: ols:tae
FECHA
IFMPORTE
MOMERE RF.C MEMZUAL DE DEECRICPIGN DE ACTIWIDADES FECHA DE INLIEIBPD?:!E&IE{‘ RELACION
HONORARIOS

PREBIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA. CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RH-05 PERSONAL CON LICENCIA. PERMISO O COMISION

UMIDAD ADRMIMISTRATIVA { DIRECCION:

Hoja:1del
UEICACION:
FECHA,
NOMERE STUACION ADSCRIPCION CORISIONADD PERIODO OBSERYACIONES
AUTORIZADO
L 1

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE ‘CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA. CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-06 MOBILIARIO Y EQUIPD DE OFICINA

UnIDAD ADMIMISTRATIV A ¢ DIRECCION:
Hoja: 1de 13
UEICACISH:
FECHA
UM, DE DESCRIFCION DEL EIFESIZHCACIS
INYENTARIO ARTICULD ‘ MARCA ‘ MODELD SERIE UBICACION RESGUARDANTE
FRESIDENTE MUNICIPAL C TE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIPAL
.
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RM-07 EQUIPD DE TRANSPORTE ¥ MAQUINARIA
UMIDAD ADMIRISTRATIVA { DIRECCIAN:
UBICACION: Hoja:ldel
FECHA
TIPDH MARCA | MODELO | COLOR (VSR p— p— RESGUARDANTE [ |
[ WOMERE [ FUESTO | REFEREMCIA| OESERYACIOMEE |
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUMICIFAL QUE RECIEE CARGD DEL RESPONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUKICIFAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RM-08 EQUIPO DE COMUNICACION

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

URIDAD ADRMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION:

UEICACIAN: Hoja:1del
FECH®,
NUR. DE TIPO DE [ RESGUARDANTE |
INVENT ARIO | MAREA AP ARATO | SERIE [ TOMEFE T CARGO i OBZERYACIONES

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL REEPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUKSCIRAL
c.
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RM-09 ARMAMENTO OFICIAL
UNIDAD AOMINISTRATIYS ¢ DIRECCIAN:
LBICACION: FECHA Hoja:ldel
MO, DE TIFODE MATRICUL
INVENTARIO RN ‘ MARC A CALIERE MNOMERE CARGO OBZERYACIOMNES
1
PRESIDENTE MUMICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

. F-RM-10 INYENTARIO DE ALMACEN
LINIDAD ADMINISTRATIVA ! DIRECCIGN:
UBICACIGN: Hojz: 1de1
FECHA
QESERVACIONES

ERISTEMCIA

HO.DEL ARTiCULD HOMEREDEL ARTiCULD UHIDADDE MEDIDS

PFRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUKMGIPAL QUE RECISE CARGD DEL RESPOMSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MIUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-11 BIENES INMUEBLES
UMIDAD ADMIMISTRATIVA | DIRECCICM:
LIEICACION: Hoja:1ldel
FECHA
[ DaTosCELREGISTROFIELCO | TIPO DE
wie—| DESCRIFCION DEL BIEM UBICACION MUNICIFIO | USO ACTUAL OESERACIONES
| SECO ‘ HUM. |L:Ga.|o | ARo | | FREDIO
[
CONTRALOR MUNICIPAL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSAELE DE Lt ENTREGA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIGN

ENTREGA-RECEPCION

F-RM-12 INVENTARIO DE PROGRAMAS DE COMPUTO

» CONTRALORIA

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

MUNICIPAL

UBICACION: Hoja:1del
FECHA
PARUETE O CLAVES DE MANUALIE NUM. DE FUENTE DEL WALOR EM
‘ SISTEMA VERSION ACCESD IDIOrAA UM DE INY. LICENCIA RECURSD LIEROS ‘ AUTOR ‘ OESERYACIONES
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
C.
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RM-13 INVENTARIO DE EQUIFO DE COMPUTO
UMIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION: .
Hoja:1de &
EICACION:
FECHA
T e | e | TPD
vt HARcA noveLe we.vesere NOLDE Ny, |MERO | JRE PR R | | e | een | MhenT | e | s e | e VALOR EN LIBROS
Duks RECU
X
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL REAPONEAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-14 BIENES DADOS DE BAJA

UNIDAD ADRIMISTRATIVA ¢ DIRECCIAN: Hoja: 1de 1
UBICACION:
FECH&
LAVE DE DESCRICIIH DEL EIEN MARCA HMODELO ZERIE WALOF EN LUEIC&CION DOGUMENTD RUE FUEHTE DEL OESERVACIONES
IDEMTIFICACION LIEROE AUTORIZALAEAJA FRECURSO
PRESMDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE CARGO0 DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUKBCIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 ESTADOS FINANCIERDS

UNIDAD ADMINISTRATIY A ¢ DIRECCIGN:
UBICACIaN: Hoja: 1de 1
FECHA

SE ANEXA:
EF 01 ESTADO DE SITUACION FINANCIERS
AMEXO 1. REPORTE AMALITICO DE DEUDORES OIVERSOS Y ANTICIPOS
AMEXO 2 CEDULA OE DEPRECIACION DEL ACTIVO MO CIRCIULANTE
EF 0z ESTADC DE ACTIVIDADES
EF 03 ESTADOD DE WARIACIONES EM LA HACIEMDA PUBLICAIPATRIMOMO
EF 04 ESTADO DE FLUJODEEFECTINVG
EF 05 ESTADD AMALITICODEL ACTIVD
EF 06 REPORTE AMALITICO DE DELIDA PUBLICA
EF 07 ESTADD AMALITICO DE INGRESOS PRESUPUESTALES
EF 05 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPLIESTO DE EGRESOS POR CAPITULO DEL GASTO
EF 09 CLUEMTAECOMOMICA
EF 100 ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS (CONSOLIDADOY ESPECIFICOS)
AIFISMUN
BIFORTAMUN
CISUBSEMUN
OaTrROS
EF 11 CEDULA ACUMULATIVA POR RUBRO DE INGRESOS
EF 12 CEOULA ACUMULATIVA POR OBJETO DEL GASTO
EF 13 IMFORME Y AWANCE DE OBRAS PUBLICAS
EF 14 MOTAS A LOSESTADDS FINANCIEROS

FPRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUKICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCIGN DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-16 CUENTAS BANCARIAS

UMIDAD ADRMIMNISTRATIVA | DIRECCION: Hoja:1del
UBICACION:
FECHA
Wi T4LD0 FIRMAE REGISTRADAS CANCELACIGN DE FIRMAS
WENCMIENTO O

MUR. OE CLUENT 4, IMSTITUCION BANCARIA

PRESENT ACI0N DEL BANCOE LIEROE NOMERE CARGO MUMERD IMPORTE

ESTann OF CIFRT

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA. FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-17 CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR

URIDAO ADMIMISTRATIYA | DIRECCIGN:

LEICACION: Hoja:1de 1
FECHA
T
INETTUCION CUENTA DE FIRMS AUTORIZADA | CHEGUE | IMPORTE EBENEFICIARID COMNCEFTO
BANCARIA FHFGILIE NOMERE | CARGO | NO. [ FECHA |
PRESIDENTE MUNIGIPAL ¢ MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONBAELE DE LA ENTRERA CONTRALOR MUNICIFAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-18 INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION:

R Hoja:1del
UBICACION
FECHA
REFERENCIA DEL INGRESO | DRCLMENTO [ weomre OBSERVACIONES
[_TFo = ==
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
c
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-13 DOCUMENTOS ¥ CUENTAS POR COBRAR
UMIDAD ADMINISTRATI A ¢ DIRECCIAN: -
UBICACION: Hoja:1del
FECHA
- e Bl B o R U
ISIDUCr:\tlEI::SN?'ED MOMERE DEL DEUDOR | SAIIF-ECDH':LA | DOCUMENT DEL DELA SEMNCIMIEM OEZERNV ACIOMES
n OOCHIMFR OFLIn. 10
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREEIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCIGN DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-20 PASIVYOS A CORTO. MEDIANO ¥ LARGO PLAZO

UMIDAD ADRMIMISTRATIVA ! DIRECCIOMN:

UEICACION: Hoja:1de 1
FECHA
MUMERD DE DOCURMENT O CONCEPTO FECH& DE REFERENCIA DE
MOMBRE DEL SALDD & LA - IMPORTE DELA | ¥EMCIMIEN | AUTORIZACIGN OBSERVACIONES
A#CREEDOR FECHA TIFR MOMERD FECHA DELIDA T DE L DELID
PREBIDENTE MUKICIFAL QUE ENTREGA LINICIFAL CARGD DEL REEPONBAELE DE LA ENTRESA CONTRALOR MUNICIPAL
&

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-21 PASIVOS CONTINGENTES

UINIDAD ADMINISTRATIVA | DIRECCION:
UBICACION: Hoja: 1de 1
FECHA
NO.CE . SALDODALA FECHA OE
DotUMERTD | ENTE FUBLICOIAVALADD LA p— ‘ R Ezi] | wrorme | vencMENTO OBSERVACIONES
AVALADD
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRE3JIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTD DE REYNOSA,

F-RF-22 PRESUPUESTO AUTORIZADO
URIDAD ADMINISTRATIVA ¢ DIRECCION: )
UEICACIAN: Hoja:1del
FECHA,
IMFOFTE FECH# DE
PREZUPLIESTO : FEGHADE NO.OE FOR
0 FROGRANA CAPITULOS PARTIDAS AUTORIZACION CUENTA hUTDg!IZP.D P;’SI-EILC:'CO:I?N EJERCIDOD EJERCER DESERYACIONES

FRESIDENTE MUNIGIPAL QUE ENTRESA. PREBIDENTE MUSICIFAL QUE RECIEE CARED DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECERCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

PREBIDENTE MUMICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIFAL QUE REGIEE CARBO DEL RESPOMBABLE DE LA ENTREGA

F-RF-23 RESUMEN DE LA INFORMACION DE FONDOS (SALDOS FINALES)

URIDAD ADRMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION:

LBICACION: Hoja:ldel

FECHA
FONDO REYOLYENTE Candé, CHIGA BANGOS
DESCRICFIAN IMPORTE MOMERE T gatona | IMPORTE | "o0ert [ galpoa | CUENTA NSTITUCIEN 24LD0 TOTHLES
auToRiEAD0 | DL LAFECHA [ 4simano | DEY LAFECHA | BancaRIa CONCILADO
#0.00

CONTRALOR MUNICIPAL
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

RE YNOSA » CONTRALORIA

A R A B L E
_‘

MUNICIPAL
— 2024 % 2027 —

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-24 ARQUEO DE EFECTIVD

URIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION: ]
Hoja: 1de 1
LIEIC ACICR:
FECHA
EILLETES MOMEDA FRACCIONARLS
DEMOMINACISN CANTIDAD PARCIAL DEMOMINACION CANTIDAD PARCIAL
$500.00 $0.00 $50.00 $0.00
$200.00 $0.00 $20.00 $0.00
$100.00 $0.00 $10.00 $0.00
$50.00 $0.00 $5.00 $0.00
$20.00 $0.00 $2.00 $0.00
#1.00 $0.00
$0.50 $0.00
$0.20 $0.00
$0.10 $0.00
ELABORO: TESTIGO: APROEO:
EL IMFORTE DE 3% FROFIEDAD DE ZE EMCUENTRA BAJO I
CUSTODIA 7 RESPOMSABILIDAD v ES TODO LD QUE OBRA EW MI PODER A& ESTA FECHA. DICHO IMPORTE FUE CONTADOD EN  MI PREZEMCIA
FOR, A MIENTERA SATISFACCION ¥ CONFORMIDAD EL DI&, DE
DE
PREEIDENTE MUSSICIFAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUSICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-25 COMPROBANTES DE GASTOS

UMICAD ADMINISTRATIVA ¢ DIRECCION: Hoja: 1de1
LEICACION:
FECHA
FOMDO | FROVEEDOR | IMPORTE
T TE
| MOMERE it COMCEFTO |
FRESIDENTE MUNICIPAL C E QUERECIBE CARGO0 DEL REBPONSAELE DE LA ENTREGA ‘CONTRALOR MUNICIPAL
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

BEYNOSA » CONTRALORIA

‘- MUNICIPAL
—20242027—

ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-0OP-26 INVENTARIO DE OBRAS TERMINADAS ¥ EN PROCESDO

UMIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION: ]
Heoja:1del
UBICACICN:
FECHA
METAS INVERSIGN % DE AWANCE
FROGRAMA HOMEREDE LA UEICACIONDE LOCALIDAD CONDICIONES MODALIDAD DE FUENTE DEL
OER& LAOERS AHADR n:it::;! au:‘:un EJERCIDAS :.l::::n ADJUDICACION FisICo FIHAHCIER & RECURZSO
PREBIDENTE MUSSCIFAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL REEPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
Co
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-0OP-27 ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR
UMIDAD ADRIMISTRATIYA ¢ DIRECCIOR: .
Hoja:1del
UBICACION:
FECHA
CONTRATOR ANTICIPOS
MO, OE COSTO AMORTIZAD OESERYACIONES
CONTRATO CONTRATISTA TOTAL OTORGADO 0% FALDD
[i]
0
1}
0
0
0
0
a
0
0
1}
0
0
1}
0
0
0
0
a
0
0
a
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARG0 DEL REEPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

REYNOSA B CONTRALORIA

r'"FAR‘BLEW MUNICIPAL
_zouzczv—

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-0OP-28 ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD ADMIMISTRATIY A { DIRECCION:
UBICACIGN: Hoja:1del
FECHA
MET A% UNIDAD INVERSION
FROGRAMA | PROTECTO UB'CJ'C'Q LOCALIDAD [ FROGRAM | ALCANZAD DE ELTORIZ FOR CONE'C'O OESERVACIONES
AE AE MEDIDW AD EJERCIDA EJERCER
PREBIDENTE MUSICIFAL QUE ENTREGA PREHDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUSICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-D0O-23 CONTRATOS ¥ CONVENIOS

UNIDAD ADMIMISTRATIYA { DIRECCION:

UBICACIAN: Heoja:1del
FECH&
MO, DE PERIODO
CONTRATO O FECHA CELEBRADO CON DESCRIPCION OESERYACIONES
CONVENID DE A
PREBIDENTE MUMICIFAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIFAL A ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

BEYNOSA » CONTRALORIA

‘- MUNICIPAL
—_— 2024 * 2027 —

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-DOD-30 ACUERDOS DE COORDINACION, ANEXOS DE EJECUCION ¥ CONVENIOS DE CONCERTACION

UMIDAD ADRIMISTRATIVA, ¢ DIRECCIAN: ]
UBICACION: Hoja:1del
FECHA

MOMERE DEL
DOCURERNT O

TOTALDE | INVERSION CONVENIDA [
RECURZ0S | FEDERAL | MUNICIFAL | ESTATAL oTROE |
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
£0.00
£0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
0.00
$0.00
£0.00
£0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL

DEPEMDEMNCIAS PARTICIPANTES OEZERYACIONES

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-DO-31 SUBCOMITES DE COPLADEM

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCIEN:

. Hoja:1de 1
UBICACION:

FECHA

MNOMERE SITUACION ACTUAL

TFOCE | FECHADE | FECHADE | COOFDINADOR, |
SUBCOMITE | OPERACION | PLB. P.0E. | NOVERE CARGD |

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-DO-32 CONTRATOS DE FIDEICOMISO

URIDAD ADMIMISTRATIVA | DIRECCION: .
Hoja:1del
LIEICACION:
FECHA
WU, DE NOMERE DEL FIDEICOMITE FIDEICOMIZA [ oo PATRIMONID T O DA
FIDUCIARIO CONTRAT OEJETIVD DE FUMNCIONARIO
‘ FiD. | FROGRAMA ‘ NTE RO o THIGIAL ACTUAL o1
PREEIDENTE MUNICIPAL MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL REBPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-33 INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

URIDAD ADRIMISTRATIVA { DIRECCIGN: Hoja: 1de 1
UBICACION:
FECHA
TORERE DEL EXFEDIENTE 0. oE UEICACION
; . DESCRIPCIGN FECHAS LEGAd0s
INVENT ARIO DE ARCHIWO EXTREMAS (TaMoE) ARE& GAVETA UOTRO

PREBIDENTE MUMICIFAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL REBFONSAELF DE LA ENTREGA. COMTRALOR MUNICIPAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-R#A-34 ARCHIVOS TRANSFERIDOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

UMIDAD ADMINISTRATIVA { DIRECCIAN: Hojz:1de 1l
UEICACION:
FECHA,
NO.DE HO.DE FECHAS
| il | DESCRIPCION DEL CONTENIDD EfP. EXTREM&E HO.DEOFICIO FECHA DE TRANSFERENCILA
FPREBIDENTE MUNICIPAL QUE FRESIDENTE MUNIGIPAL QUE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTRESA CONTRALOR MUNICIPAL
ENTREGA RECIEE
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RA-35 RELACION DE ARCHIVYOS HISTORICOS
URIDAD ADMINISTRATIVA ¢ DIRECCION:
UEIC ACIER:
FECHA
NO. DE CAdA RELACIGN DE ARCHIYOS HISTORICOS OBSERYACIONES
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNIGIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCIGN DE LOS RECURSOS ASIGHNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-36 INVENTARIO DE INFORMACION EN EQUIPOS DE COMPUTO ¥ MEDIOS MAGHETICOS
URIDAD ADMINISTRATIY S, § DIRECCIEN:

UEICACION; Hoja:1de 1
FECH&,
FECHAS REZPALDO HEDI BE ALHA CEHAHIERT UBICACIGN
DEZCRIPCISN GEMER AL DE LA INFORRMACISN ISERYIDORS EQUIF 6 DE COHFUTS! | |
EXTREMAS CAMTIDA | TIPQ D15C0 EXTERNO DYDY HUBE] [ GREA [ no ratrinoni sseme |

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTRERA FREEIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL REBFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-37 INVENTARIO BIBLIOGRAFICO Y AUDIOVISUAL

URIDAD ADMIMISTRATIY A DIRECCION: .
) Hoja:1del
LBICACION:
FECHA
TR O
. TOTAL DE FUENTE DEL
CLASAF'\:CACI CLAZE TiTULD COLECCION EJEMPLARES RECURE0 | OESERWACIONES
PRESIDENTE MUNIGIPAL QUE ENTREGA. PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL REEPONSAELE DE LA ENTREBA CONTRALOR MUNICIFAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-38 ASUNTOS EN TRAMITE O PENDIENTES DE RESOLYER

UMIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION:
LBICACION:
FECHA
L LR | = o =i ) =8
EXPEDIEMTE DESCRIPCION UBICACIAN ‘ FEIS:“C'TDDE SITUACION ACTUAL FDEEC'IF;HmEiSEL:
MO WVFRTARIO OF
BMUNICIFAL QUE PREZIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-33 FORMAS OFICIALES

UNIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCIAN: _
UEICACION: Hoja:1de1l
FECHA

MNOMERE DE LA FORRA, '\I;UE':"ER'*C:?LN CANTIDAD

PRECIO
UNITARIO

| TOTAL REZFONEABLE UBICACIGN OBEZERWACIOMNES

$0.00
#0.00
F0.00
#0.00
F0.00
£0.00
#0.00
£0.00
#0.00
F0.00
+0.00
F0.00
#0.00
F0.00
£0.00
#0.00
$0.00
#0.00
F0.00
#0.00
#0.00
£0.00

#0.00
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FPREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARBO0 DEL RESPONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECERCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-40 RELACION DE PROCESDS

UMIDAD ADMINISTRATIYA f DIRECCION:

UBICACIGN; Hoja: 1del
FECHS,
ALTORIDAD QUIE COMNOCE EL
TIFO DE JUICID PROCEDIMIENTD E:TADO DEL FROCESD UBICACIGN OBEERVACIONES
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTRERA PREBIDENTE MUNIIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA.

F-RA-41 PROGRAMAS INSTITUCIONALES ¥ ESPECIALES APOYADOS CON RECURSOS
EN EFECTIVO, EN ESPECIE ¥ MATERIALES, DE LA FEDERACION Y EL ESTADO

URIDAD ADMIRISTRATIVA f DIRECCION:
Hoja:1del
UBICACIEN: !
FECHA

eROGRAM | PERIORIC | MMONTE TIPODE RECURE0 FTUACIEN CONYENID

- 04D COMCERTA | ¥ALOR  TFFECTIVO | ESPECIE | MATERIA | RECIEIDD | APLICADD | POR | SAMTIDAD | IMPORTE FORMALIZADO

oo F e |FJ€E[FEFJTE|FIETFTE

PRESIDENTE MUNIGIPAL CIFAL QUE RECIEE CARGD DEL REBPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUSICIFAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-OT-42 RELACION DE ANIMALES

{m[n] 0
UBICACIEN: Hejz:1de1
FECHA
CYE. CVE. ki . MOMERE e OE FORMS OE RESGUARDAN
| INGRESD | ALEERUE | IDEN‘:i:CACI | MOMERE COMUN | o N.A.ilrlsr\l SEXO | i e MARCAJE | PROPIETARIO p
—1
FPREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONSAELE DE LA ENTREDA CONTRALOR MUSICIFAL
i{ ENTREGA-RECEPCION
& p
U ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
S - F-DT-43 RELACION DE PROCESOS CERTIFICADOS
UMIDAD ADMIRISTRATIVA ¢ DIRECCION:
UBICACION: Hoja: 1de 1
FECHA
| TRTERACCT
PROCEDIMIENTOS FECHA DE WIGEMCIA DEL
MOMBRE DEL PROCESD | e OEFE pnﬂncJEsEos CLIEMTE (3] CERTIRICALION CERTIFICADD ‘
PREBIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA. PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESBPOMSAELE DE LA ENTREGA

CONTRALOR MUNICIPAL
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

REYNOSA » CONTRALORIA

r'"FAR‘BLEW MUN]_CIPAL
_zouzozv—

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-NA-44 RELACION DE FORMATOS QUE NO APLICAN

UNIDAD ADMIMISTRATIYA ¢ DIRECCION: Hoja:1de 1
LEICACION:
FECHA
CLAWVE DEL FORMATO MOMERE DEL FORMATO
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FPREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE GARIG0 DEL RESPONEAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIFAL
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS
A EF 01 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
UNIDAD ADMIMISTRATIVA | IRECCION: Hoja:1de&
UBICACION:
FECHA
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL
201 2012 201 2012
1 ACTIVO 2 PASIVO
11 ACTIVO CIRCULANTE - - 2.1 PASIVO CIRCULANTE - -
1.1.1  Efectivo y Equivalentes - - 211 Cuentas por Pagar a Cono Plazo
1111 Efectiva 2111 Semwicios personales par pagar
1112, BancosiTesoreria 2112, Proveedares par pagar
1113, Bancos!Dependencias v atros 2113, Contratistas por obras pdblicas por pagar
1114, Inversiones Temparales (hasta 3 meses) 2115, Transferencias atargadas par pagar
1115, Fondos con afectacién especifica 2116 Intereses', Somisiones Y otos gastos dela
. deuda pdblica par pagar
1116, DEPOSR?S_ de fc!rjdos deterceras en garantia 2117, Retenciones v contribuciones par pagar
wlo administracidn
1119, Otros efectivos y equivalentes 2118, Devoluciones de laLey de ingresas por
1.1.2 Derechos a Recibir Efectivo o - - 21139, Otras cuentas por pagar
1121 Inversiones financieras 212 Documentos por Pagar Cono Plazo
11.2.2. Cuentas por cobrar 2121 Deocumentos comerciales por pagar
1123, Deudores diversos por cobrar 2122 D?CIIAIT\EI'\IOS con contratistas por obras
. puiblicas por pagar
11.2.4. Ingresos por recuperar 2129 Otros documentas por pagar
. . Porcidn a Cornto Plazo de la Deuda
1125 Deudares par anticipos de latesoreria 213 Pablica a Largo Plazo
11.2.6. Préstamos atargadaos 2131 Porcidn a corto plazo de la deuda pablica
1129 Oras derechos a recibir efectiva o 2133 Porcidn a corto plazo de arendamiento
T equivalentes . financiera
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL.  COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL. HOMEBRE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

"Baja protesta de ducir verdad declirames que los Estadas Financiaros y sus notas, son razenablemente correctos y son responzabilidad del smizar”
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

rlf-t’"EYNOSA » CONTRALORIA

PARABLEW MUNICIPAL
—zuuzozv—

ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTD DE REYNOSA

-

F-RF-15 FORMAS DOFICIALES

ANEXD 1: REPORTE ANALITICO DE DEUDORES DIVERSOS Y ANTICIPOS

URIDAD ADMIMISTRATIY A f DIRECCION:
UBICACION:
Hoja:1de 1
FECHA
SUBCUENMT NOMEBRE O COHGERTE Lol |:g||;:D|§ SIEL FACHIMIENT O DEL EJERCICIO saimn
ESPECIFICA RAZOR S0CIAL podTEMIEGRD, | i CARGDS ~EONDS
$0.00 F0.00 F0.00 $0.00
$0.00 F0.00 F0.00 $0.00
$0.00 F0.00 0.00 $0.00
$0.00 F0.00 0.00 $0.00
$0.00 $0.00 $0.00 $0.00
$0.00 $0.00 £0.00 $0.00
£0.00 $0.00 $0.00 $0.00
£0.00 $0.00 $0.00 $0.00
£0.00 $0.00 $0.00 $0.00
$0.00 F0.00 F0.00 $0.00
$0.00 F0.00 F0.00 $0.00
$0.00 F0.00 0.00 $0.00
$0.00 0.00 0,00 $0.00
$0.00 $0.00 £0.00 $0.00
£0.00 $0.00 $0.00 $0.00
£0.00 $0.00 £0.00 $0.00
£0.00 $0.00 $0.00 $0.00
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICOMPAL,/COMISION DE HACIENDA TIT.DEL ORE. DE CONTROL
NOMBRE DEL PRESIDENTE MPAL. HOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SIHDICO MUNICIPAL MOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
NOMBRE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 FORMAS OFICIALES
ANEXD 2: CEDULA DE DEPRECIACION DEL ACTIVO NO CIRCULANTE
UMIDAD AOMIMISTRATIVA | DIRECCIAN: Hojs: 1de 1
UBICACION:
FECHA
rECTETE T s e
e e P |
1] I AN AL G AT,
$0.00 $0.00 0000 0,00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 I $0.00] $0.00
F0.00 $0.00 $EI.UEI. 0,00
F0.00 $0.00 $0.00 F0.00
F0.00 $0.00 000 0,00
$0.00 $0.00 0000 0,00
0.00 $0.00 $0000 0,00
$0.00 $0.00 0000 0,00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
$0.00 £0.00 $0.00 $0.00
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL./COMISION DE HACIENDA TIT.DEL ORC. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL HOMBRE DEL TESORERO MUNICIPAL NOMBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMBRE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURS0S ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 FORMAS OFICIALES
EF 02 ESTADD DE ACTIVIDADES

UMIDAD ADMIMSTRATIVA ¢ DIRECCIAN:

UEICACION: Hoja:1de 4

FECHA

ACUMULADOD

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
41 INGRESOS DE LA GESTION -
411 Impuestos
4111 Impuestas sobre lozingresos
4.11.2 Impuestos sobre el patrimonio
4113 Impuesto sobre |a produccion, el consuma y las ransferencias
4114 Impusstas al comercia suteriar
4115 Impuesto sobre nominas v asimilables
4116 Impuestas ecalogicas
4117 Accesorios de impuestos
4.11.3 Otros impuestos
a1z Cuctas y aportaciones de seguridad sacial
413 Contribuciones de Mejoras
414 Derechos
415 Productos de Tipo Corriente

4.16 Ap hami de Tipo i
417 Ingresos por Yenta de Bienes y Servicios Producidos en establecimi del Gobi [ 1
413 I no C didos en las Fi i de laLeydel C dos en Ejercici

Fiscales A i Pendi: de Liquidacién o Pago

4.2 PARTICIPACIONES. APORTACIONES, TRANSFERENCIAS. ASIGNACIONES. SUBSIDIOS ¥
4.21 Participaci » Ap i
4.22 T F i Asi i bsidios y Otras Ayud

4.3 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS
4.3.1 Ingresos Financieros
4.3.2 I

por Variacion de |

PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIFAL SINDICO MPAL. COMISION DE HACIENDA TIT.DEL ORG. DE CONTROL

NOMBRE DEL PRESIDENTE MPAL WOMBRE DEL TESQORERD MUNICIFAL NOMBRE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDEMTE MUMICIPAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 FORMAS OFICIALES

EF 03 ESTADO DE YARIACIONES EN HACIENDA PUBLICAIPATRIMONIO

UKIDAD ADMIMISTRATIY A f DIRECCION: Hoja:1de2

UEICACIEN:
FECHA

HAGIENDA

HAGIENDA HAGIERD A

FUELIGAVPATR | DUEHIBAIPATRIMG 1 pyp) papparpy | AUMSTESPOR

CONCERTO P HIOGENERADSEN | oot e GAMEICS DE TOTAL
EJEREICIOS vALOR

CONTRIEUIDD il EMEL EJERGIEID

HACIENDA PUBLICA { PATRIMONIO NETO AL FINAL DEL
RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS
Cambios en politicas contables y cambios por errores contables
PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADOD DEL EJERCICIO
Actualizaciones y donaciones de capital
Actualizaciones de la hacienda pdblica # patrimonic
¥ARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA ! PATRIMONIO
Gianancia ! pérdida por revaliios
Feservas
Fiesultado del ejercicio: Ahorma ¢ Desahorro
Otras vaciaciones de la hacienda pblica f patrimonio neto
HACIENDA PUBLICA | PATRIMONIO NETO AL FINAL DEL
CAMBIOS EN LA HACIENDA POBLICA ! PATRIMONIO
Actualizaciones y donaciones de capital
Actualizaciones de la hacienda piblica # patrimonio

PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL 5 AL, DE} TIT, DEL ORG. DE CONTROL

NOMBRE DEL PRESIDENTE MPAL MOMERE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMEBRE DEL PRESIDENTE MUMICIPAL QUE RECIBE
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCIGN DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 FORMAS OFICIALES

EF 04 ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVD

UMIDAD ADRMIMISTRATIV A ¢ DIRECCION: Hoja:ldeé&
LIEIC A CIEN:

FECHA

20N 20X N-1

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION

ORIGEN

IMPUESTCS

CONTRIEUCIONES DE MEJORAS

DERECHOS

PRODUCTOS DE TIPO CORRIEMTE

APROVECHAMIENTOS DE TIPO CORRIEMTE

INGRESOS POR VENTA DE BIEMES Y SERVICIOS

OTRAS CONTRIBUCIOMNES CALISADAS EM EJERCICIOS ANTERIORES

PARTICIPACIONES % APORTACIONES

PARTICIPACIONES
APORTACIONES
CONVEMIOS
FRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL, /COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL
NOMBRE DEL PRESIDENTE MPAL MOMERE DEL TESORERO MUNICIPAL NOMBRE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUMICIPAL QUE RECIEE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 FORMAS OFICIALES
EF 05 ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO

UMIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCION:

Hoja:1de 5
LEICACION:
FECH®
SaLO0 CARGOS ABONOS SALOO FLUJO DEL
CUEMTA COMTAELE IMICIALLSI) 1 CEL DEL FINAL [SF14 | PERIODO [SI-
FERICDO 2 FERICDO 3 [1+2-3] SF15=114]
1 ACTI¥D
1 ACTIVO CIRCULANTE
111 Efectivo y Equivalentes
JARAR Efectivo
JARFS BancosiTesoreria
LARECH EancosiDependencias y atroz
114 Inwersiones Temporales [(hasta 3 meses)
1115 Fondas con afectacidn especifica
1116, Depdsitos de Fondos de terceros en grantia ylo administracion
AARE: Oitroz efectivos y equivalentes
112 Derechos a Recibir EFectivo o Equivalentes
1121 Inwersiones financieras de corto plazo
112z Cuentas por cobrar acorto plazo
123 Deudores diversos por cobrar a corto plazo
1124, Ingresos por recuperar a corto plazo
1125 Deudares por anticipos de la tesarera a corko plazo
1126, Préstamasz otrogados acorto plazo
FRESIDENTE MURICIPAL TESORERD MUNICIFAL AL, L T, PEL ORG. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL. NOMERE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMERE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMBRE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
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r!HFARABLEW MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 FORMAS OFICIALES

EF 06 REPORTE ANALITICO DE DEUDA POBLICA

UNIDAD ADMIMSTRATIVA # DIRECCION:

UBICACION: Hoja: 1de 2

FECHA:

PAOYIPIENT OF
FALDOS AL P SALDOS AL

WOMENTD PPERACIONES DE ENDEUDAMIENT O DEL PERICD DEP:"*'D""'C"j DEL FOMENTD
EROEUOAME | camciiai | EMDEUDAM o
IO MET O DEL \ENTOCEL | PERIODO

FERIODD on FERIOC

MONED A
INETITUCIG
DENOMINACIGN DE L DE MO PAIE

DELDAS COMTRATA | 4 cReEDOR: MADEL | aboRTIZAC | COLOCACIO

cidn PERIDDD" | T T BRI,

DEUDA POBLICA
LRRTEEATG

DELIDA FUBLICA INTERIOR:
INSTTUCIONES DE CREDITO:
TITULOS ¥ Y ALORES
ARRENDAMIENTOF

DELD FUBLIGA EXTERIGR

OFGANIEMOE FINANCIERCS
INTERNACIONALES

CEUDA BILATERAL:
TITULOE T WALORES
ARREND SMIENTOS
“SUBTOTAL A GORTO
LARGT ARG
DEUDA PUBLICA INTERICR:
INZTITUCIONES DE CREDITO:

PFRESIDENTE MURICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINBICO MPAL. 'COMISION DE HACIEHDA TIT.DEL ORC. DE CONTROL

NOMEBRE DEL PRESIDENTE MPAL. HOMEBRE DEL TESORERD MAUNICIFAL MNOMBRE D'E SINDICD MURICIPAL NOMEBRE DETIT. DE 0RG. DE CTRL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 FORMAS OFICIALES
EF 07 ESTADDO ANALITICO DE INGRESOS PRESUPUESTALES

UNMIDAD ADMINISTRATIVA, ¢ DIRECCIAN: Hoja: 1de 2
UEICACION:
FECHA,
LEYDEINGRESOS AVANCEDE
FUEHTE DEL INGRES D ESTIMADA MODIFIGADD DEYENGADO REGAUDADO REGAUDAGIONESTIMADA (]
I IMPUESTOS
1l SONTRIEUCGIONES DE MEJORA
1ll. DERECHOS

1#.GONTRIEUEIOMES HO G OMPRENDIDAS ENLAS FRACCIONES
AHTERIORES, CAUZADAS EH EJERGICIOS FISGALES ANTERIORES

W PRODUGTOS

Ul APROVECHAMIENTOS

VL FARTICIFAGIONES ¥ AFORTAGIONES

1%, TRANSFERENCIAS, SUESIDIOE ¥ DTRAS AYUDAS
HIHGREZOS DERIPADOS DE FIMAHCIAMIENTOE

TOTALES
ESTADD AHALITICO DE INGRES0S POR FUEHTE DE EETHEEE
COHTRIBUCION ey MODIFIGADD DEVENGADD REGAUDADD AYANGE DERECAUDAGION
TRIEUTARIOS

IMFUESTOS SOERE LOZ INGRESOS
IMFUESTOE SOERE EL FATRIMOHID
IMFUESTOS SOBRE LA PRODUGCION, ELGONSUMD ¥ LAS TRANSAGCIONES
IMPUESTO AL COMERG D EATERIOR
IMFUESTO S0EREHOMINAS ¥ ASIMILAELES
IMFUEETOS ECOLAGICOE
ACCEZORIOE
OTROS IMPUESTOS:
SUBTOTAL TRIBUTARIDS
HO TRIEUTARIOS
FRESIDENTE MUNICIFAL TESORERD MUNICIFAL SINDICD MPAL,  COMESION DE HACIEHDA TN, DEL ORG. DE CONTROL

NOMEBRE DEL FRESIDENTE MPAL. HOMBRE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMEBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMEBRE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE

NOMERE DEL PRESIDEMNTE MUNICIFAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS

EF 08 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR CAPITULO DEL ¢

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION: Hoja: 1 de 5
UBICACION:
FECHA
- CUEHTAS
CAPITUL FRESUFUE AHFLIAC] PRESUFUE FPRESUFPUE COHFROH PRESUFUE FOR
O DEL EJERCICIO DEL FRESUPUESTO STO DE OHES? sTO COHFROH STO DETEHGAD ETIDD HO p—— EJERCIDO FAGADD PAGAR
GASTD EGRES0S REDUCCIO FIGEHTE ETIDOD DISPOHIBL o DETEHGAD DEYENGAR {(DEUDAY
AFPROEBAD HES EPARA o
1 z 3 4 5-(3-4) 13 T-[4-%) #-[3-%) L] 1% 1-(6-18)

SERWICIOS FERSONALES - - - - - - - -
REMUNERACIONES AL FERZONAL DE
100 CARGCTER FERMANENTE
REMUNERACIONES &L FERSONAL DE
1200 CARACTER TRANSITORIO
REMUNERACIONES SDICIONALES Y
1300 ESPECIALES
1400 SEGURIDAD SOCIAL
OTRAS PRESTAGIONES SOCIALES ¥
1500; ECONOMICAS

1600: PREVISIONES

1700: FAG0 DEESTIMULOE & SERVIDORES FUBLICOS
1&00: IMPUESTO SOBRE HOMINAZ ¥ 0TROS RUE SE
DERIVEN DE UN& RELACION LABORAL
223 HATERIALES T SUMIHISTROS - - - - - - - -
2100’ MATERIALES DE ADMINISTRACIAN, EMISISN DE
DOCUMENTOE ¥ ARTICULOE OFICIALES

2200; ALIMENTOS Y UTENZILIOS

2300: MATERIAS FRIMAS ¥ MATERIALES DE
FRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION
MATERIALES Y ARTICULOZ DE

2400 ¥ DEREFARACION

PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL SINDICO MPAL./COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL

NOMEBRE DEL PRESIDENTE MPAL. NOMEBRE DEL TESOREROQ MUNICIPAL NOMBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMBRE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

DEL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS
EF 03 CUENTA ECONOMICA

UNIDAD ADTAIMISTRATIY & ¢ DIRECCION:
UBICACION: Hoja: 1de 48
FECHA

Clasif. Econ. Comcepto Importe

1 INGRESO0S

11 INGRE30S CORRIENTES

111 Imputstos

1114 Impuesto sobre ¢f Ingreso, las Utilidades g las Ganancias de Capital

11144 D Fuysonas Fisicas

111144 Impussta sobre oz Ingrezas

D Empresas p Dtros Sonparacionss {Parsonzs Morafes]
Impucsta sobre laz Ingresos

N Dasifisainios

Impuesto sobre Momina y Ia Fuerza de Trabajo

Impussta sobre Némina y Asimilbles

nmesto sobre la Propicdad

mpucsto sobre los Bicnes y Serricios

111441 Impuesta sobre Iy Produccién, of Consuma y las Transacciones

111411 Impussta sl Walar Agregads

111412 Impussta especial sobre Produccién y Servicios

[ARERE Otros Impusstos Sobrs Bienes y Fervicios

1115 Impuesto sobre el Comercio § 135 Iransacciones Internacionales § Lomercio

S Fol -

11154 Impuesta 3 la Importacin

PRESIDENTE MUNICIFAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL'COMISION DE HACIENDA TIT. DEL GRE. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL HOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

OBIERNO MUNIGIPAL DE
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURS0S ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIEMTO DE REYNOSA
F-RF-13 ESTADOS FINANCIEROS

EF 10 ESTADO DE ORIGEN ¥ APLICACION DE RECURSOS [CONSOLIDADO ¥ ESPECIFICOS)

=,

UMIDAD ADMIMISTRAT IV A ¢ DIRECCION: Hoja:1de3
LBICACIAN: o3 Lda
FECHA
Acumulado
Disponibilidad Inicial
INGRESODS

1 Impuestas

2 Cuatas v apartaciones de seguridad social

3 Contribuciones de mejoras

4 Derechos

5 Pradustas

E Aprovechamisntos

T Ingresos por venta de bienes v semicios

g Participaciones v aportaciones

3 Transferencias. asignaciones, subsidios v otras ayudas

u] Ingresos derivados de financiamientas

Total de Ingresos -

EGRESOS
1000 Servicios personales
2000 Materiales w suministros
3000 Servicios gererales

4000  Transferencias, asignaciones, subsidios v otras ayudas
FRESIDENTE MURICIPAL TESORERD MUNICIFAL SINDICD MPAL, COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL. NOMEBRE DEL TESORERQ MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNRICIPAL HOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNRICIPAL QUE RECIBE

ROMERE DEL FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCIGON DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS
EF 1l CEDULA ACUMULATIVA POR RUBRD DE INGRESDS

UMIDAD ADMIMISTRATY A { DIRECCION:

UBICACIOR: Hoja: 1de 4
FECHA

RUBRO DE INGRESOS [EnE. [ FEB. [Man. [aBr [Mav_| sun. [ suL. [aco [sep. | [ [ [ ToTaL

1 IMPUESTOS - - - - - - - - - -

11 Impuestas sobre laz Ingreses -

12 Impusstas zobre Pabrimanic -
Impusstos sobre |a Produccién, o Conzums

13 pluz Transferencias -

14 Impusstas ol Comersio Exterior . -

15| Impusstos Sobre Mominas » Asimilables -
16 Impusstos Exoligicas -
17} Aecesarios -
18 Otros Impusstas -
13 Impusstos na comprendidas an las
4 Ia Ley de Ingreses causadas «n
cales anteriorss pendientes de
liquidacién o paga R
CUOTAS ¥ APORTACIONES DE
a SEGURIDAD SOCIAL - - - - - - - - - -

21 Aportaciones 3 fFondos de vivienda -

22 Cuotas para Segure Sacial -

23 Cuotas de Ahorra para o Retiro -
Otraz Cuctas p Apertacionas para

24 Seguridad Social -

25 Accesorios -
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL. COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL HOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBGE

NOMERE DEL FRESIDENTE MUMICIPAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION

iy,

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURS0S ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYMOSA

F-RF-15 ESTADOS FINANCIERDS
EF 12 CEDULA ACUMULATI¥YA POR DBJETO DEL GASTO

H. a¥URTARIEMNTO OE:
Hoja:1de 4
UNIDAD ADMIMISTRATIWA: FECHA:

OBJETO DEL GASTO [ENE.[FEB. [MaR.[aBR. [MAY [ Jun. [ JuL. [ac0[SEP. | [ [ [ TOTAL

E = 3 SERYICIOS PERSONALES - - - - - - - - - -

REMUNERACIONES AL FERSONAL DE

1100 CARACTER PERMAMENTE
REMUNERACIONES AL PERSONAL TE

1200 CARACTER TRANSITORIO

1300 REMUNERACIONES ADICIOMNALES v

1400 SEGURIDAD S0CIAL

1500 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES T

1600 PREYISIONES -

1700 PAGO DE ESTIMULOS A $ERVIDORES -

1&00° IMFT 0. S0BRE MOMINAS 1 OTROS QUE SE
DERIYEM DE UNA RELACION LABORAL - .

f i MATERIALES ¥ SUMINISTROS - - - - - - - - - -

MAT. DE ADMOR., EMIZION DE

2100 DOCUMENTOS 7 ARTICULOS OFICIALES

4 ALIMENTOS ¥ UTENSILIOS
MATERIAZ PRIMAS 7 MATERIALES DE

1 | PRODUCCISN ¥ COMERCIALIZACIGN
MATERIALES ¥ ARTICULOS DE

#it4 | COMNSTRUCCION ¥ DE REPARACION
PRODUCTOS GUIMICOE, FARMACELTICOS

i ¥ DE LABORATORIO

#4448 COMEUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS

PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL, /COMESION DE HACIEHDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL. NOMEBRE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMERE DE SINDICD MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MUNICIPAL GUE RECIEE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE

"Biajo protesta de decir verdad declaramas que los Estados Financieras y sus notaz, son razonablemente correctas y son responzabilidad del emisor”

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECERCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS
EF 12 INFORME DE A¥ANCE DE OBRAS PUBLICAS

UMIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCION:

Hoja:1del
UBICACION:

FECHA

WEESRRTIGROE 1R

kA comTRATS Howaup | PRevEEDOR PERISDY HEURULACH FORCEHTAIE DE AANCE e

A oL IHvERSH PARTIDH TR

oEzcrIE PaRTIC

wn | | ueicact recHA s o e | PRESUF "

oocune recHA ronerE consTe
twooa | e e TERHIN [ Bcion DoHICIL [AUTORIZ e | dEsTaL nHAKCH

L T I [ A RUCTI R e [omazen (ST v [ mn [ | e | mn | sy | rmce [ "MHRE | ucriva

eTAT : micie | TE4 g Py orLa

ora

CaNTION [DEHERC
]

u
HEDIDA k1S

HATA: PRESENTAR EXTE FARHATS FOE CARS TIPS BE EECHESS CHN EL CHALIE EEALIZS 43R4 PRRLICH.
* BIDE CABILDY, Bl BELCOHITE, £|aTRO EIPECINCAE
* CLATIFICAD O FOR 4BJETS VEL GRETO

- &l TERHINAD:

FRESIDENTE MUNICIFAL TESORERD MUNICIFAL SINDICO MPAL,/COMISION DE HACIENDA TIT.DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL. NOMBRE DEL TESORERO MUNICIPAL NOMBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMBRE DEL PRESIDENTE MUMICIPAL QUE RECIBE

OBIERNO MUNIGIPAL DE
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Fecha:
Il ntick ol

Munic ipio ACTA ADMINISTRATIVA

de, de

ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ FINANCIEROS ASIGNADOS A (NOMBRE COMPLETO
DEL H AYUNTAMIENTO) DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

En Ciudad , Tamaulipas, siendo las horas del dis de del afic des
mil . constituidos en las Oficinas gque ocupa la (NOMBRE COMPLETD DEL AYLUMTAMIENTO O
AL sito en DOMICILID COMPLETO DE LAS

SE COMSTITL ) el C. (NOMBRE COMPLETO

E MUNICIPAL SALIENTE] quien deja d= ocupar =l cargo d= Presidents Municipal;

INOMBRE COMIPL MUNICIPAL QUE RECISE] quien ha

sido Sieclo of cargo de Presidenie Municipal dal H. Ayuntamiento [NOMERE COMPLETO
AYUNTAMIERTO } cel O (ROMBRE COMPLETO DE ESPONZARLE DE LA ENTREGA ¥ 51 CARGOY: y e C

(NOMBRE COMPLETO DEL TITULAR DI ORGAND DE CONTROL DEL H AYUNTAMIENTO) |, con el cbjeto de
dar cumplimiento = lo establecide =n los articules 5°, fraccicn I, 21 y 22 de Is Ley para ls Entrega-Recepcidn
de los Recursos Asignados a los Poderes, Crganos y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas.- - - - - - - - - -

e ACTUAGC I OMES - mmmmmmmmmm e oo mmmmm o m oo

- El C.___{NOMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUNICIEAL QUE RECIBE,quien fue electo Constitucionalmente
como Presidente Municipal (MOMBRE DEL H_AYLURTAMIENTO) segin consta en la declarstoria de
conclusidn del procesa Electoral 2012-2013, de fecha (FECHA DE DECLARATOR! del Presidents del

Consejo Genersl del Instituto Estatal Electoral de Tamaulipas. publicads en ef Periddico Oficial No. (EL
NMOMERO DEL PERIODICO OFICIML] de fecha DEL PERIODICO OFICIALY mediante la cual declara
formalments l= conclusian del precese mencionado.

- El C. (NOMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUMICIPAL SALIENTE] . quien deja de
ocupar el carge de Presidente Municipal, manifiests que en este acto hace entregs al G. NOMEBRE
COMPLETO D PRESIDENTE _MUMICIPAL _OUE RECIBE) come  nuswve President= Municipal  del

(NOMEBRE COMPLETO DEL H. AYUMTAMIENTD ) . de los recursos humanos, materisles y
financieros gue tuwo asignados pars el desempefio de su encargo. y la informacidn que a éstos cormesponde
=& encuenira registrada en los formatos y anexos, en los términos del articulo 5°. de la Ley para la Entrega-
Recspcién de los Recursos Asignades = los Poderes, Organos y Ayuntamientos del Estade de Tamaulipss,
mismos que a continuacién se describe

RELACION DE FORMATO S
FORMATO FOJAS ANEXO

ESTRUCTURA ORGANICA .
F-EC-01 ESTRUCTURA CRGAMICA

ORDEN JURIDICO DE ACTUACION )
F-0J-02 ORDEMN JURIDICO DE ACTUACION

RECURSOS HUMANO S

F-RH-02 PLANTILLA DE FERSOMNAL ACTUALIZADA

F-RH-04 PERSOMAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS
F-RH-05 PERSONAL CON FERMISO. LICENCIA © COMISION

RECURSOS MATERIALES

F-RM-06 MOBILIARIO ¥ EQUIFO DE OFICINA

F-RM-07 EQUIPO DE TRANSFORTE ¥ MAQUINARIA
F-RM-0E EQUIFC DE COMUNICACION

F-RM-00 ARMAMENTO OFICIAL

F-RM-10 INVENTARIC DE ALMACEN

F-RM-11 BIENES INMUEBLES

F-RM-12 INWVENTARIO DE PROGRAMAS DE,COMF’UTO
F-RM-13 INWENTARIOS DE EQUIPOS DE COMPUTO
F-RM-14 BIENES DADOS DE BAJA

RECURSOS FINANCIEROS

F-RF-15 ESTADOCS FINANCIEROS

F-RF-16 RELACION DE CUENTAS BANCARIAS
F-RF-17 CHEQUES FENDIENTES DE ENTREGAR
F-RF-12 INGRES0OS PENDIENTES DE DEFPOSITO
F-RF-12 DOCUMEMNTOS ¥ CUENTAS POR COBRAR
F-RF-20 PASIVOS A CORTO, MEDIANO ¥ LARGO FLAZO
F-RF-21 PASIVOS CONTINGENTES

F-RF-22 PRESUPUESTO AUTORIZADO

F-RF-22 RESUMEM DE INFORMACION DE FONDOS
F-RF-24 ARQUEO DE EFECTIVO

F-RF-25 COMPROBANTES DE GASTOS

OBRAS PUBLICAS

F-OP-26 INWVEMNTARIO DE OBRAS TERMINADAS ¥ EN PROCESO
F-OP-27 ANTICIPO DE OBRAS PEMDIENTES DE AMORTIZAR
F-OP-28 ACCIONMES DE DESARROLLO SOCIAL

DERECHOS ¥ OBLIGACIONE S

F-DO-20 CONTRATOS ¥ CONVENICS

F-DO-30 ACUERDOS DE COORDIMACION. ANEXCS DE EJECUCION
Y CONVENIOS DE CONCERTACION

F-DO-31 SUBCOMITES DE COPLADEM

F-DO-32 CONTRATOS DE FIDEICOMISOS

RELACION DE ARCHIVO S

F-RA-33 RELACIOMN DE ARCHINVOS

F-RA-24 ARCHIVOS POR SEGCIONES

F-RA-35 RELAGION DE ARCHIVOS HISTORICOS

F-RA-28 INVENTARIO DE INFORMACIC)N EM MEDIOS MAGHNETICOS

F-RA-37 INWVENTARIO BIBLIOGRAFICO Y AUDIOVISIUAL

F-RA-32 ASUNTOS EN TRAMITE © FENDIENTES DE RESCLVER

F-RA-20 FORMAS OFICIALES

F-RA-40 RELACION DE PROCESOS

F-RA-41 INFORMACIOMN SOBRE PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y
ESFECIALES

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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OTROS .
F-OT-42 RELAGION DE ANIMALES

F-OT-43 RELACION DE FORMATCS CERTIFICADOS
F-MA-44 RELACION DE FORMATOS QUE NO AFLICAN

Los formatos que s= mencionan en esta acta, forman parte integrante de la misma y se firman en todas sus
fojas pars su wvalidecidn y efectos legales s que hays lugsr. por las personas designadas para su
EIEBORBGIGN.~ — -« « — — — - - — oo

- La documentscidén que ampara ctro tipo de informacidn que por su naturaleza no se encuentra
comprendida en los formatos mencionados, se describe en los renglones destinados al apartado de
Observaciones. y debidamente firmada por las personas gue interviensn. se anexa a la presente acta. para
que forme parte integrante de & MiSM@.— - - - - - -~ - - -~ _ oo

V- El C.__ (NOMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL SALIENTE) . manifiests haber
proporcionado sin omisidn alguna todos los elementos necesarios para la formulacidn de la presente Acta
Administrativa. ¥ que conoce el contenido del articulo 31 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los
Recurses Asignados & los Poderes, Organos y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipes. que dispone lo
siguiente: “Arficuls 31- Los servidores plblicos que entregan, estaran obligados = proporcionar a las
autoridades enfrantes y al Organo de Control que comesponds, |a informacian gue reguieran y a atender las
aclaraciones que les soliciten durante B0 dias naturales siguientes sl acto de entregs-recepoidn” - - - - - - - - -

/.- La presente Acta no implica liberacién alguna de responsabilidades que con posterioridad pueda llegarse
& determinar por la autoridad competente en los términos de la Ley de Responssbilidades para los
Servidores Plblicos del Estado de TaMEURPES.- - - === === === - em s oo memaaa oo

V1.- EI C.__[NOMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL OUE RECIBE) , recibe con las reservas de la ley
todas los recursas y documentos que se precisan en el contenidao de la presente Acta y Sus anexos - - - - - - -

Vil De la informacién que consts en la presente acts y de ls documentacién que forma parte de la misma,
s= hacen constar las siguientes Cbservaciones:

WIHl- CSrTE 8 SEEB- - = - = = = = = = £ o = oo

Previa lectura de la presente acta y no habiendo més informacion que hacer constar se da por concluida,
siendo las horas del dis firmando para constancia al margen y al calce los que en
T

Ls presente Acta Adminisirstive, se elabors y firma por cusdruplicado. pera que, juntsmente con los anexos
que la integran ses distribuida en los términos del articulo 23, fracsién |, de la Ley para la Entregs—Recepcion
de los Recursas Asignados a los Pederes, Organas y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas, entregands
un gjemplar s cads uns de [8S PErSONES QUE IMEMVNIENDN €N B et - - - - - - << - - s oo mm o mmcomme

FRE:

(FIRMA,
NOMERE COMPLETO PRESID

(FIR?
COMPLETO DEL NUEVO PRES! MUNICIFAL)

E MUNICIFAL SALIENTE)

TITULAR DEL ORGANG
DE CONTROL DEL H. AYUNTAMIENTO

FIRMA) (FIRMA
NOMEBRE COMPLETO ¥ PUESTD) TNOMERE COMPLETO DEL COMTRALOR|

PLION FRAL OF LOS FREQURSOS HUNANDS, MATERISES T FINANGERCS ASNADOS A
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Procedimiento Administrativo Operativo
Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccion Juridica PR-CM/DJS-007. mayo 2025

Substanciadora
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
Municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025 0
Objetivo Llevar a cabo la substanciacion del procedimiento de

L

Substanciacion del procedimiento de
responsabilidad administrativa.

responsabilidad administrativa de los expedientes de
investigacidn turnados por las Autoridades Investigadoras.

Alcance Inicia. Con la recepcion del informe de presunta responsabilidad
administrativa, hasta la conclusién del periodo de alegatos
otorgado a las partes que intervienen en el procedimiento de
responsabilidad administrativa.

Responsable Direccién Juridica Substanciadora.
Descripcion de actividades

1.- Recepcién y en su caso admision del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa emitido por la Autoridad Investigadora.

2.- Se realiza un analisis del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa con el
objetivo de pronunciarse sobre su admision y en su caso pudiendo prevenir a la Direccion
de Investigacién para que subsane omisiones que se adviertan o aclaraciones de los
hechos narrados en dicho informe.

3.- Una vez admitido el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa se ordena el
emplazamiento al presunto o presuntos responsables dentro del procedimiento de
responsabilidad administrativa para que comparezcan a la celebraciéon de la audiencia
inicial, asi mismo se notifica a las Autoridades Investigadoras acudan a dicha audiencia
inicial.

4.-En el dia y hora sefalado para la audiencia inicial se lleva a cabo el desahogo de la
misma mediante la cual el o los presuntos responsables rinden su declaracién verbal o

por escrito y en su caso ofrecen pruebas que estimen necesarias para su defensa, asi

mismo los terceros llamados al procedimiento de responsabilidad administrativa, a mas

-------------------
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tardar durante la audiencia inicial podrd manifestar por escrito o verbalmente lo que a su

derecho convenga y ofrecer las pruebas que estimen conducentes.

5.- Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a su
derecho convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la Autoridad Substanciadora
declara cerrada la audiencia inicial.

6.- En el supuesto de que el procedimiento de responsabilidad administrativa sea por la
comisidn de presuntas faltas administrativas graves, la Autoridad Substanciadora turnard
los autos originales del expediente al Tribunal competente.

7.-En el caso de que el procedimiento de responsabilidad administrativa sea por la
comision de presuntas faltas administrativas no graves, y si las partes hubiesen ofrecido
pruebas en la audiencia inicial, la Autoridad Substanciadora dentro de los quince dias
habiles siguientes a dicha audiencia emite el acuerdo correspondiente respecto de la
admision de pruebas, en el cual ordenara las diligencias necesarias para su preparacién y
desahogo.

8. Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidos por las partes y si no existieran
diligencias pendientes la Autoridad Substanciadora declarara abierto el periodo de
alegatos por un término de cinco dias habiles comunes para las partes, y una vez
transcurrido dicho periodo turnara los autos originales del expediente a la Direccidon de

Responsabilidades y Normatividad para que emita la resolucién correspondiente.
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Diagramacion
Area

Direccién juridica

substanciadora
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Actividades

O

Recepciona y admite el informe de presunta responsabilidad

administrativa.

I [}

Elabora andlisis del IPRA

éSe admite?

e

Si

Ordena el emplazamiento al presunto responsable (s) para

comparecer a la audiencia inicial

|

Lleva a cabo la celebracién de la audiencia inicial

|

éCorresponde a

falta grave?

|

Remite los autos originales del expediente al Tribunal competente

)

CONTINUA

Pagina 82 de 156

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

Referencias

Infforme de presunta

responsabilidad

administrativa

Cédula de Notificacion

QOBIERNO MUNICIPAL DE

REYNOSA

I' M PARAGB L

— zoz4 2027 —



GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

EYNOSA

I M P AR AUBLE
[ ]

— 2024 2027 —

Area

Direccién juridica

substanciadora
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Actividades

CONTINUA

l

¢Ofrece

pruebas?

|

No

Acuerda respecto de la admisién de pruebas para su desahogo

O !

Apertura y cierre de alegatos por cinco dias

!

Remite los autos originales del expediente a la Direccién de

Responsabilidades y Normatividad para resolucion.

i
Come >
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA

Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Tamaulipas.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo del Estado de Tamaulipas.
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Atencién y seguimiento a requerimientos  Procedimiento Administrativo-Operativo
y Auditorias de Organos Estatales y Clave del Fecha de emisién
Federales procedimiento

Area que elabora Direccién de PR-CM/DA-008. mayo 2025.
Auditoria

Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision

mayo 2025. 0

Objetivo Coordinar, con la Auditoria Superior del Estado, Auditoria Superior
de la Federacion vy la Contraloria Gubernamental el
establecimiento de los mecanismos necesarios que permita a las
diferentes areas que integran la Administracién Publica cumplir
con sus respectivas responsabilidades.

Alcance El siguiente procedimiento es aplicado por la Direccién de
Auditoria de la Contraloria Municipal, de manera coordinada con
la Auditoria Superior del Estado, la Auditoria Superior de la
Federacién y la Contraloria Gubernamental, da inicio desde la
recepcion del informe individual de la Cuenta Publica, las Actas de
Apertura de Auditorias o requerimientos de informacidon vy
concluye con la aprobacién de la Cuenta Publica, conclusidon de la
Auditoria o envio de informacién requerida.

Responsable Direccién de Auditoria

Descripcion de actividades

1. La Direccion de Auditoria recibe por parte de la Auditoria Superior del Estado, la

Auditoria Superior de la Federacién o la Contraloria Gubernamental la notificacion del

inicio de una auditoria, un requerimiento de informacidn o bien el informe individual de

la Auditoria practicada a la Cuenta Publica Municipal del Ejercicio Fiscal en cuestion.

2. La Direcciéon de Auditoria turna el oficio de inicio, informe individual o bien

requerimiento de informacién al drea de seguimiento de asuntos Estatales y Federales

para su revision y analisis.

3. El area de seguimiento revisa a detalle el oficio de inicio, informe individual o bien %

requerimiento de informacién y envia los oficios correspondientes a cada una de las areas Q
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gue integran la Administracién Municipal involucradas en las observaciones,

recomendaciones o requerimiento de informacion de los distintos entes Estatales o
Federales.

4. El area de seguimiento recibe respuesta mediante oficio de cada una de las areas que
integran la Administracién Publica Municipal involucradas en las observaciones,
recomendaciones o de informacién requerida por parte de la Auditoria Superior del
Estado, la Auditoria Superior de la Federacién o la Contraloria Gubernamental.

5. El drea de seguimiento analiza, integra y solicita la certificaciéon a la Secretaria de
Ayuntamiento de la informaciéon y documentacién, para efectos de que sea enviada
mediante oficio al ente Estatal o Federal solicitante.

6. La Direccidon de Auditoria recibe por parte de la Auditoria Superior del Estado, la
Auditoria Superior de la Federacion o la Contraloria del Estado el resultado y/o Dictamen
de la Auditoria practicada a la Cuenta Publica Municipal del Ejercicio Fiscal en cuestion o
a los diferentes fondos federales en donde se resuelve si es aprobada o no la auditoria en
cuestion o la Cuenta Publica del Ejercicio Fiscalizado.

9. El drea de seguimiento, la Direccion de Auditoria, la Contraloria Municipal en
Coordinacién con las distintas dependencias municipales involucradas se relnen para la

implementaciéon del mejoramiento de los procesos.
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Diagramacion

L

Area

Direccién de Auditoria

Area de seguimiento

Direccién de Auditoria

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

Actividades

Recibe la notificacion del inicio de Auditoria, requerimiento de

informacién o el informe individual de Auditoria.

.

I

Turna el expediente al area de seguimiento para su revision y

analisis.

i

!

Revisa y turna mediante oficio a las Dependencias Municipales que

atenderan lo solicitado.

L

\ 4

Recibe respuesta por oficio de cada una de las areas a las que se

requirié informacion.

|

'

Analiza, integra y envia a certificar la informacion recibida.

N

|

Recibe de la dependencia superior el resultado de la Auditoria

practicada

!

Realiza reuniéon con Dependencias Municipales involucradas para

implementar meioras en procesos.

v
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Control de cambios
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):

Cdédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.

Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

irr: Al
_,:**v'
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Procedimiento Administrativo-Operativo
Auditoria Financiera Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccién de PR-CM/DA-0089. Mayo 2025.
Auditoria
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Inspeccionar el ejercicio del ingreso y gasto publico del Municipio
y su congruencia con la Ley de Ingresos y el Presupuesto de
Egresos, vigilar y evaluar que las dependencias de la
Administracion Publica Municipal cumplan con las normas y
disposiciones en materia del sistema y registro de contabilidad,
contratacién y pago del personal, contratacién de servicios,
adquisicion de bienes y arrendamiento, entre otros.
Alcance El siguiente procedimiento es aplicado por Auditoria Financiera,
perteneciente a la Direccion de Auditoria de la Contraloria
Municipal, de manera coordinada con la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria, da inicio desde la aprobacién del presupuesto de
Egresosy la Ley de Ingresos y concluye hasta la revisién de la pdliza
contable correspondiente a cada uno de los expedientes.
Responsable Direccidn de Auditoria
Descripcion de actividades
1. La Direccién de Auditoria recibe de los diferentes departamentos que integran la
Administracién Publica los expedientes que conforman el soporte documental de
las operaciones realizadas para su revision y analisis.
2. La Direccién de Auditoria captura el expediente y lo turna a alguno de los
Auditores financieros para su revision y analisis.
3. El Auditor Financiero revisa a detalle el expediente y emite una cédula de
observaciones y entrega el expediente a la Direcciéon de Auditoria.
4. La Direccion de Auditoria remite el expediente al drea que solicito su revision, en s«
caso de que existan observaciones tendran que solventarlas y enviar nuevamente Q
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a revisién a la Direccion de Auditoria y si no existen observaciones se continua con

el proceso.

5. Auditoria Financiera recibe por parte de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria las
polizas contables de los expedientes para su revision y analisis.

6. Auditoria Financiera revisa y analiza a detalle las pdlizas contables y elabora una
cédula de observaciones.

7. Auditoria Financiera remite las pdlizas contables a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria, en caso de que existan observaciones tendran que solventarlas y enviar

nuevamente a revision y si no existen observaciones continuar con su proceso.

GoBIERNO MUNIG
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Diagramacion

L

Area

Direccién de Auditoria

Auditoria Financiera

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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Actividades

Recibe los expedientes que conforman el soporte documental de

las operaciones realizadas para su revision y analisis.

| °

Ok

Captura el expediente y lo turna a un Auditor Financiero para su

revision y analisis.

]

I

Revisa a detalle el expediente, emite observaciones y lo entrega a

Direccion de Auditoria.

!

Entrega el expediente al drea que solicitd su revision.

W] 4

'

O

Si

observaciones

!

Remite las pdlizas contables a la Secretaria de Finanzas y

Tesoreria para que continte el proceso.

] By

Archivo de expediente

I L N

CONTIENE
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Bitacora

Cédula de observaciones

Bitacora de registro
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Area Actividades Referencias
CONTINUA
Recibe por parte de la Auditoria superior del Estado el Dictamen de EIEETE

Direccién de Auditoria

la Auditoria practicada.

I

Cita a reunidn a las dreas involucradas para la implementacién del

mejoramiento de los procesos. Oficio

!

Resguardo del expediente.

]

Control de cambios

No. de Descripcion del cambio

Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros

No existe interaccidon con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):
Cédigo Municipal del Estado de Tamaulipas.

Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y contratacién de
Servicios Municipal.

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

Formato de registro

MUNICIPIO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
CONTRALORIA MUNICIPAL i z
CEDULA DE REVISION Y/O OBSERVACIONES AL

Fecha: 00/00/0000
SOBIERNG HUNIGIPAL DE Numero de revisidn: 001/NOV/BACC
REYNOSA Area revisada: DEPENDENCIA
Tipo de Expediente: NOMBRE DEL EXPEDIENTE
FIMPARABL E-
= o 2027 — Auditado por:

COMITE DE COMPRA ‘ -
DOCUMENTO DE USO INTERNO NO INTEGRA EXPEDIENTE

BEMEFICIARIO IMFORTE CONCEFTO OBSER¥ACIONES

W= DE FECHA N DE
C.0.A. ROVEEDOR

INVITACIONES

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTA TECHICA

MONTO ESTIMADD

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTA

ACTA DE FALLD

SROVEEDOR SELECCIOMADC 20.00
IMPORTE TOTAL : 0.00
NUMER DE PARTIDAS:
N DE REGIIFICION: WO. DE OFICIO:
FECHA DE RERUITICION: FECHA DE OFICIO;

RECURSO:
FASRCO LEGAL APLICABLE: LEY OF ADGUISICIONES PaRs La ADRMIMSTRACISH PUBLICA DEL ESTADD DE TAMAULIPAS ¥ SUS MUNICIPIOS,

MUNICIPIO DE REYNOSA, TAMAULIPAS .
CONTRALORIA MUNICIPAL B Loinrccion o
CEDULA DE REVISION Y/O OBSERVACIONES | =% | Amamorisce

Fecha: 00/00/0000
GOBIERNO HUNICGIPAL DE Numero de revision: 001/NOV/BACC

R YN A Area revisada: DEPENDENCIA
E Tipo de Expediente: NOMBRE DEL EXPEDIENTE
[ I'M PARAGBLE ]
- 2°2‘E°2’ - Auditado por:
NOMBRE DEL AUDITOR

REFERENCIA FECHA BENEFICIARIO IMPORTE N°DE CONCEPTO OBSERVACIONES
FACTURA

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Procedimiento Administrativo-Operativo

Auditoria de Obra Publica Administrativa Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccién de PR-CM/DA-010. mayo 2025.
Auditoria
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025. 0
Objetivo Fiscalizar el proceso de contratacidn, el seguimiento al avance de

las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, de
manera documental, asi como la aplicacion de los recursos
aprobados para dicho fin.

Alcance El siguiente procedimiento es aplicado por Auditoria de Obra,
Administrativa perteneciente a la Direccién de Auditoria de la
Contraloria Municipal, de manera coordinada con la Secretaria de
Obras Publicas, da inicio desde la recepcion del anticipo o
estimaciones y concluye de manera documental hasta el finiquito
de la obra.

Responsable Direccidén de Auditoria
Descripcion de actividades

1. Auditoria de obra recibe por parte de la Secretaria de Obras Publicas los anticipos
y las estimaciones para su revision.

2. Auditoria de obra realiza una revision y anadlisis de los expedientes recibidos y
procede a emitir una cédula de observaciones.

3. Unavezrevisado el expediente se devuelve a la Secretaria de Obras Publicas junto
con la cédula de observaciones.

4. En caso de que existan observaciones al expediente, la Secretaria de Obras
Publicas deberd solventar las mismas y enviar nuevamente al departamento de

Auditoria de Obra para su revisidon y analisis, hasta la solventacién de las mismas.

GOBIERNO MUNIGIPAL DE
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Diagramacion

Area Actividades Referencias

Recibe de la Secretaria de Obras Publicas los anticipos y las
Departamento de Anticipos y Estimaciones

estimaciones para su revision.

!

Revisa y analiza los expedientes recibidos y elabora cédula de

Auditoria de Obra.

observaciones. Cédula de observaciones

O,

I

¢Existen

No

observaciones?

Devuelve expediente a la Secretaria de Obras Publicas para

solventacidn de observaciones.

Ol

Obra Devuelve expediente a la Secretaria de Obras Publicas para su

Jefatura de Auditoria de

curso.

A

TERMINA

Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA

Interaccidn con otros No existe interaccidon con otros procedimientos.

procedimientos |
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Referencias (Formatos e Instructivos):

Cédigo Municipal del Estado de Tamaulipas.

Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y contratacion de
Servicios Municipal.

Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.
Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

Formato de registro

Municipio de Reynosa, Tamaulipas
Contraloria Municipal
Cédula de revision y/o observaciones

WESN  eosierNo HuNiciPAL pE  Fecha: dialmes/afio
y Folio de revision:
, REYNOSA Area revisada: Obras Publicas
[_ IMPARAGBLE _} Tipo de expediente: Acta Entrega-Recepcion/ Acta Finiquito

Supervisor:
i Residente:
— 2024 2027 —
Representante legal:
Auditado por:

Contrato No

Descripcion de obra:

Contratista y RF.C
Fecha de inicio:
Fecha de terminacion:

Documentos que integra Acta Ent-Recep/ Acta Fin Observaciones
Acta de Entrega-Recepcién ‘ ‘
Acta Finiquito | |

Nota: Estimacion autorizada sélo con sello de auditoria en expediente completo

OBIERNO MUNIGIPA
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Municipio de Reynosa, Tamaulipas
Contraloria Municipal

Cédula de revisiéon y/o observaciones

Fecha:

BOBIERNO HUNIGIPAL DE Folio de revision:

Area revisada: Obras Publicas
REYNOSA ‘il

[ HFPARASBLE- Residente
Superintendente:
— 2024 w 2027 — Representante legal:

Auditado por

Contrato No.

Descripcion de Obra:

Contratista y R.F.C.
Fecha de Inicio:
Fecha de Terminacion:
Periodo de Estimacion

D que integra Est. Observaciones

Oficio de Envio
Factura Ingreso
[Archivo XML Ingreso

Verificacion de CFDI Ingreso

Factura Egreso
[Archivo XML Egreso

Verificacion de CFDI Egreso

Oficio de ala AMIC/CMIC
Oficio padrén de

Contratista vigente en padron

Recibo Falta firma de secretaria de Finanzas y Tesoreria
Complemento de recibo por Pena Convencional/Retencion 3 % Falta firma de secretaria de Finanzas y Tesoreria
Caratula de

Nameros de
Croquis

Reporte Fotografico
Anuncio de Obra
Contrato de Obra Publica
Fianza de C

Seguro de Civil
Oficio de inicio de los Trabajos-Empresa

Oficio de o

Cédula de pr
Oficio de Residente de SOP

Bitacora

Pruebas de laboratorio
Catalogo de conceptos con Firmas-Empresa
Programa de montos

Oficio solicitud de Empresa Excedentes

Oficio de SOP
Oficio solicitud Empresa

Tarjetas de precios Empresa

Oficio 6n de SOP (Precios

Tarjetas de precios de SOP

Tabla de precios

Oficio solicitud de empresa Prorroga

Oficio de SOP Préroga

Dictamen de de Proroga,

Convenio de plazo Proroga

Endoso de fianza de Ci convenio de Ampliacién de Prorrogal
Programa de montos mensuales-empresa segiin convenio de Ampliacion
de Promoga

Oficio solicitud empresa de Ampliacion al Monto

Oficio 6n de SOP de Reduccion/ Ampliacién Monto

Dictamen de justificacion de Ampliacion al Monto

Convenio de Monto

Fianza de C de Convenio de Monto

Oficio de solicitud empresa de Cambio al Objeto del Contrato

Oficio de SOP Cambio al Objeto del Contrato
Dictamen de de Cambio al Objeto del Contrato
Convenio de cambio al objeto del contrato

Fianza de convenio de cambio al objeto del contrato
Endoso de seguro de Responsabilidad Civil por Cambio al Objeto de
Contrato

Oficio de de los Trabajos-Empresa

Oficio de No ejercer Saldo-Empresa
Convenio de Reduccion al Monto del Contrato

Dictamen Técnico de de 6n al Monto del Contrato

Proyecto_definitivo

Fianza de Vicios Ocultos

Acta de Entrega-Recepcion

Acta de Finiquito
Entrega Informe Final Empresa ( APLICA OBRAS MULTIANUALES )
[Archivo de Estudios (APLICA OBRAS MULTIANUALES )
Memoria USB (APLICA OBRAS MULTIANUALES )
Importe de la s -
anticipo
8%/ 16% IVA|

B

@

D Nota: Estimacién autorizada solo con sello de auditoria en expediente completo

4/5 1 7% AMIC/CMIC]

[

[

5% Inspeccion, Vigilancia y Control

Penas (Sancién por al plazo)

Total a pagar| s -
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Procedimiento Administrativo-Operativo
Auditoria de Obra Publica en campo Clave del Fecha de emisidon
procedimiento
Area que elabora Direccién de PR-CM/DA-011. mayo 2025.
Auditoria
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025. 0
Objetivo Fiscalizar el proceso de contratacién, el seguimiento al avance de
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, de
manera fisica, asi como la aplicacion de los recursos aprobados
para dicho fin.
Alcance El siguiente procedimiento es aplicado por Auditoria de Obra de
campo, perteneciente a la Direccion de Auditoria de la Contraloria
Municipal, de manera coordinada con la Secretaria de Obras
Publicas, da inicio desde el proceso de contratacién con la revisidon
del método de adjudicacién y concluye hasta la liberacidén de la
fianza de vicios ocultos.
Responsable Direccidén de Auditoria
Descripcion de actividades
1. La Jefatura de Auditoria de Obras, previa invitacion de la Secretaria de Obras
Publicas, asiste a la junta de aclaraciones, apertura de proposiciones técnicas y
econdmicas y fallo.
2. Auditoria de Obra recibe por parte de la Secretaria de obras Publicas las actas de
entrega — recepcion y finiquito, asi como la copia de las estimaciones
correspondientes a un contrato.
3. LaJefatura de Auditoria de Obra realiza la programacién para visita de obra.
4. La Jefatura de Auditoria de Obra realiza la visita de obra de primera vuelta para
determinar volimenes.
5. LaJefatura de Auditoria de Obra emite una minuta de visita de obra en la cual se
determina si existen diferencias en volumenes y mediante oficio lo comunicaala s«
Secretaria de Obras Publicas. %}
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En caso de que existan diferencias en volumenes, la Jefatura de Auditoria de Obra
otorga el visto bueno una vez subsanadas las diferencias identificadas.

La Jefatura de Auditoria de Obra realiza la visita de obra de segunda vuelta un afio
después de la conclusion de la misma para determinar la existencia de vicios
ocultos.

La Jefatura de Auditoria de Obra emite una minuta en la cual se determina la
existencia de vicios ocultos, misma que es enviada a la Secretaria de Obras
Publicas.

En caso de que existan vicios ocultos, la Jefatura de Auditoria de Obra espera de
la Secretaria de Obras Publicas la notificacidon de la solventacion de los vicios
identificados, asi mismo programa una visita de verificacién para dar fe de dicha
solventacioén.

En caso de haberse solventado los vicios identificados, la Jefatura de Auditoria de
Obra envia a la Secretaria de Obras Publicas un oficio de liberacién de obra y

procede a archivar los expedientes que amparan el contrato de la obra.

B CONTRALORIA
MUNICIPAL

QOBIERNO MUNICIPAL DE

REYNOSA

’rl M PARAGBL
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Diagramacion.

L

Area Actividades Referencias

Asiste a la junta de aclaraciones, apertura de proposiciones
Jefatura de Auditoria de

técnicas y econdmicas y fallo.

!

Recibe de la Secretaria de obras Publicas las actas de entrega — Oficio

Obra

recepcion y finiquito, y copia de las estimaciones.

] B,

. ) L . fici
Realiza programacién de visita de obra de primera vuelta para e
determinar volumenes.
Emite minuta de visita de obra en la cual se determina si existen Minuta.

diferencias en volumenes.

|

©

éHay

Jefatura de Auditoria de No

diferencias?

— |

Comunica a la Secretaria de Obras Publicas para su solventacién.

Oor

Otorga el visto bueno.

'

Realiza la visita de obra de segunda vuelta para determinar la

Obra

existencia de vicios ocultos.

CONTINUA
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Area Actividades Referencias

CONTINUA

Jefatura de Auditoria de

Obra

No

Espera solventacion de los vicios identificados y acude a dar fe de Oficio

la solventacion.

o)

Envia a la Secretaria de Obras Publicas oficio de liberacién de obra Sl
Control de cambios
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
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Referencias (Formatos e Instructivos):

Cédigo Municipal del Estado de Tamaulipas.

Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y contratacion de
Servicios Municipal.

Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.
Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

Formato de registro

REYNOSA

INFORME QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADO DE LA VERIFICAGION FISICA DE LA OSRA PUBLICA

AMPARADA POR EL CONTRATO!
A CARGO DE Lt EMPRESA CONTRATISTA:

EN APEGO AL ARTICULO 64 PARRAFO 1 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y AL ARTICUILO 73 PARRAFO 1 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICICS RELACIONADDS CON LAS MISMAS PARA
EL ESTADO DE TAMALILIPAS.

LOS QUE INTERVIENEN EN LA PRESENTE DILIGENGIA ¥ DESPUES DE HADERSE REVISADO DETALLADAMENTE LA OBRA PUBLICA EL DI 28-DE FEBRERG-2035 EN MENCION DETERMINAN LA SIGUIENTE TASLA DE VOLUMENES DE OSRA Y
OBSERVACIONES:

" DELosvoLumenesoe o

- CONGEPTO DE TRABAJG unaDan ESTMADO VERIFIGADD DIFERENCIA

SCREBIDN SUMINIS TRO £ INSTALACION DE VALVULA SHERWOOD PARA CILINDRO DE CLORD DE 1 DE DIAMETRD =

SCFREI SUMINISTRO £ INSTALAGION DE REGUGEION TIPD BUSHING OE 17 A7 DE DIRMETRO FER

SCRR B SUMINISTRD E INSTALAGION DE CODO DE 50" OE 1© EN AGERD AL CARBON =

SCPPEITS SOMMISTRO & NSTALACION DE TEE ROSCADA HECHA DE ACERD AL CARBON 3000 LISRAS 1 =

B SUMMISTRD £ INSTALAGION DE FILTRO DE GLORD MARGA WALLEGE & TIERNAL NP2E200 O SIMILAR =

SCPPEITT SUMNISTRO £ INSTALACION DE JUNTA DE AMONIG O 24 & MM DE DIRMETRO =

B SUMINISTRO E INSTALAGION DE TUSERIA DE T DE BIAMETRO EN ACERD AL GARBON =

SCPFEIT SRS TR € INSTALACIGN DE DETECTOR DE FUGAS DE GAS CLORD MODELD SLD-3CL 0 SIALAR PIE
cLavE COMCEPTO DE TRABAIO umDaD ESTMADO  VERIACADO DIFERENCIA.
ExTa1 SUMINISTRO E INSTALACION DE MOTOBOMBA ELECTRICA DE ALTA PREGIGN TIPO BARNES JA2-15-2 VOKLTAJE 2201440
=Taz SUMINISTRG E INSTALAGION DE EGUIFG CLORADD MARGA WALLECE &5 TIERNAL MODELG V2000
EXTaE WETALACION DE Goe EconELL BE BRonCE
B ‘SUMINISTRO E INSTALAGION DE VALVULA JEMESBURY PARA MANED DE GAS A CLORD BFB 9600 XT0 OE T

2 DELACALIDAD DEOBRA:

ES RECOMENDASLE SE REGUIERA A LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLIGAS. PRESENTE LAS AGLARAGIONES, JUSTIFICACIONES ¥ MEDIDAS CORRECTIVAS CONDUGENTES PARA, LA SOLVENTAGION DE LAS OBSERVACIONES SIGUIENTES EN
APEG0 1 LAS ESEECIFICACIONES ¥ NORAAS [ CONSTRUCCION 0 ESTE CONTRATO EN RELACION

DERNVADD DEL INFORME PRESEN TAGO DE L AREAL OBRAPUBLICA, SEGUN MINUTA DE TRASAID, SE TIENE QUE

> MO HAY OBSERVACION EM LA PLANTA POTABILIZADORA

ESTA REVISION SOLO COR: ERIORMENTE S

NITARIO

SPONDE A LA VERIFIGACION DEL E:
RESU|

EL PRESENTE INFORME NO LIBERA DE OTRAS OB SERVACIONES ¥/0 RECOMENDACIONES QUE DERIVE DE REVISIONES POSTERIORES

REYNOSA

GOBIERNO MUNIGIPAL DE
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R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE AUDITORIA

} GOBIERMND MUNICIPAL

ﬁﬂ REYNOSA

& INFORME ANTE LA EMPRESA AFIANZADOR A: DEL ESTADOD FISICO ACTUAL DE LA OBRAE

INICIE SEGUN SEA EL CASO LOS TRAMITES QUE CONSIDERE EN LO CONDUCENTE

* EL PRESENTE INFORME MO LIBERA DE OTRAS OBSERVACIONES Y/0 RECOMENDACIONES QUE DERIVE DE REVISIONES POSTERIORES.

ELFREZEHTE INFORMENOLIEERS DE OTRAS OESERVACIONES Y0 RECOMENDAGIONE S GUEDERIVE DE REWISIONES FOSTERIORES.

GORRESPONDE & LASECRETARI & DEOERAS FUELICAS, ELINFORMAR OFIGIALMEHTE & LA EMPRESACONTRATISTA ¥/ O EHSU CASO A LA EMFRESAAFIAHZ ADORA LAS OB SERYACIONE S ¥/ O REGOMENDACIONES GONDUGEHTES.

CD. REYNOSA, TAMAULIPAS A

I JPIEFE DE AUDITORIA DE OBRA !H
_J AMNINA )
A\l 1A £

B

R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE AUDITORIA

‘{\: 2 s GOBIERND MUMICIPAL

'@ REYNOSA

C.
DIRECTOR DE AUDITORIA
PRESENTE

;'u_

CON FUNDAMENTO A LO ESTABLECIDC EM EL ARTICULC 75 DE LA LEV DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS PARAEL
ESTADD DE TAMAULIFAS ¥ AL ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LOS TRABAIOS DE FECHA: ¥ LA POLIZA DE GARANTIA DE DEFECTOS ¥/0 WICIOS OCULTOS DE LA
EMPRESA AFIANZADORA: MNo., DEFECHA :

POR ESTE CONDUCTO, SE LE PRESENTA [ADICIONALMENTE A LAS OBSERVACIOMES ¥ RECOMENDACIONES DE FECHA EL SIGUIENTE INFORME DEL

RESULTADD DE L& REVISION REALIZADA AL:

[CONTRATO:

(OBRA:

(CONTRATISTA:

Al

|
DERIVADD DE LA MINUTA DE TRABAIO LEVANTADA Y F|R. POR EL PRESENTAMNTE: DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, LA
(CONTRALORIA MUNICIPAL, M|5MAQUESETMN5€R|BEAC T|NUA

(OBSERVACIOMES:

1. SENSOR DE NIVEL EN BIODEGESTOR
=  PRESENTA FALLA (NO MIDE CORRECTAMENTE LOS NIVELES)

1. NO SEPRESENTO EL SUPERVISOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS.
2. NO SEPRESENTO EL REPRESEMANTE DE LA EMPRESA CONTRATIST AL

RECOMENDACIOMNES: ES RECOMENDABLE SE REQUIERA A LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS:

»  REVISE ¥ AMALICE A DETALLE LA PROBLEMATICAEXISTENTE EN ESTA OBRA [DICTAMEN TECNICO)
—  DEL RESULTADO DE ESTE:
o REQUIERA A LA EMPRESA CONTRATIST A LA CORRECOON DE LOS TRABAIOS:

~  INDICANDOLE ORCIALMENTE EL PROCEDIMIENTO CONSTRUCTIVO OUE DEBERA APEGARSE PARA LOGRAR UN

MANTENIMIENTO ¥ SUMINISTRO DE EQUIPOS A CARCAMOS DE CALIDAD, TAL COMO SE ESTABLECE EN LAS
ESPECIFICACIONES ¥ NORMAS DE CONSTRUCCION DE ESTE CONTRATO.

» CONTRALORIA
MUNICIPAL
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., . Procedimiento Administrativo-Operativo
Elaboracién y envio del Programa Anual
de Mejora Regulatoria Municipal. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Coordinacién de PR-CM/CMR-012. mayo 2025.
Mejora Regulatoria
Area que aprueba Contraloria Fecha de No. de
municipal actualizacion cambio/revision
mayo 2025. 0
Objetivo Establecer el procedimiento para la elaboracion y presentacién del
Programa Anual de Mejora Regulatoria, asi como de los reportes
de avances que se presentan de forma trimestral.
Alcance El presente procedimiento aplica desde la identificacion de
propuestas de mejora a regulaciones, trdmites y servicios hasta la
emision del Programa Anual de Mejora Regulatoria.
Responsable Coordinacién de Mejora Regulatoria
Descripcion de actividades
1. La Coordinacién de Mejora Regulatoria convocara a reunidon de trabajo a las
Dependencias que integran la Administracién Publica Municipal en la que se
expondran y acordaran las propuestas de creacién, modificacidn o derogacidon de
regulaciones y propuestas de simplificacién de tramites y servicios municipales.
2. Las propuestas de creaciéon, modificacion o derogacion de regulaciones y
propuestas de simplificacidn de tramites y servicios municipales seran plasmadas
en el formato establecido denominado “Programa de Mejora Regulatoria-
Anteproyecto/Definitivo”, el cual se presentara de manera preliminar dentro de
los primeros diez dias del mes de octubre ante la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria.
3. La Comision Estatal de Mejora Regulatoria difundird los anteproyectos de
Programas de Mejora Regulatoria para su consulta publica durante al menos 30
dias habiles, a fin de recabar comentarios y propuestas de las personas
interesadas.
Calve del manual: MANPRO-CM-04. kﬁ“aos-A
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4. La Coordinacién de Mejora Regulatoria recibird las opiniones vertidas en la

consulta publica, asi como los comentarios de mejora que en su caso reciba de la
Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

5. Una vez que se hayan atendido en su totalidad los comentarios y las propuestas
de las personas interesadas, y la opiniéon de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria, el Programa Anual de Mejora Regulatoria sera presentado ante el
Consejo Municipal de Mejora Regulatoria para su aprobacion.

6. El programa definitivo de Mejora Regulatoria sera enviado a la Comisién Estatal
de Mejora Regulatoria en los primeros 10 dias del mes de diciembre, en el formato
correspondiente.

7. La Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria enviard a la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria informes trimestrales en donde se dara a conocer los avances

en la ejecucion de las acciones contenidas en el Programa Definitivo.
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Diagramacion

Area Actividades Referencias

Convoca a reunion de trabajo a las Dependencias Municipales.
Coordinaciéon de Mejora

Regulatoria l

Regulaciones Municipales

Recibe las propuestas de creacidn y/o modificacién o derogacion L. .
y Tramites y servicios

de regulaciones y simplificacidén de tramites y servicios municipales.

|

Requisita el formato “Programa de Mejora Regulatoria-

Anteproyecto/Definitivo” con las propuestas. j—

Envia Formato a la Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria.

!

Difunde propuestas mediante consulta publica.

municipales.

Formato de Registro.

Comisién  Estatal de

Mejora Regulatoria

A4

Coordinacion de Mejora Atiende los comentarios, opiniones y propuestas recibidas sobre

Regulatoria el Programa de Mejora Regulatoria

'

Presenta Programa de Mejora Regulatoria ante el Consejo

Municipal de Mejora Regulatoria

'

Envia el Programa Anual Definitivo a la Comision Estatal de

Mejora Regulatoria

!

Envia informes trimestrales sobre avances de cumplimiento de

las propuestas.

A4

TERMINA

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA.

Interaccion con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos):
Ley General de Mejora Regulatoria.

Ley Estatal de Mejora Regulatoria para Tamaulipas y sus Municipios.
Formato de registro.

CONTRALDRi A GUBERNAMENTAL

.T li SUBCONTRALOR{ A DE EYALUACION Y MEJORA DE LA GESTION @
amaulipas COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA DE MEJORA REGULATORIA - ANTEPROYECTO ¢ DEFINITIVO

-

Apartado 1: Sujeto Obligado

a) Hombre del Sujeto Obligada

b) Enlace de Mejora Regulatoria c) Enlace Juridico
Nombie: Mombre: Mombre:
Cargo: Cargo: Cargo:

Correa Electrdnica: Caorreo Electrdnica: Correo Electronica:
Teléfana Oficiald Ext.: Teléfona Oficiald Ext.: Taléfona Oficiald Ext.:

Apartado 2- Diagnostico del Marco Regulatorio

d) Enlace Capturista

g 5 S Accién (Sin Modificacitn ! Actualizar !
b) Mombre de la regulaciés <) Ealace de publicacitn d) Fecha de Pablicacién <) “'“A‘bso:;“ :Si'_'::‘_'::““‘i‘;‘ B3

Apartado 3- Acciones de Mejora a Regulaciones

<) Accién d) Materia sobre I3 | <) Problemdtica que T
b) Hombre de Ia regulacién Actualizar e a a F) Justificaciée de la accion o p.h:f L

b) Hombre del trimite o serricio

c] Fandamento juridice

Apartado 5: ¥alidacié

1) Mombre y firma de La persona Titular del Sujeto b] Mombre y firma del enlace de mejora
Obligada requlatoria ) Mombre y firma del enlace juridien d)Mombre y fitma del enlace capturista
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REPORTE DE AYANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

FECHA

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL

SUBCONTRALORIA DE EVALUACION Y MEJORA DE LA GESTION

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

a) Hombre del Sujeto Obligado

Apartado 1: Sujeto Obligado

b] Trimestre

Regulaciones Comprometidas

Apartado 2: Reporte de acciones a Regulaciones

Reporte de avances

Reprogramacion

c] Fecha
al de |b) Accién (A prop d] Fecha de | e) Enlace del nc cari ) Eech
Ia regulscin Abrogar) de | Publicacién |  P.O omentarios |  g)Fecha

publicacion

h] Justificacién

Tramites Comprometidos

Apartado 3: Reporte de acciones a Tramites y Servicios

Reporte de avances

Reprogramacién

<) Tij d) Fecka ) Fecka de F) Enlace en ¢l .
3) Homoclare propuesta de Pablicaciés +n k) Fecha i) Justificacién
P by HETTE RETyS

Apartado 4: Validacion

a) Mombre y firma de la persona Titular

b) Mombre yfirma del enlace de mejora regulataria o) Mombre ufirma del enlace juridico

d)Mombre y firma del enlace capturista
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Anexos.

REYNOSA
& CONVOCATORIA

EL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA TAMAULIPAS, CONVOCA A TODAS LAS EMPRESAS, PERSONAS FISICAS Y MORALES
A INSCRIBIRSE EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL AYUNTAMIENTO, ANTE LA CONTRALORIA MUNICIPAL PARA EL ARO 2025

Enapegoabdbmoenmmladoszsalndehmde‘ parala A Pdblica del Estado de Tamaulipas y sus Municipios,
enrehddnconelmhhudel gla de A de Bienes bles y C 6n de Servicios del Municipio de

se a todas las personas fisicas y Jes que se das en participar en los procesos de adquisicién
dcbhmvnnndosoonm y a se o refrendar su reg en el Padrén de Proveedores.

ON EN EL|
1.- PRESENTAR SOLICITUD DE mscuvooumnnnnouoemsms:nmmmumuumﬂuw&mmu
MEMBRETADA DE LA EMPRESA, INCLUYENDO DOMICILIO, TELEFONO Y DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES.
2.- LLENADO DEL REGISTRO DE PROVEEDORES PREVIAMENTE AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL. (ANEXO)
3.- EXHIBIR COPIA DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOUCITANTE.
4.- COPIA FOTOSTATICA DE ACTA DE NACIMIENTO EN CASO DE PERSONA FISICA.
5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, POR MEDIO DE TALON DE PAGO DE SERVICIO PUBLICO;

6.- COPIA FOTOSTATICA DE LA ESCRITURA O ACTA CC A, QUE ESTE NTE PROTOCOUZADA, EN CASO DE PE| MORALES ¥ AC RIA
PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE;
ACREDITAR, MEDIANTE LA EXHIBICION DE LOS DOCUMENTOS RESPECTIVOS, QUE ES PRODUCTOR O COMERCIANTE LEGALMENTE ESTABLECIDO:
7.- COPIA SIMPLE DEL > DE COM ES (ALTA, CEDULA Y CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL ACTUALIZADA), EXPEDIDO POR EL SERVICIO
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT) EN EL QUE APAREZCA EL GIRO O ACTIVIDAD A DESARROLLAR. (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO).

8.~ REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. (EN CASO DE NO CONTAR CON TRABAIADORES, DEBERA ANEXAR UN ESCRITO UBRE “BAIO
PROTESTA DE DECIR VERDAD”, EN EL CUAL MANIFIESTE QIIE LA PERSONA FISICA O MORAL NO CUENTA CON TRABAJADORES).

9.- REGISTRO DE LA CAMARA E ODEA ALA QUE E, POR EL DE INFORMACION EMPRESARIAL MEXICANO
(SIEM).
PARA LOS PROVEEDORES CON ACTIVIDAD DE VENTA DE MEDIC. ACTUALIZADOS EXPEDIDOS POR COEPRIS.

DEMOSTRAR SU SOLVENCIA ECONOMICA Y CAPACIDAD PARA LA PRODUCCION Y SUMINISTRO DE MERCANCIAS, MATERIAS PRIMAS O BIENES MUEBLES Y, EN SU
CASO, PARA EL ARRENDAMIENTO DE ESTOS O LA PRESTACION DE SERVICIOS, POR MEDIO DE:

10.- CARATULA DEL ESTADO DE CUENTA DONDE SE AN LAS TRANSS IAS

1.- USTA Y CATALOGO DE PRECIOS /O SERVICIOS QUE OFRECE.

EN CASO DE QUE ELSERVICIO A ELDE NTO DE BIEN ES O BIENES MUEBLES, DEBERA ANEXAR DOCUMENTACION QUE ACREDITE
LA PROPIEDAD DEL BIEN OFERTADO, COMO LO SERIA FACTURAS, TARIETA DE CIRCULACION O ESCRITURA POBLICA DEBIDAMENTE REGISTRADA.
12.- FOTOGRAFIAS E IMPRESION DE CROQUIS DE LOCAUIZACION CON MAPS, O APL ON AFIN DEL DOMICILIO FISCAL Y/O SERVICIOS QUE OFREZCA.
13.- DE FIRMAS PARA COTIZAR Y COBRAR EN HOJ MEMBRETADA DE LA EMPRESA.
14.- BALANCE GENERAL ¥ ESTADOS DE RESULTADOS EL POR C PUBLCO
ELABORA). EN CASO DE SER EMPRESA DE NUEVA CREACION, ANEXAR ESTADOS FINANCIEROS DE APERTURA.
ACR ELCUMPL DE LAS SOBRE INSCRIPCION O REGISTRO QUE EXUAN LAS DISPOSICIONES DE ORDEN FISCAL O ADMINISTRATIVO; ¥
15.- COMPROBANTE DE PRESENTACION DE LA DECLARACION ANUAL DEL ULTIMO FISCAL ¥/O ULTIMO PAGO PROVISIONAL DEL MES INMEDIATO ANTERIOR.

6.- OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OSLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT (320) (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO).
17.- COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL PRESENTE ARO (EN CASO DE QUE EL SOUCITANTE TENGA DOMICILIO EN LA CIUDAD).
18.- ESCRITO LIBRE EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA, QUE CONTENGA LA LEYENDA QUE: BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD NO RECAE EN LOS SUPUESTOS
DELARTICULO 31 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE TAMAULIPAS Y SUS MUNICIPIOS, Y ELARTICULO 49, FRACCION
X DF LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO, QUE A LA LETRA DICE: MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPERA
EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE DESEMPERARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO

CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFUICTO DE INTERES, NI CONTAR CON NINGUN IMPEDIMENTO DE LOS SERALADOS CON RESPECTO A LA
ADMINISTRACKON PUBLICA MUNICIPAL.

CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR QUE LO

El p e do en p su refrendo, én p ante lo C rit dentro de los treinta dias hdbiles
ol de su regi: su solicitud de refrend Aando la infe ién solicitada ontes ionad

REGLAMENTACIONES:

uvhnd-ddndwnurlwumn’-ﬂlrahhmhw s

Este registro serd parael de blenesy al Ay de Rey { én de en

horario de 9:00 am a 15:00 hrs)

Las fisicasy les deberd L Para su revisién en la C en sus oficinas en calle

Morelos No. 645, 3er. piso, Zona Centro, en esta ciudad; teléfonos (899) 932-32-66; correo ek direcch £OB.mx
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CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE RESPONSABILIDADES ¥ NORMATIVIDAD
SOLICITUD DE REGISTRO ¥ ACTUALIZACION EN EL
PADRON DE PROVEEDORES DEL AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS

2025
TOS DE REGISTRO i E ADSUISICIONES]
No. PROVEEDOR: TIPO DE SOLICITUD: NUEYO] REFRENDO]
RELC Mo OF REGISTRO PATRONAL DEL 1855 REGETRO No. CRIC REGISTRO Mo, SIEA
2. DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:

CALLE ENTRE  CALLES NUMERD EXT INT.
COLONIA CODIGO POSTAL MUNICIFIO ESTADC
{ ) [ )
PAlS TELEFONOD TELEFONO
CORRED ELECTRONICO: CORRED ELECTRONICO DEL REP. LEGAL:
VIDAD DEL PROVEEDOR [seLec DE 10 PRINCIPALES ERVICIOS R
C1 ABARROTES O FUMIGACIONES [ NOTARIAS
C1 AGEMCIA AUTOMOTRIZ T GASOLINA ¥ DERIVADOS CIGPTICA
1 AGLA I GUARDERIAS CIPAPELERTA
C1 AIRE ACONDICIONALO U HOTELERIA [ PRODUCTOS AGROPECUARIDS
1 ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES L IMPERMEABILIZANTES ¥ PINTURAS [ PRODUCTOS DE LIMPIEZA
1 ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES L IMPRENTA, SERIGRAFIA ¥ BORDADOS [ PUBLICIDAD
1 ASEGURADORAS L INSTRUMENTOS MUSICALES [ REFACCIOMARIA
1 ASESORIAS, COMSULTORIAS ¥ CAPACITACION U IARDINERIA Y MTTO. A AREAS VERDES [ REMODELACION, MTTO. EDIFICIOS
[1 COLCHONES ¥ BLANCOS O LABORATORIO CLiNICD CIREMTA DE MACUINARIA
C1 CREDITOS T MTTO. DE AIRE ACOMDICIONADD [ISEGUROS
1 DISERD ¥ DECORACION I MTTO. DE EQUIPO DE COMPUTO [CISERVICIOS DE LIMPIEZA
[] DULCERIA, DESECHABLES, PIRATAS I MTTO. EQ. DE COMUNICACION [ SERVICIDS DE VIGILANCIA
1 EQUIPD DE COMUNICACIGN U MTTO. DE MAGUINARIAY EQUIPD [ SOFTWARE
(1 EQUIRD DE COMPUTO O MATERIAL DIDACTICO [ TALLERES MECAMICOS
(1 EQUIPD DE SEGURIDAD T MATERIAL DE CURACION [ TRANSPORTE
C1EQUIRD E INSTRUMENTAL MEDICO Ol MATERIAL ELECTRICO CIUNIFORME
(1 EQUIRPD MEDICD T MATERIAL PARA CONSTRUCCION I UTENSILIOS DE COCINA
C1EQUIPD ¥ MUEBLES DE OFICINA O MEDICAMENTO CIvERICULOS
1 EVENTOS O MENSAJER(A Y PAQUETERLA [ OTROS (ESPECIFIQUE):
1 FERRETER[M O MUEBLERIAS
C1 FLORERIA Ol MUEBLES Y ACCESORIOS

Contraloria Municipal

Direceidn de Responsabilidades v Normatividad

Calle Morelos N'645 entre calle Hidalgo y Juarez, Zona Centra, 3er piso,
C.P. BESDD, Cd. Reynosa, Tamaulipas

Tel: 899-5323260 Ext. 3266 Hojalde2

*TRAMITE GRATUITO
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- DATOS5 BANCARIOS

BAMCO: CLABE INTERBANCARIA:

BAMCO: CLABE INTERBANCARIA:

5. DESIGNACION DEL REPRESENTANTE LEGAL [PERSOMNAS MORALES)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: MNO. DE HOJA:
APELLIDC PATERNG APELLIDO MATERND MOMBRE|S)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: MNO. DE HOJA:
APELLIDD PATERND APELLIDD MATERMO NOMBRE(S)

MO. DE ACTA: CLAUSULA: MNO. DE HOJA:
APELLIOG PATERNG APELLIDG MATERND NOMEBRES)

6. 50CIOS (CON RFC DE CADA MIEMERD CONFORME A LA ULTIMA MODIFICACION DEL ACTA CONSTITUTIVA)

CD. REYNOSA, TAMAULIPAS; A, DIE, DE,

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LOS DATOS ARRIBA MENCIONADOS SON VERIDICOS.

NOMEBRE ¥ FIRMA PROPIETARIO Y/O
REPRESENTANTE LEGAL

Contraloria Municipal

Direccidn de fesponsabilidades y Normatividad

Calle Moreles N*BAS entre calle Hidalgo y Judrez, Zona Centra, 3er piso,

C.P. BESDO, Cd. Reynosa, Tamaulipas *TRAMITE GRATUITO
Tel: 835-5323260 Ext. 3266 Hoja 2 de 2
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—= - CONVOCATORIA

ELR. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA TAMAULIPAS, CONVOCA A TODAS LAS EMPRESAS, PERSONAS FISICAS Y MORALES A INSCRIBIRSE EN EL
PADRON DE CONTRATISTAS DEL AYUNTAMIENTO, ANTE LA CONTRALORIA MUNICIPAL PARA EL ARIO 2025.

En apego a lo dispuesto en los Articulos 27 al 29 de ta ley de Obras Publikcas y Serviclos relacionados con las mismas para el Estado de Yamaulpas, en relacién con
el Articulo 12 del Reg) de A de Blenes Muebles y C 6n de Servicios del de ki se convoca

atodas las personas fisicas y morales que se encuentran interesadas en participar en la elaboracion de contratos de obra piblica con este Avumamlemo, ainscribirse
o refrendar su registro en el Padrdn de Contratistas.

LOS CONTRATISTAS INTERESADOS EN INSCRIBIRSE O REFRENDAR EN EL P, ARLO POR ESCRITO ANTE LA SECRET,
ACOMPARANDO, SEGUN SU NATURALEZA luuumvmmlnns, LO SIGUIENTE:

1~ PRESENTAR SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE CONTRATISTAS EN ESCRITO LIBRE, DIRIGIDO AL TITULAR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, EN

HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA, INCLUYENDO DOMICILIO, NUMERO TELEFONICO Y DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO, PARA OIR Y RECIBIR

NOTIFICACIONES;

2.- LLENADO DEL REGISTRO DE CONTRATISTA PREVIAMENTE AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL. (ANEXO)

3.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, POR MEDIO DE TALON DE PAGO DE SERVICIO PUBLICO;

4.- ESCRITURA CONSTITUTIVA ¥ MODIFICACIONES A LA MISMA AL SER PERSONA MORAL, O EN SU CASO ACTA DE NACIMIENTO S| SE TRATA DE PERSONA FISICA,

ANEXANDO DE IGUAL FORMA: PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL VIGENTE Y SIN REVOCAR;

5.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE;

6.- DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA, ANEXANDO RESUMEN DETALLADO DE OBRAS O EDIFICACIONES REALIZADAS;

(CURRICULUM DE LA EMPRESA Y CARATULA DE LOS ULTIMOS CONTRATOS DE OBRA REALIZADAS)

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LOS RECURSOS ECONOMICOS ¥ FINANCIEROS, POR MEDIO DE:

7.~ BALANCE GENERAL Y ESTADOS DE RESULTADOS ELABORADO POR CONTADOR PUBLICO {ANEXANDO CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR QUE LO

El,ABOaO). EN CASO DE SER EMPRESA DE NUEVA CREACION, ANEXAR ESTADOS FINANCIEROS DE APERTURA;

8.- CARATULA DEL ESTADO DE CUENTA DONDE SE REALIZARAN LAS TRANSFERENCIAS BANCARIAS.

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA PROPIEDAD DE LA MAQUINARIA ¥ EQUIPO, COMO LO SERIA:

9.- FACTURAS Y/O TARJETA DE CIRCULACION QUE JUSTIFIQUEN LA PERTENENCIA; Y EN CASO DE RENTAR LA MAQUINARIA CARTA DE ARRENDAMIENTO CON

FECHA ACTUALIZADA.

10.- COMPROBANTE DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT) DE LA SECRETARIA

DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO (SHCP), POR MEDIO DE ALTA, CEDULA Y CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL ACTUALIZADA QUE LO ACREDITE; (NO MAYOR A

UN MES PREVIO AL REGISTRO).

11.- COMPROBANTE DE INSCRIPCION EN LA CAMARA/ ASOCIACION/ ORGANISMO O FIGURA AFIN DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION QUE LE
CORRESPONDA.

12.- COMPROBANTE DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PATRONAL EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (EN CASO DE NO CONTAR CON TRABAJADORES,
DEBERA ANEXAR UN ESCRITO UBRE "BAX) PROTESTA DE DECIR VERDAD', EN EL CUAL MANIFIESTE QUE LA PERSONA FISICA O MORAL NO CUENTA CON TRABAJADORES).

13.- COMPROBANTE DE INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO PATRONAL EN EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL PARA LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES;

14.- FOTOGRAFIAS E IMPRESION DE CROQUIS DE LOCALIZACION CON GOOGLE MAPS, O APLICACION AFIN DEL DOMICILIO FISCAL.

15.- COMPROBANTE DE PRESENTACION DE LA DECLARACION ANUAL DEL ULTIMO FISCAL Y/O ULTIMO PAGO PROVISIONAL DEL MES INMEDIATO ANTERIOR,
16.- OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT (32D) (NO MAYOR A UN MES PREVIO AL REGISTRO)

17.- COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA (EN CASO DE QUE EL SOUICITANTE TENGA DOMICILIO EN LA
CUDAD);

18.- CEDULA PROFESIONAL DEL RESPONSABLE TECNICO; :

19.- MANIFESTACION POR ESCRITO DEL DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES DENTRO DEL ESTADO (EN CASO DE QUE EL DOMICILIO FISCAL SE
ENCUENTRE FUERA DEL ESTADO DE TAMAULIPAS).

20.- ESCRITO LIBRE EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA, QUE CONTENGA LA LEYENDA QUE: BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD NO RECAE EN LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 49, FRACCION IX DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO, QUE A LA LETRA DICE: BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO DESEMPERA EMPLED, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE DESEMPERARLO, CON LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES, NI CONTAR CON NINGUN IMPEDIMENTO DE LOS
SERALADOS CON RESPECTO A LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

mcmmmqwmanhmﬂsmmlnwlmtﬁmandmdf dn p ante la Ce loria Municipal, dentro de los trelnta dfas hdbiles
anteriores al vencimiento de su registro, su soll 1 de ref o, P do lo infe 6n soll ontes

REGLAMENTACIONES:

La vigencia del registro serd por un afio a partir de la fecha de Inscripcidn.

Este registro serd requerido para la contratacién de obra pdblica en el R. Ay I de Rey i (Horarlo de recepcién de documentos de 9:00 am
2 15:00 hrs)

Las personas fisicas y morales deberdn gar la de én solicitada para su revisidn en la Contralorfa Municipal, en sus oficinas ubicadas en calle Morelos

No. 645, 3er. piso, Zona Centro, en esta cludad; teléfonos (899) 932-32-66; correo electronico: direcclondenormatividad@reynosa gob.mx
La Secretarla de Obras Publicas, en un plazo que no exceda los 15 dias naturales, a partir de la fecha de recepcion de |a documentacién enviada por la Contraloria
Municipal, resolverd sobre el nimero de registro ante esa secretarla. m\
f \‘gos {5
l’l
bf %
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CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE RESPONSABILIDADES Y NORMATIVIDAD
SOLICITUD DE REGISTRO ¥ ACTUALIZACION EN EL

PADRON DE CONTRATISTAS DEL AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS

2025
1. DATOS DE REGISTRO (pana uso exc DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS)
MNo. CONTRATISTA: TIPO DE SOLICITUD: NUEVOC] REFRENDO]
RE.C No_OE REGISTRO PATRONALOEL IS | EEGETRO No. EMIC REGISTRO Mo, SIER

2. DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:

CALLE ENTRE CALLES MUMERD EXT INT.
COLONIA CODKGO POSTAL MUNICIPIO ESTADO
[ 1 ( )
PAIS TELEFOND TELEFONC

CORREO ELECTRONICO:

CORREQ ELECTRONICO DEL REP. LEGAL:

3. ACTIVIDAD DEL CONTRATISTA [mndicar por orden de importancia kas actividades de acuerdo al catilogo)

L- 3-
2- a-
RESPOMNSABLE TECNICO: CEDULA,
COMTADOR EXTERNG: CEDULA,

4. DATOS BANCARIOS

BANCO: CLABE INTERBAMCARIA:
BANCO: CLABE INTERBAMCARIA:

Contralaria Municipal

Direccitn de Responsabilidades y Normatividad *TRAMITE GRATUITO
Calle Maorelos N*645 entre calle Hidalgo y Judrez, Tona Hoja 1 de 2
Cantro, 3er piso, CF. 88500, Cd. Reynosa, Tamaulipas

Tel: 833-3323260 Ext. 3266

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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5. ACTA CONSTITUTIVA - DESIGNACION DEL REPRESENTANTE LEGAL (PERSONMAS MORALES)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDD PATERNC APELLIDD MATERMO NOMBRE|S)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDD PATERNC APELLIDO MATERMO KOMBRE|S)

NO. DE ACTA: CLAUSULA: NO. DE HOJA:
APELLIDO PATERNGC APELLIDD MATERMO RONMBRE[S]

6. SOCIOS (CoN RFC DE CADA MIEMERC CONFORME A LA ULTIMA MODIFICACION DEL ACTA CONSTITUTIVA]

CD. REYNOSA, TAMAULIPAS; A DE. DE,

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LOS DATOS ARRIBA MENCIONADOS SON VERIDICOS.

NOMBRE ¥ FIRMA PROPIETARIO Y/O
REPRESENTANTE LEGAL

Contraloria Municipal
Direccitn de Responsabilidades y Mormatividad
Calle Morelos N'G45 entre calle Hidalgo v Judrez, Zona

*TRAMITE GRATUITO
Centro, 3er piso, CP. BB500, Cd. Reynosa, Tamaulipas

Tel: 899-9323260 Ext. 3266 Hoja 2 de 2
Calve del manual: MANPRO-CM-04. R OSA
Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, I'MPARABLE
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REYNOSA |

DIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL

“QUEJA CIUDADANA"

Presencial Fecha:

tine= 072 Falio: 202

Hombre completo:

Calle y no.:

Entre calles:

Colonia:

Teléfono:

Correo electrénico:

QUEJAS YIO DENUNCIA

Alumibeadn Fugas de agaa y Baches
drenaje
Areas verdes Problemas can ks Seguridad poblica o franskc y vislidad
wainas
Otros:

Direccidn de la queja:

Descripcian:

REYNOSA

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-E0-01 ESTRUCTURA ORGANICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION
Hoja:1del
UBICACION: FECHA
1
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA. CONTRALOR MUNICIPAL

Calve del manual: MANPRO-C °
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez, ..
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagina 115 de 156 - @ -
Tel: 899 932 3200
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-0J-02 ORDEN JURIDICO DE ACTUACION

UNIDAD ADMINISTRATIV A { DIRECCION:
UBICACION: Hoja:1del
FECHA
TIPQ DE DIZPOSICION NOMERE FECHA DE EXPEDICION | PUBLIGACION |
| moPpoE [ MO.DOF. | FECHA |
PREBIDENTE MUMICIFAL QUE ENTRERA PREEIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONEAELE DE LA ENTRESA CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGMADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

e F-RH-03 PLANTILLA DE PERSONAL ACTUALIZADA

UNIDAD ADRIMISTRATIYA { DIRECCION: _
UBICACION: Hoja:1de 1
FECHA

DETALLES OE FERCEFCION MEMSUAL |
SUELDOBASE | PERCEPCIONE TOTAL

$0.00
#0.00
#0.00
#0.00
$0.00
#0.00
#0.00
#0.00
$0.00
#0.00
#0.00
#0.00
$0.00
#0.00
#0.00
#0.00
$0.00
#0.00
#0.00
#0.00
$0.00
#0.00
#0.00

MNOMERE ADSCRIPCION

I
CATEGORIA ’VIF’D DE F'LAZ1

PRESIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RH-04 PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS

URIDAD ADMIMIS TRATIVA § DIRECCION:
UBICACION:

Hoja:1de 1

FECH&

IMFORTE
MEMZUAL DE
HONORARIOS

MOMERE ‘ R.F.C DESCRICFPION DE ACTIVIDADE S

FECHA DE INICIO DE La RELACIGN
LAEBORAL

PREEIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIES REEFONAAELE

CONTRALOR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTANMIENTO DE REYNOSA

F-RH-05 PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO O COMISION

URIDAD ADMIMISTRATIYA { DIRECCICN:
Hoja:1de 1

UBICACION:

FECHA

PERIODO
NOMERE STUACION ADECRIPCION CORISIONADD AUTORIZADD OESERYACIONES
I

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL REBFONSAELE DE LA ENTREGA.

CONTRALOR MUNICIPAL

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,

C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 117 de 156
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ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-06 MOEBILIARIO ¥ EQUIFO DE OFICINA

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

UMIDAD AOMIMISTRATIY A { DIRECCIAN:
Hoja:1de 13
LEICACION:
FECHA
HUNM. DE DESCRIPCIGN DEL EwvEacncacty
\HVERT AFID ARTICULD | MARCA | MODELD SERIE UEICACION RESGUARDANTE
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUMICIFAL
c.
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RM-07 EQUIFO DE TRANSPORTE ¥ MAQUINARIA
UNIDAD S0OMIMISTRATIVA f DIRECCION:
UBICACION: Hojs:ldel
FECHA
TIPO MaRCA | MODELD COLOR PLACAS hUM, DE CTRI M. SERE | RESGUARDANTE
| TICTAERE | FUESTO | REFEREMCIA | OBSERVACIOMES |

FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUMICIFAL QUE RECIEE ‘CARGO DEL RESFONBAELE DE LA ENTRERA

CONTRALDR MUNICIPAL

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

F-RM-08 EQUIPO DE COMUNICACION
UMIDAD ADRIMISTRATIV A ¢ DIRECCION:
UBIS:ACION: Hoja:ldel
FECHA
MUM. DE TIPODE REZGUARDANTE
INVENT &ARIO | MARG & APARATO | SERIE I MOMBRE CARGD | DEZERYACIOMNES

PRESIDENTE MUMIGIPAL QUE ENTRE@A PRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESFONSAELE DE LA ENTREGA

ENTREGA-RECEPCION

F-RM-09 ARMAMENTO OFICIAL

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

Hoja:1del

FECHA

UMIDAD ADRMIMISTRATIVA ¢ DIRECCIGN:
UBICACIOR:
MO, DE TIFODE MATRICUL
| IMVENTARIO | AEMA | MARCA CALIBRE A | NOMERE CARGO OESERWACIOMES
I |
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUSSCIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPOMBABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUMICIFAL
(-3
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EMTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNDSA

: F-RM-10 INVENTARIO DE ALMACEN
UNIDAD ADRIMISTRATIYS { DIRECCIGN:
UBICACIGN; Haja: 1de1
FECHA
OESERVAGIONES

Hi.DEL ARTIGULO HOMERE DEL ARTi GLULO UHIDAD DE MEDIDWS ERISTEMCIA

PRESIDENTE MUNICIFAL QUE ENTRERA FRESINENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARAD DEL RESPOMSAELE DE L& ENTRERA. CONTRALDR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-11 BIENES INMUEBLES
UMIDAD ADMMSTRATILA { DIRECCIOM:
LIBICACION: Hoja:1del
FECHA
[ DaTOSDELREGISTROFUBLCO | TIPO OE
T DESCRIPCISN DEL BEN UBICACION MUMICIPID | USD ACTUAL OESERWACIONES
| seco | . |me ‘ afia | ] | PREDIO
L1
CONTRALOR MUNICIPAL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE ‘CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

E-RM-12 INVENTARIO DE PROGRAMAS DE COMPUTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION:
UBICACION: Hoja:1del
FECHA
PARUETE O CLAYES DE MANUALE MNUR. DE FUENTE DEL MALOR EM
‘ SISTEMA YERSION ACCESD IDIOMA 3 UM, DE INY. LICENCIA RECURSO LIEROE ‘ AUTOR ‘ OBSERYACIONES

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGMADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-13 INVENTARIO DE EQUIPD DE COMPUTO

UMIDAD ADMIMISTRATIYA { DIRECCION:

Hoja:1de&

IS ACION:
FECHA
Eullpe0E HARCH HODELY Hi. DESERIE NOLDE IRy, MR c:;“:':n PROCES | NELDEL |HEDIRA | rpy | cqpep |AHEHODE | ESTADO EN “::“ TIIJPED WALOR EH LIBROS
COHFUTO . - - [ ABOR DAD chrke | ACTUAL | UZ0 | Loepny
DUk RECLU
X

PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREEIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIPAL

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSO0S ASIGNADOS AL K. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RM-14 BIENES DADOS DE BAJA

UMIDAD ADORINISTRATIY A ¢ DIRECCIAN: Hoja: 1de1
UBICACIGN:
FECHA
GLAVEDE DESCRICION DEL BEIEH HMARCS MODELD SERIE WALOREH UEIC &G IAH DEGUMERTG GUE FUENTEDEL DESERWACIONES
IDENTIFICACION LIEROZE AUTORIZALAEASA REGURSD
PRESIDENTE MUMICIPAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUKICIFAL QUE RECIZE CARGD DEL RESPOMSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR: MIUKICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 ESTADOS FINANCIERDS

UNIDAD ADRIMISTRATIY A ¢ DIRECCION:
UBICACIEN: Hoja: 1de 1
FECHA

SE ANEXA:
EF 01 ESTADO DE SITUACICON FINANCIERS
ANEXO 1. REPORTE AMALITICO DE DEUDORES DIVERSOS Y ANTICIPOS
ANEXD 2: CEOULA DE DEPRECIACION DEL ACTIVO NO CIRCULANTE
EF 02 ESTADD DE ACTWIDADES
EF 03 ESTADD DE WARIACIONES EM LA HACIEMDA PUBLICAIP ATRIMOMIO
EF 04 ESTADO OEFLULODE EFECTIVD
EF 05 ESTADOAMALITICODEL ACTIVO
EF 05 REPORTE ANALITICO DE DEUDA PUBLICA
EF 07 ESTADD ANALITICO DE INGRESOS PRESUPUESTALES
EF 05 ESTADD DEL EJERCICIO DEL PRESUPIUESTO OE EGRESOS POR CAPITULD DEL GASTO
EF 03 CLEMTAECOMOMICA
EF 10 ESTADO CE ORIGENY APLICACION DE RECURSOS (CONSOLIDADOY ESPECIFICOS)
A)FISMURN
E)FORTAMUMN
C) SUBESEMUN
DjOTROS
EF 11 CEDULA ACUMULATIVA POR RUBRO DE INGRESOS
EF 12 CEDULA ACUMULATIVA POR OBJETO DEL GASTO
EF 13 INFORME"* &YW ANCE DE OBRAS PUBLICAS
EF 14 NOTASALOSESTADOS FINAMCIERCS

FRESIDENTE MUNICIFAL (UE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIRE 'CAR@O DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIRAL

QOBIERNO MUNICIPAL DE
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCIGN DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-BF-16 CUENTAS BANCARIAS

UMIDAD ADMINISTRATIVA, f DIRECCION: Hoja:1del
UBICACIEN:
FECHA.
T
N DE CLENTA I VENGMIENTO O SALD0 FIRMAS REGISTRADAS CAMCELACION DE FIRMAS
PRESENT ACION DEL BANCOS LIEROE NOMERE CARGO MUMERD IMPORTE
EsTanOnE CLENT
FREBIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA. PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGOD DEL REBFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-17 CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR

UMIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCISN:

UBICACIEN: Hoja: 1de1l
FECHA
IO
Il\éS';I'NI'I'CI:.IAC::I!le;\I CUENT A DE | FIRRAS AUTORIZADA | CHERUE IMPORTE BEMEFICIARIO COMCEFTO
CHEGIIF. | MOMBRE | CARGO | MO [ FECHA |
FRESIDENTE MUNICIPAL ICIFAL CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MIUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION

» CONTRALORIA

MUNICIPAL

3]
1
3 1C ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
\6.\,\.;7’) F-RF-18 INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO
UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION:
R Hoja:1del
UBICACION
FECHA
REFERENCIA DEL INGRESO | DRCUMENTO IMPORTE OESERVACIONES
TIPO FOLIO FECHA

CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA

CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSDS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-19 DOCUMENTOS ¥ CUENTAS POR COBRAR

UNMIDAD ADMIMISTRATIV A § DIRECCION: )

UEICACION: Hoja:ldel
FECHA,

- TFOE TFORTE [ COMCEFTO | TECS O
I;‘;ICI?EIEP\:‘EDI\EI% NOMERE DEL DEUDOR | SA;EEH';LA | DOCUMENT DEL DE LA YEMCIMIEN DESERYACIOMES
Iul DOCIHIBAFR] DOFLIC, T
FRESIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-20 PASIVODS A CORTO, MEDIAND ¥ LARGD PLAZO

UNIDAD ADRIMISTRATIVA | DIRECCION:
UBICACIAN: Heoja:1del
FECHA,
NOMERD DE DOCUMENTO CONCEFTO | FECHADE | REFERENCIA DE
HOMERE DEL FALDQ ALA — IMPORTE DELA  |WEMCIMIEN | AUTORIZACIGN OBIERVACIONES
ARREEDOR FEEHA TIPQ MOMERC FECH DEUDA TO DE LA DEUDA
FPREEIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL REBPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-21 PASIVOS CONTINGENTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION:
UBICACION: Hoja: 1de 1
FECHA
MO. DE - SALDO0ALA FECHADE
otivenT | ENTEPUBLICO AVALADD et p— | e e E— A DBSERVACIONES
AVALADO
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-2Z PRESUPUESTO AUTORIZADO

UNIDAD ADMIMSTRATIVA ¢ DIRECCIAN: .
UBICACION; Hojs:1del
FECHS,
IMFORTE FECHA DE
PRESUPLESTO - FEGHADE O DE FOR
S beotmeaa | CARITULOS | PaRTIDAs |, feeralE L FCE | auToRizaD | PUBLICACION | EJERCIDD cIRPGER OESERWACIONES
[ ENELF.OE.
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARBD DEL REEFONIAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIFAL
o
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-23 RESUMEN DE LA INFORMACION DE FONDOS (SALDOS FINALES)
UMIDAD ADMIMISTRATIVA § DIRECCION:
LBICACION: Hoja:ldel
FECHA
FOMDO FEWOLWENTE CAJA CHICE BANCOS
DESCRICPION IMPORTE WOMERE T satpoa | MPORTE | TOVERE [ suipos | CUENTA NSTITUCION $ALDO TOTALES
suToRizaDD | DEL LaFEchs | amcusDo | PR ] LaFEcHs | BANCARIA CONCILIADD
#0.00

PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONEABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

Pagina 126 de 156



GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

REYNOSA

A R A B L E
_‘

— 2024 * 2027 —

ENTREGA-RECEPCION

F-RF-Z4 ARQUED DE EFECTIVOD

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

UMIDAD ADRIMISTRATIVA ¢ DIRECCION: ]
Hoja: 1de 1
UBICACION:
FECHA
EBILLETES MOMEDA FRACCIONARLS
DENORINACISN CANTIDAD FARCIAL DENOMINACION CANTIDAD PARCIAL
$500.00 $0.00 $50.00 $£0.00
$200.00 $0.00 $20.00 $0.00
$100.00 $0.00 $10.00 $0.00
$50.00 $0.00 $5.00 $£0.00
$20.00 $0.00 $2.00 $0.00
$1.00 $0.00
$0.50 $0.00
$0.20 $0.00
$0.10 $0.00
ELAEORD: TESTIGO: AFROED:

EL IMFORTE DE §

FROFIEDAD DE

CUsTODIA v REFPONEABILIDAD v ES TODO
FOR.

3E EMCUENTRA BadO R

L0 RUE OBR& EM M1 PODER & EST& FECHA. DICHD

DE

FPREEIDENTE MUMICIFAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE

‘CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTRERA

IMPORTE FUE COMTADD EM M PRESEMCIA
# W ENTER & SATISFACCION ¥ CONFORMIDAD EL DIA DE

CONTRALOR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION

F-RF-25 COMPROBANTES DE GASTOS

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

UNICIAD ADMINISTRATIVA ¢ DIRECCIAN: Hoja: 1de1
UBICACION:
FECHA
FONDO | FROVEEDOR | IMPORTE
T OE
| HOMERE e COMCERTG |
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUMICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPOMSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNIGIPAL
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ENTREGA-RECEPCION

F-0OP-26 INVENTARIO DE OBRAS TERMINADAS ¥ EN PROCESO

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYMOSA

UMIDAD ADMIMSTRATIYA, § DIRECCION:

Hoja:1del
UBICACION:
FECHA
FROGRAMA HOMEREDELA UEIEACIOH DE LOCALIDAD - MFAS | INVERSIGN |C = MODALIDAD DE % DE A%ANCE FUEHTEDEL
DERA LAQEFR& AHADA a:;:i;! | Mn;:il!a |zJ:RcIDns | U::czu | ADJUDIC A IEH Fisico FIHGHCIERD REGURSD
PREBIDENTE MUSSCIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGS CONTRALOR MUNICIPAL
-
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGMADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-DOP-27 ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR
UNIDAD AOMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION: .
Hoja:1del
UBICACION:
FECHA
CONTRATOS ANTICIPOS
NO.DE COITO AMORTIZAD OBSERYACIONES
CONTRATO COMTRATISTA TOTAL OTORGADO o EALDO

[]
0
[
0
1}
0
i}
0
i}
0
i}
0
1}
0
0
0
[
0
0
0
a
0

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL REEPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-0OP-28 ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

UBICACION:

URIDAD AORAMISTRATIYA { DIRECCION:

Hoja:1del
FECHA
MET A% UNIDAD INVEREION
PROGRAMS | PROYECTO UB'E:UAC'Q LOCALIDAD [ PROGEAM | ALCAMZAD DE ZUTORIZ FOR CDNE'C"j OEFERVACIONES
a3 AT MEDIDA DA |E"EHC'D'°' | EJERCER:
PREHIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE CARS0 DEL RESPONGAELE DE LA ENTREQA CONTRALOR MUNICIFPAL
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
. F-D0-29 CONTRATOS Y CONVENIOS
UNMIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION:
UBICACION: Hoja:1del
FECHA
HO.DE PERIOD0
CONTRATO 0 FECHA CELEERADO CON DESCRIPCION OBTERVACIONES
CONYENID DE A
PREBIDENTE MUMICIFAL QUE ENTREGA E DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-DO-30 ACUERDOS DE COORDINACION, ANEXOS DE EJECUCION ¥ CONVENIOS DE CONCERTACION

UMIDAD ADRIMISTRATIY A, ¢ IRECCION: ]
UBICACIEN: Heoja:ldel
FECHA

TOTALDE | INVERSION CONYENIDA
RECURSOS [ FEDERAL | MUNICIPAL [ ESTATAL oTRo: |
$0.00
$0.00
$0.00
j0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
j0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREEBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESBPONBAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNMICIPAL

MOMERE DEL

OOCUMERTD DEPEMDEMCIAS PARTICIPANTES

DESERYACIONES

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-DO-31 SUBCOMITES DE COPLADEM

UNIDAD ADMINISTRATIVA | IRECCION:
R Hoja:1de 1
UBICACION:
FECHA
TPODE | FECHADE | FECHADE | COOROINADOR [
MEOMBRE SUBCOMITE |OPERACION | PUB. P.O.E. | NOMERE CARGO | SITUACION ACTUAL
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGO DEL RESPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYMOSA,

F-D0O-32 CONTRATOS DE FIDEICOMISO

UMIDAD ADMIMISTRATIV A { DIRECCION: ..
Hoja:1del
UEIC ACION:
FECHA
MU, DE MOMERE DEL FIDEICOMITE FIDEICOMIZS | o m oor PATRIMONIO TR O S
FIDUCIARID COMTRAT OBJETIVG DE FUNGIONARIO
FID. ‘ PROGRAMA WTE o THICIAL ECTUAL P
FREBIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE CARGO DEL REBPONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA.

F-RA-33 INVENTARIO DE ARCHIVD DE TRAMITE

UNMIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCIAN: Hoja:1del
UBICACION:
FECHA
MOMERE DEL EXPEDIENTE H.DE UBICACION
X DESCRIPGION FECHAS LEGAIOE
INVENT 4PI0 DE ARCHIVO EXTREMAS | (1omos) AREA GAYETA U OTRD

PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL GUE RECIEE CARAO DEL REEPOMSAELE DE LA ENTRESA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION

EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-34 ARCHIVOS TRANSFERIDOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

URIDAD ADMIMISTRATIWA ¢ DIRECCION: Hoja:1de1
UBICACION:
FECHA
NO.DE HO.DE FECHAS
| Gl | DESCRIFCIGN DEL CONTEMIDO EfF. EXTREMAS HO.DEOFICIO FECHA DE TRANSFERENCIA
FPREEIDENTE MUNICIFAL QUE PRESIDENTE MUNICIPAL QUE CARGD DEL REBPONSAELE DE LA ENTREGA. CONTRALOR MUNICIPAL
ENTREGA RECIEE
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RA-35 RELACION DE ARCHIYOS HISTORICOS
URIDAD ADRINISTRATIVA | DIRECCION:
UEICACIER:
FECHA
NO. DE CAda RELACIGN DE ARCHIYDS HISTORICOS OEFERY ACIONES
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA FRESIDENTE MUNICGIPAL QUE RECIEE CARGD DEL RESFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-36 INVENTARIO DE INFORMACION EN EQUIPOS DE COMPUTO ¥ MEDIOS MAGNETICDS
URIDAD ADRIMIS TRATIVA § DIRECCIGN:

UBICACION: Hoja:1del
FECHA
E G OE ALARCERRIERTS
DESCRIPCIGN GENERAL DE LA INFORMACIGN FECHAS RESPALDO et o | UBICACIEN |
EXTREMAS  [CanmiDA | TFO bisceEETERRN YD HUBEL | ARER [ o rarmmomorsene__ |

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE ‘CARGD DEL RESFONEAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-37 INVENTARIO BIBLIOGRAFICO ¥ AUDIOVISUAL

UNMIDAD ADMIMSTRATIY & DIRECCION: Hois:1de1
UEHICACION: ola-Lde
FECHA
TR O
.. TOTALDE FUENTE DEL
CLASIL'F'\IICACI | CLASE TITULO COLECCISN EJEMPLARET RECURETO | OEZERYACIONES
FPRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUSSCIFAL QUE RECIEE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-36 ASUNTOS EN TRAMITE O PENDIENTES DE RESOLVER

UMIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCIAN:
UBIC ACION:
FECHA
TSR DET
EXFEDIEMTE ! DESCRIPCIGN UBICACIGN | FEIE:“C'?DDE | STUACIGN ACTUAL FDEEC'P:RmziglﬁﬁL:
PO INWERTARID OF
PREEADENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA FREESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-33 FORMAS OFICIALES

UMIDAD ADMIMIS TRATIVA § DIRECCIGN: .
UBICACION: Hoja:1de 1
FECHA

MNORERE DE L& FORMA, MIURERACICH CANTIDAD |
DEL AL

FRECIO

UNIT &R0 | TOTAL | REZPOMIAEBLE UBICACIEN OEZERYACIOMES

0.00
#0.00
#0.00
0.00
#0.00
0.00
#0.00
#0.00
#0.00
#0.00
$0.00
£0.00
£0.00
£0.00
#0.00
#0.00
#0.00
#0.00
#0.00
#0.00
0.00
0.00

#0.00
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE (CARB0 DEL RESPDNEAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNICIPAL
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RA-40 RELACION DE PROCESOS

UMIDAD ADMINISTRATIVA § DIRECCION: _
UBICACIGN: Hoja: 1de1
FECHS
ALUTORIDAD @UE CONOCE EL
TIPO DE JUICID PROCEDIMIENTO EfTADO DEL PROCESD UBICACIGN OEEERVACIONES
PREBIDENTE MUMICIFAL QUE ENTREGA PREEIDENTE MUMICIPAL QUE RECIBE ‘CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNITIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-Ra-41 PROGRAMAS INSTITUCIONALES ¥ ESPECIALES APOYADDS CON RECURSODS
EN EFECTIVO. EN ESPECIE ¥ MATERIALES. DE LA FEDERACION ¥ EL ESTADO

URIDAD ADRIBSTRATIYA | DIRECCIAON:
Hoja:1del
UBICACIEN: ol Sae
FECH&
PROGRAM | PERIORICI cgruocgn?m VALOR TIPD DE RECURSD STUACISH CANTIDAD | IMPORTE CONVEMIO
& DAD EFECTIVD | ESPECIE | MATERIA [ RECIEIDD [APLICADD | POR FORMALIZADD
oo FIE[FJE[FJE|FJTE|[FTE]FITE
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA PREBIDENTE MUMICIFAL QUE RECIEE CARGD DEL REEFONSAELE DE LA ENTREGA. CONTRALOR MUMICIFAL
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MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-DT-42 RELACION DE ANIMALES

Hoja: 1de 1
UBICACION: !
FECHA
e reCTTE
CWE. CWE. - MOMERE FORMA DE REEGUARDARN
| MGREED | ALEERGUE ||DENT|‘|:\:CAC| |NOMBRE [=dn 1 1)) CIENTIFICO NAE.:rlgﬂlEN ZEXO | ADEUIZICISN | MARCAJE | PROPIET ARID | T |
1
FPREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREGA PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE CARGOD DEL RESFONSAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR MUNSCIFAL

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA.

F-OT-43 RELACION DE PROCESOS CERTIFICADOS

UKIDAD AOMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION:

UBCACION: Hoja:1de1
FECHA
INTERACCI
PROCEDIMIENT OF FECHA DE YIGENCIA DEL
NOMERE DEL FROCESD | CLAvE pp— F‘FFDI;EDSEDs CLIENTE 2] CERTIFICACIGN ‘ CEETIFICADD |
MUNICIPAL E QUE RECIEE CARGO DEL RESBPOMSAELE DE LA ENTREGA CONTRALOR MUNICIPAL
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-HA-44 RELACION DE FORMATOS QUE NO APLICAN

UNIDAD ADMIMISTRATIYA ¢ DIRECCION: Hoja: 1del
UEICACIEN:
FECHA
CLAYE DEL FORMATO NOMERE DEL FORMATO
PREBIDENTE MUNICIFAL QUE ENTREAA PREBIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE GARBO DEL RESPOMBAELE DE LA ENTREGA CONTRALDR: MUNICIFAL
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA.
F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS
EF 01 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
UNIDAD ADMIMISTRATIVA, ¢ DIRECCIAN: Hoja:1de &
UBICACION:
FECHA
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL
20m 2012 20m 2012
1 ACTIVO z PASIVO
1.1 ACTIVO CIRCULANTE - - 21 PASIVO CIRCULANTE - -
111 Efectivo y Equivalentes - - 211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
1111, Efectiva 2111 Sericios personales por pagar
1112 BancosiTesareria 2112, Provesdores por pagar
1113, BancosiDependencias v otros 21 Contratistas por obras plblicas por pagar
1114 Inversiones Temporales [hasta 3 meses) 2115, Tiansferencias otorgadas por pagar
1115, Fondos con sfectacién especifia 2115, Itereses. comisionesy oo gastos de s
. deuds piblica por pagar
111g, Depostos defondss de teroeros en garaniia 2117. Retencionesy contibuciones por pagar
wio administracidn
1113 Ohos efectivos y equivalentes 7118, Devoluciones delsLey de ingresos por
112 Derechos a Recibir Efectivo o - - 2119, Oiras cuentas por pagar
1121 Inwersiones financieras 212 Documentos por Pagar Corto Plazo
1122 Cuentas por cobrar 2121 Documentos comerciales por pagar
1123, Deudores diversos por cobrar zl1zz D?c.umentns con contratistas por obras
. piblicas por pagar
1124, Ingresos por recuperar 2129 Ouosdocumentos por pagar
- . Porcién a Corto Plazo de la Deuda
1125, Deudores por anticipos de |a tesareria 213 Publica a Largo Plaze
1126, Préstamos atorgados 21.3.1. Porcidn a corto plaze de la deuda pdblica
11249, Dwosderschos arecibi efectivo o 213.3 Porcion a corto plaze de arendamienta
T equivalentes . financiera
PPRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL,/COMISION DE HACIENDA . DEL ORG. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL NOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL NOMBRE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

“Biajo protesta de decir verdad dechrames que los Estados Financieras p sus natas, son correctoz ¥ son ilicad del emisor”

OBIERNO MUNIGIPAL DE
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYMOSA

F-RF-15 FORMAS OFICIALES

ANEXO 1: REPORTE ANALITICO DE DEUDDRES DIVERSOS Y ANTICIPOS

UNIDAD ADRIRISTRATIA ¢ DIRECCIAN:
UBIC ACION: .
Hoja:1del
FECHA
o | vomeneo | coucero | el | wogepn | RO
DOCUMENTOS, EITC.] EJERCICIO CARGOE AEOMOE
F0.00 F0.00 F0.00 £0.00
F0.00 F0.00 F0.00 $0.00
F0.00 F0.00 #0.00 £0.00
0,00 F0.00 $0.00 $0.00
0,00 $0.00 $0.00 £0.00
0,00 0,00 $0.00 $0.00
#0.00 0,00 $0.00 $0.00
F0.00 0,00 F0.00 $0.00
F0.00 F0.00 F0.00 $0.00
F0.00 F0.00 F0.00 $0.00
F0.00 F0.00 #0.00 £0.00
0,00 F0.00 F0.00 £0.00
0,00 $0.00 $0.00 £0.00
0,00 F0.00 $0.00 $0.00
#0.00 0,00 $0.00 $0.00
#0.00 0,00 #0.00 #0.00
0,00 0,00 F0.00 $0.00
PRESIDENTE MURICIPAL TESORERD MUNICIPAL SIHDICO MPAL, COMISION DE HACIENDA TIT, PEL ORG. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL. MNOMEBRE DEL TESORERO MUNICIPAL NOMEBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
NOMBRE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
ENTREGA-RECEPCION
EMTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGHNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 FORMAS OFICIALES
ANEXO 2: CEDULA DE DEPRECIACION DEL ACTIVD NO CIRCULANTE
URIDAD ADRINISTRATIVA ¢ DIRECCIAN: Hoja: 1de 1
UEICACION:
FECHA
el kel s e e e vl D S
I | TN TR N Gl AT
0,00 $0.00 0,00
F0.00 F0.00 £0.00 F0.00
F0.00 F0.00 $0.00 F0.00
F0.00 F0.00 £0.00 F0.00
F0.00 F0.00 $0.00 F0.00
F0.00 F0.00 $0.00 F0.00
#0.00 #0.00 £0.00 #0.00
F0.00 F0.00 $0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
F0.00 F0.00 F0.00
0,00 0,00 0,00
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL AL, F TIT. DEL ORG. DE CONTROL
NOMEBRE DEL PRESIDENTE MPAL. MNOMEBRE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. BE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MURICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCIGN DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 FORMAS OFICIALES
EF 02 ESTADO DE ACTIVIDADES

UKIDAD ADRINISTRATIVA ¢ DIRECCION. .
UBICACION: Hoja:1de s
FECHA&
ACUMULADO
INGRESOS ¥ OTROS BENEFICIOS
4.1 INGRESOS DE LA GESTION -
4.1.1 Impuestos -
4111 Impuestos sobre los ingresos
4112 Impuestos sobre el patimonia
41135 Impueszto sobre la produccion, el consumaoylas ransferenciaz
4114 Impuestos al comercio exterior
4115 Impuesto sobre nominas v asimilables
4116 Impuestos ecologicos
4117 Accesorios deimpuestos
4119 Otras impuestos
412 Cuotas y aportaciones de seguridad social
413 Contribuciones de Mejoras
4.1.4 Derechos
4.15 Productos de Tipo Corriente
416 A hami de Tipo i
417 Ingresos por Yenta de Bienes v icios Producidos en blecimi: del Gobi I -
4.1.9 Ing no Comprendidos en las F) i de la Ley de Ing C. dos en Ejercici
Fiscales A i Pendi de Liquidacién o Pago
4.2 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
4.2.1 Participaci v Ap i
4.2.2 T F ias, Asi i bsidios y Otras Ayud.
4.3 OTROS INGRESOS ¥ BENEFICIOS
4.3.1 Ingresos Financieros
4.3.2 I por Yariacion de |
PPRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL /COMISION DE HACIENDA TIT.DEL ORG. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL MOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL
FRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE
NOMBRE DEL PRESIDENTE IMUMICIPAL QUE RECIEE
ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTOD DE REYNOSA
F-RF-15 FORMAS OFICIALES
EF 03 ESTADO DE YARIACIONES EN HACIENDA PUBLICAIPATRIMONIO
UNIDAD ADMINS TRATIVA ¢ DIRECCION: Hoja: 1de 2
VEICACION:
FECHA
HAGIENDA HAGIENDA HAGIENDA
FUBLICA/FATRIMO AJUSTES FOR
COMCERTO PUB';E:SNR' HIo GEHERADD EH Pou'ﬁa'g:'::::;'g CAMEIOS DE TaTAL
CONTRIEUIDO ::52;'3"::3 EMEL EJERCICIO VALOR
HACIENDA PUBLICA { PATRIMONIO NETO AL FINAL DEL
RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS
Cambios en paliticas contables y cambios par errares contables
PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICIO
Actualizaciones y donaciones de capital
Actualizaciones de la hacienda piblica ¢ patrimonio
¥ARIACIONES DE LA HACIENDA POELICA ¢ FATRIMONIO
Ganancia f pérdida por revalios
Feservas
Resultado del gjercicio: Aharra { Desaharro
Oitras vaciaciones de la hacienda pdblica f patrimanio neto
HACIENDA PUBLICA | PATRIMONIO NETO AL FINAL DEL
CAMBIOS EN LA HACIENDA POBLICA ! PATRIMONIO
Actualizaciones y donaciones de capital
Actualizaciones de la hacienda pablica ¢ patrimonio
FRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL - COMESION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL
NOMEBRE DEL PRESIDENTE MPAL MOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDIC O MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
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» CONTRALORIA
MUNICIPAL

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R, AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-13 FORMAS OFICIALES

EF 04 ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVD

UMIDAD ADMIMISTRATIVA { DIRECCION: Hoja:1de&
UEICACIGN:

FECHA

20XN 20KN-1

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION

ORIGEN

IMPUESTOS

COMTRIEUCICMES DE MEJORAS

DERECHOS

PRODUCTOS OE TIPO CORRIENTE

APROVECHAMIENTOS DE TIPO CORRIENTE

INGRESOS POR VENTA DE BIEMES Y SERVICIOS

OTRAS CONMTRIBUCIONES CALSADAS EM EJERCICIOS ANTERIORES

PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES

PARTICIPACIONES
APORTACICNES
COMVEMIOS
FRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICO MPAL, /COMISION DE HACIENDA TIT.DEL ORG. DE CONTROL
NOMBRE DEL PRESIDENTE MPAL NOMERE DEL TESORERO MUNICIPAL NOMBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMBRE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIEE

NOMERE DEL FPRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-12 FORMAS OFICIALES
EF 05 ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO

UNIDAD ADMIMISTRATIVA  DIRECCISN:

Hoja:1de s
UBICACIN:
FECHA
SALOD CARGOS ABOMNOS SaLDO FLUJO DEL
CUEMTACONTAELE IMICIALES 1 DEL DEL FINAL (5F)4 | PERIODO (Sl
PERIODO 2 PERIODO 2 [1+2-3) SF)5 = [1-4]
1 ACTI¥OD
11 ACTI¥O CIRCULANTE
111 Efectivo §y Equivalentes
1111 Efectivo
AARE- EancosiTesorera
1113, BancosDependencias y otros
1114, Inwersiones Temporales [hasta 3 meses)
1115, Fondos con afectacidn especifica
1116, Depdsitos de fondos de terceros en granti a yfo administracian
1119, Otros efectivas y equivalentes
i1z Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
1121 Inwersiones financieras de corto plazo
1122 Cuentas por cobrar a corto plazo
1123 Deudores diversos por cobrar a corto plazo
1124 Ingresos por recuperar a corto plazo
1125 Deudores por anticipos de |2 tesoreria a corto plaza
11.2E. Préstamos otrogados a corto plazo
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIFAL AL, TIT. DEL ORG. DE CONTROL
NOMBRE DEL PRESIDENTE MPAL. HOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DETIT. DE ORG. DE CTRL

FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 FORMAS OFICIALES

EF 06 REPORTE ANALITICO DE DEUDA PUBLICA

UMIDAD ADMIMSTRATIVA # DIRECCION:

UBICACION: Hoja:1de 2

FECHA

FADYIRMIENT OF

MONEDA SALDOS AL FreTO—| SALDOS AL
DEMOMIMACIGN DE LAS DE 'NNSEr;iICSIG FOMENTO  PPERACIONES DE ENDEUDAMIENT 0 DEL PERIoDG DEPURACIO DEL MOMENTO
I N
DEUDAT CONTRATA -1 DEL ENDELIDAMIE ENDEUDAM DEL
ACREEDOR AMORTIZACI | COLOCASIA
CIEN PERIOIDI" wToMETODEL | COMCILIACH | Ce o orl | PERIDDO
OMERUTA | NERLTA &n
FERIODO PERIODD

DEUDA POBLICA
CORTEFLAT:

DEUDA POBLICA INTERIOR:
INETITUCIONES DE CREDITO:
TITULOS ¥ VALORES
ARRENDAMIENTOF

DEUDA POBLICA EXTERIOR
ORGANISMOS FINANCIERDS

INTERNAGIONALES
DEUDA BILATERAL:
TITULOE T VALORES
ARRENDAMIENT 03
TSUBTOTAL A CORTO
LARGO BTG
CEUD A PUBLICA INTERICR:
INETITUCIONE S DE CREDITO:

FRESIDENTE MURICIPAL TESORERD MUNICIPAL SIMDICO MPAL. /COMISION DE HACIEHDA TIT.DEL ORE. DE CONTROL

NOMERE DEL PREFIDENTE MPAL HOMERE PEL TESORERD MAUNICIFAL NOMERE DE SINDICD MURICIPAL NOMERE DETIT, DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL FRESIDENTE MUNICIFAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-13 FORMAS OFICIALES
EF 07 ESTADO ANALITICO DE INGRESOS PRESUPUESTALES

UNIDAD ADMIMISTRATIV A § DIRECCION: Hojs:1de2
UBICACION:
FECHa
LEYDE INGRESOS AVANCEDE
FUENHTE DEL INGRESD ESTIMADA MODIFICADD DEVEHGADO RECAUDADO RECAUDACIANESTIMADA (221
I IMFUESTOS
Il COHTRIEUCGIOHES DE MEJOFA
N.DERECHO=

1¥.CONTRIEUGIONES HO GOMPRENDIDAS EN LA S FRAGGIONES
ANTERIORES, CAUSADAS ENEJERTICIOS FISTALES ANTERIORES
W FRODUCTOS

WLEFROVECHAMIEHTOS

YL FARTIGIFACIONES ¥ AFOR TAGIONES

. TRANSFERENCIAS, SUBSIDIDE ¥ OTRAS AVUDAS

. IMGREF0S DERIVAD 05 DEFINANGIAMIENTOS

TOTALES
ESTADD AHALITICO DE INGRESOS FOR FUENTE DE ST AT
COHTRIBUGIOH AL HMODIFICADD DEVEMGADG RECAUDADD AYAMCE DE RECAU DA CIGH
TRIEUTARIOS

IMPUESTOS S0ERE LOS INGRESOS
IMPUESTOS SOERE ELFATRIMONID
IMPUEETOS SOERE LA FRODOCCION, ELCOME UMY LAS TRAHSACCIONES
IMPUESTO AL COMERCID ERTERIOR
IMPUEETO SOEREHGMINAS ¥ ATIMILAELES
IMPUESTOS ECOL AGICHE
ACGESORIOS
OTROE IMPUESTOS:
SUBTOTAL TRIEUTARIDS
HO TRIBUTARIOS
FRESIDENTE MUNICIFAL TESORERD MUNICIFAL SINDICD MPAL 'COMISION DE HACIEHWDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL MOMERE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMERE DE SINDICD MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS

EF 08 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR CAPITULO DEL GASTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA / DIRECCION: Hoja:ldes
UBICACION:
FECHA
- CUEHTAS
CAPITUL FPRESUFPUE AHFLIACI FPRESUFUE COHPROH
O DEL EJERCICIO DEL FRESUPUESTO STO DE OHES? PRESS'IIOPIIE COHFROH STO DETEHGAD ETIDD HO P::zl;:::[ EJERCIDO FAGADD P:::R
GASTOD EGRESDS REDUCCIO FIGEHTE ETIDOD DISFOHIBL L) DETEHGAD DEYEHGAR DEUDA:
AFPROEBAD HES EFARA o « 3
1 z 3 L] 5-[3-4) 13 T-[4-%) -[3-6) L] 1% 11-(6-18)
1088 SERYICIOS FPERSOHALES - - - - - - - -

REMUNERACIONES AL FERZONAL DE
100 CARACTER FERMANENTE
REMUNERSCIONES &L FERSONAL DE
1200: CARACTER TRANSITORIO
REMUNERACIGNES ADICIONALES Y
1300: ESFECIALES
1400° SEGURIDAD SOCIAL
OTRAS PRESTAGIONES SOCIALES ¥
1500; ECOHOMICAT
1600 PREVSIONES

1700: FAG0 DEESTIMULOE A SERVIDORES FUBLICOS
1500; IMPUESTO S0BRE HOMINAZ ¥ OTROS RUE SE
DERIVEN DE UH& RELACION LAEORAL
223 HATERIALES T SUMIHISTROS - - - - - - - -
2100: MATERIALES DE ADMINISTRAGISN, EMIZION DE
DOCUMENTOS ¥ ARTICULOE OFICIALES

2200: ALIMENTOS ¥ UTENZILIOS
2300; MATERIAS FRIMAS ¥ MATERIALES DE
FRODUCCION Y COMERCIALIZACION
MATERIALES ¥ ARTI GULOS DE CONSTRUGGIGN
2400 DE REF ARACION

PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL SINDICO MPAL./COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL

NOMEBRE DEL PRESIDENTE MPAL NOMBRE DEL TESOREROQ MUNICIPAL NOMBRE DE SINDICO MUNICIPAL NOMEBRE DETIT. DE ORG. DE CTRL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA

F-RF-15 ESTADOS FINANCIERDS
EF 09 CUENTA ECONOMICA

UNIDAD ADRINIET RATIYA { DIRECCION:

UBIC A CION: Hoja: 1de 48
FECHA

Clasif. Econ. Concepto Importe

1 INGRESOS

11 INGRES0S CORRIENTES

111 Impuestos

1414 Impuesto sobre ¢l Ingreso, las Utilidades y las Ganancias de Capital

JARRR] D Earsones Fizices

111111 Impuesto sobre los Ingresos

1iiLe T Empreses p ez Soqparacioncs (Fersones Wsrats)

JARRRR] Impuesto sobre los Ingrezes

1113 Ao Sesificadios

Impucsto zobre Mimina y ks Fucrza de Trabajo

Impussts sobre Mamin y Asimilables

Impucsto zabre la Propicdad

Impuesto sobre los Bienes y Servicios

Impussta sobre la Praduccidn, ol Consuma y las Transacciones

JARERR Impuesto al Yalor Agregade

[RRFRE- Impuesto copecial sobre Produccién y Servicios

111405 Otros Impucstos Sobre Bienes y Servicios

1115 zobre €l L, ¥y Ias I Inter f Comercio

- Frharinr

11151 Impue st 3 ks Impertaciin

PRESIDENTE MUNICIFAL TESURERD WUNICIPAL “SIOICH MPAL COMISION DE HATIENDA W DEL ORI B8 CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL NOMBRE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MURICIFAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUMICIPAL GUE RECIBE

OBIERNO MUNIGIPAL DE
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ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-13 ESTADOS FINANCIEROS

g,

EF 10 ESTADO DE DRIGEN ¥ APLICACION DE RECURSOS [CONSOLIDADO ¥ ESPECIFICOS)
UNIDAD ADKIMIST RaT 4 ¢ DIRECCION:
UBICACIAN:

Hoja:1de3

FECHA

Acumulado

Disponibilidad Inicial
INGRESOS

Impuestas

Cuotas v aportaciones de seguridad social
Contribuciones de mejoras

Derechos

Productas

Aprovechamisntos

Ingresos por wenta de bienes v servicios
Participaciones v aportaciones

Transferencias, asignaciones. subsidios v otras ayudas
Ingresos derivadas de financiamisntos

[ R e B v I R PR O R

Total de Ingresos -

EGRESOS
000 Servicios personales
2000 Materiales y suministros
2000 Servicios generales

4000 Transferencias, asignaciones, subsidios v otras ayudas
PRESIDENTE MUNRICIPAL TESORERD MUNICIPAL SIHDICO MPAL, /COMISION DE HACIEHDA TT.PEL ORG. DE CONTROL

NOMEBRE DEL PRESIDEHTE MPAL. MOMBRE DEL TESORERO MUNICIPAL MOMERE DE SINDICO MURICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MUNRICIPAL QUE RECIEE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

ENTREGA-RECEPCION
ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-13 ESTADOS FINANCIEROS
EF 11 CEDULA ACUMULATI¥A POR RUERD DE INGRESOS

UMIDAD ADMIMISTRATIVA ¢ DIRECCION:
UEICACION: Hoja: 1de 4

FECHA

RUBRO DE INGRESOS [EnE_[ FeB. [mar.[aBr [May_[Jun. [ suL [aco.[sEP. | [ [ [ ToraL
1 IMPUESTOS - - - - - - - - - -

1 Impusstas sobre los Ingreses -

12! Impuestos sobre Patrimonio -

Impusstas sobre la Produccian, < Canzums

13 y laz Transforcncias -

14 Impuestas 3l Comersia Exterio

15 Impucstos Fobre Mominas y Azimilables -
16 Impusstos Ecoldgicos -
T Accesarios -
15 Dtros Impuestos -
13| Impucstas na comprendides en las
fraccionss ds | Ley de Ingreses cansadas en
sfercicios Fiscales ankeriores pendientes de
liquidacién o page -
CUOTAS ¥ APORTACIONES DE
2 SEGURIDAD SOCIAL - - - - - - - - - -
21 Apartacienss a fendes de vivienda -
22 Cuckaz para Sequrs Social -
23 Cuctaz di Aherre para <l Retir -
Otraz Custas p Aportacionss pars
24 Seguridad Focial -

25 Accesorios -
PRESIDENTE MUNRICIPAL TESORERD MUNICIPAL SINDICD MPAL. 'COMISION DE HACIEHDA TIT.DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL HOMERE DEL TESORERD MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL MOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

FRESIDENTE MUNRICIFAL QUE RECIEE

NOMEBRE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE
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ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTD DE REYNOSA

F-RF-15 ESTADOS FINANCIEROS
EF 12 CEDULA ACUMULATI¥A POR OBJETOD DEL GASTO

H. AYUNMTAMIENTO DE:
Hoja:1de 4

UNMIDAD ADRMIMISTRATIV A FECHA.

OBJETO DEL GASTO [ENE.[FEB. [MaR.[aBR.[MAY.] JUN. [JuL. [aGD.[SEP. [ [ [ ToTaL

== SERYICIOS PERSONALES - - - - - - - - - -

REMUNERACIONES AL FERSONAL DE

1100° CARACTER PERMAMENTE -
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE

1200 CARACTER TRANZTORIO _

1300 REMUNERACIONES ADICIONALES 1 -

1400 SEGURIDAD SOCIAL -

1500 OTRAS PREST ACIOMES SOCIALES ¥ ; -

1600 PREVISIONES - -

1700 PAGD DE ESTIMULOS & SERVIDORES - -

1500 IMFTO. SOBRE NOMINAS ¥ OTROS RUE SE
DERIVEM DE U4 RELACION LABORAL . .

f ;] MATERIALES T SUMINISTROS - - - - - - - - - -

AT, DE ADNAON., EMISION DE

2100: DOCUMENTOS ¥ ARTICULDS OFICIALES -

##E | ALIMENTOS 7 UTENSILIOS -
MATERIAS PRIMAS T MATERIALES DE

#its | PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION R
MATERIALES ¥ ARTICULOS OE

H#it4 | CONSTRUCCION v DE REPARACIGN -
PRODUCTOS @UIMMICOE, FARMACELTICOE

#itst ¥ DE LABORATORIO _

###  COMBUSTIELES, LUBRICANTES Y ADTIVOS -

FRESIDENTE MUNICIPAL TESORERD MUNICIFAL SINDICO MPAL,  'COMISION DE HACIENDA TT.DEL ORG. DE CONTROL

NOMERE DEL PRESIDENTE MFAL. HOMERE DEL TESORERD MUNICIFAL NOMERE DE SINDICD MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL.

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIEE

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estadas Financieras y sus notas, son razonablements correctos y son responzabilidad del emisor'

ENTREGA-RECEPCION

ENTREGA - RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
F-RF-15 ESTADOS FINANCIERDS
EF 13 INFORME DE AYANCE DE OBRAS PUBLICAS

UNIDAD ADRIMISTRATIVA ¢ DIRECCIGN: Hojm: 1de1
UBICACION:
FECHA
L]
BRh e COHTRATS EJECUCIOHDE HOBALID PROYEEDOR FERIODO ACUHULAbA FORCEHTAIE DE AYAHCE HETRS
wwoe e PanTion

vescrp parrion

reoene Bl P T Tl - LT Bl I I ol S L T T T Bl A B N TR Il B At P R et
eTA: PRESERTAR EITE FARHATS FOE CABA TIPS BE EECHESS CoB ELCRAL SE REALIZS SRS PRBLICH.
* RIBE CHRILEG, B DELCOHITE, ] 0TRO ESFECIFICAR:
- CURSICADY o8 OBIET DELGRSTD
[ —

FRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL SINDICO MPAL  COMISION DE HACIENDA TIT. DEL ORG. DE CONTROL
NOMERE DEL PRESIDENTE MPAL MNOMBRE DEL TESOREROQ MUNICIPAL NOMERE DE SINDICO MUNICIPAL NOMERE DE TIT. DE ORG. DE CTRL

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

NOMERE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

Calve del manual: MANPRO-CM-04. REYNOSA
Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, ;. M PARABLE
C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagina 144 de 156
Tel: 899 932 3200




GQOBIERNO MUNIOIPAL DE

RE YNOSA B CONTRALORIA

M PARAGBL MUNICIPAL
— 2024 ﬁ? 2027 —

¢ klantichd

! Munkipia ACTA ADMINISTRATIVA

ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ FINANMCIEROS ASIGMNADOS A (NOMBRE COMPLETO
DEL H AYUNTAMIENTO), DEL ESTADO DE TAMAULIPAS.

En Ciudad, . Tamaulipas, siendo las horas del dia de del afio dos
il . consfituidos en las Oficinas gue ocupa la (MOMEBRE COMPLETO DEL AYUNTAMIENTO O
PRE CLA_ WAUIMICIPAL sito en IDOMICILID COMPLETO DE LAS
DEICINAS EM LAS QUE SE CONSTITU al C. (NOMBRE COMPLETO
E MUNICIPAL SALIENTE quien deja de ocupar | cargo de Presidente Municipal:

[MNOMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUNICIPAL CUE F BE]
sids =lecto =l cargo de President= Municipsl del H. Ayuntamis=nto [HOAME:
AYUNTAMIENTO } el S (NOMBRE COMPLETO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA ¥ SU CARGOY, y el C.

|NOMBRE COMPLUETD DEL TITULAR DEL ORGAND DE CONTROL DEL H_AYUMTAMIENTD) _, con el objeto de
dar cumplimiento = o establecide en los articulos 59, fraccion 1I, 21 y 20 de la Ley para la Entregs-Recepcién
de los Recursos Asignados a los Foderes, Organos y Ayuntamientos del Estado de Tamasulipas.- - - - - - - - - -

e A C TUAC I OMNE S cmommmmemmm e e e e momeeoo

I- Bl . (MOMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUMICIFAL QUE RECIBE) quien fue electo Constibucionalments
como Presidents Municipal (HOMERE HLAY LN A IENT O seglin consts en ks declaratoria de
conclusion dal proceso Electoral 2012- 20‘13 de fechs (FECHA DE DECLARATORIA) del Presidents dal
Consejo General dal Instituto Estatal Electorsl da Tamaulipas. publicads en el Periodico Oficial Mo iEL

DEL PERIODICO OFICIAL) mediante ka cual declara

MUMERD DEL PERIODICO OFC) de fechs
formalments la conclusion del procesc mencionado.

- ElC. (ROMBRE COMPLETO DEL PRESIDENTE MUBMICIPAL SAIIENTE] . quien dejs de
ocupar el cargo de Presidente Municipal., manifiesta gue en este acto hace entregs al C. HNOMBRE
COMFLETD DEL PRESIDEMTE MUNICIPAL  QUE  RECIBE) come  nuevo Fresidente  Municipal del

(MOMBRE COMPLETO DEL H. AYUNTAMIENTD ) . de los recursos humanos, materisles ¥

financieros que tuvo asignades para el desempefio de su encarge. v la informacién que a éstos corresponde
=e encuenira registrada en los formates y anexos, en los términos del articulo 89, de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Asignados = los Poderes, Organos ¥ Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas,
mismos que = continuacidn se describe

RELACION DE FORMATOS
FORMATO FOJAS ANEXO

ESTRUCTURA ORGANICA .
F-EO-01 EETRUCTURA ORGANICA

ORDEN JURIDICC DE ACTUACIOIN .
F-OJ-02 ORDEN JURIDICO DE ACTUACION

RECURSOS HUMANO S

F-RH-03 PLANTILLA DE PERSOMNAL ACTUALIZADA

F-RH-04 PERSOMNAL SUJETO A PAGO DE HOMNORARIOS
F-RH-05 PERSOMAL CON FERMISO, LICEMCLA O COMISION

RECURSOS MATERIALES

F-RM-06 MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA

F-RM-07 EQUIPD DE TRANSPORTE ¥ MAQUINARIA
F-RM-08& EQUIPC DE COMUMNICACION

F-RM-00 ARMAMENTO OFICIAL

F-RM-10 INWVENTARIO DE ALMACEM

F-RM-11 BIENES INMUEBLES

F-RM-12 INVENTARIC DE PROGRAMAS DE COMPUTO
F-RM-13 INVENTARIOS DE EQUIPOS DE COMPUTO
F-RM-14 BIENES DADOS DE BAJA

RECURSOS FINANCIEROS

F-RF-15 ESTADDS FINANGIEROS

F-RF-16 RELACION DE CUENTAS BANCARIAS
F-RF-17 CHEQUES FENDIEMTES DE ENTREGAR
F-RF-18 INGRESOS PENDIENTES DE DEFOSITO
F-RF-12 DOCUMEMNTOS ¥ CUENTAS POR COERAR
F-RF-20 PASIVOS A CORTO, MEDIAMNO Y LARGO FLAZO
F-RF-21 PASIVOS GONTINGENTES

F-RF-22 PRESUPUESTO AUTORIZADO

F-RF-23 RESUMEM DE INFORMACION DE FOMDOS
F-RF-24 ARQUEO DE EFECTIVO

F-RF-25 COMFROBANTES DE GASTOS

OBRAS PUELICAS

F-OP-268 INWENTARIO DE OBRAS TERMINADAS ¥ EN PROCESO
F-OPF-27 ANTICIPO DE OERAS PEMDIENTES DE AMORTIZAR
F-OPF-28 ACCIONES DE DESARROLLO SOCLAL

DERECHOS ¥ OBLIGACIONES

F-DO-28 CONTRATOS ¥ CONVENIOS

F-DO-30 ACUERDOS DE COORDINACION. ANEXOS DE EJECUCION
Y COMVENIOS DE COMCERTACION

F-D0-31 SUBCOMITES DE COPLADEM

F-DO-32 CONTRATOES DE FIDEICOMISOS

RELACION DE A RCHIVOS

F-RA-33 RELACION DE ARCHINVOE

F-RA-34 ARCHIVOS POR SECCIONES

F-RA-35 RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS

F-RA-Z8 INWENTARIO DE INFORMACION EM MEDIOS MAGNETICOS

F-RA-37 INWVENTARIO BIBLIOGRAFICO ¥ AUDICWISUAL

F-RA-22 ASUNTOS EN TRAMITE O PENDIENTES DE RESOLVER

F-RA-30 FORMAS OFICIALES

F-RA-40 RELAGION DE PROCESOS

F-RA-41 INFORMACIOMN SOBRE FROGRAMAS INSTITUCIONALES Y
ESFECIALES

Calve del manual: MANPRO-CM-04. REYNOSA
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez, TLi et
C.P. 88700, Reynosa, Tam.
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GQOBIERNO MUNIOIPAL DE
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r!HFARABLEW MUNICIPAL

La present= Acta Administrativa, se elabora y firma por cuadruplicado. pers gue. junfamente con los anexos
que |2 integran sea distribuids en los términos del articula 23, fraccién | de |s Ley pars s Entrega—Recepcian
de los alos . Organos y Ayuntamientos del Estado de Tamsulipss, enfregando

un sjemplar a cads una de las personas que interviniersn en el Seko - - - - - - - -~ - - -~ - - = —— - -~

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE RECIBE

PRESIDENTE MUNICIPAL QUE ENTREGA

(IR
VIRE COMPLETO PRES:

E MLRICIFAL SALIENTE)

TITULAR DEL ORGANO

RESPONSABLE DE LA ENTREGA
DE CONTROL DEL H. AYUNTAMIENTO

[FIRSA]
TNOMBRE COMPLE 10 DES

TRALDR,

LETO ¥ PUESTO)]

TOMBRE C

ECA RECEPCION FIMAL DE LOS FECURSOS HUNANGE, MATERIAES ¥ FINANCERDS ASKINADDS A

MUNICIPIO DE REYNOSA, TAMAULIPAS

i &l
CONTRAL(‘)RIA MUNICIPAL %5 © AUDITORIA
CEDULA DE REVISION Y/O OBSERVACIONES . AR
Fecha: 00/00/0000
Numero de revision: 001/NOV/BACC
Area revisada: DEPENDENCIA

Tipo de Expediente: NOMBRE DEL EXPEDIENTE

— 2022 2027 — Auditado por:

COMITE DE COMPRA | “ B
DOCUMENTO DE USO INTERNO NO INTEGRA EXPEDIENTE.

W DE FECHA BEHEFICIARIO IMPORTE N’ DE CONCEPTO OBSERYACIONES
C.0.A. ROYEEDOR
INYITACIONES
ACTA DE APERTURA DE PROPUESTA TECHICA
MONTO ESTIMADO
ACTA DE APERTURA DE PROPUESTA ECONOMICAS
ACTA DE FALLO
*ROVEEDOR SELECCIONADC 000
IMPORTE TOTAL : s0.00
HUMERD DE PARTIDAS:
2 DE REGUISICIGN: MO DE OFICIC:
FECH DE REGUISICISN FECHA DE DFICIO:
RECURSO:
MARCD LEGAL APLICABLE: LEY DE ADRUISICIONES PARA Li ADMINISTRACIGN FUBLICA DEL ESTADD DE TAMAULIPAS ¥ $US MURICIFIDS,

OBIERNO MUNIGIPAL DE

REYNOSA

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
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GO0BIERNOC MUNICIPAL DE

REVNOSA

B

» CONTRALORIA
MUNICIPAL

MUNICIPIO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
CONTRALORIA MUNICIPAL
CEDULA DE REVISION Y/O OBSERVACIONES

| AUDITORIA

REYNOSAMPARABLE

Fecha: 00/00/0000
Numero de revision: 001/NOVIBACC
Area revisada: DEPENDENCIA

Tipo de Expediente: NOMBRE DEL EXPEDIENTE

Auditado por:
NOMBRE DEL AUDITOR
[ I
REFERENCIA FECHA BENEFICIARIO IMPORTE N°DE CONCEPTO OBSERVACIONES
FACTURA
Municipio de Reynosa, Tamaulipas
Contraloria Municipal
Cédula de revisiéon ylo observaciones
Fecha: dia/meslaiio

GOBIERNO HUNICIPAL DE

REYNOSA

Folio de revision:

Area revisada: Obras Publicas

IMPARAGBIL E Tipo de expediente: Acta Entrega-Recepcion/ Acta Finiquito
( Supervisor:
) Residente:
— 2024 2021 —
Representante legal:
Auditado por:
Contrato No.
Descripcién de obra:
Contratistay R.F.C.
Fecha de inicio:
Fecha de terminacion:
Documentos gue integra Acta Ent-Recepl Acta Fin Observaciones

Acta de Entrega-Recepcidn

Acta Finiguito

Calve del manual: MANPRO-CM-04.
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez,
C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200
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Municipio de Reynosa, Tamaulipas
Contraloria Municipal

Cédula de revisiéon y/o observaciones

Fecha:

Folio de revision:
GOBIERNOC MUNICIPAL DE

Arearevisada: Obras Publicas
REYNOSA ‘it

I M P ARAUB L E_l Residente:
Superintendente:
—_ 2024 $ 2027 — Representante legal:

Auditado por:

Contrato No.

Descripcion de Obra:

Contratista y R.F.C.
Fecha de Inicio:

Fecha de Terminacion
Periodo de Estimacion:

[s? que integra Est Obser on

Oficio de Envio
Factura Ingreso
Archivo XML Ingreso
6n de CFDI Ingreso

Factura Egreso
Archivo XML Egreso

Verificacién de CFDI Egreso

Oficio de aportaciones a la AMIC/CMIC
Oficio padron de contratista

Contratista vigente en padron
Recibo Falta firma de secretaria de Finanzas y Tesoreria
Complemento de recibo por Pena Convencional/Retencion 3 % Falta firma de secretaria de Finanzas y Tesoreria

Caratula de Estimacion

Numeros de Generadores

Croquis.
Reporte
Anuncio de Obra

Contrato de Obra Publica

Fianza de C

Seguro de Civil

Oficio de inicio de los Trabajos-Empresa
Oficio de Superintendente Técnico-Empresa

Cédula Profesional de Superintendente Técnico-Empresa
Oficio de Residente de SOP

Bitacora Electronica

Pruebas de
Catalogo de conceptos con Firmas-Empresa
g de montos -Empre
Oficio solicitud de Empresa Excedentes
Oficio 6n de SOP Excedente
Oficio solicitud Empresa Extraordinarios
Tarjetas de precios extraordinarios Empresa
Oficio de SOP (Precios extraordinarios)
Tarjetas de precios extraordinarios de SOP
Tabla de precios i
Oficio solicitud de empresa Prorroga
Oficio 6n de SOP Prorroga
Dictamen de jt de Prorroga
Convenio modificatorio de plazo Prorroga
Endoso de fianza de C i convenio de

de Promoga

de montos

g : -empresa segtin convenio de Ampliacion
de Prérroga

Oficio solicitud empresa de Ampliacion al Monto
Oficio de SOP de Reduccion/ » Monto
Dictamen de justificacion de Ampliacion al Monto

Convenio modificatorio de Monto

Fianza de C de Convenio de Monto
Oficio de solicitud empresa de Cambio al Objeto del Contrato
Oficio de SOP Cambio al Objeto del Contrato

Dictamen de justificacion de Cambio al Objeto del Contrato

Convenio modificatorio de cambio al objeto del contrato

Fianza de imi convenio de cambio al objeto del contrato
Endoso de seguro de Responsabilidad Civil por Cambio al Objeto de
Contrato

Oficio de de los Trabaj P

Oficio de No ejercer Saldo-Empresa
Convenio de Reduccién al Monto del Contrato

Dictamen Técnico de 6n de al Monto del Contrato
Proyecto_definitivo
Fianza de Vicios Ocultos
Acta de Entrega-Recepcion
Acta de Finiquito
Entrega Informe Final Empresa (APLICA OBRAS MULTIANUALES )
Archivo de Estudios (APLICA OBRAS MULTIANUALES )
Memoria USB (APLICA OBRAS MULTIANUALES )
Importe de la estimacion| $ -
Amortizacién anticipo
8%/ 16% IVA| $ -
Deduccion Nota: Estimacion autorizada solo con sello de auditoria en expediente completo
4151 7% AMIC/CMIC| $ -
5% Inspeccién, Vigilancia y Control| $ -
Penas convencionales (Sancién por cumplimiento al plazo)
Total a pagar| $ -

@

OBIERNO MUNIGIPAL DE

REYNOS

REYNOSA N A R AT

Calve del manual: MAN
Morelos #645 entre Hid
C.P. 88700, Reyno -

Tel: 899 932 3 INFORME OUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR EL RESULTADG G LA VERIFICACION FISICA DE L 3Rk BUBLICA &

AMPARDA POR EL CONTRATO:
A CARGO DE Ly EMPRESA CONTRATISTA

EN APEGO AL ARTICULO. 64 PARRAFG 1 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS COM LAS MISMAS ¥ AL ARTICULO T3 PARRAFO 1 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADIOS COM LAS MISMAS PARA
EL ESTADO DE TAMAULIPAS.
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R R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
il el CONTRALORIA MUNICIPAL

f
sr‘i REYN OSA DIRECCION DE AUDITORIA

,,u_

C.
DIRECTOR DE AUDITORIA
PRESENTE
COM FUNDAMENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULD 75 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS PARA EL
ESTADO DE TAMAULIPAS ¥ AL ACTA DE ENTREGA - RECEFCION DE LOS TRABAIDS DE FECHA: ¥ L& POLIZA DE GARANTIA DE DEFECTOS Y/O VICIOS DCULTOS DE LA
EMFRESA AFIANZADORA: MNo. DEFECHA E
POR ESTE CONDUCTD, SE LE PRESENTA [ADICIOMALMENTE A LAS OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES DE FECHA EL SIGUIENTE INFORME DEL

RESULTADC CE LA REVISION REALIZADA AL:

(COMTRATO:

(OBRA:

[CONTRATISTA:

DERIVADO DE LA MINUTA DE TRABAIC LEVANTADA Y FIRMdEadB) POR EL REPRESENTANTE: DE LA SECRETARIA DE DBRAS PUBLICAS, L&
(CONTRALORIA MUNICI PAL, MISMA QUESETRANSCRIBE A CONTIN UA
Y

[OBSERWVACIOMNES:

1. SENSORDE MIVEL EM BIODEGESTOR
- PRESENTA FALLA [NO MIDE CORRECTAMENTE LOS NIVELES)

1. NO SEPRESENTO EL SUPERVISOR DELA SECRET ARIA DE OBRAS PUBLICAS.
2. NO SEPRESENTO EL REPRESENANTE DE LA EMPRESA CONTRATISTA.

RECOMENDACIONES: ES RECOMENDAEBLE SE REQUIERA A LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS:
»  REVISE ¥ ANALICE A DETALLE LA PROBLEMATICA EXISTENTE EN ESTA OBRA [DICTAMEN TECNICO)
—  DEL RESULTADO DE ESTE:
o REQUIERA A LA EMPRESA CONTRATISTA LA CORRECOON DE LOS TRABAIOS:
~  INDICANDOLE OACIALMENTE EL PROCEDIMIENTO COMNSTRUCTIVO QUE DEBERA APEGARSE PARA LOGRAR UN

MANTENIMIENTO ¥ SUMINISTRO DE EQUIPOS A CARCAMOS DE CALIDAD, TAL COMO SE ESTABLECE EN LAS
ESPECIFICACIONES Y NORMAS DE CONSTRUCCION DE ESTE CONTRATOL

R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA, TAMAULIPAS
‘ GOBIERMO MUNICIPAL (01 -
ﬁ REYN OSA CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE AUDITORIA

*  INFORME ANTE LA EMPRESA AFIANZADORA: DEL ESTADO FISICO ACTUAL DE LA OBRAE
INICIE SEGUN SEA EL CASO LOS TRAMITES QUE CONSIDERE EN LO CONDUCENTE

* EL PRESENTE INFORME MO LIBERA DE OTRAS OBSERVACIONES Y/ O RECOMENDACIONES QUE DERIVE DE REVISIONES POSTERIORES.

ELFRESEHTE INFORMEHO LIEBERA DE OTRAS OBESERVACIOHES Y40 RECOMENDACIOHE S RUE DERIVE DE REVISIOHES FOSTERIORES.

:ORRESFONDE & LA SECRETARTA DE 0BRAS FUELICAS, EL INFORMAR OFICIALMENTE A LA EMFRESA CONTRATISTA VA0 EN SU CAS0 A LA EMFRESA AFIGNZADORA LAS OB SERYACIONES 10 RECOMEND ACIONES CONDUGENTES.

CD. REYNOSA, TAMAULIPAS A

ATENTAMENTE
.
JFIEFE DE AUDITORIA DE OBRA Ay
_J AMNINAD ’}
—_— !E

asdii i
w’/

GOBIERNO MUNIGIPAL BE
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M AR ATe L e » CONTRALORIA
R~ P MUNICIPAL

CONTRALORIA GUBERNAMENTAL
- SUBCONTRALORIA DE EYALUACION ¥ MEJORA DE LA GESTION
Tamaulipas

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
FPROGRAMA DE MEJORA REGULATORIA - ANTEPROYECTO { DEFINITIVO

= 02020

a) Nombre del Sujeto Obligado

Regulatol ¢) Enlace d) Enlace Capturista
Hombre: Mombre: Mombre:

Cargo: Cargo: Cargo:

Corren Electrénico: Caorren Electrénico:

Correo Electronice:
Telétono Oficialf Ext.:

Teléfono Oficialf Ext.:

Teléfono Oficiald Ext.:

Apartado 2: Diagnostico del Marco Regulatorio

b) Hombre de la regalacion <) Enlace de publicacida

S €] Accién (Sin Modificacidn ! Actualizar [
d) Fecka de Pablicaciaa Abragar § Sin competencial

Apartado 3: Acciones de Mejora a Regulaciones
) Problem
1) Hombre de Ia regalacién pretends r.
regulacion

Abrogar]

. q Feck ’
) Justificacibe de 12 2ccibn S)REChslpropateEy

regulacidn de publicacion

partado 4: Acciones a Trimites y Servicios

a ) Fech:
b) Mombre del trimite o cervicio €] Justificacié DL e

de implementa: Turi di F Tipe

a) Mombre y firma de la persona Titular del Sujeto
Obligado

b Mombre y fitma del enlace de mejora
regulatoria

] Mombre y firma del enlace juridico

d] Mombre y firma del enlace sapturista

- CONTRALORIA GUBERNAMENTAL

. SUBCONTRALORIA DE EVALUACION Y MEJORA DE LA GESTION
Tamaulipas COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

FECHA

b] Trimestre

Apartado 1: Sujeto Obligado

a) Nombre del Sujeto Dbligado

Apartado 2: Reporte de acciones a Regulaciones

Regulaciones Comprometidas

Repone de avances

Reprogramacién
) Fecha
a) Nombre de |b) Accién (Actualizar o| propuesta | d) Fechade | e) Enlace del i T
la requlacién Abrogar) de Publicacién P.0 fl Comentarios glFecha h) Justifioacidn
publicacién

Apartado 3: Reporte de acciones a Tramites y Servicios
Tramites Comprometidos

Reprogramacién
. . d) Fecha ) Fecha de
) Homoclaze b) Hombre del tramite o ":"’.‘3 de propucsta de | Publicacién «a ) Fecha i) Justificacisn
<citn -
impl i RETYS

Apartado 4: Validacion

slMombre y firma de |s persons Tilsr

bl Nambre y firma del erlace de mejora requlatoria

clNambre y firma del erlace juridice d] Mombre y firma del enlace capturista

Calve del manual: MANPRO-CM-04. R
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Glosario General

Acta Administrativa de Entrega-Recepcion. Documento en el que se hace constar el acto
de Entrega-Recepcidn, sefialando por las personas que intervienen, asi como la relacién de

recursos humanos, materiales y de informacion financiera que se entregan.

Autoridad investigadora: La autoridad de la contraloria Gubernamental, los Organos
Internos de Control y la Auditoria Superior del Estado, encargadas de la investigacion de

faltas administrativas.

Autoridad substanciadora: La autoridad de la Contraloria Gubernamental, los Organos
internos de Control, el Congreso del Estado en términos de Ley y la Auditoria Superior del
Estado, que, en el dmbito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusién de la audiencia inicial. La funcién de la
Autoridad substanciadora, en ningin caso podrd ser ejercida por una autoridad

investigadora.

Autoridad resolutora: Tratdndose de faltas administrativas no graves lo sera la unidad de
responsabilidades administrativas o el servidor publico asignado en los érganos internos de
control, asi como el Congreso del Estado en Términos de Ley. Para faltas administrativas

graves, asi como para faltas de particulares, lo sera el Tribunal competente.
Auditoria Superior del Estado: Organo Fiscalizador del Estado de Tamaulipas.
Auditoria Superior de la Federacién: Organo Fiscalizador de la Federacién.

Comision Estatal de Mejora Regulatoria. La Comision Estatal es la encargada de
implementar la politica de mejora regulatoria en el Estado, la cual promoverd la
transparencia en la elaboracién y aplicaciéon de las regulaciones y que éstas generen

beneficios superiores a sus costos y el maximo beneficio para la sociedad.

Contratista: Es aquella persona fisica o moral, que ha cumplido debidamente con los
requisitos exigidos en la convocatoria respectiva y cuya finalidad es tener acceso a los

diversos procesos de obra publica municipal.
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Coordinar: combinar medios técnicos y personas y dirigir sus trabajos para llevar a cabo una

accion comun.

Cuenta Publica: es el documento mediante el cual el ayuntamiento cumple con la obligacién
Constitucional de someter a la Legislatura Local los resultados habidos en determinado

Ejercicio Fiscal.

Documentos. Informacidon contenida en medios escritos, impresos, sonoros, visuales,
electrdénicos, holograficos o informaticos que generen o tengan bajo su responsabilidad o

resguardo los servidores publicos en el ambito de su competencia.

Entrega-Recepcion. Es el acto de interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal,
mediante el cual todo servidor publico que concluya su funcién, cargo o comision, o que
por cualquier otra causa se separe de su empleo, hace entrega formal de los asuntos de su
competencia, al Servidor Publico entrante o que lo sustituye en sus funciones, mismo que

debera hacerse constar en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion.
Evaluar: valorar conocimientos, actitud o rendimiento de una persona o de un servicio.

Expediente de presunta responsabilidad administrativa: El expediente derivado de Ila
investigacion que las autoridades investigadoras realizan en sede administrativa, al tener

conocimiento de un acto u omision posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Faltas administrativas: Las faltas administrativas graves, las faltas administrativas no
graves; asi como las faltas de particulares, conforme a lo dispuesto en la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas.

Falta administrativa no grave: Las faltas administrativas de los servidores publicos en los
términos de la Ley Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas, cuya

sancién corresponde a la Contraloria Gubernamental, y a los Organos Internos de Control.

Falta administrativa grave: Las faltas administrativas de los servidores publicos catalogadas
como graves en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

Tamaulipas, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

Tamaulipas.
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Fianza de vicios ocultos: Documento expedido por una afianzadora y que garantiza la obra

por un periodo de doce meses posteriores a la terminacion de la obra.

Fiscalizar: consiste en examinar una actividad para comprobar si cumple con las normativas

vigentes.

Finiquito de obra: documento que acredita la terminacién de la obra y por ende del

contrato de la misma.

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: El instrumento en el que las
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas
seflaladas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas,
exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y presunta
responsabilidad del servidor publico o de un particular en la comision de faltas

administrativas.
Inspeccionar: consiste en examinar una cosa o un lugar atentamente.

Método de adjudicacion: se refiere al procedimiento de contratacién, mismo que puede
ser por licitacion publica, invitacién a cuando menos tres contratistas o por adjudicacion

directa.

Norma: Se conoce como norma a la regla o un conjunto de estas, una ley, una pauta o un
principio que se impone, se adopta y se debe seguir para realizar correctamente una accion

o también para guiar, dirigir o ajustar la conducta o el comportamiento de los individuos.

Numero o clave de Padrén: Es aquel que le es asignado al proveedor una vez que ha
cumplido con los requisitos de la convocatoria, para su identificacidon y previa autorizacion
de la Contraloria Municipal.

Numero de Folio: Numeral asignado por la Direccién de Contraloria Social para la
identificacion de la queja ciudadana.

Padrén: Lo constituyen aquel conjunto de personas fisicas y morales, que han cumplido
debidamente con los requisitos exigidos en la convocatoria respectiva, y cuya finalidad es

tener acceso a los diversos procesos de proveeduria municipal.
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Programa de mejora regulatoria: Herramienta que tiene por objeto mejorar las

regulaciones vigentes e implementar acciones en Tramites y Servicios de las Dependencias

y Entidades de la Administracion Publica Estatal y Municipios.

Proveedor: Es aquella persona fisica o moral, que ha cumplido debidamente con los
requisitos exigidos en la convocatoria respectiva y cuya finalidad es tener acceso a los

diversos procesos de la proveeduria municipal.

Reglamento. - Reglamento que Regula los Procedimientos de Entrega-Recepcion del

Ayuntamiento de Reynosa, Tamaulipas.

Regulacion o regulaciones: Cualquier normativa de caracter general cuya denominacién
puede ser Acuerdo, circular, Cédigo, Criterio, Decreto, Directiva, Disposicién de caracter
general, Disposicidon Técnica, Estatuto, Formato, Instructivo, Ley, Lineamiento, Manual,
Metodologia, Regla, Reglamento o cualquier otra denominacién de naturaleza andloga que

expida cualquier Sujeto Obligado.

Servidores publicos: Las personas que desempeifian un empleo, cargo o comisién en los
entes publicos, en el dmbito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en el articulo 149

de la constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tamaulipas.

Vigilar: observar atentamente una cosa y estar pendiente de ella para que se desarrolle u

ocurra como se desea o para seguir su evolucién o desarrollo.
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Control de General de Ediciones.

Los cambios de versién de un procedimiento se realizardn de una manera continua y

permanente.

Nombre de la entidad administrativa:

Clave de Manual MANPRO-CM-04.
Contraloria Municipal.

Fecha de , . ., .
. ., e . Numero de cambio Descripcién del cambio
emision/actualizacién
Mayo 2025. 0 NUEVA CREACION.
irr: 4
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