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Hoja de Identificacion.

Cédula de Autorizacion del Manual de Procedimientos.

Con el objeto de cumplir la finalidad del documento normativo, es obligacion de la

dependencia difundir de manera oficial el presente Manual de Procedimientos entre el

personal adscrito, debiendo acreditar dicha difusién.

La entidad administrativa esta obligada a mantener actualizado su Manual de

Procedimientos en apego a las normas, lineamientos emitidos por la Secretaria Técnica a

través de la Direccidon de Enlace Institucional.

Se hace constar que el Manual de Procedimientos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria,

cumple con todos los requerimientos normativos, juridicos en concordancia a la legislacién
vigente y a la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion del Manual de

Procedimientos, por lo que se establece que cuenta con mi debida Autorizacién. ------------
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del documento. Mery s

Secretaria de Finanzasy Tesoreria:
C.P. Esmeralda Chimal Navarrete.

Para consulta publica se
cubren firmas de Autorizacion

del documento.

Director de Inspeccidn y Vigilancia.
Lic. Jests Pedraza Alvarez.
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CEDULA DE VALIDEZ

Se hace constar que el presente Manual de Procedimientos de la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria; cumple con los requerimientos normativos, juridicos en concordancia a la
legislacidon vigente y a la Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacidon el Manual de

Procedimientos, por lo que se establece que cuenta con validez. --

Con el objeto de cumplir la finalidad del documento normativo, es obligacion de la
dependencia difundir de manera oficial el presente manual de procedimientos entre el

personal adscrito, debiendo acreditar dicha difusidn

La entidad administrativa esta obligada a mantener actualizado su manual de
procedimientos, en apego a las normas, lineamientos emitidos por la Secretaria Técnica a

través de la Direccidon de Enlace Institucional

Al emitir el presente Manual de Procedimientos mediante los medios autorizados, el
Gobierno Municipal da cumplimiento a las disposiciones en materia de transparencia-------

Elaborado por:

Secretaria de Finanzas y Tesoreria.
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Presentacion

La Secretaria de Finanzas y Tesoreria es el drgano que percibe los ingresos de conformidad
con la Ley de Ingresos, asi mismo como autoridad fiscal tiene la facultad de la recaudacion,
fiscalizacidn y cobranza de los créditos fiscales de conformidad con el Cédigo Fiscal del
Estado. También es la Secretaria responsable de efectuar los pagos en base a sus ingresos

y en base al presupuesto de egresos aprobado.

La Secretaria de Finanzas y Tesoreria realiza acciones de modernizacién en todas sus areas,
mediante nuevas tecnologias que permitan un facil manejo del contribuyente a la hora de

cumplir con los impuestos, derechos y producto.

El presente manual de procedimientos contiene las reglas y pautas que indican como deben
ejecutarse los tramites y procedimientos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria con el de
propdsito de instruir al personal acerca de las funciones, relaciones, procedimientos,
politicas, etc., que deben realizar dia a dia. Es un instrumento de consulta para los
servidores publicos del drea y de los distintos 6rdenes de gobierno con la finalidad de

fomentar un entorno de trabajo mas eficiente.

Secretaria de Finanzas y Tesoreria.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Objetivo del manual

Determinar las responsabilidades de cada area de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria para
ser una guia en la ejecucidn de los procedimientos, indicdndoles la manera correcta de

realizarlos, para lograr un desarrollo eficiente del del R. Ayuntamiento de Reynosa.
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Marco Juridico

Leyes y/o Tratados Internacionales
e Transformar Nuestro Mundo: la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible (17
objetivos de desarrollo sostenible 169 metas).

e Nueva Agenda Urbana.

Leyes Federales
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General De Contabilidad Gubernamental.
e (Cddigo Fiscal de la Federacion.
e Ley de Coordinacién Fiscal.
e Ley General De Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

e Ley General de Proteccidén de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Leyes Estatales
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tamaulipas.
e (Cddigo Municipal para el Estado de Tamaulipas.
e (Codigo Fiscal del Estado del Tamaulipas.
e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.
e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Tamaulipas.
e Ley de Hacienda para el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Adquisiciones para la Administracién Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios.
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Municipio.
e Ley de Catastro para el Estado de Tamaulipas.
e Ley de Gasto Publico.
e Ley de Deuda Publica Estatal y Municipal de Tamaulipas.
e Leyde Ingresos del Estado de Tamaulipas.

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tamaulipas.
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e Ley de derechos de contribuyentes del Estado de Tamaulipas.

e Reglamento del Cddigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.

Regulaciones Municipales

e Reglamento de Administracién Publica, Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento Interior del Ayuntamiento.

e Reglamento de Proteccién Civil del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento de Mercados de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento de Cementerios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento del Patrimonio Municipal Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento de Rastro Municipal Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacién
de Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento para la Entrega-Recepcion de los Recursos Asignados al Ayuntamiento
de Reynosa, Tamaulipas.

e Reglamento Interior del Instituto Municipal de Planeacién.

e Reglamento del Servicio de Estacionamientos del Municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

e Plan Municipal de Desarrollo.

Reglamentacion especifica.

e Tramite para constancia de anuncios.
Con fundamento en la Ley de Ingresos vigente para el estado de Tamaulipas, apartado G,
articulo 32 fraccion VII.

e Tramite licencia de anuncios.
Articulo 131 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Tamaulipas, articulo
49 fraccion lll, del Codigo Municipal vigente en el estado, articulo 1, 2, 3,6, 7, 13, 14, 40, y
49 del Reglamento de anuncios de la ciudad de Reynosa, Tamaulipas vigente y con

fundamento en la Ley de Ingresos vigente para el estado de Tamaulipas, apartado G, que a

Calve del malRalalikadicesrde! articulo 32 fraccion I, 11, 11, IV y V. REYNOSA
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e Tramite licencia de funcionamiento.
Apartado C. articulo 39 de la Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite inhumacion.
Articulo 4 y 3 numeral Xlll Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa,
Tamaulipas, apartado C. Servicio de panteones articulo 26 y 27 de la Ley de Ingresos del
municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite exhumacion.
Articulo 52 fracciones |, Il, Ill Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa,
Tamaulipas, apartado C. Servicio de panteones articulo 26 27 de la Ley de Ingresos del
municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite cremacion.
Articulo 3. Fraccion VII Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa, Tamaulipas
apartado C. Servicio de panteones articulo 27. Ley de ingresos del municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

e Tramite de traslado.
Capitulo VII articulo 57 Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa apartado C.
Servicio de panteones articulo 27. Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite construccion de lapida.
Capitulo Il articulo 31 numeral IV Reglamento de cementerios del Municipio de Reynosa C.
Servicio de panteones articulo 27 numeral VII. Ley de ingresos del municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

e Tramite para pago de Servicio Anual de Conservacion de Lotes.
Articulo 27 de Ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para pago de multas.

Apartado H. articulo 33 Ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para permiso eventual.

Espectaculos: apartado B. articulo 40 de la Ley de Ingresos del municipio de Reynosa,

Tamaulipas.
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Alcoholes: apartado A articulo 21 Bis, inciso a) de la Ley de Ingresos del municipio de
Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal del afio 2025. Articulo 40 de Ley para la
Operacién y Funcionamiento de Establecimientos de Bebidas Alcohdlicas.

¢ Tramite para megafono, bocina y perifoneo.

Apartado B. articulos 32, fraccién X y 38 Ley de ingresos del municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

e Tramite para volanteo.

Apartado G. articulo 32 fraccion XI. Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para vehiculos de transporte publico dedicado a la publicidad.

Apartado G articulo 32 fraccion Xll. Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para la expedicion de manifiesto.

e Articulo 6, 15 y 19. Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas; apartado b del
articulo 22 fraccion Il Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el
ejercicio fiscal vigente.

e Tramite solicitud de avaluo.

e Articulo 6 Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas; apartado b del articulo 22
fraccién lll Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio
fiscal vigente.

e Tramite declaracion y pago de impuesto sobre la adquisicion de inmuebles.

Articulo 22. Ley de catastro para el estado de Tamaulipas seccidn tercera articulo 11y 12

Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal vigente.

e Tramite pago impuesto predial.
Cédigo municipal vigente para el estado de Tamaulipas en su articulo 104 y 105; y capitulo
X articulo 65 y 66 Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio
fiscal vigente.

e Tramite para constancia de propiedad.
Seccion segunda apartado A. articulo 21. Fraccion VIII. Ley de Ingresos del municipio de
Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para constancia de no adeudo.

Articulo 38 fraccién Ill. Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas.
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e Tramite de revaluacidn catastral de un inmueble.

Articulo 62 y 68 de la Ley de Catastro para el Estado de Tamaulipas.

e Tramite para subdivision y fusién de predios.
Capitulo IV articulo 84 ley de catastro para el estado de Tamaulipas, articulo 23. Fraccién
[ll Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal del afio
vigente.

e Tramite para la incorporacion de predios y/o fraccionamientos.
Capitulo Il articulo 62. Ley de catastro para el estado de Tamaulipas.

¢ Tramite modificacion de adeudo predial por prescripcion.
Capitulo Il articulo 107 Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas, articulo 144. Cédigo
fiscal del estado de Tamaulipas.

e Tramite para actualizacion de construccion.
Capitulo IV articulo 17 fraccion Il. Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas,
para el ejercicio fiscal del afio vigente.

e Tramite de actualizacion de datos.
Capitulo IV articulo 17 fraccion Il. Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas,
para el ejercicio fiscal del afio vigente.

e Tramite para correccion de datos.
Capitulo IV articulo 17 fraccién Il. Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas,
para el ejercicio fiscal del afio vigente.

e Tramite del padrén catastral.
Capitulo IV articulo 34 Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas

e Tramite para licencia de operacion de comercio ambulante
Capitulo VI articulo 49 Cédigo municipal para el estado de Tamaulipas, capitulo Il articulo 7
Reglamento para el comercio ambulante, puestos fijos y semifijos en la via publica Reynosa,
Tamaulipas. Apartado b articulo 19 fraccién | Ley de Ingresos del municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

e Tramite de permiso de comercio ambulante.
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Capitulo Il articulo 7 y 18 Reglamento para el comercio ambulante, puestos fijos y semifijos
en la via publica Reynosa, Tamaulipas, apartado B articulo 19 fraccién | Ley de Ingresos del
municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para permiso masivo.
Apartado E. Articulo 36 Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite carta anuencia.
Articulo 30 Ley para la Operacidon y Funcionamiento de Establecimientos de Bebidas
Alcohdlicas. Articulo 21.) Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Tramite para pago de proveedores.
Capitulo Il articulo 18. Numeral 2.1 Reglamento de administracién publica articulo 32.
Reglamento de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacién de
servicios del municipio de Reynosa, Tamaulipas.

e Procedimiento de gastos de ejecuciéon de multas.

La Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Cddigo Fiscal del Estado de Tamaulipas y
Cdédigo Municipal.
e Procedimiento de elaboracidn de pélizas.

Ley de contabilidad gubernamental.
e Procedimiento de control y archivo de pélizas.
Ley de contabilidad gubernamental.
e Procedimiento de corte de caja e informe financiero mensual.
Ley general de contabilidad gubernamental.
e Procedimiento de Revisidon de cumplimiento de tianguis y mercados.
Ley de Ingresos 2025 del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Reglamento para Comercio Ambulante puestos fijos y semifijos en la via publica Reynosa,
Tamaulipas.
Reglamento de Mercados de Reynosa Tamaulipas.
Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa Tamaulipas.

e Procedimiento Envio de informacidn mensual de la Direccion de Sanidad y

Alcoholes.
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Convenio de coordinacién y colaboracion administrativa en materia de vigilancia, asi como
aplicacion y cobro de sanciones por infracciones a la Ley Reglamentaria para
Establecimientos de Bebidas Alcohdlicas.

e Procedimiento Envio de informaciéon mensual de la Direccién de Predial y Catastro.

Ley de catastro en Articulo 15, numeral XXXIl y Articulo 13, numeral lll.
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SIMBOLO

NOMBRE

SIGNIFICADO

Inicio o término de un
proceso

Indica el principio o el fin del flujo.

Actividad

Se utiliza para describir las actividades
que desempeian las areas
involucradas en el procedimiento. Se
debe de hacer en el rectangulo una
breve descripcion.

-_—
|

Documento

Representa cualquier documento que
entre, se utilice, se genere o salga del
procedimiento.

Direccidn del Flujo

Denota la direccién y el orden en los
pasos del procedimiento. Indica el
movimiento de un simbolo a otro, se
utiliza en todos los diagramas ya sea de
manera horizontal o vertical.

Decision o Alternativa

Se utiliza en aquellos puntos del
proceso donde deben de tomar una
decisién, entre dos o mas opciones. Los
diferentes flujos en la decisiéon se
marcan con las palabras SI__ NO_-,
Verdadero __ Falso__.

Archivo

Indica que se guarda un documento en
forma temporal o permanente, ya sea
fisico o de manera digital.

Conector de pagina

Representa una conexién o enlace con
otra hoja diferente en la que continua
el diagrama de flujo.

O

V4
-
O

Muestra las principales respuestas a las

decisiones del procedimiento.
.. Asimismo, se anotard dentro del
Operacion , ,
simbolo una letra en mayuscula para
indicar donde afecta la respuesta de la
decision.
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Descripcion-Estructura del Procedimiento

Tramites y Servicios
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite
Constancia de anuncios Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Departamento de PR-SFT/DI-001. Mayo 2025.
Espectaculos.
Area que aprueba Direccidn de Fecha de No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del area

para la correcta elaboracion de las constancias de anuncios para
dar cumplimiento correctamente con el Reglamento de
Espectdculos y Control de Anuncios.

Alcance El tramite aplica a nivel interno a la Jefatura del departamento de
Espectdculos y Control de anuncios desde la recepcion de la
solicitud y a nivel externo al contribuyente con la recepcién de
esta.

Responsable Departamento de Espectaculos.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. Entrega la documentacidn y se verifica que estén en orden.

Paso 3. El asistente procede emitir el pase de caja.

Paso 4. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de ingresos.

Paso 5. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla de
la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de anuncios y el original lo
resguarda como comprobante.

Paso 6. Regresa al paso de 3 dias habiles para recoger su constancia.

Paso 7. El asistente procede a realizar dicho documento y lo pasa al Jefe de Departamento
de Espectaculos y Control de anuncios para su autorizacion y firma.

Paso 8. El asistente le entrega la constancia original y ella se queda con una copia con la

firma, hora y fecha de quien recibid.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona )
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Para poder solicitar la constancia de anuncio el contribuyente debe presentar los
siguientes:
e INE persona (fisica).
e Constancia situacion fiscal (moral).
Datos del establecimiento.
e Nombre.
e Direccidn; calle, nimero y colonia.

e Fotografia panoramica.

La constancia de anuncios respalda un anuncio adosado en las fachadas de los
establecimientos, este tramite es solo un requisito para tramitar la carta anuencia de
alcoholes, no estdn obligados como establecimientos a tenerla y se hace de manera
presencial en ventanilla de la Jefatura del Departamento de Espectdculos, ubicada en las
instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col.
Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm. Para dudas o aclaraciones es
mediante e-mail al correo direcciondeingresos@reynosa.gob.mx al teléfono 899 932 32
00, EXT 3219.

El costo de la constancia es de 10 UMA’S.

El documento estara vigente solo en el ejercicio fiscal en curso.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

BIERNO IPAL DE

NOSA

I' M PARAGBLE
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Diagramacion

AREA

Departamento de
Espectdculos.

Caja general.

Departamento de
Espectaculos.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

ACTIVIDAD

SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

REFERENCIA

Recepciona los documentos del solicitante.

Documentos
personales.

Verifica que estén en orden.

A

LRA

Emite el pase de caja.

A4

DJ Pase de caja.

Entrega el pase de caja y el ciudadano realiza el pago

Recibo oficial de
pago.

Admite el recibo de pago de parte del ciudadano.

Espera 3 dias habiles para entregar la constancia.

Realiza dicho documento y lo pasa a firma.

—

Entrega de constancia.

Constancia de
anuncios.
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Control de cambios

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores Total, de constancias de anuncios emitidas durante el afio.
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos).

Con fundamento en la Ley de Ingresos vigente para el Estado de Tamaulipas, apartado G,

Articulo 32 Fraccion X.

Formato de constancia de anuncios.

GOBIERNO MUNICIPAL DE Reynosa, Tamaulipasa __de _ del20_ .

REYN O S A Asunto: LICENCIA.

ADMINISTRACION 2021 - 2024

= DEPARTAMENTO DE|
{!"ﬂ; ESPECTACULOS

LICENCIA DE OPERACION DE ANUNCIO

Con fundamento en el Articulo 131 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanc de
Tamaulipas, asi como el Articulo 49 Fraccion I, del Codigo Municipal Vigente en el Estado, Articulo
1,2,3,6,7,13, 14, 40, y 49 del Reglamento de Anuncios de la ciudad de Reynosa, Tamaulipas vigente
y Con fundamento en la Ley de Ingresos vigente para el Estado de Tamaulipas, Apartado G, que ala
letra dice: “Por la expedicién de licencias, permisos o autorizaciones para la colocadion de anuncios
y carteles o la realizacion de publicidad”..... del Articulo 32 fraccion 1, 11, Ill, IV y V; y una vez cubiertos
los requisitos solicitados por este Departamento, se otorga la presente Licencia de Operacion de
Anuncic para el Ejercicio Fiscal 2023, en base a los datos que a continuacion se detallan:

NOMBRE DEL PROPIETARIO:

UBICACION:

TIPO DE ANUNCIO:

NOMBRE DEL ANUNCIO:

La presente Licencia no exime el cumplimiento de otros ordenamientos a los gue se esta obligado.
Se expide la presente Licencia a los __ dias del mesde ___ de __, misma que tendrd vigencia hasta el

_de__ de_ .

ATENTAMENTE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ESPECTACULOS Y CONTROL DE ANUNCIOS

V C.CPARCHIVO
PALACIO MUNICIPAL

Morelos 645 entre Hidalgo y Judrez - Cd. Reynosa, Tamaulipas, México 88500 Tel. 899 932 3200

VOLAMOS 0 ] @
www.reynosa.gob.mx
Calve del manual: MANPRO-SFT-03 ﬁ""" "uaéh
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Licencia de Operacidn (salones o locales Tramite
abiertos al publico para bailes, eventos o  Clave del Fecha de emisién
fiestas). procedimiento

Area que elabora Departamento de PR-SFT/DI-002. Mayo 2025.
Espectdculos.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revisién

Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento de la licencia

de operacidén a las disposiciones en vigor.

Alcance El Departamento de espectdculos es el responsable de llevar a
cabo este procedimiento desde la recepcidn de la solicitud hasta
la emisién de la licencia de operacién.

Responsable Departamento de Espectdculos.
Descripcidon de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. Entrega la documentacion y se verifica que estén en orden.

Paso 3. El asistente procede emitir el pase de caja.

Paso 4. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.

Paso 5. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla de
la Jefatura del Departamento de Espectaculos y el original lo resguarda como
comprobante.

Paso 6. El contribuyente regresa al paso de 5 dias habiles para recoger su carta
correspondiente.

Paso 7. El inspector acude a las instalaciones a verificar la capacidad total del
establecimiento.

Paso 8. Si los datos no estan correctos, se le informa al contribuyente para que pague de
acuerdo a la capacidad del establecimiento. Y si, si lo estd, se procede a realizar dicho
documento.

Paso 9. El asistente le entrega la carta original y se queda con una copia con la firma, hora
y fecha de quien recibid.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona )
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Para poder solicitar la licencia, el contribuyente debe de presentar los siguientes
requisitos:

e INE (persona fisica).

e Constancia de situacion fiscal (moral).

e Constancia de visto bueno expedida por la Coordinaciéon General de Proteccidn

Civil y Bomberos.

e (Capacidad total.

e Fotografias de interior y exterior.

e Croquis de la ubicacion.

e Siesrenovacion, se debe de presentar la licencia y/o recibo de pago de operacion

del salén o local del afio anterior.

La licencia de operacion es un documento que todo ciudadano deberd tramitar al ofrecer
el servicio de arrendamiento de un saldn de eventos y se hace de manera presencial en
ventanilla de la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de Anuncios
ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez,
C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.
El costo del tramite varia dependiendo la capacidad del establecimiento:
De 1 hasta 150 personas: 28 UMA’S
De 151 a 300 personas: 56 UMA’S
De 301 a 500 personas: 85 UMA’S
De 501 en adelante: 113 UMA’S
La licencia deberad ser revalidada en los primeros 30 dias de cada afio y se solicitara treinta
dias antes de su apertura en caso de ser la primera vez que se solicita.
Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03 REYNOSA
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

ACTIVIDAD REFERENCIA

@

Ventanilla de la Jefatura

. . L L. Documentos
del Departamento de Recibe los documentos solicitados para iniciar el tramite.
. personales.
Espectaculos y Control de
Anuncios.
Verifica que estén en orden.

Emite el pase de caja. Pase de caja.
Caja general de |la - ) ] -
Direccion de ingresos. Entrega pase de caja y el contribuyente realiza el pago en la caja

; ; ; ; Recibo oficial de

Ventanilla de la Jefatura Recibe la copia del pago realizado en ventanilla. bago
del Departamento de D ;
Espectdculos y Control de
Anuncios.
IsEREEHES del Espera 5 dias habiles para emitir la licencia.
solicitante.

Acude al lugar a verificar la capacidad total del establecimiento.

l

No
Si

Ventanilla de la Jefatura

del Departamento de Realiza la licencia para su autorizacién y firma.

Espectaculos y Control de

Anuncios.

Entrega el documento original. Licencial de
operacion
Calve del manual: MANPRO-SFT-03 ﬁ-."“ mmuéﬁ
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Control de cambios
No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA

Interaccidn con otros Este procedimiento interactia con el tramite de Ia
procedimientos “Constancia de visto bueno” expedida por la Coordinacién
General de Proteccidn Civil y Bomberos.

Referencias (Formatos e Instructivos).

Articulo 39 de la Ley de Ingresos de la ciudad de Reynosa, Tamaulipas.

Formato de Licencia de Operacién.

gM DEPARTAMENTO DE
U i ESPECTACULOS

GOBIERNO MUNICIFAL DE Reynosa, Tamaulipasa __de ___ del 20__.
Asunto: LICENCIA.

(2

ADMINISTRACION 2021 - 2024

LICENCIA DE OPERACION DE SALON O LOCAL
ABIERTO AL PUBLICO PARA BAILES, EVENTOS O
FIESTAS -------—

Con fundamenteo en el Articulo 131 de la Constitucidn Politica del Estado Libre v Soberano de
Tamaulipas, asi como el Articulo 49 Fraccién 111, del Cédigo Municipal Vigente en el Estado,
Articulo 1, 3, 4, 6, 7, 8, 10, 18, y 20, del Reglamento de Espectédculos para el Municipal de
Reynosa Tamaulipas, vigente y Articulos 39 y 40, de la Ley de Ingresos vigente para el Estado
de Tamaulipas, se autoriza la presente Licencia de Operacion para el Ejercicio Fiscal ____, en
base a los datos que & continuacién se detallan:

NOMBRE DEL SALON O LOCAL:

NOMBRE DEL PROPIETARIO:

UBICACION DEL SALON O LOCAL:

CAPACIDAD:

La presente Licencia no exime el cumplimiento de otros ordenamientos a los que se estd
obligado.

Se expide la presente Licencia correspondiente al afio __alos __ dias del mes de ___de 20__.

ATENTAMENTE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ESPECTACULOS Y CONTROL DE ANUNCIOS

W P ARCHIVD
PALACIO MUN

ICIPAL
maulipas, Mé

VOLAMOS [4] o ®
A www.reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite.
Permiso Eventual de Espectaculos. Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Departamento de PR-SFT/DI-003. Mayo 2025.
Espectaculos y
Control de
Anuncios.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento del permiso

eventual de espectdculos conforme a las disposiciones en vigor.

Alcance Este procedimiento va dirigido a la ciudadania y quien es
responsable de llevar a cabo este procedimiento es la Jefatura de
Departamento de Espectaculos y Control de Anuncios desde la
recepcion de la solicitud, hasta la entrega del permiso.

Responsable Departamento de Espectdculos y Control de Anuncios.
Descripcidon de actividades

Paso 1. Acude el contribuyente a ventanilla con todos sus documentos listos.
Paso 2. Ingresa el personal del departamento al sistema, para colocar los datos del
contribuyente y asi poder emitir el pase de caja.
Paso 3. Entrega el pase de caja al contribuyente para que este, proceda a realizar el paso
en la caja general de la Direccién de Ingresos.
Paso 4. Recibe el contribuyente dos comprobantes de pago, de las cuales una copia la
entrega en la ventanilla de la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de
Anuncios y el comprobante original lo resguarda el ciudadano como comprobante ante
cualquier aclaracion.
Para poder solicitar el permiso eventual de espectaculos, el contribuyente debe presentar
los siguientes requisitos:

e INE del solicitante (persona fisica).

e Constancia de situacion fiscal (aplica a persona moral).

e datos del evento; tipo de evento, nombre del lugar, direccion (calle, nimero y colonia),

fecha y horario.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

e hoja con un minimo de 10 firmas de vecinos que estén de acuerdo (esto aplica solo para
eventos en los que solicita el cierre de calle).

El trdmite aplica a ventos sociales como festejos, gradaciones, posadas y/o cierres de calle
y se realiza de manera presencial en a ventanilla correspondiente al Departamento de
Espectdculos y Control de Anuncios, la cual se ubica dentro de las instalaciones de Palacio
Municipal en calle Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P. 88500, Col. Zona Centro,
planta baja en un horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 3:00 p.m.
Serd responsabilidad del contribuyente cumplir con los lineamientos establecidos por el
comité estatal de seguridad vigente.
El permiso se debera solicitar como minimo una semana antes del evento.
El costo del permiso dependera del horario o tipo de celebracién:
Terminacion Antes de las 19 horas equivale a 4UMA’S.
Terminacidon Después de las 19 horas equivale a 7UMA’S.
Graduaciones y Posadas equivale a 10UMA’S.

Cierre de calle equivale a 3 UMA’S.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial el cual se entrega cuando se paga en caja general.

BIERNO IPAL DE

Calve del manual: MANPRO-SFT-03 ﬁ ﬁBSA
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SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA
Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Ventanilla de la Jefatura Documentos
del Departamento de El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano. personales.
Espectaculos y Control de
Anuncios. l

El asistente emite el pase de caja. Pase de caja.
Caja general de la l
Direccién de ingresos. Entrega y el contribuyente realiza el pago en la caja general.
Ventanilla de la Jefatura ¢
Bl e Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite. Recibo oficial de
Espectaculos y Control de

Anuncios. T CRA page.

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacidn Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Apartado B. Articulo 36 Ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio
fiscal del afio 2023.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite
Permiso masivo de espectaculos Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-004 Mayo 2025.
Departamento de
Espectaculos y
Control de
Anuncios.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento del permiso

masivo de espectdculos conforme a las disposiciones en vigor.

Alcance Este procedimiento lo lleva a cabo el departamento de
espectdculos y control de anuncios perteneciente a la Direccién de
Ingresos, desde la recepcion de la solicitud del contribuyente,
hasta el otorgamiento del permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Espectdculos y Control de
Anuncios.

Descripcion de actividades

Paso 1: el contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2: ingresa el departamento de espectaculos la informacion de la solicitud para emitir
el pase de caja.
Paso 3: Entrega al contribuyente el documento de pago, para pasar a la caja general de
la Direccién de Ingresos y realizar el pago correspondiente.
Paso 4: Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla de
la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de Anuncios y el original lo
resguarda como comprobante.
El dia del evento un inspector pasara a cobrar el porcentaje que corresponde a la taquilla.
Para poder solicitar el permiso masivo de espectaculos, el contribuyente debe presentar
los siguientes requisitos:

e INE solicitante (persona fisica).

e Constancia situacion fiscal (moral).
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Datos del evento; Tipo de evento, nombre del lugar, direccién del lugar (calle, nUmero y
colonia), fecha y horario.
e Costo del boleto.
El tramite es un permiso para realizar un evento social con fines de lucro, tales como
kermes, desfiles, colectas, festivales, ferias o exposiciones y se hace de manera presencial
en la ventanilla de la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de Anuncios
ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez,
C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.
Serd responsabilidad del contribuyente cumplir con los lineamientos establecidos por el
comité estatal de seguridad vigente.
Debera solicitar el permiso antes del evento.
El costo del permiso es de 13 UMA’S y el 8% de lo generado en la taquilla.
Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial de pago. Anexo 1.

Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Ventanilla de la Jefatura Documentos
del De|?artamento de El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano. personales.
Espectaculos y Control de
Anuncios. l

El asistente emite el pase de caja. Pase de caja.
Caja general de la l
Direccién de ingresos. Entrega y el contribuyente realiza el pago en la caja general.
Ventanilla de la Jefatura i
del Departamento de Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite. Recibo oficial de
Espectaculos y Control de

Anuncios. ¢ Dv pago.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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GQOBIERNO MUNIOCIPAL DE

BEYNOSA SECRETARIA DF

S ] FINANZAS Y TESORERIA
— 20242027 —
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencia:

Articulo 36. de la Ley de Ingresos de Reynosa, Tamaulipas.
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite
Permiso para bocina y perifoneo. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-005. Mayo 2025.
Departamento de
Espectaculos y
Control de
Anuncios.
Area que aprueba Area que autoriza el Fecha de No. de
procedimiento. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento del permiso

para utilizar bocina o perifonear en la via publica conforme a las
disposiciones en vigor.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Espectaculos y Control de Anuncios con el otorgamiento del
permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Espectaculos y Control de
Anuncios.

Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja de la

Direccién de Ingresos.

Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general.

Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla de

la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de Anuncios y el original lo

resguarda como comprobante.

Para poder solicitar el permiso, el contribuyente debe presentar los siguientes requisitos:
e INE solicitante (persona fisica)

e Constancia situacion fiscal (moral)

e Direccion del lugar donde pretende colocar la bocina; calle, nimero y colonia.

e Fecha
. Horario GOBIERND HWUNIGIFAL DE
Calve del ma EYNOSA
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e Croquis (perifoneo)
El tramite es un permiso para utilizar equipo de sonido en locales abiertos o en areas de
banquetas y se hace de manera presencial en la ventanilla de la Jefatura del
Departamento de Espectaculos y Control de Anuncios ubicada en las instalaciones de
Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de
lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.
Serd responsabilidad del contribuyente cumplir con la normatividad estatal y municipal
en materia de proteccién al medio ambiente vigente.
El costo del permiso es de 5 UMA’S para bocinay 10 UMA’S para perifoneo.
La vigencia del permiso es de 7 dias.
Queda prohibido el primer cuadro de la ciudad para este permiso.
Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo — Anexo 1.

Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Ventanilla de la Jefatura

del De|?artamento de El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano. Documentos
Espectaculos y Control de personales.
Anuncios. l

El asistente emite el pase de caja. Pase de caja.

T LF

Lo entrega y el contribuyente realiza el pago en la caja general.

Caja general de la
Direccion de ingresos.

Ventanilla de la Jefatura l
del Departamento de
Espectaculos y Control de

Anuncios. J. Dv

Recibo oficial de
Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite. pago.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos

Referencia (formato es instructivos):

Articulo 38, de la Ley de Ingresos de Reynosa, Tamaulipas.
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Permiso para entregar volante, folletos o
revistas en la via publica.

Clave del
procedimiento

SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite
Fecha de emision

Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-006. Mayo 2025.
Departamento de
Espectaculos y
Control de
Anuncios.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento del permiso

para entregar volantes, folletos o revistas en la via publica

conforme a las disposiciones en vigor.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a

pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de

Espectaculos y Control de Anuncios con el otorgamiento del

permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Espectaculos y Control de

Anuncios.

Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja de la

Direccién de Ingresos.

Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la

Direccién de Ingresos.

Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla del

Departamento de Espectdculos y el original lo resguarda como comprobante.

Paso 5. Regresa al paso de 3 dias habiles para recoger los volantes o folletos sellados por

el Departamento de Espectaculos.

Para poder solicitar el permiso, el contribuyente debe presentar los siguientes requisitos:

e INE solicitante (persona fisica).

e Constancia situacion fiscal (moral).

e Direccién del lugar donde pretende repartir los volantes, folletos y/o revistas.

Calve del ma
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e Horario.

e Presentar fisicamente la totalidad de volantes o folletos para su sello correspondiente.
El tramite es un permiso para entregar volantes, folletos y/o revistas en la via publica y
se hace de manera presencial en la ventanilla de la Jefatura del Departamento de
Espectaculos y Control de Anuncios ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal;
Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de
08:00am a 3:30pm.
El costo del permiso varia segun la cantidad de piezas que pretende repartir: De 1 a 500
piezas: 5 UMA’S.
De 501 a 1,000 piezas: 10 UMA’S.
De 1,001 a 1,500 piezas: 15 UMA’S.
De 1,501 a 2,000 piezas: 20 UMA’S.
La vigencia del permiso sera mensualmente o cuando termine de repartir la cantidad
pagada.
Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l
del Departamento de El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano. Documentos
Espectaculos y Control de personales.
Anuncios. l
El asistente emite el pase de caja. Pase de caja.

T LF

Genera el pase de caja al ciudadano.

Caja general de la
Direccion de ingresos.

Ventanilla de la Jefatura l
del Departamento de
Espectaculos y Control de

Anuncios. J, Dv
Recibo oficial de

Regresa al paso de 3 dias hdbiles a recoger las piezas selladas. pago.

v

Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccion con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
Referencias.

Articulo 32, fraccién IX De la Ley de Ingresos de Reynosa, Tamaulipas.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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. . Tramite.
Permiso para el uso de vehiculos —
. . . Clave del Fecha de emision
dedicados a la publicidad. .
procedimiento
Area que elabora Jefatura del PR-SFT/DI-007. Mayo 2025.
Departamento de
Espectaculos y
Control de
Anuncios.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento del permiso

de uso de vehiculos dedicados a la publicidad conforme a las
disposiciones en vigor.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Espectaculos y Control de Anuncios con el otorgamiento del
permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Espectaculos y Control de
Anuncios.

Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja.
Paso 3. Entrega el documento y procede el ciudadano a realizar el pago en caja general
de la Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla del
Departamento de Espectaculos y el original lo resguarda como comprobante.
Para poder solicitar el permiso, el contribuyente debe presentar los siguientes requisitos:
e INE solicitante (persona fisica).
e Constancia situacion fiscal (moral).
e Lugar en el cual presente circular con la publicidad.
El tramite es un permiso para que vehiculos circulen con publicidad y se hace de manera

presencial en la ventanilla de la Jefatura del Departamento de Espectaculos y Control de

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
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Anuncios ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo
y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.

El costo del permiso es de 5 UMA’S.

La vigencia del permiso sera semanal.

Serd responsabilidad del contribuyente cumplir con la normatividad estatal y municipal
en materia de transito y vialidad vigente.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l
del Departamento de El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano. Documentos
Espectaculos y Control de personales.
Anuncios. l
Emite el pase de caja. Pase de caja.

T LF

Genera el pase de pago al ciudadano.

Caja general de la
Direccion de ingresos.

Ventanilla de la Jefatura l
del Departamento de
Espectaculos y Control de

Anuncios. J. Dv

Recibo oficial de
Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite. pago.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE

Calve del manual: MANPRO-SFT-03 R SA
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona .
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 39 de 171
Tel: 899 932 3200

I' M PARAGBLE

— zoz4 2027 —


https://fsymbols.com/es/signos/flechas/
https://fsymbols.com/es/signos/flechas/

GQOBIERNO MUNIOCIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

] FINANZAS Y TESORERIA
— !DZ‘ZOZ? —

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencia (formatos e instructivos):

Articulo 32, fraccién Xl De la Ley de Ingresos de Reynosa, Tamaulipas.
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Tramite.
Inhumacién Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-008. Mayo 2025.
Departamento de
Panteones.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revisién
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan cumplir los responsables del

area para la correcta ejecucion del cobro y otorgamiento del
permiso.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Panteones con el otorgamiento del permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Panteones.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, donde entrega uno en ventanilla de
la Jefatura del Departamento de Panteones y el otro lo resguarda como comprobante.
Paso 5. Por via telefénica le informa al encargado del pantedn el nombre del solicitante,
del finado y el folio para su registro y control.
Para poder solicitar el permiso de inhumacién el contribuyente debe presentar los
siguientes requisitos:

e Acta de defuncién.

e Permiso de COEPRIS.

e INE del solicitante.

e Constancia de situacion fiscal.

En caso de tener un familiar en el pantedn municipal:

o Acta de defuncién de la persona.

Calve del manuai: iviANFRU-3F i-U3 ﬁﬁmuaéﬁ
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e Permiso de COEPRIS de exhumacion.

e Pago de mantenimiento al corriente.

e Permiso municipal de exhumacion.
El trdmite es un permiso para poder ejecutar el proceso de inhumacién en cualquier
pantedn municipal y se hace de manera presencial e la ventanilla de la Jefatura de
Departamento de Panteones, ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; calle
Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez, C.P. 88500, Col. Centro, en un horario de lunes a
viernes de 8: a.m. a 3:30 p.m.

Los costos varian del tipo de inhumacién y del pantedn en el que se requiera realizar:

Pantedn sagrado corazén: 14 UMA'S.

Nuevo pantedn municipal: 14 UMA’S.

Pantedn san pedro: 6 UMA’S.

Pantedn lampacitos: 6 UMA’S.

Otros panteones en colonias, ejidos y rancherias: 1 UMA’S.
Otros panteones (particulares): 15 UMA’S.

Por inhumacién o exhumacion de partes: 3 UMA’S.

Por inhumacién o exhumacién de cenizas: 3 UMA’S.

Por inhumacién o exhumacion de restos aridos: 3 UMA’S.

Cremacion: 15 UMA’S.

No procede el permiso de inhumacidn si los restos que ya se encuentran en la fosa tienen
menos de 6 afos en adultos y 5 afios en nifios, a menos que tengan una gaveta.

Sera responsabilidad del encargado de cada pantedn verificar que solo sea una sepultura.
Serd responsabilidad del contribuyente pagar anualmente el refrendo de la inhumacion
equivalente a 4 UMA’S.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacidn, el contribuyente debera conservar

su recibo oficial del pago, anexo 1.

BIERNO HUNIGIFAL DE
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l Documentos
del Departamento de Recibe al contribuyente con los requisitos en mano. personales.

Panteones. l D_

Recibe los requisitos.

Genera el pase de pago al ciudadano.

+

Ventanilla de la Jefatura Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

Pase de caja.

Caja general de la
Direccion de ingresos.

Reci ficial
del Departamento de :CI:O wildel ¢l
Panteones. J' = R Z pago.

Informa al encargado del pantedn los datos para su registro y
control.

It

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Articulo 4 y 3 numeral Xlll Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa,
Tamaulipas, apartado C. Servicio de panteones articulo 26 y 27 de la Ley de Ingresos del
municipio de Reynosa, Tamaulipas.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Tramite.
Exhumacion. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SF/DI-009. Mayo 2025.
Departamento de
Panteones.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revisién
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan cumplir los responsables del

area para la correcta ejecucion del cobro y otorgamiento del
permiso.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Panteones con el otorgamiento del permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Panteones.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja.
paso 3. Entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago el contribuyente recibe dos comprobantes de pago.
Donde se debera de entregar uno de los documentos en la ventanilla de la Jefatura de
Departamento de Panteones para su archivo, mientras que el segundo documento lo
resguarda el contribuyente como comprobante.
Paso 5. El departamento de panteones le informa via telefénica al encargado de
panteones, el nombre del solicitante, del finado y el folio pada su registro y control.
Para poder solicitar el permiso de exhumacién el contribuyente debe presentar los
siguientes
Requisitos:

e Acta de defuncién.

e Permiso de COEPRIS.

e INE del solicitante.

Morelos #645, entre Hidalgo y Judrez, zona S [ WFPaARASLE
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e Constancia de situacion fiscal.

El tramite es un permiso para poder ejecutar el proceso de exhumacion en cualquier
pantedn municipal y se hace de manera presencial en ventanilla de la Jefatura del
Departamento de Panteones, ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos
#645 entre Hidalgo y Judrez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am
a 3:30pm.

El costo es de 5 UMA’S por concepto de ruptura de fosay 3 UMA’S por la inhumacién.
Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l Documentos
del Departamento de Recibe al contribuyente en ventanilla. personales.
Panteones. l D_
Pase de caja.

Recibe los requisitos solicitan.

Caja general de la l : ]‘

Direccion de ingresos.

Genera el pase de pago.

Ventanilla de la Jefatura
del Departamento de Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

Recibo oficial de

Panteones. Dv Pago.
Le informa al encargado del pantedn los datos para su registro y
control.
Calve del manual: MANPRO-SFT-03 ﬁﬁﬁa&%
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Control de Cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos):
Articulo 52 fracciones I, Il, Il Reglamento de cementerios del Municipio de Reynosa,
Tamaulipas, apartado C. Servicio de panteones articulo 26 27 de la Ley de Ingresos del

Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
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Tramite.
Cremacion. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-010. Mayo 2025.
Departamento de
Panteones.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revisién
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan cumplir los responsables del

area para la correcta ejecucion del cobro y otorgamiento del
permiso.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Panteones con el otorgamiento del permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Panteones.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el paso de caja.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, donde entrega uno en ventanilla de
la Jefatura del Departamento de panteones para su archivo y el otro el contribuyente lo
resguarda como comprobante de pago.
Paso 5. Por via telefdnica le informa al encargado del pantedn y de la funeraria el nombre
del solicitante, del finado y folio para su registro y control.
Para poder solicitar el permiso de cremacion el contribuyente debe presentar los
siguientes requisitos:

e Acta de defuncién.

e Permiso de COEPRIS.

e INE del solicitante.

e Constancia de situacion fiscal.

e Permiso municipal de exhumacion.
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El tramite es un permiso para poder ejecutar el proceso de Cremacién en cualquier
pantedn municipal y se hace de manera presencial en ventanilla de la Jefatura del
Departamento de Panteones, ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos
#645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am
a 3:30pm.

El costo del tramite de cremacion es de 15 UMA’S.

El costo del trdmite de traslado es de 7 UMA'S.

Es obligacion del ciudadano pagar el permiso de traslado de restos humanos cremados
para que le sean entregadas las cenizas.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Anexo 1.

Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l Documentos
del Departamento de Recibe el contribuyente con los documentos personales. personales.
Panteones. l
Pase de caja.

Recibe los requisitos solicitados.

Caja general de la l i ]‘

Direccion de ingresos.

Genera el pase de pago.

Ventanilla de la Jefatura
del Departamento de Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

Recibo oficial de

Panteones. Dv pago.
Informa al encargado del pantedn los datos para su registro y
control.
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Control de Cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
Referencias.

Articulo 3. Fraccion VII Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa, Tamaulipas
apartado c. Servicio de panteones articulo 27. Ley de ingresos del municipio de Reynosa,

Tamaulipas.
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Tramite.
Traslado de restos humanos. Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-11. Mayo 2025.
Departamento de
Panteones.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan de cumplir los responsables

del area para la correcta ejecucion del cobro y otorgamiento del
permiso para el traslado dentro o fuera del municipio, estado o
pais.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Panteones con el otorgamiento del permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Panteones.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, donde entrega uno en ventanilla de
la jefatura de panteones para su archivo y el otro el contribuyente lo resguarda como
comprobante.
Para poder solicitar el permiso de traslado el contribuyente debe presentar los siguientes
requisitos:

e Acta de defuncidn.

e Permiso de COEPRIS.

e INE del solicitante.

e Constancia de situacion fiscal.
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El trdmite es un permiso para poder ejecutar el proceso de Traslado de cadaveres o restos
humanos cremados dentro o fuera del municipio, estado o pais y se hace de manera
presencial en ventanilla de la Direccién de Ingresos, del departamento de Panteones,
ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez,
C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.

El costo del impuesto va a depender del tipo de traslado:

Por traslado de cadaveres;

Dentro del Municipio: 7 UMA’S.

Dentro del Estado: 15 UMA’S.

Fuera del Estado: 15 UMA’S.

Fuera del pais: 20 UMA’S.

Traslado de restos humanos cremados;

Dentro del Municipio: 3 UMA’S.

Dentro del Estado: 4 UMA’S.

Fuera del Estado: 5 UMA’S.

Fuera del pais: 6 UMA’S.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
l Documentos
Ventanilla de la Jefatura personales.

Recibe al contribuyente y brinda informacién.

del Panteones. l D_

Recibe los requisitos. Pase de caja.

Caja general de la l : I‘

Direccion de Ingresos.

Genera el pase caja para el pago correspondiente.

Ventanilla de la Jefatura
del Panteones. Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

Recibo oficial de
¢ : j :; pago.

Control de Cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
Referencias.

Capitulo VIl articulo 57 Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa apartado C.

Servicio de panteones articulo 27. Ley de ingresos del municipio de Reynosa.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Tramite.
Construccion de Lapida. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-012. Mayo 2025.
Departamento de
Panteones.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan de cumplir los responsables

del drea para la correcta ejecucion del cobro y otorgamiento de la
construccion o reparacion de lapidas.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Panteones con el otorgamiento del permiso.

Responsable Jefatura de Departamento de Panteones.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. La asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, donde entrega uno en ventanilla de
la jefatura de panteones para su archivo y el otro el contribuyente lo resguarda como
comprobante.
Paso 5. Por via telefdnica le informa al encargado del pantedn el nombre del solicitante,
del procedimiento a realizar y folio para su registro y control.
Para poder solicitar el permiso de construccion o reparacion el contribuyente debe
presentar los siguientes requisitos:

e Nombre de solicitante.

e Pago del mantenimiento al corriente y/o permiso de inhumacion.
El tramite es un permiso para poder construir o reparar una lapida en cualquier panteén

municipal y se hace de manera presencial en ventanilla de la Jefatura del departamento
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de Panteones, ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre
Hidalgo y Judrez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.

El costo del tramite varia de acuerdo con lo que se vaya a realizar:

Construcciones de Monumentos y lapidas: 5 UMA’S.

Construccion Capilla cerrada con puerta: 10 UMA’S.

Construccidn Capilla abierta con 4 muros: 8 UMA’S.

Construccion de una gaveta: 6 UMA’S.

Construcciéon de Gaveta Adicional: 5 UMA’S.

Construccion de cruz y floreros: 3 UMA'S.

Construccidn de anillos, cruz y floreros: 4 UMA’S.

Construccion de Cruz de fierro o granito: 3 UMA’S.

Por el servicio anual de conservacion de lote: 4 UMA’S.

Esculturas: 7 UMA’S.

Maceteros: 4 UMA’S.

Rotura de fosa, permiso de apertura y cierre de fosa: 5 UMA’S.

El permiso tiene una vigencia de 30 dias, si al término de este, auin no termina con la
construccidn, debera solicitar el permiso nuevamente.
Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l Documentos
del Departamento de Recibe al contribuyente. personales.

Panteones.

|

!

Recibe los requisitos solicitados.

Caja general de la l : I‘

Direccion de ingresos.

Genera el pase de pago para el contribuyente.

Ventanilla de la Jefatura
del Departamento de Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

Recibo oficial de

Panteones. Dv pago.
Le informa al encargado del pantedn los datos para su registro y
control.
-
Control de Cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccién con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
Referencias.

Capitulo lll articulo 31 numeral IV reglamento de cementerios del municipio de Reynosa c.
Servicio de panteones articulo 27 numeral VII. Ley de ingresos del municipio de Reynosa,

Tamaulipas.
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Cobro de Servicio Anual de Conservacion Tramite. —
Clave del Fecha de emision
de Lotes. ..
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DI-013. Mayo 2025.
Departamento de
Panteones.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan cumplir los responsables del

area para la correcta ejecucion del cobro.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Jefatura del Departamento de
Panteones con el otorgamiento del tramite.

Responsable Jefatura de Departamento de Panteones.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. La asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja de la
Direccién de Ingresos.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, donde entrega uno en ventanilla de
la jefatura de panteones para su archivo y el otro el contribuyente lo resguarda como
comprobante.
Paso 5. Por via telefénica le informa al encargado del pantedn el nombre del solicitante,
del procedimiento a realizar y folio para su registro y control.
Para poder realizar el pago de mantenimiento el contribuyente debe presentar los
siguientes requisitos:

e |NE del solicitante.

e Ultimo recibo de pago o acta de defuncién de la ultima persona sepultada.
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El tramite es para efectuar el pago de mantenimiento que consistée Unicamente en
conservar el cuerpo en una fosa municipal por 6 afios y se hace de manera presencial en
ventanilla de la Jefatura del departamento de Panteones, ubicada en las instalaciones de
Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de
lunes a viernes de 08:00am a 3:30pm.

El pago debera ser anual.

Si se deja de pagar, se tomara como abandono y se procedera a la exhumacién de los
restos para vender o reasignar ese terreno al paso de 6 afios.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de la Jefatura l Documentos
del Departamento de Recibe al contribuyente con los requisitos solicitados. personales.
Panteones.

Genera el pase de caja.

P ja.
Caja general de la l : I— ase de caja

Direccion de ingresos.

Recibe el comprobante de pago de parte del contribuyente.

Ventanilla de la Jefatura ibo oficial d
del Departamento de Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite. Aol el G

pago.
v LR

Informa al encargado del pantedn los datos para su registro y
control.

v

Panteones.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona )
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 57 de 171
Tel: 899 932 3200



https://fsymbols.com/es/signos/flechas/
https://fsymbols.com/es/signos/flechas/

SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA

Control de Cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA.

Interaccion con otros No existe interaccidon con otros procedimientos.

procedimientos
Referencias.

Capitulo Il articulo 18 fracciéon IV del Reglamento de cementerios del municipio de Reynosa,

Tamaulipas.
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Tramite.
Facturacién. Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DE-014. Mayo 2025.
Egresos.
Area que aprueba Secretaria de Fechade No. de
Finanzas y actualizacién cambio/revision
Tesoreria. Mayo 2025. 0
Objetivo Llevar a cabo el proceso de facturacién oportunamente, el cual

soporte los ingresos de los contribuyentes en los diferentes
trdmites y servicios del R. Ayuntamiento, asi como finiquitos,
laudos, egresos en el SAT y fondos federales recibidos a través del
Gobierno del estado.

Alcance A nivel interno al Departamento de Egresos desde la recepcién del
recibo oficial o la informacién para la emision de la facturay a nivel
externo al contribuyente o dependencia con la recepcion de esta.

Responsable Direccién de Egresos.
Descripcion de actividades

Paso 1. Con los requisitos en mano para solicitar o emitir la factura, el ciudadano acude a
Palacio Municipal al area de facturacion, manda email o ingresa a la pagina seguln sea el
caso.

Paso 2. Si decide hacerlo de manera presencial, le entrega los requisitos al asistente
administrativo en la ventanilla, este ingresa los datos en el sistema COMPAQ Néminas o
en el SAT, emite la factura y se la envia por correo electrénico.

Si eligen solicitarla por correo electrénico, adjunta los datos y por ese mismo medio le
hacen llegar la factura con el mismo procedimiento anterior.

Si prefiere hacerlo en linea ingresa en la pagina oficial del municipio, en el apartado
“Tramite para facturacién”, ingresa los datos solicitados y una vez concluido el tramite el
sistema le emite inmediatamente la factura.

Como requisitos para solicitar una factura se necesita lo siguiente:

e Copia de recibo oficial.

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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e Datos fiscales; RFC, nombre o denominacién o razén social, domicilio (calle, nimero,
colonia y cddigo postal).

e Usode CFDI.

e Régimen fiscal.

e Método de pago (efectivo, cheque, transferencia o tarjeta).

e Correo electrdnico.

e Numero de teléfono.

e C(Clave CFDI, serie y folio (se encuentran en la parte superior derecha del recibo oficial).
En caso de pagar varios recibos se especifica si es individual o una sola factura.
En el caso de pago del impuesto predial se factura a nombre de quien estd el predio, o en
su caso que tengan fideicomiso o contrato de arrendamiento se podrd facturar a otro
nombre.
Las facturas Unicamente se envian por correo electrénico.
Se factura unicamente en el mes que se realizo el pago.
No se factura del mes ni afio anteriores.

La configuracién de su navegador debe permitir Ventanas Emergentes.

El tramite se hace de manera presencial en ventanilla de la Direccidn de Egresos ubicada
en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500
Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 4:00pm, por e-mail a la cuenta de
correo electréonico facturadigital@reynosa.gob.mx o en linea en la pagina
www.reynosa.gob.mx en el apartado de “Tramite para facturacién”.

Los medios de contacto son mediante e-mail al correo antes mencionado o al teléfono

899932 32 00, EXT 3219.
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Diagramacion.
Método en ventanilla o e-mail.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de Direccion . . . Documentos
de Egresos. El contribuyente acu’de a ventarTllla c?n los requisitos en mano o los personales.
envia por e-mail seguin sea el caso.

El asistente lo recibe y lo agrega a la fila de espera.

¢ D Factura digital.

En un plazo no mayor a 24 horas se le envia por e-mail.

+

Email. factura digital@

Reynosa.gob.mx

Diagramacion.

Método en linea.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
l https://
Pégina oficial del la pagina oficial del . occi I %ﬂ\’?
Municipio de Reynosa. Ingresa a la pagina oficial de lML'mICIpIO de Reynqs:a y selecciona e -gon. X
apartado de “Tramite para Facturacion”. /facturacion

!

Ingresa los datos de su recibo y los datos fiscales.

!

Da clic en “factura tu recibo” y se descarga su comprobante fiscal.

!

Datos.

Factura digital.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Control de cambios.
No. de Descripcién del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Con fundamento en el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion (en adelante CFF), los
contribuyentes tienen la obligacion de expedir comprobantes fiscales conforme a las
especificaciones en materia informatica que el SAT determine mediante reglas de caracter
general.

Formato de facturacion.

Tipo de Comprobante: | - Ingreso Version de CFDI: 4.0 FACTURA
P2araly MUNICIPIO DE REYNOSA TAMAULIPAS .. fao
ot
bl N R.F.C. MRT980414CL7 :
Sevn’ 603 Personas Morales con Fines no Lucrativos Eecha e Fisorcin
GOBIERNO MUMICIPAL 2 " ; = " ——
REYNOSA Jose Maria Morelos 645 Ciudad Reynosa Centro Folio Fiscal
Reynosa, Tamaulipas, México C.P: 88500
lagaride Tel. 8999323200 facturadigital @reynosa.gob.mx FedhadeTimbrads
Expedicién: 88500  Este documento es una representacion impresa de un CFDI
Cliente: RFC:
Calle/Numero: Colonia: cp.
Tel.: Residencia Fiscal: Registro de Identidad Fiscal:
Ciudad: Munidipio: Estado: Pais:
Uso del CFDI: Agente:

Régimen Fiscal:
Cant. Unidad Concepto / Descripcion P. Unit. Desc, Impuestos Importe

Cantidad con Letra

Moneda Subtotal
Descuentos:
EFECTOS FISCALES AL PAGO Tipo de cambio Traslados Exportacion Total CFDE
FORMA DE PAGO:
METODO DE PAGO:
No. de Serie del Certificado del SAT: Serie del Certificado:
E 3 s _ Sellodigital de! €7D

Sello del SaT

Cadena original del complemento del certificacion digital del SAT

CFDI RELACIONADOS
Tipo de relacion: Lista de CFDI's relacionados:

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Tramite.
Licencia de operacion en la via publica.  Clave del Fecha de emision
procedimiento

Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DIV-015. Mayo 2025.
Inspeccion y
Vigilancia.

Area que aprueba Direccién de Fecha de No. de
Inspeccién y actualizacion cambio/revision
Vigilancia. Mayo 2025. 0

Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del area

para la correcta elaboracién y otorgamiento de las licencias o
permisos ambulantes para dar cumplimiento correctamente con
el Reglamento de Inspeccién y Vigilancia.

Alcance A nivel interno a la Direccién de Inspeccion y Vigilancia desde la
recepcion de los requisitos para la emisién de la licencia y a nivel
externo al contribuyente con el otorgamiento del permiso.

Responsable Direccién de Inspeccién y Vigilancia.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a la oficina de Inspeccidn y vigilancia con los requisitos.
Paso 2. La asistente ingresa los datos personales, datos del comercio especificando el
giro, dias que labora, nombre del tianguis o mercado segun sea su area de trabajo y si
pertenece algun sindicato en el sistema.

Paso 3. Elabora el pase de caja y se lo entrega al contribuyente.

Paso 4. El contribuyente pasa a caja general de la Direccién de Ingresos a pagar.

Paso 5. El contribuyente regresa a las oficinas de la Direccidon de Inspeccidn y Vigilancia
donde entrega el recibo oficial validando su pago.

Paso 6. La asistente procede a tomar la fotografia para realizar la credencial.

Paso 7. Le entrega el plastico, se le regresa su recibo oficial y se le otorga un nimero de
padrdn para su cobro en via publica.

Como requisitos para solicitar la licencia se necesita lo siguiente:

e INE.
e RFC. 7
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e Hoja de factibilidad.
e Datos del comercio; Tipo (Giro), horarios y dias que laborard, ubicacién donde
comercializa su mercancia y si pertenece a algun sindicato se especifica.

El vendedor aborda al inspector en las rutas, donde solicita informes del permiso que
requiere para poder vender, este realiza una inspeccion ocular del lugar, verificando que
no esten en dreas no autorizadas para ejercer su trabajo. Si se da el caso, el mismo le
apoya en buscar un sitio autorizado. Despues ya acude a las oficinas de la Direccién de
Inspeccién y Vigilancia en Palacio Municipal (Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P
88500 Col. Zona Centro), de lunes a viernes de 08:00am a 3:00pm con los requisitos.
El costo de la licencia es de 10 UMA'’S y solo es valido en el afio fiscal, debera renovar
anualmente.
El folio de su licencia y el numero de padron el sistema lo emite automaticamente.
Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona )
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 64 de 171
Tel: 899 932 3200




Diagramacion.

AREA

Oficina de la Direccion de
Inspeccién y Vigilancia.

Caja general de la
Direccion de ingresos.

Ventanilla de la Jefatura
del Departamento de
Panteones.

Direccion de Inspeccion y

vigilancia.

Control de cambios.

No. de

cambio

Indicadores

Interaccidn con otros

procedimientos
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ACTIVIDAD

Recibe al contribuyente con los requisitos previamente solicitados.

|

Captura los datos y emite el pase de caja.

T LT

Entrega y el contribuyente realiza el pago en la caja general.

!

Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite.

v L

Recibe el comprobante de pago.

!

Toma la fotografia e imprime la credencial.

!

Entrega el plastico y se otorga un nimero de padrén para su cobro
en via publica.

!

Descripcion del cambio

Nueva creacion

NO APLICA.

SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA

REFERENCIA

Documentos
personales.

Pase de caja.

Recibo oficial de

pago.

Licencia de

operacion.
Fecha
Mayo 2025.

No existe interaccion con otros procedimientos.
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Referencias (formatos e instructivos).

Capitulo VI articulo 49 Cédigo municipal para el Estado de Tamaulipas, Capitulo Il articulo 7
Reglamento para el comercio ambulante, puestos fijos y semifijos en la via publica Reynosa,
Tamaulipas. Apartado B articulo 19 fraccién | Ley de ingresos del municipio de Reynosa,

Tamaulipas.
Formato de Licencia de Operacién.

e LICENCIA DE OPERACION
REYNOa R

@2l

J0L51CS LLETTED I
1 Pulem Tl
NOMBRE
FOTO UBICACION T
GIRO
|
| SINDICATO N . .
| N4 AT]
- -
TURNO MATUTINO ‘I -E
[
FECHA DE VENCIMIENTO ° S E
'
OBSERVACIONES F . b,
LIPS 2 Bl
FOLIO Padron 2175
Formato de Hoja de Factibilidad.
HOJA DE FACTIBILIDAD
Cd.Reynosa, Tamaulipas a de de 2023
Secretaria de Tesoreria y Finanzas del Municipio de Reynosa
Atn. Direccion de Inspeccidn y Vigilancia
Por medio de la presente Yo salicito me sea
Autorizada mi LICENCIA DE OPERACION 2023 para poder gjercer el Comercio Ambulante,
Fijo, Semi-fijo en |a via pablica en la direcciénde ________ entre calle
N y calle ______ —_________  Colonia
e ___conlaventade __________ ___________paralo cual invertiré
un Monto de Capital estimado de $________________ . por dltimo Bajo Protesta de decir
verdad que carezco de otro medio de subsistencia v no exploto econdmicamente otro
comercio ambulante o puesto fijo o semifijo.
FIRMA
J
Nombre y firma del Inspector que
Realizo el estudio de Factibilidad
GOBIERNO HUNIGIFAL DE
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Licencia de operacion provisional para Tramite.
ejercer el comercio ambulante enlavia Clave del Fecha de emisién
publica. procedimiento
Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DIV-016. Mayo 2025.
Inspeccién y
Vigilancia.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Inspeccion y actualizacién cambio/revision
Vigilancia. Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del drea

para la correcta elaboracion y otorgamiento de las licencias o
permisos ambulantes para dar cumplimiento correctamente con
el Reglamento de Inspeccién y Vigilancia.

Alcance A nivel interno a la Direccion de Inspeccion y Vigilancia desde la
recepcidon de los requisitos para la emisidn de la licencia y a nivel
externo al contribuyente con el otorgamiento de esta.

Responsable Direccidn de Inspeccidn y Vigilancia.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente presenta los requisitos en la oficina de la Direccidn de Inspeccién
y vigilancia.

Paso 2. Regresa en 48 horas para verificar que cumpla con las normas establecidas.

Paso 3. El inspector realiza la verificacidn en el area de trabajo.

Paso 4. El contribuyente regresa vy si su solicitud es aceptada, la asistente elabora el pase
de caja y se lo entrega al contribuyente.

Paso 5. El contribuyente pasa a caja general de la Direccién de Ingresos a pagar.

Paso 6. El contribuyente regresa a las oficinas de Inspeccién y Vigilancia donde entrega el
recibo oficial validando su pago.

Paso 7. La asistente procede a tomar la fotografia para realizar la credencial.

Paso 8. Le entrega el plastico, se le regresa su recibo oficial y se le otorga un nimero de
padron para su cobro en via publica.

Como requisitos se les solicita lo siguiente:

e Ser mayor de 16 afios.

e Presentar la tarjeta sanitaria expedida por la COEPRIS. e wvnieiras o
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e Presentar solicitud libre por escrito, indicando la clase de mercancias que pretende
vender o en su caso la actividad que vaya a realizar o el servicio personal que se proponga
prestar mencionando el monto del capital que pretende invertir, cuando el objeto de la
actividad sea la venta de mercancias.

e Dos fotografias de frente tipo credencial.

e Copia acta de nacimiento y/o copia del INE.

El tramite se realiza cuando se quiere vender en la via publica y se hace de manera
prescencial en las oficinas de la Direccidn de Inspeccidn y Vigilancia en Palacio Municipal
(Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro), de lunes a viernes de
08:00am a 3:00pm. El costo de la licencia es de 10 UMA’S y solo es valido en el afio
corriente, debera renovar anualmente.

El costo del tramite es de .80 de la unidad de la Medida y actualizacién Diaria de 1 a 10
metros cuadrados que ocupen por dia y lo cobra el inspector en su lugar de trabajo o 15
veces la Unidad de Medida y Actualizacién Diaria, a partir de los 11 metros cuadrados
aplicando el 0.50 de una UMA por cada metro cuadrado excedente a los 11 metros
cuadrado pagando dentro de los primeros 5 dias del mes en las instalaciones del Palacio
Municipal.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1
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Diagramacion.

AREA

Oficina de la Direccién de
Inspeccidn y Vigilancia.

Inspector.

Oficina de la Direccion de
Inspeccidn y Vigilancia.

Caja general de la
Direccion de ingresos.

Oficina de la Direccion de
Inspeccidn y Vigilancia.

Control de Cambios.

No. de

cambio
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ACTIVIDAD

!

Recibe al contribuyente con los documentos solicitados. |

Regresa al paso de 48 horas.

!

Realiza la verificacién en el drea de trabajo.

‘.
No@

Si

Elabora el comprobante de pago.

!

Recibe del contribuyente el comrpobante correspondiente.

!

Regresa a las oficinas y con el recibo oficial se valida su pago.

!

Toma la fotografia y se emite la credencial.

:

Entrega el plastico y se otorga un niimero de padrén para su cobro

en via publica.
: L

Descripcion del cambio

Nueva creacion
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REFERENCIA

Documentos
personales.

Pase de caja.

Recibo oficial.

Credencial.

Licencia de

operacion.

Fecha

Mayo 2025.
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GQOBIERNO MUNIOCIPAL DE

F,.EYNOSA SECRETARIA DE

1 FINANZAS Y TESORERIA
— 20242027 —
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Capitulo Il articulo 7 y 18 Reglamento para el comercio ambulante, puestos fijos y semifijos
en la via publica Reynosa, Tamaulipas, apartado B articulo 19 fraccidn | Ley de ingresos del

municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Formato Licencia de Operacion.

B | onmeuseme LICENCIA DE OPERACION

5% SA

G| REYNOS AR 0 OB
NOMBRE

FOTO UBICACION

GIRO
SINDICATO Lo

OO
R S i

TURNO 15_-.3&.-_‘_.:‘:;-
s T

FECHA DE VENCIMENTO Doty Ll 8

ES ".l.?.\ir ;
OBSERVACION (O
FOLIO Padran

DIRECTOR DE INSPECCION Y VIGILANCIA

ESTA CREDENCIAL NO ES TRANSFERIBLE Y SOLAMENTE ACREDITA AL INTERESADO

Cumple con lo establecido en el articulo 7 del Reg! para el C bulanie, Puestos Fijos.
Semifijos en la Via Publica de Reynosa, Tamaulpas
GOBIERNO HUNIGIFAL DE
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Tramite.
Permiso eventual de alcohol. Clave del Fecha de emisidon
procedimiento
Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DSA-017. Mayo 2025.
Sanidad y Alcoholes.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Sanidad y Alcoholes. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento del permiso

eventual de alcohol conforme a las disposiciones en vigor.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagary a nivel interno a la Direccién de Sanidad y Alcoholes con el
otorgamiento del permiso.

Responsable Direccién de Sanidad y Alcoholes.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.
Paso 2. El asistente procede a ingresarlos en el sistema para emitir el pase de caja.
Paso 3. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccioén de Ingresos.
Paso 4. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla de
la Direccién de Sanidad y Alcoholes y el original lo resguarda como comprobante.
Para poder solicitar el permiso eventual de alcohol, el contribuyente debe presentar los
siguientes requisitos:

e INE solicitante (persona fisica).

e Constancia de situacion fiscal (moral).

e Datos del evento; tipo de evento, nombre del lugar, direccion (calle, nimero y colonia),

fecha y horario.

El tramite es un permiso para consumir alcohol en un evento social y se hace de manera
presencial en ventanilla de la Direccion de Sanidad y Alcoholes ubicada en las
instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez, C.P 88500 Col.
Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 4:00pm.

Serd responsabilidad del contribuyente cumplir con los lineamientos establecidos por el

comité estatal de seguridad vigente. e eemerra o
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Debera solicitar el permiso antes del evento.

El costo del permiso es de 10 UMA'’S.

La vigencia del permiso no debera exceder las 2:00 am.

En cierre de calle no se otorga permiso de alcohol, sera responsabilidad del contribuyente
el consumo durante el evento.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Diagramacion.

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Recibe al contribuyente con los requisitos solicitados.

!

Caja general de la Emite el pase de caja. Pase de caja.

Direccion de ingresos. l : ]‘

Ventanilla de la Direccion
de Sanidad y Alcoholes.

Documentos
personales.

Ventanilla de la Direccién Recibe del contribuyente el comprobante de pago.
de Sanidad y Alcoholes. l
Entrega dos recibos al ciudadano para que concluya el tramite. Recibo oficial de

¢ Dv pago.

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacién Mayo 2025.
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Indicadores NO APLICA.

Interaccidn con otros No existe interaccidn con otros procedimientos.

procedimientos
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Tramite.
Carta de anuencia de alcoholes. Clave del Fecha de emisidon
procedimiento
Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DSA-018. Mayo 2025.
Sanidad y Alcoholes.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Sanidad y Alcoholes. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas que deberan de cumplir los responsables

del drea para la correcta ejecucién del cobro y emisién de la carta
de anuencia de alcoholes.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagary a nivel interno a la Direccién de Sanidad y Alcoholes con el
otorgamiento del documento.

Responsable Direccidn de Sanidad y Alcoholes.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. Entrega la documentacion y se verifica que estén en orden.

Paso 3. El inspector verifica que el establecimiento cumpla con todos los lineamientos
conforme a la Ley para la Operacidn y Funcionamiento de Establecimientos de Bebidas
Alcohdlicas.

Paso 4. Se le notifica al ciudadano si cumple con los requerimientos

Paso 5. La asistente procede emitir el pase de caja.

Paso 6. Le entrega el documento y procede a realizar el pago en la caja general de la
Direccién de Ingresos.

Paso 7. Una vez realizado el pago recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla de
la Direccién de Sanidad y Alcoholes y el original lo resguarda como comprobante.

Paso 8. Regresa al paso de 5 dias habiles para recoger su carta correspondiente.

Paso 9. El asistente procede a realizar dicho documento y lo pasa al Jefe de Departamento
para su autorizacion y firma.

Paso 10. El asistente le entrega la constancia original y ella se queda con una copia con la

firma, hora y fecha de quien recibid.

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Para poder solicitar la carta anuencia, el contribuyente debe presentar los siguientes
requisitos:
e Constancia de situacion fiscal.
e Autorizacion sanitaria expedida por la COEPRIS.
e Croquis del establecimiento.
e Contrato de arrendamiento notariado y recibo de pago del predial actualizado.
e Carta SIEM, segun la Cdmara de Comercio correspondiente.
e Contrato de recoleccidon de basura y residuos toxicos expedida por la Direccion de
Medio Ambiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
e Fotos interior y exterior del establecimiento.
e Copia de INE de propietario.
e Constancia de visto bueno expedida por la Coordinacion de Proteccion Civil y
Bomberos.
e Constancia de uso de suelo y licencia de construccién expedida por la Secretaria

de Obras Publicas.

® (Carta de antecedentes por faltas administrativas al bando de policia y buen
gobierno expedida por la Secretaria del Ayuntamiento.
e Constancia de no adeudos fiscales expedida por la Oficina Fiscal del Gobierno del
Estado.
e Constancia de propiedad y manifiesto expedida por la Direccién de Predial y
Catastro.
e Constancia de anuncio luminoso expedida por la Direccién de Ingresos de la
Secretaria de Finanzas y Tesoreria.
e Licencia de funcionamiento expedida por la Direccion de Medio Ambiente de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
El tramite es solo un requisito para tramitar la licencia de alcoholes expedida por el
Gobierno del Estado y se hace de manera presencial en ventanilla de la Direccién de
Sanidad y Alcoholes ubicada en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645
entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a
3:30pm.
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Restaurantes, centros recreativos y deportivos, cines VIP, club social, salones de fiestas y
eventos, billares y boliches. 44 UMA’S.

Los bares de los hoteles y moteles 60 UMA’S

Los centros nocturnos y discotecas 165 UMA’S

Los centros de espectaculos y establecimientos con cruce o captacién de apuestas 165
UMA’'S

Fondas, taquerias o coctelerias y otros establecimientos similares que tengan por giro la
venta y consumo de alimentos no comprendidos en la fraccion anterior 16.5 UMA’S
Cafeterias 18.5 UMA’S

Supermercados y tiendas de conveniencia 49.5 UMA’S

Minisuper y abarrotes. 22 UMA’S

Licorerias y depdsitos 44 UMA’S

Las agencias, agencias distribuidoras, almacenes, envasadoras y fabricas. 165 UMA’S
Cantinas, cervecerias, bares y otros establecimientos similares no comprendidos en las
fracciones Il y IV de este articulo. 77 UMA’S

Restaurantes bar. 57 UMA’S

Salas de degustacion para La venta exclusiva de cerveza artesanal y tiendas de cerveza
artesanal. 22 UMA’S

Microfabricas 57 UMA’S

Palapas o salones con alberca 19.2 UMA’S

El establecimiento deberd estar establecido, tener el 85% de mercancia y no estar
ubicado a una distancia menor de 200 metros de planteles educativos, centros culturales,
hospitales, sanatorios, hospicios, asilos centros asistenciales, centros de trabajo con mas
de cien empleados, templos religiosos, centros de convivencia o instalaciones deportivas,
edificios publicos, asi como en zona residencial.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

2

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Recibe al contribuyente con los requisitos solicitados. Documentos
Direccion de sanidad y ¢ personales.
alcoholes.

recibe la documentacioén y se verifica que estén en orden.
Verifica que el establecimiento cumpla con todos los lineamientos.
Inspectores.
No
Si @

Direccién de sanidad y Emite el pase de caja. Pase de caja.
alcoholes.

v

Recibe el pago correspondiente.

v

i i6 i . . . . - Recibo oficial de
Dlisesin ol D Recibe dos recibos, la copia la entrega en ventanilla y el original lo -

resguarda como comprobante.

Entrega el documento en 5 dias habiles.

!

L F
LT

Direccion de sanidad y Realiza dicho documento y lo pasa al director para su autorizacién y
alcoholes. firma.

Carta anuencia de

Entrega el documento original. | alcoholes.

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacién Mayo 2025.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros Pago del predial actualizado.
procedimientos Contrato de recolecciéon de basura y residuos toéxicos

expedida por la Direccion de medio Ambiente de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
Constancia de visto bueno expedida por la Coordinacién
General de Proteccidn Civil y Bomberos.

Constancia de uso de Suelo y licencia de construccidon
expedida por la Secretaria de Obras Publicas.

Carta de antecedentes oir faltas administrativas al bando de
policia y buen gobierno, expedida por la Secretaria de
Ayuntamiento.

Constancia de propiedad y manifiestos expedida por la
Direccién de Predial y Catastro.

Constancia de anuncio luminoso expedida por la Direccion de
Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria.

Licencia de funcionamiento, expedida por la Direccién de
Medio Ambiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente.

Referencias (formatos e instructivos).

Articulo 30 Ley para la Operacidon y Funcionamiento de Establecimientos de Bebidas
Alcohdlicas. Articulo 21 Bis, inciso b) Ley de ingresos del municipio de Reynosa.

Formato de carta de anuencia.

2 )

\h O DIRECCION DE| E
y j ALCOHOLES I3
&

SA el et o
INISTRACION 2021 - 2024 NO. OFICIO: SFT/DSyA/000/202_
'ASUNTO: Constancia de A 6

probacidn.
€D. REYNOSA, TAMAULIPAS, A__ DE___ DEL202_.

1a operacion d al

¥ consumo de bebidas alcohdlicas, con la siguiente informacion

Nombre Del Contribuyente.

Nombre Comercial Del Establecimiento:

Giro

Domicilio Del Establecimiento:

ESTA CONSTANCIA NO AUTORIZA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHBLICAS, 5
zas

para el tramite de su licencia ante la Secretar n
PLAZO MAXIMO DE DIEZ DiAS HABILES, post la fecha de expe

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE FINANZAS Y TESORERIA.

Y
VOLAMOS
[MAs ALTO | wwwereynosa gob.mx
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite.
Cobro de impuesto predial. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-019. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Definir las funciones que deben de desarrollar los funcionarios

encargados de efectuar las recaudaciones de los ingresos
municipales.

Alcance A nivel externo al contribuyente con la solicitud del importe a
pagar y a nivel interno a la Direccidn de Predial y Catastro con la
recepcion del pago del impuesto.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.

Descripcion de actividades

Pasos por seguir para pagar en;

Modalidad presencial en palacio municipal o modulos.

Paso 1. El contribuyente acude a las oficinas o a los centros de atencidn.

Paso 2. Pasa a cajas con su comprobante de pago anterior o su clave catastral.

Paso 3. Proporciona los datos a la cajera y ella le indica el adeudo y se procede a realizar

el pago.

Paso 4. Paso 4. Se imprimen dos recibos, uno para el contribuyente como comprobante

y otro se resguarda para archivo de la Direccién.

En los cajeros de gobierno electrénico:

Paso 1. El ciudadano acude a cualquiera de los cajeros distribuidos en los diferentes
puntos.

Paso 2. Selecciona en pantalla la opcion de “Impuesto predial”.

Paso 3. Ingresa su clave catastral y el periodo a pagar.

Paso 4. Se validan los datos del predio; clave catastral, nombre completo, ubicacién

bimestre y adeudo a pagar.

g
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Paso 5. Selecciona el método de pago y procede a ingresar el dinero o la tarjeta segun
sea el caso.

Paso 6. Se efectua el pago e imprime el recibo oficial.

Modalidad en linea:

Paso 1. El ciudadano ingresa a la pagina oficial del municipio en el apartado “Predial”.
Paso 2. Ingresa su clave catastral para calcular su pago.

Paso 3. Selecciona “pagar predial”.

Paso 4. Selecciona la forma de pago y agrega el nimero de tarjeta, titular, validez y cddigo
de verificacion.

Paso 5. En automatico el sistema valida el pago y emite una pestafia emergente con el

recibo oficial para descargar.

En los bancos:

Paso 1. El ciudadano ingresa a la pagina oficial del municipio en el apartado “Predial”.
Paso 2. Ingresa su clave catastral.

Paso 3. Selecciona “imprimir pase de caja”.

Paso 4. El sistema le emite el pase de caja y lo imprime o guarda segun lo requiera.

Paso 5. El contribuyente acude al banco de su preferencia y en ventanillas presenta el
pase de caja.

Paso 6. La cajera lo escanea y ella le indica el adeudo y se procede a realizar el pago.
Paso 7. La cajera le entrega un comprobante de pago.

Paso 8. El contribuyente espera de 24 a 48 horas para que el pago sea reflejado en el
sistema.

Paso 9. El contribuyente escanea el cédigo QR que aparece en el pase de caja para
descargar su recibo oficial.

La clave catastral es el Unico requisito que necesita para pagar el impuesto predial.

En caso de no contar con su clave catastral al acudir a realizar su pago, el contribuyente
deberd solicitar previamente un estado de cuenta en la ventanilla correspondiente de la
Direccién de Predial y Catastro, para lo cual se le solicitara identificacion oficial del

propietario o de algun familiar que viva en el mismo domicilio.
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SECRETARIA DE
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Es obligacién de la Direccién mantener en todo momento actualizada la base de datos
del sistema del impuesto predial.

La informacién contenida en la base de datos del impuesto predial estd clasificada como
CONFIDENCIAL, por lo tanto, el personal tiene prohibido compartir, distribuir, publicar o
entregar datos a personas que no acrediten la propiedad o posesion del predio registrado
en el padron municipal, o bien a su apoderado, quien debera presentar carta poder
original y copias de las identificaciones del que otorga el poder, quien lo recibe, y dos

testigos.

Los valores de los predios varian segun la ubicacidn del domicilio.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago del impuesto predial. Ejemplo, Anexo 1.

Se puede pagar en modalidad presencial en los siguientes centros de atencién y horarios:

Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de

lunes a viernes de 08:00am a 4:00pm, planta baja, oficinas de Predial y Catastro.

Modulo 1: Soriana Hiper Sucursal Periférico, Carr. Libre Monterrey - Reynosa 1000, Lomas

del Real de Jarachina, 88730, frente a Tienda COPPEL de 8:00am a 2:00pm.

Modulo 2: Heb Plaza Real, Blvd. Miguel Hidalgo 101-1, Las Fuentes, 88730 frente a cajas
de 8:00am a 2:00pm.

Modulo 3: Soriana Hiper, Blvd. Morelos 136, Antonio J. Bermudez, 88727, 88730 frente a

cajas de 8:00am a 2:00pm.

En los cajeros del Gobierno electrénico las 24 horas del dia los 7 dias de la semana
ubicados en Palacio Municipal, en el Mdédulo 1 y 3, en las instalaciones de Transito y
Vialidad en Nayarit 530, Rodriguez, 88630, Secretaria de obras Publicas ubicada en
Mariano Matamoros No. 635 esq, Mariano Escobedo 760, Ferrocarril Zona Centro,

Oficina de Relaciones Exteriores ubicada en Calle Zaragoza s/n, Centro, 88500, Oficina de

2
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Comapa ubicada en Rio Panuco SN, Ampliacion Longoria, 88660, Coordinacidon de
Proteccion Civil y en Polideportivo Reynosa ubicado en Av. Américo Villarreal Guerra 8,

La Laguna, 88760.

En los bancos BANORTE, HSBC, BANREGIO, BANCOMER Y SANTANDER en ventanillas en

los horarios y dias establecidos.
En linea en la pdgina oficial de municipio www.reynosa.gob.mx en al apartado “Predial”.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx y predial@reynosa.gob.mx.

Diagramacion.
Modalidad presencial en Palacio Municipal o mdédulos:

AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

Ventam.lla de la Direccion Recibe al contribuyente. c e

de Predial y Catastro o omprobante de

médulos. l pago anterior o
clave catastral.

Recibe los documentos solicitados de parte del contribuyente.

!

Indica el adeudo y se procede a realizar el pago.

Imprimen dos recibos, uno para el contribuyente como Recibo de pago
comprobante y otro se resguarda para archivo de la Direccién. oficial.
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Diagramacion.
Modalidad en cajeros de gobierno electrdénico:
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA

El contribuyente acude al cajero.

!

Selecciona en pantalla la opcién de “Impuesto predial”.

+

Ingresa su clave catastral y el periodo a pagar.

!

Validan los datos del predio; clave catastral, nombre completo,
ubicacién, bimestre y adeudo a pagar.

+

Selecciona el método de pago e ingresa el dinero o la tarjeta.

Recibo de pago
Efectua el pago e imprime el recibo oficial. oficial.

T L+

Cajero electronico.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA
Diagramacion.
Modalidad pago en linea:
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
l https://www.

Pagina oficial del R.

X El ciudadano ingresa a la pagina y selecciona el apartado “PREDIAL”
Ayuntamiento.

reynosa.gob.

l mx/pago-de

predial-en-linea/
Ingresa su clave catastral para calcular su pago.

!

Selecciona “PAGAR PREDIAL".

!

Selecciona la forma de pago y agrega el nimero de tarjeta, titular,
validez y cédigo de verificacion.

!

En automatico el sistema valida el pago y emite una pestafia
emergente con el recibo oficial. Recibo de pago

J' D— oficial.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA
Diagramacion.
Modalidad para en ventanilla bancaria:
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
l https://www.
Pagina of.icial del R. El ciudadano ingresa a la pagina y selecciona el apartado “PREDIAL” reynosa.gob.
Ayuntamiento.
mx/pago-de

!

Ingresa su clave catastral para calcular su pago.

!

Selecciona “IMPRIMIR PASE DE CAJA”.

!

Emite el pase de caja y lo imprime o guarda segun lo requiera. Pase de caja.

T L+

Banco de su preferencia Acude al banco y en ventanillas presenta el pase de caja.

!

Indica el adeudo y se procede a realizar el pago.

+

Entrega un comprobante de pago.

‘

Espera de 24 a 48 horas para que el pago sea reflejado en el sistema.

+

El contribuyente escanea el cddigo QR que aparece en el pase de
caja para descargar su recibo oficial.

predial-en-linea/

Recibo de pago

oficial.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacidn Mayo 2025.
o o REYNOSA
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GQOBIERNO MUNIOCIPAL DE

FEYu936 SECRETARIA DF

. 1 FINANZAS Y TESORERIA
— 20242027 —
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).
Cédigo municipal vigente para el estado de Tamaulipas en su articulo 104 y 105, y en el
capitulo X articulo 65 y 66 ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el

ejercicio fiscal del afo vigente.
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Tramite.
Avaluo pericial. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-020. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las pautas que deben de ejecutar los responsables del

area para la correcta elaboracién y ejecucion del avalto.

Alcance A nivel interno a la Direccion de Predial y Catastro desde la
recepcion de los requisitos para la emisidon del avalio y a nivel
externo al contribuyente con la recepcién de esta.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El ciudadano acude a la ca de catastro en Presidencia Municipal a pagar el ingreso
de la solicitud.

Paso 2. El ciudadano presenta los requisitos en la mesa de entrada y regresa al paso de
10 a 15 dias habiles.

Paso 3. Mesa de entrada lo captura en el sistema interno llamado “Gestor de funciones”
y al final del dia pasa todas las solicitudes al personal de avaltos para iniciar el proceso
de calificacion.

Paso 4. El personal de avallos procede a revisar la solicitud y a verificar en el Sistema de
OperGob y en la Cartografia que los valores y medidas del terreno coincidan.

Paso 5. Se captura en el sistema y se imprime el pase de caja.

Paso 6. El pase de caja se pasa a mesa de entrada.

Paso 7. Mesa de entrada los registra y resguarda hasta que el ciudadano se presente a
pagar.

Paso 8. Una vez que el ciudadano lo recibe, pasa a la caja de catastro a pagar el importe.
Paso 9. Se lo proporciona a la cajera y procede a realizar el pago.

Paso 10. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.

2
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Paso 11. Pasa a la mesa de entrada y lo ingresa nuevamente, regresa al paso de otros 10
a 15 dias habiles.

Paso 12. Mesa de entrada lo captura y lo pasa al personal de avaltos, para imprimir el
avaluo.

Paso 13. Este procede a imprimir 3 tantos y agrega como soporte la solicitud y recibo de
pagado.

Paso 14. Procede a firmar el avaluo el calificador, el jefe de catastro y el Director.

Paso 15. Se regresa al personal de avallos, para su archivo se queda con la solicitud y 1
de las 3 copias del avaluo.

Paso 16. Lo regresa a mesa de entrada donde el solicitante lo pasara a recoger.

Paso 17. Una vez que el solicitante pase se le entrega su recibo de pagado y las otras dos

copias del avaluo.

Los requisitos para solicitar un avalto son:

e Oficio de solicitud firmado.

e Formato de solicitud de avalto (se compra en la caja de catastro), puede ser llenado
a mano o a computadora con los datos del propietario, solicitante, terrero,
construccidn y operacion requerida.

e F6 de manifiesto (se solicita en la caja de manifiesto) firmado y sellado por el notario.

La valuacién catastral el procedimiento técnico por medio del cual se determina el valor

catastral de los bienes inmuebles, aplicando por separado a las superficies del terrero de
la construccion, los valores unitarios de las tablas de valores, esta solicitud lo pueden
solicitar particulares y notarios que vayan a realizar cualquier tramite de INFONAVIT,
compraventas, herencias, donaciones, adjudicaciones o cualquier tramite que sea
utilizado la escritura de la propiedad y se hace de manera presencial en las ventanillas de
la Direccion de Predial y Catastro ubicadas en las instalaciones de Palacio Municipal;

Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de

08:00am a 4:00pm.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx y predial@reynosa.gob.mx.

El costo del formato de avaluo es de $9.00 pesos.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona )
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 88 de 171
Tel: 899 932 3200



mailto:predial@reynosa.gob.mx

El costo de la solicitud es de 1 UMA.

El costo del avalto es 2 al millar del valor catastral.

Si por alguna razén los datos no coinciden, se le regresa al solicitante para que realice las
aclaraciones necesarias o agregue documentos tales como, copias de escrituras,
certificados de propiedad, ubicacion del predio, manifiesto actualizado o fotografias el
predio y vuelve a reingresar la solicitud, este no tiene costo si presenta copia de la
primera solicitud.

La vigencia del avalio es de 6 meses e inicia a partir de la recepcién de este.

Es obligacién de la Direccién mantener en todo momento actualizada la base de datos
del sistema del impuesto predial.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Caja de la Direccion de Recibe al ciudadano en la caja para pagar el ingreso de su solicitud.
Predial y Catastro.
Documentos
Mesa de entrada de la Recibe los requisitos y regresa al paso de 10 a 15 dias habiles. personales.

Direccion de Predial y
Catastro. D_

!

Captura en el sistema y la pasa al personal de avaltios.

Catastro (personal de
avaluos) Jv

Revisa la solicitud y verifica que los valores y medidas del terreno

coincidan.

+

\

Si

Mesa de entrada de la
Direccion de Predial y
Catastro.

Captura en el sistema, se imprime el pase de caja y se pasa a mesa
de entrada.

!

Registra y resguarda hasta que el ciudadano regrese.

!

Caja de la Direccién de Entrega y pasa a la caja de catastro a pagar.
Predial y Catastro. ¢

Proporciona a la cajera y procede a realizar el pago.

+

Entrega el recibo sellado y firmado.

+

Pase de caja.

Recibo de pago
oficial.

O QY O

Mesa de entrada de la Ingresar y regresa al paso de 10 a 15 dias habiles.
Direccion de Predial y
Catastro. ¢

CONTINUA
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CONTINUA

!

Captura y lo pasa para imprimir el avalto.

Catastro (personal de
avaluos) Imprimen 3 tantos y se anexa la solicitud y el recibo oficial.

+

Realizan la firma correspondiente.

Mesa de entrada de la
Direccién de Predial y Lo regresa donde el solicitante lo pasara a recoger.

.

Catastro. ¢

Se le entrega su recibo de pagado y el avalto.

!

Avaluo pericial.

a0luld ]

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacidn Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccién con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
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Referencias (formatos e instructivos).

Articulo 6 Ley de catastro para el estado de Tamaulipas; apartado B. Articulo 22 fraccion lli

Ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal vigente.

Formato de avaluo.
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Tramite.
Manifiesto de propiedad. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-021. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del area

para la correcta elaboracion y ejecuciéon del manifiesto de
propiedad.

Alcance A nivel interno a la Direccidon de Predial y Catastro desde la
recepcién de los requisitos para la emisién del manifiesto de
propiedad y a nivel externo al contribuyente con la recepcién de
este.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El ciudadano acude a ventanilla de Estados de cuenta en presidencia municipal
a solicitar dicho documento, un F6 borrador de manifiesto y a que le verifiquen Ila
documentacién por ingresar.

Paso 2. Una vez que todos los documentos estén en orden, pasa a la caja de catastro a
pagar el importe.

Paso 3. Se lo proporciona a la cajera y procede a realizar el pago.

Paso 4. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.

Paso 5. El ciudadano presenta los requisitos en la ventanilla de Manifiestos y regresa al
paso de 10 a 15 dias habiles.

Paso 6. Se procede a capturar las modificaciones en el sistema OPERGOB.

Paso7. Dichas modificaciones se imprimen y las pasa a verificacion con el arquitecto
encargado.

Paso 8. Una vez que todo este correcto procede a firmar el manifiesto el calificador, el

jefe de catastro y el Director.
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Paso 9. Se regresa al personal de manifiestos, para su archivo se queda con la solicitud y

1 de las 3 copias del manifiesto.

Paso 10. Lo resguarda hasta que el contribuyente regresa a recogerlo.

Paso 11. Una vez que el solicitante pase se le entrega su recibo de pagado y las otras dos

copias del manifiesto.

Los requisitos para solicitar un manifiesto son:

e Copia de escritura o cartas expedidas por dependencias como ITAVU, Tenencia de la
tierra, entre otras.

e Copia de la escritura o certificado libre de gravamen expedido por el Registro
Publico de la Propiedad de la Oficina Fiscal del Gobierno del Estado.

e Copia de licencia de construccion expedida por la Secretaria de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, solo si el manifiesto es por un alta o
eliminacién de construccién o presentar fotos, croquis o algin otro documento
gue de soporte para determinar la superficie de la construccion.

e Copia del INE del solicitante.

e Copia del recibo de agua o luz.

e Fotografias de la propiedad (fachada, lados y parte de atras).

e Recibo de predial al corriente.

e Avaluo pericial expedido por la Direccion de Predial y Catastro o Avalio comercial
expedido por la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente. (opcional).

El tramite es una solicitud para actualizar, agregar o revaluar una superficie de
construccion del predio, lo puede tramitar el duefio de la propiedad o cualquier persona
a quien autorice el duefio de la propiedad y se hace de manera presencial en las
ventanillas de la Direccion de Predial y Catastro ubicadas en las instalaciones de Palacio
Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a
viernes de 08:00am a 4:00pm.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx y predial@reynosa.gob.mx.
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El costo del formato de manifiesto es de $9.00 pesos.

El costo de la solicitud es de 2 UMA’S.

Los propietarios, copropietarios, poseedores o sus representantes estan obligados a
manifestar a la autoridad catastral municipal cualquier modificaciéon que se le haga a la
construccidn dentro del plazo de 10 dias a partir de la fecha de modificacién.

El manifiesto estard vigente hasta que se realice una modificacion al valor o construccién
del predio.

Si el manifiesto es con un fin de revaluacién del valor de la construccidn se tendra que
hacer una inspeccion en la propiedad por parte del personal de catastro.

Dependiendo de la situacién y solicitud, es obligacién del solicitante presentar evidencia
a determinar la superficie de construccién y su valor.

En las situaciones que no se pueda determinar la superficie de construccion o el valor de
esta, se tendra que programar una visita para llegar a una resolucién.

Es obligacién de la Direccién mantener en todo momento actualizada la base de datos
del sistema del impuesto predial.

Para fines de acreditacién, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA
Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Ventanilla de Estados de Entrega al ciudadano un estado de cuenta y el borrador de D
cuenta en la Direccién de manifiesto ocumentos
Predial y Catastro. ) D_ personales.
Caja de Catastroen la Genera el recibo de pago correspondiente.
Direccién de Predial y l = I‘
Catastro.
Recibe el pago de parte del ciudadano.
Entrega comprobante de pago, sellado y firmado. Recibo oficial.
Ventanilla de manifiestos ¢ i ]
en la Direccién de Predial
y Catastro. Recibe los requisitos y regresa al paso de 10 a 15 dias habiles.
Procede a capturar las modificaciones en el sistema.
Oficinas de Catastro. ¢
Imprimen y se pasan con el arquitecto a cargo.
Firma y autorizacion de las personas correspondientes.
Ventanilla de manifiestos ¢ { j ;
en la Direccion de Predial
y Catastro. Regresa al personal de manifiestos y lo resguarda hasta que el
contribuyente regrese a recogerlo.
Manifiesto de
Entrega su recibo de pagado y las otras dos copias del manifiesto. propiedad.
Control de cambios.
No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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FINANZAS Y TESORERIA
Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros e Recibo de pago predial.
procedimientos e avallo pericial, expedido por la Direccién de Predial y

Catastro o Avalud expedido por la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente (este ultimo es
opcional).

e Copia de licencia de construccion, expedida por la
Secretaria de Obras Publicas.

Referencias (formatos e instructivos).
Articulo 6, 15y 19 de la Ley de catastro para el estado de Tamaulipas apartado; B. Articulo
22 fraccion |l Ley de ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal

vigente.

Formato de manifiesto.

B TETORE sl e [
MANIFIESTO |-
o ..]j fnosmestn

o—

I AR Y SELLO O ATOROASES COASTRALES

caurco ) ey _]

ESTE DOCUMENTO NO SERA VALIDO 51 NO TIENEN LAS FIRMAS Y SELLOS CORRESPONDIENTES A ESTA
DEPENDENCIA
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

. . Tramite.
Declaracién de impuestos sobre n—
s o . Clave del Fecha de emision
adquisicion de inmuebles (ISAI). .
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-022. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las pautas que debe ejecutar los responsables del area

para la correcta elaboracién y ejecucion del impuesto sobre
adquisicion de inmuebles.

Alcance A nivel interno a la Direccidon de Predial y Catastro desde la
recepcion de los requisitos para la emisién del ISAl y a nivel
externo al contribuyente con la recepcion de este.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El ciudadano pasa a caja de Catastro en Presidencia municipal a pagar el ingreso
de su solicitud.

Paso 2. El ciudadano presenta los requisitos en la mesa de entrada y regresa al paso de 5
a 10 dias habiles.

Paso 3. Mesa de entrada lo captura en el sistema interno llamado “Gestor de funciones”
y al final del dia pasa todas las solicitudes al personal de ISAl para iniciar el proceso de
verificacion.

Paso 4. El personal de ISAl procede a revisar la solicitud y a realizar en el Sistema de
OperGob las actualizaciones.

Paso 5. Se captura en el sistema y se imprime el pase de caja.

Paso 6. El pase de caja se pasa a mesa de entrada.

Paso 7. Mesa de entrada los registra y resguarda hasta que el ciudadano se presente a
pagar.

Paso 8. Una vez que el ciudadano lo recibe, pasa a la caja de catastro a pagar el importe.
Paso 9. Se lo proporciona a la cajera y procede a realizar el pago.

Paso 10. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Paso 11. Pasa a la mesa de entrada y lo ingresa nuevamente, regresa al paso de otros 5 a
10 dias habiles.
Paso 12. Mesa de entrada lo captura y lo pasa al personal de ISAl, para imprimir dicho
documento.
Paso 13. Este procede a imprimir 3 tantos y agrega como soporte la solicitud y recibo de
pagado.
Paso 14. Procede a firmar el ISAl el calificador, el jefe de catastro y el Director.
Paso 15. Se regresa al personal de ISAl, para su archivo se queda con la solicitud y 1 de
las 3 copias del documento.
Paso 16. Lo regresa a mesa de entrada donde el solicitante lo pasara a recoger.
Paso 17. Una vez que el solicitante pase se le entrega su recibo de pagado y las otras dos
copias del ISAI.
Los requisitos para solicitar un ISAl son:

e Escritura publica sellada y firmada por el notario.

e Recibo de pago predial vigente.

e Licencia de subdivision, Fusion o lotificacion (si fuera necesario).

e Plano de subdivision, Fusiéon o lotificacion (si fuera necesario).

e Manifiesto actualizado expedido por la Direccién de Predial y Catastro.

e Avallo pericial expedido por la Direccidn de Predial y Catastro.

e Comprobante de servicios de agua potable no mayor a 3 meses.
El tramite es una solicitud de Declaracion de ISAl, donde se manifiesta ante Catastro los
cambios de propietario o poseedor, de manera que se actualicé el padrdn inmobiliario en
los atributos tanto del predio, como del titular de la cuenta predial y se hace de manera
presencial en las ventanillas de la Direccion de Predial y Catastro ubicadas en las
instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Judrez, C.P 88500 Col.

Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 4:00pm.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx / predial@reynosa.gob.mx.
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El costo del formato de ISAl es de $9.00 pesos.

El costo de la solicitud es de 2 UMA’S.

El manifiesto estara vigente mientras no haya una compra, donaciéon o algin otro
movimiento.

Es obligacién de la Direccién mantener en todo momento actualizada la base de datos
del sistema del impuesto predial.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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Diagramacion.

AREA

Caja de Catastro en
Predial.

Mesa de entrada de la
Direccién de Predial y
Catastro.

Oficinas de catastro.

Mesa de entrada de la
Direccién de Predial y
Catastro.

Caja de Catastro en
Predial.

Mesa de entrada de la
Direccién de Predial y
Catastro.

Oficinas de catastro.

Mesa de entrada de la
Direccién de Predial y
Catastro.
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ACTIVIDAD REFERENCIA

Recibe el pago correspondiente para el ingreso de su solicitud.

!

Recibe los requisitos y regresa al paso de 5 a 10 dias habiles. Documentos
¢ I I personales.
Captura en el sistema y se pasa al personal de ISAI.
Revisa la solicitud y realizan las actualizaciones en el sistema.
Imprime el pase de caja y lo pasan a Mesa de entrada.
Registra y resguarda hasta que el ciudadano se presente.
Recibe el pago correspondiente en el drea de caja.
J' i ] Recibo oficial.
Recibe de parte del ciudadano la cantidad indicada.
Entrega el recibo sellado y firmado.

Ingresa los documentos y regresa al paso de 5 a 10 dias habiles.

+

Captura y lo pasa al personal de ISAI para su impresion.

.

¥

Imprime y firma el calificador, jefe de catastro y Director.

! LIV

Pasan a mesa de entrada nuevamente para su resguardo.

1 LT

Entrega su recibo de pagado y las otras dos copias del ISAI. ISAI.

T Lt
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Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros e Recibo de pago predial.
procedimientos e Avalué pericial expedido por la Direccion de Predial y

Catastro o Avalué comercial, expedido por Ia
Secretaria de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

e Licencia de construccién, expedido por la Secretaria
de Obras Publicas.

Referencias (formatos e instructivos).

Articulo 22. Ley de catastro para el estado de Tamaulipas seccién tercera articulo 11y 12

Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal vigente.

Formato de declaracion de ISAI.

DECLARACION PARA EL PAGO DEL IMPUESTO
SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES

W REVNOSA

TESORERD MUNIGTPAL

En pueeic o el Cdigo Munisipal para of Ectadc de Tameulpos qua obliga ol pago del i
Adquisitn de imusblss, deciars Do pretost 4o docr vardad log dalos, GecumBN1S ¥ PO, canforne & o &

I DATOS

8} DATDS CEL NOTARIO PUBLICO 0 FEDATARICH

E) DATOS DEL PROFIETARID AKTERIOR

€} DATOS CEL COMPRADOR [CONTRIBUTENTE)

01 DANDS CEL INWUEBLE ¥ TIPO DE OPERACION:

EI DETERMINACIGN DEL IMPUESTO,

ANEXD LOS DOCUMENTOS

ELABORO ELABORS AVALDO REVED CATASTRD AUTORRZO

Praycsn, Toradpm o GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Solicitud para subdivision y/o fusion de Tramite. —
. Clave del Fecha de emision
predios. .
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-023. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutor los responsables del drea

para la correcta elaboracién y ejecucion del proceso de subdivision
y/o fisién de predios.

Alcance A nivel interno a la Direccidon de Predial y Catastro desde la
recepcion de los requisitos para la emision del avalio y a nivel
externo al contribuyente con la recepcion de esta.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El ciudadano pasa a caja de Catastro a solicitar una cotizacién del tramite y a
entregar los requisitos.

Paso 2. La cajera pasa la solicitud y la documentacién con el jefe de oficina para realizar
dicha cotizacion.

Paso 3. Lo regresa a la caja y procede a realizar el pase de pago.

Paso 4. Le informa al solicitante el monto a pagar y procede a realizar el cobro.

Paso 5. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.

Paso 6. El ciudadano presenta los requisitos en la mesa de entrada y regresa al paso de 5
a 10 dias habiles.

Paso 7. Mesa de entrada lo captura en el sistema interno llamado “Gestor de funciones”
y al final del dia pasa todas las solicitudes al jefe de oficina para iniciar el proceso de
actualizacion.

Paso 8. Una vez capturado en el sistema OPERGOB, se imprimen 3 tantos de los

manifiestos y se le agregan los 4 tantos de planos y como soporte la solicitud y recibo de

pagado. -
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SECRETARIA DE
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Paso 9. Procede a firmar los manifiestos el jefe de oficina, el jefe de catastro y el Director
firma dichos documentos y los planos.

Paso 10. Se regresa al jefe de oficina, para su archivo se queda con la solicitud, 1 original
de cada manifiesto y 2 planos.

Paso 11. Lo regresa a mesa de entrada donde el solicitante lo pasara a recoger.

Paso 12. Una vez que el solicitante pase se le entrega su recibo de pagado y las otras dos
copias de los planos.

Los requisitos para solicitar una subdivision y/o fusién de predios son:

e 4 planos originales firmados y sellados por la Secretaria de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

e Solicitud con la informacion de superficies, medidas y colindancias de los predios
resultantes de la subdivision y/o fusion expedida por la Secretaria de Obras
Publicas, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

El trdmite es una solicitud para realizar una actualizacién en el predio de subdivision o
fusion de este, usualmente se solicita cuando se va a heredar una propiedad o una
donacién o venta de terreno y se hace de manera presencial en las ventanillas de la
Direccién de Predial y Catastro ubicadas en las instalaciones de Palacio Municipal;
Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a viernes de

08:00am a 4:00pm.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx / predial@reynosa.gob.mx.

El costo del tramite es de 1 al millar del valor catastral del predio.

El documento estarad vigente mientras no haya una compra, donacién o algin otro
movimiento.

Es obligacién de la Direccion mantener en todo momento actualizada la base de datos
del sistema del impuesto predial.

Para fines de acreditacion, inspeccién y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
: Documentos
E:Zgi Catastro en Recibe la peticién para solicitar una cotizacion. personales.
Jefatura de Catastro. Recibe y envia los documentos para emitir la cotizacién.
Recibe el pago corresponde de parte del solicitante.
Caja de Catastro en
Predial. Informa al solicitante el monto y procede a realizar el cobro.
Entrega el recibo sellado y firmado. Recibo oficial.
Mesa de entrada de la
Direccién de Predial y Presenta los requisitos y regresa al paso de 5 a 10 dias habiles.
Catastro. J' = :I
Captura en sistema y los pasa con el jefe de oficina
Oficinas de catastro.
7 iy
Imprimen las actualizaciones.
Caja de Catastro en Firman el jefe de oficina, el jefe de catastro y el Director.
Predial. J'
Mesa de entrada de la Recibe informacion para su resguardo.
Direccién de Predial y
Catastro. l D_
Recibe el recibo de pagado y las otras dos copias de los planos.
Planos
l D- modificados.
Control de Cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros e Planos del predio, expedido por la Secretaria de
procedimientos Obras Publicas.

e Solicitud con la informacion de superficie, medidas y
colindancias de los predios resultantes de Ila
subdivision y/o fusidn, expedida por la Secretaria de
Obras Publicas.

Referencias (formatos e instructivos).

Capitulo IV articulo 84 3 ley de catastro para el estado de Tamaulipas, articulo 23. Fraccién

Il Ley de Ingresos del municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal vigente.

Ejemplo de planos del predio.
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Tramite.
Constancia de propiedad. Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-024. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento de la

constancia de propiedad conforme a las disposiciones en vigor.

Alcance A nivel interno a la Direccion de Predial y Catastro desde la
recepcion de la solicitud y a nivel externo al contribuyente con la
recepcion de esta.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. Entrega la documentacidén y se verifica que estén en orden.

Paso 3. Se ingresa la clave catastral en el sistema y procede a efectuar el pago.

Paso 4. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.

Paso 5. El contribuyente regresa al paso de 2 dias para recoger su solicitud.

Paso 6. Los documentos se pasan a la asistente de la Direccidon para realizar dicho
documento.

Paso 7. Una vez finalizado se pasa al Director para su autorizacion y firma.

Paso 8. La asistente le entrega la constancia original y ella se queda con una copia con la
firma, hora y fecha de quien recibid.

Para poder solicitar la constancia, el contribuyente debe presentar los siguientes
requisitos:

e F6 de manifiesto (se solicita en la caja de manifiesto).

e Copia de recibo de pago.

El tramite es un documento que se realiza Unicamente como requisito cuando lo solicita
la Direccion de Sanidad de Alcoholes para la expedicion de la carta anuencia y se hace de

manera presencial en las ventanillas de la Direccion de Predial y Catastro ubicadas en las

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col.

Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 4:00pm.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx / predial@reynosa.gob.mx.

El costo del tramite es de 4 UMA’S y estard vigente solo en el ejercicio fiscal en curso.

Es obligacidn de la Direccién mantener en todo momento actualizada la base de datos

del sistema del impuesto predial.

Para fines de acreditacion, inspeccidn y verificacion el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.

Diagramacion.

AREA

Caja de Catastro en
Predial.

Direccién de Predial y
Catastro.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

ACTIVIDAD

Recibe al contribuyente con la informacién solicitada.

!

Recibe la documentacion y verifica que estén en orden.

!

Ingresa la clave catastral y procede a efectuar el pago.

!

Entrega el recibo sellado y firmado.

+

Regresa al paso de 2 dias habiles para recoger su solicitud.

+

Realizan la constancia con los datos de la solicitud.

v

Firma de autorizacion de parte del Director.

+

W

Entrega la constancia de propiedad.

!
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Control de cambios.

No. de Descripcidon del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).
Seccién segunda apartado A. articulo 21. Fraccion VIII. Ley de Ingresos del municipio de
Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal vigente.

Formato Constancia de propiedad.

B

’
| DIRECCION DE|
\ PREDIALY CATASTRO
T

GOBIERNO MUNICIPAL DE
Reynosa, Tamaulipas,a_de __ de202..

No. de Oficio: SFT/DPC, 202_.
ADMINISTRACION 2021 - 2024 /DPC/__f202.

A QUIEN CORRESPONDA.

Por medio de la presente hago constar que, ante esta Direccién de Predial y
Catastro de la Secretaria de Finanzas y Tesorerfa del Municipio de Reynosa, Tamaulipas,

se encuentra registrade un predio urbano desde hace __ afios a nombre de
controlado con la clave catastral 310100000000, ubicado en
cuenta con una superficie de terreno de m* y una
construccion de m?, can las siguientes medidas y colindancias:
'ORIENTACION METROS COLINDANCIAS
NORTE
SUR
SURESTE
OESTE

Se extiende la presente, para los usos y fines que al interesado convenga.
ATENTAMENTE
DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO.

v ccparcvo
PALACIO MUNICIPAL
s - Co. Raynota Termaulas, M

Morelos 645 entre Hidalgo y Jusre éxico 88500 Tel. 899 932 3200

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE

VOLAMOS ] o
wiw.reynosa.gob.mx
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Tramite.
Constancia de No adeudo predial. Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-025. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Establecer las normas para el correcto otorgamiento de Ia

constancia de no adeudo predial conforme a las disposiciones en
vigor.

Alcance A nivel interno a la Direccion de Predial y Catastro desde la
recepciéon de la solicitud y a nivel externo al contribuyente con la
recepcion de esta.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El contribuyente acude a ventanilla con los requisitos en mano.

Paso 2. Entrega la documentacion y se verifica que estén en orden.

Paso 3. Se ingresa la clave catastral en el sistema y procede a efectuar el pago.

Paso 4. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.

Paso 5. El contribuyente regresa al paso de 2 dias para recoger su solicitud.

Paso 6. Los documentos se pasan a la asistente de la Direccion para realizar dicho
documento.

Paso 7. Una vez finalizado se pasa al Director para su autorizaciéon y firma.

Paso 8. La asistente le entrega la constancia original y ella se queda con una copia con la
firma, hora y fecha de quien recibid.

Para poder solicitar la constancia, el contribuyente debe presentar los siguientes
requisitos:

e Oficio libre de solicitud.

e Estado de cuenta.

e Copia de recibo de pago.

2

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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El trdmite es un documento que se realiza usualmente como requisito para una licencia
de construccién en el Registro Publico de la Propiedad y se hace de manera presencial en
las ventanillas de la Direccion de Predial y Catastro ubicadas en las instalaciones de Palacio
Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500 Col. Zona Centro, de lunes a
viernes de 08:00am a 4:00pm.

Los medios de contacto son al teléfono 899 9 32 32 00 EXT. 3217 y a los correos;

catastro@reynosa.gob.mx y predial@reynosa.gob.mx.

El costo del trdmite es de 4 UMA’S.

El documento estara vigente solo en el ejercicio fiscal 2023.

Es obligacién de la Direccion mantener en todo momento actualizada la base de datos del
sistema del impuesto predial.

Para fines de acreditacion, inspeccion y verificacién el contribuyente debera conservar su

recibo oficial del pago. Ejemplo, Anexo 1.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD

!

el 'de izt e Recibe al contribuyente con los documentos solicitados.
Predial. l
Recibe la documentacion y se verifica que estén en orden.
Ingresa la clave catastral y procede a efectuar el pago.
Entrega el recibo sellado y firmado.
Regresa al paso de 2 dias hébiles para recoger su solicitud.
Direccién de Predial y Realiza la constancia con la informacidn de la solicitud.
Catastro. ¢ = :|
Autoriza y firma la constancia.
Entrega la constancia de propiedad. |

v

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio

cambio

0 Nueva creacion
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REFERENCIA

Documentos
personales.

Recibo oficial.

Constancia de
propiedad.

Fecha

Mayo 2025.
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Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Articulo 38 fraccion lll. Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas.

Formato constancia de No adeudo.

= ? DIRECCION DE
| PREDIALY CATASTRO
g
\G;l_,\’fb)j

GOBIERNO MUNICIPAL DE

Reynosa, Tamaulipas, a _de ___ de 202_.

No. de Oficio: SFT/DPC/___/202_.

ADMINISTRACION 2021 - 2024 Asunto: Constancia no adeudo.

A QUIEN CORRESPONDA.

Por medio de la presente, hago constar que . Cuenta con una
propiedad urbana registrada ante la Direccion de Predial y Catastro de la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, bajo la clave catastral
310100000000, ubicada en » Misma que cuenta con una superficie
deterrenode »una superficie de construccion de » &l cual segdn
el Sistema OPERGOB con gue cuenta este Municipio, se encuentra registrada y al corriente
en el pago de impuestos sobre la propiedad urbana, suburbana y rustica (Predial) hasta el 6o

bimestre del afic 202_.

Se extiende la presente, para los usos y fines que al interesade convengan.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO.

PALACIO MUNICIPAL
Cd. Reynosa, Tamaulipas,

Morelos 445 entre Hidalgo y Judres México 83500 Tel 877 P32 3200

www.reynosa.gob.mx

VOLAMOS [} o @
[ MAS ALTO |
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Tramite.
Prescripcion de créditos fiscales. Clave del Fecha de emision
procedimiento

Area que elabora Jefatura de PR-SFT-026. Mayo 2025.
Departamento
Juridico.

Area que aprueba Secretaria de Fecha de No. de
Finanzasy actualizacion cambio/revision
Tesoreria. Mayo 2025. 0

Objetivo Establecer las pautas que deben ejecutar los responsables del area

para la correcta elaboracion y ejecucion de la prescripcién de
crédito fiscal en el impuesto predial.

Alcance Este procedimiento es responsabilidad de la Jefatura de
Departamento Juridico, desde la recepcién de la solicitud, hasta
emisién del documento.

Responsable Jefatura de Departamento Juridico.
Descripcion de actividades

Paso 1. El ciudadano presenta la solicitud en Ventanilla.

Paso 2. Se recibe y se procede a realizar un oficio dirigido al departamento de Ejecucidn
Fiscal para que revise en el sistema de OperGob si la clave catastral tiene registrado un
requerimiento (maximo 5 afos atras).

Paso 3. El departamento de Ejecucion Fiscal mediante oficio y haciendo referencia si la
solicitud es procedente o negativa da contestacién a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
para el seguimiento correspondiente.

Paso 6. La Secretaria de Finanzas y Tesoreria procede a realizar un oficio dirigido al
solicitante, el duefio del predio; informandole que su solicitud ha sido aprobada o no
aprobada.

Paso 7. Si la solicitud no fue aprobada se le entrega el oficio y se le explica el motivo.

Si fue aprobada, el contribuyente recibe dicho oficio y se dirige a la Direccién de Predial
y Catastro a presentarlo.

Paso 8. Dicha direccion lo recibe y el Director procede a aplicarle el descuento

correspondiente.

g

Paso 9. Se le entrega al contribuyente su estado de cuenta actualizado. L enereas ox
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Paso 10. Pasa a cajas y se lo proporciona a la cajera.
Paso 11. Se procede a realizar el pago.
Paso 12. La cajera le entrega el recibo sellado y firmado.
Los requisitos para solicitar un quinquenio son:

e Solicitud de prescripcion.

e Identificacién oficial.
El propietario es quien debe hacer la solicitud, de lo contrario, debera presentar una carta
poder como representante legal o apoderado para tramites y servicios si es una persona
ajena.
Si es familiar deberd comprobar el parentesco con un documento oficial, tal como acta
de nacimiento, acta de matrimonio, acta de defuncidn, comprobante de domicilio, etc.,
segln sea el caso.
El propietario es quien debe recoger la solicitud una vez que quede aprobada o rechazado
segln sea el caso, de lo contrario, debe presentarse con una carta poder con dos testigos
y la INE de ambos.
Unicamente las solicitudes que procederan al quinquenio seran aquellas que tengan un
adeudo de impuesto predial mayor a 5 afios.
Es obligacién de la Direccion mantener en todo momento actualizada la base de datos
del sistema del impuesto predial.
La informacién contenida en la base de datos del impuesto predial esta clasificada como
CONFIDENCIAL, por lo tanto, el personal tiene prohibido compartir, distribuir, publicar o
entregar datos a personas que no acrediten la propiedad o posesiéon del predio registrado
en el padréon municipal, o bien a su apoderado, quien debera presentar carta poder
original y copias de las identificaciones del que otorga el poder, quien lo recibe, y dos
testigos.
El trdmite se hace de manera presencial en ventanilla de la Secretaria de Finanzas ubicada
en las instalaciones de Palacio Municipal; Morelos #645 entre Hidalgo y Juarez, C.P 88500
Col. Zona Centro, de lunes a viernes de 08:00am a 4:00pm.
Para dudas o aclaraciones es mediante e-mail al correo;
finanzas.quinquenios@reynosa.gob.mx o al teléfono 899 932 32 00, EXT 3210.
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Diagramacion.

AREA

Ventanilla de la Jefatura
Juridica de la Secretaria.

Jefatura de Ejecucién
fiscal.

Jefatura juridica.

Ventanilla de la Direccién
de Predial y Catastro.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
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centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

ACTIVIDAD

Recibe los requisitos y regresa en 15 dias habiles.

i L+

Elabora el oficio para verificar si tiene requerimiento y se entrega.

T I

Mediante oficio dan contestacidn si es procedente o no.

!

Elabora oficio para dar respuesta al solicitante.

+

¢Procede? No

Si

Entrega el oficio al contribuyente y lo presenta en la Direccion de

! L]

Procede a aplicarle el descuento correspondiente.

! LI\

Entrega al contribuyente su estado de cuenta actualizado.

Il L

Recibe el estado de cuenta con el descuento aplicable.

1!

Recibe del ciudadano el pago correspondiente.

!

Entrega recibo, firmado y sellado.

) =y
<<
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Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA.
Interaccién con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).
Capitulo Il articulo 107 Ley de Catastro para el estado de Tamaulipas, articulo 144. Cédigo
fiscal del estado de Tamaulipas.

Formato de solicitud de prescripcién de créditos fiscales.

Cd. Reynosa, Tamaulipas a de 20,

C.P. ESMERALDA CHIMAL NAVARRETE
SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA
MUNICIPAL DE REYNOSA, TAMAULIPAS.
PRESENTE.-

Yo C. . mayor de edad, de

, con domicilio particular y convencional para oir notificaciones el ubicado

en calle . con ndmero , en la colonia

. con el debido respeto comparezco y expongo:

Por medio del presente ocurso , solicito el beneficio de la prescripcion del crédito fiscal relativo al pago del
impuesto predial respecto del bien inmueble ubicado en calle . nimero
. enlacolonia de esta ciudad, controlada con la clave
catastral  31- - - - ., Mmismo Qque se encuenra a nombre de

Lo anterior, de conformidad en lo dispuesto por el articulo 144 del Codigo Fiscal del Estado de Tamaulipas,
de aplicacion supletoria a la ley de la Materia, mismo que a la letra dice:

“_ARTICULO 144. se extingue por anos.
E1 término e Is prescripcidn se inicia 8 partir de ls fochs en que ol pago pudo ser logalmente exigido y se podr
oponer

© hage sader af deudor 0 por el rECOROCIMIEIo EXpres0 O LIGHO de este respecto de ls exlstencis del crédio. Se

siemgre que se hage del conocimiento del deudor.
No e extinguen por prescripcion las obligaciones i Jos Créditos a favor del fisco, en Jos 2308 Que, hablendo
sutoriciades fiscales, ésfos se omiteren.
Los particulares s crécitos facales.

también se suspenders ef plaro de Is prescripcion...”

Asi mismo se suspenderd el plazo a que se refiere este articulo cuando el contribuyente hubiera
desocupado su domicilio fiscal sin haber presentado el aviso de cambio cofrespondiente o cuando hubiera
sefialado de manera incorrecta su domicilio fiscal.

La declaratoria de prescripcidn de los créditos fiscales podra realizarse de oficio por la autoridad
o a peticién del

Manifiesto también que no tengo inconveniente después de efectuar el pago correspondiente se le permita
a la autoridad sin prejuzgar si con ello se finiquita al adeudo reservandose el ejercicio de las facultades de
comprobacion establecidas en el Cédigo Fiscal del Estado de Tamaulipas, Ley de Ingresos del Municipio de
Reynosa, T: y de Piblica de Reynosa, Tamaulipas, Vigentes.

Agradeciendo de antemano la atencin brindada y esperando que la peticion planteada sea proveida de
conformidad.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma

Tel

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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GOBIERNO MUNICIPAL DE

Cd. Reynosa, Tamps. A __de de202_
No. de Oficio: SFT/0000/202_

ADMINISTRACION 2021 - 2024 Asunto. — Respuesta a sofictud

c.

Presente. -

En atencidn a su escrito de fecha __ de de 202_, presentado en esta dependencia, por medio del
cual solicita se le aplique el beneficio de los 5 afios del adeudo por concepto del impuesto predial de indistintas
claves catastrales.

Esta Secretaria 3 mi cargo con fundamento en los Articulos 14, 16, 31, fraccién IV, 115, fraccién IV, de I3
Constitucién Politica de los Estades Unidos Mexicanos, Articulos 3, 130, 131, 132, 133, fraccién VI, de Ia
Constitucidn Politica del Estade Libre y Soberano de Tamaulipas, Articulos 1, 2, 3, 4, de la Ley de Ingresos para el
Municipio de Reynosa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal de 2023. Publicado mediants nimero PP28-0003-100
del Periédico Oficial del Estade Tomo CXLVII, de fecha 27 de Diciembre de 2022. Edicién vespertina nimero 154.
Articulos 3, 4, 5, 10, 13, fraccidn |, 19, fracciones | y II, Articulos 20, 48, 49, fracciones X, Xy XII, Articulos 69, 72,
fracciones I, VI, VIl y XI, Articulos 83, 94, 97, 38, 100, 104, 105, 106, 107, 108, 108, 110, 111, 112, 113, 114, 115,
116 113, del Cédigo Municipal para el Estado de Tamaulipas, vigente, Articulos 1, 2, fracciones |, Il ,V y peniiltimo.
pérrafo, Articulo 34, fraccién V, Articulos 39 y 144 del Cédigo Fiscal del Estado de Tamaulipas vigente Articulos
1,2,3, 4,6, 7,8 13, 14, 15, 13, primer pirrafo, fracciones |, VI, XV y (itimo pirrafo del Reglamento de
Administracion Publica de Reynosa, Tamaulipas de fecha 20 de Febrero de 2008, publicado en el Periddico Oficial
del Estado de Tamaulipas el 13 de Marzo de 2008, ahora bien, tomande en cuenta &l articulo 109 del Cédige
Municipal para el Estado de Tamaulipas vigente establece que la cuota del impuesto sobre la propiedad urbana,
suburbana y ristica es anual, pero su importe se dividirs en seis partes iguales que se pagaran los primeros
quince dias de los meses de Enero, Marzo, Mayo, Julio, Septiembre y Noviembre de cada afio, <! primer pago
deberd hacerse en el bimestre correspondiente a la facha de aviso o manifiesto, per lo que en el caso que nos
ocupa, el adeudo del predio comprende del bimestre del al bimestre del ____ con clave
nimero: 31-01-00-000-000, se debid enterar conforme al periodo sefialado A solicitud del contribuyente, en la
que requiere se realice la prescripcién de los eréditos fiscales, toda vez que no se haya exigido su pago y qué, per
ende, s haya interrumpido el plazo de los cinco afios del crédito fiscal, una vez recibido el oficio DEF/000/202_
alenfecha__de 202, suscrito por el Lic. Jefe del Departamento de Ejecucion
Fiscal, en la que informa, que ____ tiene evidencia en el sistema interno de ejecucién fiscal del requerimiento
del cumplimento de lafs) obligacion (es} del pago del Impuesto Predial a los citados predios identificados con las
claves catastrales antes mencionada, por lo tanto v de conformidad con las facultades otorgadas por el Cédigo
Municipal y Cédigo Fiscal para el Estado de Tamaulipas me permita resolver lo siguiente:

UNICO. - Que __ es procedente Ia solicitud del contribuyente de conformidad a lo expuesto en el parrsfo
anterior y 3 lo previsto en el articulo 144 del Cédigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.

Sin m3s por el momento reciba un cordial salude.

C.P. ESMERALDA CHIMAL NAVARRETE
SECRETARIA DE FINANZAS ¥ TESORERIA

PALACIO MUNICIPAL
Merelas 445 entre Hidalga y Juirez - Cel. Reynasa, famatlinas, Mesice 88500 Tel. BS99 93

VOLAMDS L] o @
www.reynosa.goh.mx

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Descripcion-Estructura del Procedimiento

Procedimientos Administrativos-Operativos
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Procedimientos Administrativo-

Gastos de ejecucion de multas. SReigtive;
Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura del PR-SFT/DI-027. Mayo 2025.
Departamento de
Ejecucion Fiscal.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Ingresos. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Realizar correctamente el cobro y recuperacién de los gastos de

ejecuciéon generados por la diligencia del requerimiento de pago
de las multas.

Alcance A nivel interno a la Jefatura de departamento de Ejecucién Fiscal
desde la recepcion, registro, control y cobro de multas, a la Caja
general de la Direccidn de Ingresos y a las Cajas de la Direccién de
Predial y Catastro con la recepcidn del impuesto y a nivel externo
al contribuyente con el pago de este.

Responsable Jefatura de Departamento de Ejecucién Fiscal.
Descripcion de actividades

Paso 1. Se reciben las Multas en fisico de la Direccidon de Transito y Vialidad, y los
requerimientos de pago de la Direccidn de Predial y Catastro se emiten automaticamente
mediante el sistema OPERGOB.

Paso 2. Se registran las multas en la base de datos interno del Departamento.

Paso 3. Se elaboran los requerimientos de pago con los datos de los contribuyentes;
nombre, direccién, importe a pagar y los datos de la multa o datos del predio segun
corresponda.

Paso 4. Se sectorizan por colonias para su entrega.

Paso 5. Se les asigna a los Notificadores-Ejecutores para ser entregados en el area que les
corresponda.

Paso 6. Una vez entregadas, al final del dia se reciben las diligencias en oficina.

Paso 7. Se revisan las diligencias para su digitalizacion y resguardo.

g
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El departamento de Ejecucidn Fiscal de la Direccidn de Ingresos es el encargado de llevar
a cabo el procedimiento para el cobro de impuestos o multas adeudadas al Municipio de
Reynosa Tamaulipas, notificdandoles a los contribuyentes un requerimiento de pago

mediante una visita domiciliaria.
El costo de los gastos de ejecucion es de 2 UMA’S.

Una vez que el contribuyente fue notificado, tiene 6 dias habiles para pasar a la caja
general de la Direccién de Ingresos o a las cajas de la Direccién de Predial y Catastro, al
paso de esos dias si no se presentd, se registra en la base de datos proporcionada por
Circulo de crédito para que sea dado de alta en el buré de crédito de la aplicacion
HERMES. Cada lunes se envia la base de datos actualizada, una vez que pague, a los 3 dias

serd retirado del buré de crédito.

Las multas que sean requeridas por la Direccién de Sanidad y Alcoholes o de la Jefatura
del departamento de Especticulos y Control de Anuncios, solo se daran seguimiento de

manera interna, esas no aplican para el buré de crédito.
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Diagramacion.

AREA

Jefatura de
Departamento de
Ejecucion fiscal.

Calve del manual: MANPRO-SFT-03

Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona

centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam.
Tel: 899 932 3200

ACTIVIDAD

Recepcion de multas impuestas por diversas autoridades.

!

Registrar las multas o requerimientos en la base de datos.

!

Elaboran los requerimientos de pago.

!

Realizan la sectorizacidn por colonias para su entrega.

+

Envia a los ejecutores y estos las entregan. |

SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

REFERENCIA

Multas de transito
y requerimientos
de predial y
catastro.

Regresan y las entregan en oficina.

T C R

Verifican en el sistema la deuda, después de 6 dias.

v

éPago? Si

O

Realiza el alta en Buro de Crédito al Deudor.

(D

Pagina 122 de 171

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE

REYNO

I' M PARAGBLE

— zoz4


https://fsymbols.com/es/signos/flechas/
https://fsymbols.com/es/signos/flechas/

GQOBIERNO MUNIOCIPAL DE

BFYN936 SECRETARIA DE

] FINANZAS Y TESORERIA
— !DZ‘ZOZ? —

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos
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Referencias (formatos e instructivos).

La Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Cddigo Fiscal del Estado de Tamaulipas y
Cdédigo Municipal.

Formato de requerimiento.

o s i Secrotaria do Finonzos y Tesoraria
Wieiios R
Nombre del contribuyente, domicilio, importetotalydatos [
de la multa o requerimiento.

REQUERIMIENTO DE PAGO

Fundamento juridico y descripcion.

Reynose, Tem. o do do 202
Diractor ce Ingresos

En Reynoss, Tamsulipaa, a los dias d=l mes de as1
alk sico las bessz, ne vamskitui lesalnente en ol domicilic del
contribuyence arriba i wne ves i quo coincide con el indicado am ol presente
dozumento v por aat zafalarse o
asf cam gor o1 dleho de la perscua qus we

tionde en 81  demicilio,  quién  bajo  protesta de desic  verdad, dijo llamxsc

oxpesida P

cecibe en

copia dol min
dispuesto por el articulo 1 Wptaco do Tamaw
articulo 135 del

adoz-uje.

1 Bstado do
hechos  que baosr conbkr en 3a prasemts diliqencis, #e da por
lee _ horao, Gel 4ia en uo go actim

vi dirgiek ol docmanto o paraang cen 18

£ Hollcadar, Verificedor, Ejocalo! Porscro a | que
w0 50 atiendo fa cliguncia

Nertors y frma
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Procedimiento Administrativo-Operativo.

Elaboracion de pdlizas. Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DCPCP-028. Mayo 2025.

Departamento de
Cuenta Publica.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Contabilidad, actualizacion cambio/revision
Presupuesto y Mayo 2025. 0
Cuenta Publica.

Objetivo Registrar contable y presupuestalmente, segin sea el caso, las
pdlizas de diario, egresos y cheques.

Alcance Secretaria de Finanzas y Tesoreria, Direccion de Contabilidad,

Presupuesto y Cuenta Publica, Direccién de Egresos y Direccion de
Ingresos.

Responsable Direccién de Contabilidad, Presupuesto y Cuenta Publica:
Descripcion de actividades

El proceso de describe a continuacioén:

El Municipio de Reynosa, para poder cumplir con el registro de sus operaciones contables
y presupuestarias y en observancia del “Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos
dirigidos a asegurar que el Sistema de Contabilidad Gubernamental facilite el Registro y
Control de los Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de los Entes Publicos”
publicado en el Diario Oficial de la Federacién en 13 de diciembre de 2011; adquiere
durante 2015 el SAACG.net, el cual fue desarrollado por el INDETEC como una
herramienta para que los entes publicos en México lleven a cabo la Contabilidad
Gubernamental de manera armonizada de acuerdo a lo establecido por la LGCG y vigilado
por el CONAC. Se inici6 con la captura de informacidn contable y presupuestal a partir del
01 de enero de 2016.

En el Municipio de Reynosa, se trabaja con el SAACG.net en su modelo de servidor, donde
se interconecta los usuarios de las Direcciones que necesiten tener acceso a la base de
datos del afio en curso para realizar algun registro con los permisos previamente

otorgados, para este efecto obtiene su usuario y contrasefia por parte de la Direccién de

g
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Contabilidad, Presupuesto y Cuenta Publica, de acuerdo con el perfil del servidor publico
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gue requiera. Algunas de las Direcciones que tiene participacion en el proceso de captura
de informacion en el SAACG.net son, entre otras: Direccién de Contabilidad, Presupuesto
y Cuenta Publica, Direccion de Egresos, Direccion de Ingresos y la Direccién de
Adquisiciones, esta Ultima, adscrita a la Secretaria de Administracién. El proceso de
describe a continuacién:

1.- La Direccidon de Adquisiciones realiza la Orden de Compra, con la cual generan el
momento “Comprometido” del Egreso con su documentacién soporte, la cual es validada
por la Direccién de Auditoria, adscrita a la Contraloria Municipal.

2.- La Direccion de Egresos recibe el expediente sin observaciones ni comentarios por
parte de la Direccidn de Auditoria para proceder a registrar el momento “Devengado” del
Egreso.

3.- La Direccién de Egresos genera el documento de “Aprobacién de Pagos” el cual pasa
a firmar de la secretaria de Finanzas y Tesoreria, asi como del Primer Sindico Municipal,
después de autorizarse, el Director de Egresos sube al portal bancario la informacidn
relativa a los pagos y es aplicada por el Primer Sindico.

4.- Una vez pagado se entrega a la Direcciéon de Contabilidad, donde se registran los
momentos “Ejercido” y “Pagado” del Egreso.

5.- Cuando se tiene la pdéliza completa con su soporte se imprime y pasa a firma por parte
del Secretaria de Finanzas y Tesoreria, Contralor Municipal, Primer Sindico Municipal y

Presidente Municipal.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
INICIO
Direccién de \ 4 Expedientes  de
s . solicitud de
Adquisiciones. Realizan orden de compra. | pago/pdliza  del
momento del
egreso
v comprometido.
Direccién de Egresos. Recibe el expediente sin observaciones ni comentarios y registrar el )
momento devengado dele egreso. Expedientes.
A
Registra los momentos “ejercidos” y “pagados” del egreso. Expedientes
pagados.
Direccién de Contabilidad, l
Presupuesto y Cuenta Sli |
Publica. Recibe la informacidén para su archivado correspondiente. Pélizas completas
Dv. con soporte.
A 4

TERMINA

Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccién con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

La Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Cédigo Fiscal del Estado de Tamaulipas, Cédigo
Municipal para el Estado de Tamaulipas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental y Manual de Contabilidad Gubernamental
para el Municipio de Reynosa, Tamaulipas
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Formato ejemplo de pdliza contable.
$ISA, contin wecim e
@/ REXNGSA MUNICIPIO DE REYNOSA Foshay
Usr TAMAULIPAS hora de Impresion
. Pagma
Rep: rptPolizaContinua Pdliza: Del / 1202
Concepto:
Beneficiario: Cheque :
No Cuenta Descripcion de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento
Sumas iguales =>
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL
SINDICO MUNICIPAL CONTRALOR MUNICIPAL
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Procedimiento Administrativo-Operativo.

Control de archivo de péliza. Clave del Fecha de emisién
procedimiento
Area que elabora Jefatura de PR-SFT/DCPCP-029. Mayo 2025.

Departamento de
Cuenta Publica.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Contabilidad, actualizacion cambio/revision
Presupuesto y Mayo 2025. 0
Cuenta Publica.

Objetivo Realizar un correcto control de pdliza generadas en la Secretaria
de Finanzas y Tesoreria.

Alcance Secretaria de Finanzas y Tesoreria, Direccion de Contabilidad,

Presupuesto y Cuenta Publica, Direccion de Egresos y Direccidn de
Ingresos.

Responsable Direcciéon de Contabilidad, Presupuesto y Cuenta Publica,
Direccién de Egresos, Direcciéon de Ingresos y Direccién de

Adquisiciones.

Descripcion de actividades

El proceso de describe a continuacion:

1.- La Direccidon de Adquisiciones realiza la Orden de Compra, con la cual generan el
momento “Comprometido” del Egreso con su documentacion soporte, la cual es validada
por la Direccién de Auditoria, adscrita a la Contraloria Municipal.

3.- La Direccidn de Egresos genera el documento de “Aprobacion de Pagos” el cual pasa
a firmar de la secretaria de Finanzas y Tesoreria, asi como del Primer Sindico Municipal
para pagarse.

4.- Una vez pagado se entrega a la Direccidn de Contabilidad, Presupuesto y Cuenta
Publica, donde se registran contable y presupuestalmente.

5.- Cuando se tiene la péliza completa con su soporte se imprime y pasa a firma por parte
de la secretaria de Finanzas y Tesoreria, Contralor Municipal, Primer Sindico Municipal y

Presidente Municipal.

2
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6.- La Documentacién es recibida por el Departamento de Archivo Fisico para su
acomodo, escaneo y organizacion por carpetas en formato fisico y electrénico en el area
de archivo destinada a la Direccion de Contabilidad, Presupuesto y Cuenta Publica, donde
ademas se resguarda la informacidn relativa a las pdlizas de ingresos. La informacion
contenida el dicho expediente ampara las operaciones solicitadas para pago por parte de

la secretaria de Obras Publicas y Secretaria de Administracion, segln corresponda

Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
. L A 4 Expedientes  de
Direccion de Realizan orden de compra y se envia soporte. solicitud de pago.
Adquisiciones.
v

. .. Expedientes  sin
Direccién de Egresos. Realiza el pago de acuerdo con el expediente correspondientes. observaciones  ni

comentarios por

i | la Direccion de

Auditoria.
Direccién de Contabilidad, A 4
Presupuesto y Cuenta Envia la pdliza para firma de autorizaciones correspondientes.
Publica. l

Expedientes

Recibe la informacién para su archivado correspondiente. completos y
firmados.
A4

TERMINA
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Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros No existe interaccidon con oros procedimientos.

procedimientos

Referencias (Formatos e Instructivos).

Ley General de Contabilidad Gubernamental y Manual de Contabilidad Gubernamental
para el Municipio de Reynosa, Tamaulipas
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Procedimiento Administrativo-Operativo.
Clave del Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora  Jefatura de Cuenta PR-SFT/DCPCP-030. Mayo 2025.

Corte de caja e informe financiero
mensual.

Publica.

Area que aprueba  Direccién de Fechade No. de
Contabilidad, actualizacion cambio/revision
Presupuesto y Mayo 2025. 0
Cuenta Publica.

Objetivo Entregar de manera mensual el corte de caja e informe financiero
mensual.

Alcance Secretaria de Finanzas y Tesoreria Direccion de Contabilidad,
Presupuesto y Cuenta Publica.

Responsable Direccién de Contabilidad, Presupuesto y Cuenta Publica.

Descripcion de actividades

1.- La Direccion de Contabilidad, Presupuesto y Cuenta Publica, después de realizar el
cierre de mes correspondiente, dentro de los primeros 30 dias del mes inmediato
posterior, inicia con el proceso de llenado de los formatos del Corte de Caja e informe
financiero mensual, publicados por la ASE en el siguiente link:
http://www.asetamaulipas.gob.mx/formatos-para-ayuntamientos/ en la  opcion
“Formatos para la Presentacion de Informes Mensuales”. Es importante senalar que
ademads de los formatos, en el Acuerdo General del afio en curso emitido por la ASE, se
puntualizan algunas caracteristicas que son necesarias para la presentacién del mismo,
la cual puede consultarse en el siguiente link:

http://www.asetamaulipas.gob.mx/wpcontent/uploads/2023/02/01/ACUERDO%20GEN

ERAL%202023%20AYUNTAMIENTOS.pdf.La informacién en su mayoria es extraida y

preparada con informacién del SAACG.net.

2.- Una vez impresos los formatos, se recopila, ademas la informacién relativa a Obras
Publicas y a la Direccion de Predial y Catastro, que forman parte importante del Corte de
Caja.

3.-Se prepara en una carpeta tipo cartapacio para que sea firmada y sellada por la

Secretaria de Finanzas y Tesoreria, Primer Sindico Municipal y Presidente Municipal.
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4.- Con el apoyo del Departamento de Archivo de la Direccion de Contabilidad, se rednen
todas las pdlizas escaneadas del mes, y se preparan junto con la estructura descrita en el
Acuerdo General para guardarse en una memoria USB.

5.- La memoria y su contenido son certificadas por el Secretario de Ayuntamiento

6.- El Presidente Municipal firma el oficio donde envia a la ASE, la carpeta tipo cartapacio
con los formatos impresos, firmados y sellados, la certificacion y la memoria USB

correspondiente.
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Diagramacion.

AREA

Direccion de
Contabilidad,
Presupuesto y Cuenta
Publica.
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ACTIVIDAD

Inicia el proceso de llenado de los formatos del Corte de Caja e
informe financiero mensual.

l

Recopila la informacién relativa a las areas correspondientes que
forman parte del corte de caja.

Prepara una carpeta con la informacion sellada por los involucrados
para la firmay sello.

y

Prepara una carpeta con la informacidn sellada por los involucrados
para la firmay sello.

Reune las pdlizas del mes, y se preparan junto con la estructura
descrita para su resguardo.
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REFERENCIA

Informacién
relativa de Sria.
Obras  Publicas,
Dir. De Predial y
Catastro y Pdlizas
Contables.

Tipo  cartapacio
con toda la
documentaciéon /
Pdlizas del mes.

Acuerdo General /
Pdlizas.

/ Memoria USB.
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Control de Cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio

0 Nueva creacion Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccidn con otros No existe interaccion con otros procedimientos.

procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Ley General de Contabilidad Gubernamental y Manual de Contabilidad Gubernamental
para el Municipio de Reynosa, Tamaulipas
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Procedimiento Administrativo-Operativo.

Cobro de piso en tianguis y mercados. Clave del Fecha de emisién
procedimiento

Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DIV-031. Mayo 2025.
Inspeccion y
Vigilancia.

Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Inspeccién y actualizacién cambio/revision
Vigilancia. Mayo 2025. 0

Objetivo Determinar el cobro de piso que corresponde a tianguis vy

mercados, por parte de la Direccidn de Inspeccidon y Vigilancia,
area dar cumplimiento a la recaudacion de Ingresos de esta area,
de forma diaria, semanal y mensual.

Alcance La Direccién de Inspeccidn y Vigilancia es la que interviene en este
procedimiento desde él envié de los inspectores, hasta el
respectivo cobro de piso.

Responsable Direccién de Inspeccién y Vigilancia.
Descripcion de actividades

Verifica que el comerciante cumpla con los requisitos de alta en el sistema, que cuente
con su licencia de operacion y niumero de padrén asignado y su hoja de factibilidad. Se
verifica el tianguis o mercado que le corresponda. Asi como su ubicacidn, de igual forma
se verifica la existencia de vendedores visitantes.

Una vez que se haya cumplido con lo establecido, se realizan las siguientes actividades.

Paso 1. Realiza los correspondientes cobros a los comerciantes que se presentaron a
laborar en el dia.

Paso 2. Solicita al comerciante su licencia de operaciéon o el nimero de padrdn asignado.

Paso 3. En el dispositivo Mévil Galileo se ingresa el nimero de padrdn para realizar el

cobro correspondiente.

Paso 4. Entrega su recibo del pago realizado.
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Paso 5. Continua asi sucesivamente con el recorrido hasta terminar la jornada y emitir su

corte del dia.

Paso 6. El Inspector acude a la oficina para que le generen su reporte, de cobros de
inspectores de comercio, donde se refleja el total de los cobros generados del dia de

acuerdo con su turno, para posteriormente ingresarlo a la Caja General de la Direccidon

de Ingresos.
Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
Direccion de Inspeccion y Realiza el cobro y se le entrega su recibo de pago. Recibo de pago
Vigilancia. l oficial.
Continua con su recorrido hasta terminar con la ruta.

Inspectores. l

Acude a oficinas a realizar el corte de los cobros.
Direccion de Inspeccion y ¢
Vigilancia.

Entrega el documento para ingresarlo en la caja. Corte de caja.
Caja General de la ] ] ]
Direccién de Ingresos. Recibe el deposito correspondiente.

Control de cambios.

No. de Descripcion del cambio Fecha

cambio

0 Nueva creacién Mayo 2025.
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Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Ley de Ingresos del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.

Reglamento para Comercio Ambulante puestos fijos y semifijos en la via publica Reynosa,
Tamaulipas.

Reglamento de Mercados de Reynosa, Tamaulipas.

Reglamento de la Administracién Publica de Reynosa, Tamaulipas.
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, . .. Procedimiento Administrativo-Operativo.
Envio de informacion mensual a la Sub-

Secretaria de Finanzas del Estado. Clave d.el . Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccidn de PR-SFT/DSA-032. Mayo 2025.
Sanidad y Alcoholes.
Area que aprueba Direccién de Fechade No. de
Sanidad y Alcoholes. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Informar de manera oportuna a las autoridades correspondientes

de los procedimientos realizados del mes.

Alcance A nivel interno este procedimiento le corresponde a la Direccién
de Sanidad y Alcoholes, mientras que a nivel externo a la
Subsecretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.

Responsable Direccién de Sanidad y Alcoholes.
Descripcion de actividades

Paso 1. Obtencidn y organizacién de la informacién conforme al acuerdo de colaboracién

con el gobierno del estado respecto a tramites de multas, clausuras o cartas anuencias.
Paso 2. Elaborar oficio con la informacién mensual.
Paso 3. Pasarlo a firma de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria.

Paso 4. Enviar el oficio para notificar al estado si existieron en el mes correspondientes

multas, clausuras o cartas anuencias para su revision.

Paso 5. Revision y publicacion de la informacidn enviada al gobierno del estado.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
L X l Tramites de
z:re‘:'?" de Sanidad y Organiza la informaciédn mensual. multas, clausuras
coholes. i |- o cartas
l anuencias.
Elabora formato y oficio con la informacién.
Secretaria de Finanzas y l
Tesoreria. Envia el documento a firma de la Tesorera Municipal.
Envia el oficio al Gobierno del Estado. D
Revisidn y publicacion de la informacién enviada.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.
Indicadores NO APLICA.
Interaccion con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Convenio de colaboracidén en materia fiscal federal.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

SECRETARIA DI
FINANZAS Y TESORERI

GOBIERNO MUNICIPAL DE

REYNOSA

ADMINISTRACION 2021 - 2024

Cd.Reynosa, Tam.a __de ____del202_
No. de Oficio: SFT/DSYA/___ /202 .
ASUNTO: Informe Mensual

SUBSECRETARIO DE INGRESOS DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TAMAULIPAS
PRESENTE. -

Por medio de | presente me permito enviar la informacion establecida en el Convenio de Coordinacion y
Colaboracion administrativa en materia de vigilancia de conformidad en la clausula quinta a I Ley Reglamentaria
para Establecimientos de Bebidas Alcohdlicas, celebrados entre ¢l Gobiemo del Estado y el Municipio de Reynosa,

Tamaulipas.
(MES) 2023.

[ Clausula Quints Fraccion |- Relacion gl alos culles se ordend visi riay1as sancionesaplicadas. |
No. de o toen Nombre Ubicacidn del No. de Oficio de Visita | Resultado dela
Licencia | “podersdolegal | comercy Extablecimients Domiciliaria sz

| Cldusula Quinta Fraccion IlL- Autorizaciones para Establecimientos Eventuales.

Fecha. Nombre [ Togar. |

[[ ot Qi Fraceion - Esablecimientos 2 1 que = Is canceld b heanda |

| Fecha. | Nombre. | Lugar. |

[ ot Quina Fraccin V- Ralaién de Recursos Ge Recandderscin. |

Fecha. Nombre. | Lugar. |

Asi mismo le informo de las Constancias expedidas respecto al cumplimiento de los requisitos establecidos
n el Articulo 25, Fraccidn [X v XII de la Ley Reglamentaria para Establecimizntos de Bebidas Alcohdlicas.

Relacidn de los establecimientos a los cules se les realizd visita domiciliaria por solicitud de Constancia de Cumplimiento de lo

sefialado en el articulo 25 de la Ley en comento.
Mo de Nombre del Ubicacién del Resultado de
Licencia Contribuyente Nombre Comercial Fecha de Acts Establecimizntn Inspeccisn

Sin mas por el momento me despido de usted, no sin antes enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. ESMERALDA CHIMAL NAVARRETE.
SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA.

PALACIO MUNICIPAL
Morelos 845 entra Hidalgo y Juirez - Cd. Reynosa, Tamaulipas, México 88500 Tal. 899 932 3200

www.reynosa.gob.mx

VOLAMOS
[ MAS ALTO |

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE

REYNOSA

I'M PARAGSBLE
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. - ., Procedimiento Administrativo-Operativo.
Envid de informacion mensual a Catastro

del Gobierno del Estado. Clave d.el . Fecha de emision
procedimiento
Area que elabora Direccidn de Predial PR-SFT/DPC-033. Mayo 2025.
y Catastro.
Area que aprueba Direccién de Predial Fecha de No. de
y Catastro. actualizacion cambio/revision
Mayo 2025. 0
Objetivo Informar de manera oportuna a las autoridades correspondientes

de los procedimientos realizados en el mes.

Alcance A nivel interno a la Direccién de Predial y Catastroy a nivel externo
a Catastro del Gobierno del estado desde la solicitud hasta el envio
de la informacién.

Responsable Direccién de Predial y Catastro.
Descripcion de actividades

Paso 1. El Director de Predial y Catastro solicita al personal proveer la informacion al
encargo de la actividad.

Paso 2. El personal asignado al area de catastro recopila la informacion del altas,
modificaciones, manifiestos y planos en su caso.

Paso 3. Se ordena por dia y por clave.

Paso 4. Se procede a recopilar la informacién digital de la base de datos.

Paso 5. Se realizan los oficios y los firma el Director.

Paso 6. Tanto la informacion digital como la fisica se empaquetan y se procede a enviar a
Catastro Estatal en Ciudad Victoria.

El drea de catastro Municipal es la encargada de ordenar, clasificar, enviar manifiestos y
planos que se generen mensualmente a el darea de catastro del estado y se inicia a
principios de cada mes terminando en los cinco dias habiles del mes inmediato siguiente.
Es el documento donde se plasman las caracteristicas fisicas en cuanto a medidas y
colindancias y superficie, asi como la informacién de direccidn, propietario y valores en

donde signa tanto el propietario como el Municipio.
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Diagramacion.
AREA ACTIVIDAD REFERENCIA
L . l Altas,
Direccién de Predial y Solicita la informacién correspondiente al mes. modificaciones,
Catastro. manifiestos y
l planos.
Recopila la informacién y la ordena.
Reune la informacidn digital de la base de datos.
Realiza los oficios para la posterior firma del Director.
J. D ; Informacion
] digital y fisica.
Realiza los paquetes de documentos los cuales proceden a su envio.
Control de cambios.
No. de Descripcion del cambio Fecha
cambio
0 Nueva creacién Mayo 2025.

Indicadores NO APLICA.
Interaccién con otros No existe interaccion con otros procedimientos.
procedimientos

Referencias (formatos e instructivos).

Articulo 15, numeral XXXIl y Articulo 13, numeral Ill de la Ley de Catastro para el Estado de

Tamaulipas.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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DIRECCION DE
PREDIAL Y CATASTRO|

GOBIERNO MUNICIPAL DE
Reynosa, Tam.a __de de 202_.

No. de Oficio: SFT/DPC/___ /202 _.
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

ADMINISTRACION 2021 - 2024

Lc.

DIRECTOR DE CATASTRO DEL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL
DE EL ESTADO DE TAMAULIPAS

PRESENTE. -

Por medio de Ia presente y con el fin de darle cumplimiento al Articulo 15,
fraccion XXXIl, de la ley de Catastro para el Estado de Tamaulipas, envié a Usted

los informes mensuales del mes de 202_, los cuales consisten en:
a) Manifiestos
b) Planos

¢) Base de datos

Sin més por el momento, me despido agradeciendo de antemano la atencién

al presente.
ATENTAMENTE
" DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO
X PALACIO MU
Morelas 645 entre Hiclalgo y Juirez - Ccl. Reynaza, lipaz, México 88500 Tel. £99 932 3200
VOLAMOS L}
[MAs ALTO | wuw.reynosa.gob.mx

Formato de oficio mensual enviado al Gobierno del Estado.

x
VOLAMOS
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DIRECCION DE|
PREDIAL Y CATASTRO

GOBIERNG MUNICIPAL DE
Reynosa, Tam.a__de __ de202_.
No. de Oficio: SFT/DPC/____/202_.
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

ADMINISTRACION 2021 - 2024

Lic.

DIRECTOR DE CATASTRO DEL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL
DE EL ESTADO DE TAMAULIPAS

PRESENTE. -

Por medio de la presente y en atencién a las instrucciones giradas en donde se
solicita la infoermacién catastral en base de datos de planos de fraccionamientos
o colonias, se remite a3 Usted una relacion de claves Catastrales, asi como de
planos de fraccionamientos y colonias autorizadas, de fusiones, subdivisiones y
relotificaciones, correspondientes al mes de __ de 202_, registradas en la

Direccién de Predial y Catastro de esta ciudad (Anexo 1).

5in mas por el momento, me despido agradeciendo de antemano la atencion

al presente.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO

MUNICIPAL
esa, Tamaulipas, Miésico 88500 Tel. §99 932 3200

PA
idalga y Judrez - Cel.

www.reynosa.gob.mx
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Anexos.

Recibo oficial de pago general.

R. AYUNTAMIENTO DE REYNOSA  Municipio de Reynosa, Tamaulipas
RECIBO OFICIAL

Fecha, hora

2 Yr—— Datos personales del contribuyente.
{ y clave CFDI.

;Ei REYNOSA Nombre del tramite.

L

MUNICIPIO DE Detalles del pago
REYNOSA,

TAMAULIPAS

SECRETARIA DE

FINANZAS Y

TESORERIA

DIRECCION DE
INGRESOS

Morelos No. 645 Zona Centro
C.P. 88500 Reynosa,
Tamaulipas, Mexico

Total $

CD, REYNOSA TAMAULIPAS A __ DE DE 202_.

ORIGINAL ; . i i
Se F T
ESTE RECIBO NO £8 VALIDO SIN LA FIRMA Y10 SELLO DEL CAJERO Nombre de cajero
Calve del manual: MANPRO-SFT-03 REYNOSA
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Constancia de Anuncios.

DEPARTAMENTO DE
ESPECTACULOS

GOBIERNG MUNICIPAL DE Reynosa, Tamaulipasa __ de del 20__.

REYN O SA Asunto: LICENCIA.

ADMINISTRACION 2021 - 2024

LICENCIA DE OPERACION DE ANUNCIO

Con fundamento en el Articulo 131 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Tamaulipas, asi como el Articulo 49 Fraccidn I, del Cadigo Municipal Vigente en el Estado, Articulo
1,2,3,6,7,13, 14, 40, y 49 del Reglamento de Anuncios de la ciudad de Reynosa, Tamaulipas vigente
y Con fundamento en la Ley de Ingresos vigente para el Estado de Tamaulipas, Apartado G, queala
letra dice: “Por la expedicion de licencias, permisos o autorizaciones para la colocacion de anuncios
y carteles o la realizacion de publicidad”..... del Articulo 32 fraccion |, 11, 1II, IV ¥ V; y una vez cubiertos
los requisitos solicitados por este Departamento, se otorga la presente Licencia de Operacion de
Anuncio para el Ejercicio Fiscal 2023, en base a los datos que a continuacién se detallan:

NOMEBRE DEL PROPIETARIO:

UBICACION:

TIPO DE ANUNCIO:

NOMBRE DEL ANUNCIO:

La presente Licencia no exime el cumplimiento de otros ordenamientos a los que se esta obligado.

Se expide la presente Licenciaalos _ diasdel mesde _ de_ , misma que tendra vigencia hasta el
_de_ de_ .

ATENTAMENTE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ESPECTACULOS Y CONTROL DE ANUNCIOS

v C.CP.ARCHIVO
PALACIO MUNICIPAL

Morelos 645 entre Hidalgo y Judrez - Cd. Reynosa, Tamaulipas, Méxice 88500 Tel 899 $32 3200

.
Lg 1

vDLAMO s ﬁ fayuntamient oreynosa D @reynosagobisrng g ayuntamientodersynosa
www.reynosa.gob.mx
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DEPARTAMENTO DE
ESPECTACULOS

Bl
Reynosa, Tamaulipasa __de __ del 20__.
GOBIERNO MUNICIPAL DE

REYN O SA Asunto: LICENCIA.

ADMINISTRACION 2021 - 2024

LICENCIA DE OPERACION DE SALON O LOCAL
ABIERTO AL PUBLICO PARA BAILES, EVENTOS O
FIESTAS --------—

Con fundamento en el Articulo 131 de la Constitucidn Palitica del Estado Libre y Soberano de
Tamaulipas, asi como el Articulo 49 Fraccion Ill, del Cadigo Municipal Vigente en el Estado,
Articulo 1, 3, 4, 6, 7, 8, 10, 18, y 20, del Reglamento de Espectaculos para el Municipal de
Reynosa Tamaulipas, vigente y Articulos 39 y 40, de la Ley de Ingresos vigente para el Estado
de Tamaulipas, se autoriza la presente Licencia de Operacidn para el Ejercicio Fiscal ____, en
base a los datos que a continuacion se detallan:

NOMBRE DEL SALON O LOCAL:

NOMBRE DEL PROPIETARIO:

UBICACION DEL SALON O LOCAL:

CAPACIDAD:

La presente Licencia no exime el cumplimiento de otros ordenamientos a los gue se estd
obligado.

Se expide la presente Licencia correspondiente al afio __alos _ diasdel mesde _ de 20_ .

ATENTAMENTE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ESPECTACULOS ¥ CONTROL DE AMUNCIOS

LR ARCHIVD
FALACIO MUNICIFAL

Maonelos 845 entre Hidalgo y Juinez - Cd. Reynosa, Tamawlipas, México BES00 Tel 899 232 3200

- <
VOLAMOS 0 nosa (D) @rey o @ay ynosa
m www.reynmagoh.mt

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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@OBIERNO MUNICIPAL DE

EYNOSA

[T gy 1 FINANZAS Y TESORERIA
Formato factura.
Tipo de Comprobante: |- Ingreso VersiondeCFDI40 T FACTURA

MUNICIPIO DE REYNOSA TAMAULIPAS _ _
R.F.C. MRT980414CL7

{ 603 Personas Morales con Fines no Lucrativos _

i Jose Maria Morelos 645 Ciudad Reynosa Centro

REYNOSA Reynosa, Tamaulipas, México C.P: 88500 —l

— Tel. 8999323200  facturadigital@reynosa.gob.mx

Expedicion: 88500  Este documento es una representacion impresa de un CFDI | |

Cliente: ] RFC: |
| Calle/Numero: o I C°'j"£{- ) l CP.

| Tel.: | Residencia Fiscal: | Registro de Identidad Fiscal: '
Ciudad: | Municipio: ] Estado: ] Pais:

UsodelCFDI: | Agente:

Ré;lmcnﬂl_uglt L, P
[ - Cantidad con Letra }
{ l
— Sublotal:

Descuentos:

_—_% Total CFDI:

FORMA DE PAGO: A
METODO DE PAGO: |
No. de Serle del Certficado del SAT:

_

CFDI RELACIONADOS ‘
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SECRETARIA DE

FINANZAS Y TESORERIA
Licencia de operacion.
e | vy LICENCIA DE OPERACION
REYNOSA
@ /030 CLEXYST LRI
NOMBRE =
FOTO UBICACION
SIRO

| SINDICATO @5 fﬂ‘,f@
'
TURNO 1&'3'&;‘;}

el ¢
FECHA DE VENCIMENTO ;}_ﬁﬁ: .
LY '
BSERVACIONES L Oh
2 > @.ﬂt'!'-& -y
FOL'O Padron

—

DIRECTOR DE INSPECCION Y VIGILANCIA

ESTA CREDENCIAL NO ES TRANSFERIBLE Y SOLAMENTE ACREDITA AL INTERESADO
Cumple con ko establec:do en el anticulo 7 del Reglamento para el Comercio Ambulante, Puestos Fijos.

Semfios en la Via Plblica de Reynosa, Tamaulpas
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GQOBIERNO MUNIOCIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DF

L gy FINANZAS Y TESORERIA
—_— 20242027 —
Hoja de factibilidad.
HOJA DE FACTIBILIDAD

Cd. Reynosa, Tamaulipas a de de 2023.

Secretaria de Tesoreria y Finanzas del Municipio de Reynosa.

Atn. Direccion de Inspeccidn y Vigilancia.

Por medio de la presente Yo solicito me sea
Autorizada mi LICENCIA DE OPERACION 2023 para poder gjercer el Comercio Ambulante,
Fijo, Semi-fijo en la via publica en la direccidn de entre calle
y calle Colonia
con la venta de para lo cual invertiré

un Monto de Capital estimado de % . por ditimo Bajo Protesta de decir

verdad que carezco de otro medio de subsistencia v no exploto econdmicamente ofro

comercio ambulante o puesto fijo o semifijo.

FIRMA

Mombre v firma del Inspector gue
Realizo el estudio de Factibilidad.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Formato carta de anuncia.

DIRECCION DE
ALCOHOLES

GOBIERNG MUNICIFAL DE DEPENDENCIA: Presidencia
RE t N 0 SA Munricipal de Cd. Reynosa, Tamaulipas.
ADMINISTRACION 2021 - 2024 NO. OFICIO: SFT/DSyA/000/202_.

ASUNTO: Constancia de Aprobacidn.
CD. REYNOSA, TAMAULIPAS, A __DE__ DEL20Z_.

A QUIEN CORRESPOMDA:

Con fundamento en el Articule 25, Fraccion IX, de la ley Reglamentaria para
establecimientos de bebidas alcohdlicas para el Estado de Tamaulipas vy una vez efectuada
la inspeccidn fisica del establecimiento mediante la cual hace constar el cumplimiento de
los requisitos de Ley relativo al uso de la construccion o edificacion del establecimiento asi
comao las distancias sefialadas por la Fraccion Xl del numeral y legislacion anteriormente
senalada, este R. Ayuntamiento Otorga CONSTARCIA DE APROBACION AL CUMPLIMIENTO
DE LOS REQUISITOS EM MATERIA para tramitar la expedicion de la licencia o permiso para
la operacion de establecimientos destinados al almacenamiento, distribucion, enajenacion
y consumo de bebidas alcohdlicas, con la siguiente informacion:

Nombre Del Contribuyente:

MNombre Comercial Del Establecimiento:

Giro:

Domicilio Del Establecimiento:

ESTA CONSTANCIA NO AUTORIZA LA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, solo serd valida

para el trémite de su licencia ante la Secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado en un
PLAZO MAXIMO DE DIEZ DIAS HABILES, posteriores a la fecha de expedicion del presente.

ATENTAMENTE

SECRETARIO DE FINANZAS ¥ TESORERIA.

W PALACIO MUMNICIPAL

Morelos 445 entre Hidalgo y Juares - Cd. Reynosa, Tamawlipas, Meéxico 88500 Tel. 899 P32 3200

VOLAMOS l (4] L. @ — )
www.reynosa.gob.mx

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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GOBIERNO MUNICIPAL DE

REYNOSA SECRETARIA DE

L ] FINANZAS Y TESORERIA
— 2024 EF 2027 —
Formato avaluo pericial.
GOBIERNO MUNICIPAL 7077 - 2074 5 FORMA VALORADA FOLIO
REYNOSA A TEaOR STA
VOLAMOS CEEEYS L VALOR § 9.00
MAS ALTO 3 0
SOLICITUD DE AN' 25330
DIRECCION DE PREDIAL Y CATASTRO AVALUO PERICIAL
DATOS GENERALES
CLAVE CATASTRAL SOLICITANTE
MUNICIPIO PROPIETARIO FECHA
DATOS DEL PREDIO
URBANOS RUSTICOS Y SUBURBANOS
N USO DEL SUELO SUPERFICIE EN HAS.
DENTIFIQUE L USO PREDOMINANTE DEL SUBLO, S1 EXISTEN WAI0S.
o E INDIGUE OUE SUPERFICIE SE OCUPA EN CADA LNO DE ELLOS.
DATOS DE LAS CONSTRUCCIONES
SUPERFICIE Uso
3
mxmnmo’:uum?‘m-»mnxma}mu
e ROALAHOTTS . o0 SR TR0 A DT S AL LA AoS o
PR [ WODUE A CANTIONG OF WETRDS CUWCRADZE CONSTRIADCE, AS] CONG
SUPERFICIE EN MTS. 2 B ., 8 EXTEN )m-xnm‘_\u( CONSTRUCLON
DATDS DE LA OPERACION »
OPERAGION [ HERENCIA O DONAGION |
L ONG e A e POMALEN BN LGS TAIOS ERMECHICACCE
5 EN EL AT, 12T DEL GOODO MUK ICINL EN L ART 127 DEL NUNCIPAL
FIRMA Y SELLOS DE AUTORIDADES FISCALES |
CALIFICO: REVISO: J
FIFAMA DEL SOLICITANTE
R.AYUNTAMIENTO DE REYNOSA
SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA
__DIRECCION DE PREDIAL Y CATASTRO
TALON DE SOLICITUD DE AVALUO PERICIAL
( A No 25330 ]
L CLAVE CATASTRAL FECHA FOLIO )
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Formato manifiesto.

N SECRETARIA DE  RAYUNTAMIENTO DE REYNOSA
Fioam S GOMIINO MUNICIAL DE

REYNO A FINANZAS Y wmuccroo’ 2018 - 2021
NRECOION DE PREDIAL
) ! ADWINISTRACI W X021 - 20 TESORERIA Y CATASTRO e
MAN l PARA USO EXCLUSIVO DEL DEPARTAMENTO
FIESTO oo
coveraventa [] werencia [] conacon[]  Auraconsrruceon
conneccion oatos [ ] eauss rusion] ] omos
|
P CODFICACION
NOMBRE DE PROPIETARIO T. MoV
PR L0 PATERND ELLED AT Wi T.TEN
DIRECCAIN DE PROPIETARIO T.oPE
T Covy CoyEaa w1 | 1.mov
ECEN
uso
TELEOND TUaE o ENAR & TIFO DE MOVINGENTO
DIRECCION DE PREDIO
CNAE Naw Bt 0N PO The TIPO DE OPERACION
DATOS DEL PREDIO ] M: L SECC: F:
MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS
&o_aw.mtm |
nrerece A PRRATIVA A covn VAL O T R racTon WL Db RN
GO TRUC O surenrce VALO® UM M0 FACTOW WHOR O LA CONBTRUO 0N r
VALOR CATASTRAL TOTAL:
DE CONFORMICAD CON LA LEY DE CATASTRO EN EL ESTADO Y EN RELACION AL ARTICULO 57 LAS RESOLUCIONES
CERTIFICACIONES, DATOS, Y DEMAS ELEMENTOS CATASTRALES CUALESQUIERA QUE SEAN BAJO NINGON CONCEPTO
ACREDITARAN O GENERARAN EL RECONOCIMIENTO O AGEPTACION DE UN DERECHO RESPECTO A LOS BIENES
REGISTRADOS SOM EXCLUSIVAMENTE PARA FINES FISCALES, URBANISTICOS Y ESTADISTICOS
| ANTECEOENTES OF LA PROIEDAD. 1
~ PROPIETARIO ANTERIOR CLAVE CATASTRAL
[emcano. ] 0 [ [ ] [C Y| ]
SECO0N ik LBRa _r L A5 B WS A o

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS ARRIBA MANIFESTADOS sﬁN MERMCQ) § umou BUJETO
A LAS SANCIONES QUE ESTABLECEN LAS LEVES EN MATERIA PARA LOS CASOS DE Dow ‘c?atatm

e } s
FT-18 REVISION F .

o 4

k'h;;"’ “/
B

/
FRMA Y SELLO DE AUTORIDADES CATASTRALES Y“qn')‘

CALIFCO REVISO DR 'ALA vl ENTD
A 200
NOMBRE DEL JEFE DE CATASTRO NOMERE DEL DIRECTOR

ESTE DOCUMENTO NO SERA VALIDO SI NO TIENEN LAS FIRMAS Y SELLOS CORRESPONDIENTES A ESTA
DEPENDENCIA.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona ;. IMPARABLE
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam. Pagma 153 de 171
Tel: 899 932 3200

— zoz4 2027 —



GOBIERNO MUNICIPAL DE

EYNOSA SECRETARIA DE

[l MPARABELES FINANZAS Y TESORERIA

— 2024 2027 —

Formato declaracién de impuestos sobre adquisicion de inmuebles (ISAI).

3 s puii L

|ﬂg REYNUSA SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES

o DECLARACION PARA EL PAGO DEL IMFUESTO
TESORERD MUNICIRAL

En eumpimiento a lo dispuesto por o Codgo Munisipal para of Esfade de Tamaubpas qua obliga al pago del impucsio sobre
Adquisicion do lhmuablas, declars bajo proteeta de decr verdad |oe dalss, decumanios v pago, conlarna 3 o siguisnts

TRAGLADD MU :
DATOS
A} DATDS DEL NOTARNK PUBLICO O FEDATARIO
E) DATOS DEL PROFIETARIO ANTERIOR .
G} DAT DS CEL COMPRADOR |CONTRIBUTENTE):
O} DATOS DEL IMWUEBLE ¥ TIPO DE OPERACIGN:
E| EE!'ERHNMlﬁH DEL IMPUEETO:
[ ANEXOD LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS
ELARORD ELARDR( AVALOD REVE0 CATASTRO AUTORFD
Reyrosn, Tomadpers o
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Formato constancia de propiedad.

DIRECCION DE
PREDIALY CATASTRO

GOBIERNO MUNICIPAL DE
REYN 0 SA Reynosa, Tamaulipas, a _de __ de 202 _.
No. de Oficio: SFT/DPC/___ /202 _.

ADMIMNISTRACION 2021 - 2024

A QUIEN CORRESPONDA.

Por madio de la presente hago constar que, ante esta Direccidon de Predial y
Catastro de |a Secretaria de Finanzas y Tesoreria del Municipio de Reynosa, Tamaulipas,

se encuentra registrade un predio urbano desde hace  afios a nombre de
, controlado con la clave catastral 310100000000, ubicado en
, cuenta con una superficie de terreno de m* y una
construccion de m?, con las siguientes medidas y colindancias:
ORIENTACION METROS COLINDANCIAS
MNORTE
SUR
SURESTE
OESTE

Se extiende la presente, para los usos y fines que al interesado convenga.
ATENTAMENTE

DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO.

V C.CFARCHIVO
PALACIO MUNICIPAL

Morelos 645 entre Hidalgo y Jusrez - Cd. Reynosa, Tamaulipas, México 88500 Tel 899 932 3200

-
L

VDMMOS ﬁ:‘nmlamlmnmymn ﬂ B na a., Erey
WWW._reynosa.gob.mx
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

Formato constancia de no adeudo.

DIRECCION DE
PREDIALY CATASTRO

E

€L
GOBIERNO MUNICIPAL DE
'R‘EYN 0 SA Reynosa, Tamaulipas, a _de _ de 202_.
MNo. de Oficio: SFT/DPC/___ [202_.
ADBAIRISTARCHON ROGE = 3038 Asunto: Constancia no adeudo.

A QUIEN CORRESPONDA.

Por medio de la presente, hago constar que , Cuenta con una

propiedad urbana registrada ante la Direccidn de Predial y Catastro de la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria del Municipio de Reynosa, Tamaulipas, baje la clave catastral

310100000000, ubicada en misma que cuenta con una superficie

deterrenc de , una superficie de construccion da , &l cual segin
el Sistema OPERGOB con que cuenta este Municipio, se encuentra registrada y al corriente
en el pago de impuestos sobre la propiedad urbana, suburbana y rustica (Predial) hasta el 6o

bimestre del afio 202_.

Se extiende la presente, para los usos y fines que al interesado convengan.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO.

W L.CF ARCHIWD
PALACIO MUNICIPAL

Morelor 445 entre Hidalgo y Judres - Cd. Reynosa, Tamauwlipas, México 868500 Tel 399 P32 3200

VﬂLﬁMﬂS : ) fyuntamisntoreymors [w 2 gobl @ = N PR n
www.reynosa,gob.mx

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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GOBIERNO MUNICIPAL DE

REYNOSA | SECRETARIA DE
— — : FINANZAS Y TESORERIA

Formato solicitud de prescripcion de créditos fiscales.

Cd. Reynosa, Tamaulipas a de 20

C.P. ESMERALDA CHIMAL NAVARRETE
SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA
MUNICIPAL DE REYNOSA, TAMAULIPAS.
PRESENTE. -

Yo C. , mexicano, mayor de edad, de
ocupacion , con domicilio particular y convencional para oir notificaciones el ubicado
en calle , con ndmero , en la colonia

. con el debido respeto comparezco y expongo:

Por medio del presente ocurso . solicito el beneficio de la prescripcion del crédito fiscal relativo al pago del

impuesto predial respecto del bien inmueble ubicado en calle , nUmero
, en la colonia de esta ciudad, controlada con la clave
catastral  31- - - - ., Mmismo Qque se encuenra a nombre de

Lo anterior, de conformidad en lo dispuesto por el articulo 144 del Cédigo Fiscal del Estado de Tamaulipas,
de aplicacién supletoria a la ley de la Materia, mismo que a la letra dice;

“._ARTICULO 144.- El crédito fiscal se de cinco ahos.
ama-wuuuuputaumuaqnu”mnwmyupm
& mqn s pe PO COn Cada gestidn de CObro que of acreedor nOBIique
*dmondmwomaommnhmﬂma
gestién de cobro de la dentro del pe de o
siempre Que se hage del conoCimiento del deudor.
e %! P L las 9 i los & favor del fisco, en Jos casos Que, habiendo
de pr avisos y ante las éstos se
Los par podran ale fa de. de prescripcion de los crécitos fscales

C: se susp ol pr de o en los del articwdo 142 de este Codigo,
también se suspenderd of plazo de la prescripcidn. ..~

Asi mismo se suspendera el plazo a que se refiere este articulo cuando el contribuyente hubiera
desocupado su domicilio fiscal sin haber presentado el aviso de cambio correspondiente o cuando hubiera
sefialado de manera incorrecta su domicilio fiscal.

La declaratoria de prescripcion de los créditos fiscales podra realizarse de oficio por la autoridad
recaudadora o a peticion del contribuyente.

Manifiesto también que no tengo inconveniente después de efectuar el pago correspondiente se le permita
a la autoridad sin prejuzgar si con ello se finiquita al adeudo reservandose el ejercicio de las facultades de
comprobacion establecidas en el Codigo Fiscal del Estado de Tamaulipas, Ley de Ingresos del Municipio de
Reynosa, Tamaulipas y Reglamento de Administracion Publica de Reynosa, Tamaulipas, Vigentes.

Agradeciendo de antemano la atencién brindada y esperando que la pelicidn planteada sea proveida de
conformidad.

ATENTAMENTE.

Nombre y Firma

Tel,

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Formato oficio de respuesta de quinquenio.

SECRETARIA I:_IE[
FINANZAS Y TESOR EFII.Al

FOBIERND MUNICITAL DE Cd. Reynosa, Tamps. & _ de de 202

R_EYN O S A - ' No. de Gficio: SFT/0000/202_

ADMINISTRACION 2021 - Asunto. — Respuesta a solicitud.

C.
Presente. -

En atencion a su escrito de fecha _ de de 202_, presentado en esta dependencia, por medio del
cual solicita se le aplique el beneficio de los 5 afios del adeudo por concepto del impuesto predial de indistintas
daves catastrales.

Esta Secretaria a mi cargo con fundamento en los Articulos 14, 16, 31, fraccion Iv, 115, fraccidn v, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 3, 130, 131, 132, 133, fraccion VI, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tamaulipas, Articulos 1, 2, 3, 4, de |a Ley de Ingreses para el
Municipie de Reynesa, Tamaulipas, para el ejercicio fiscal de 2023. Publicado mediante nimero PP2E-D009-100
del Pericdico Oficial del Estado Tomo CXLVII, de fecha 27 de Didembre de 2022 Edicion vespertina numero 154.
articulos 3, 4, 5, 10, 13, fraccion |, 19, fracciones | y I, Articulos 20, 48, 49, fracciones 1X, X y X1, Articulos 69, 72,
fracciones 1, W1, Vil y X1, Articulos 93, 94, 97, 98, 100, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115,
116 119, del Codigo Municipal para el Estado de Tamaulipas, vigente, Articulos 1, 2, fracciones 1, 11,V y pendltimo
parrafo, articulo 34, fraccidn v, articulos 39 v 144 del Codigo Fiscal del Estado de Tamaulipas vigente Articulos
1,2, 3, 4,6 7, 8 13, 14, 15, 18, primer parrafo, fracciones |, W1, ¥V y dltimo parrafo del Reglamento de
Administracion Publica de Reynosa, Tamaulipas de fecha 20 de Febrero de 2008, publicado en el Periddico Cficial
del Estado de Tamaulipas el 13 de Marzo de 2008, shora bien, tomando en cuenta el articulo 109 del Cadigo
Municipal para el Estado de Tamaulipas vigente astablece que la cuota del impuesto sobre |a propiedad urbana,
suburbana y ristica es anual, pero su importe se dividira en seis partes iguales que se pagaran los primeros
quince dias de los mesas de Enero, Marzo, Mayo, Julio, Septiembre y Noviembre de cada afio, el primer pago
debera hacerse en el bimestre correspondiente a la fecha de aviso o manifieste, por lo que en el caso que nos
orupa, el adeudo del predio comprende del bimestre del al bimestre del con clave
numers: 31-01-00-000-000, se debit enterar conforme al periodo sefialado A solicitud del contribuyente, en la
que requiere se realice la prescripcion de los créditos fiscales, toda vez que no se haya exigido su pago y que, por
ende, se haya interrumpido el plazo de los cinco afos del crédito fiscal, una vez recibido el oficio D EF/000/202_
alenfecha __ de_  202_, suscrito por el Lic. , lefe del Departamento de Ejecucion
Fiscal, en la que informa, que ___ tiene evidendcia en el sisterna intemo de ejecucion fiscal del requerimiento
del cumplimento de lajs) obligacion (es) del pago del Impuesto Predial a los citades predios identificados con las
daves catastrales antes mencionada, por lo tanto y de conformidad con las facultades otorgadas por el Codigo
Municipal y Codigo Fiscal para el Estado de Tamaulipas me permito resolver lo siguients:

UNICO. - Que __ es procedente |a solicitud del contribuyente de conformidad a lo expussto en el parrafo
anterior y a lo previsto en el articulo 144 del codigo Fiscal del Estado de Tamaulipas.

5in mas por el momento reciba un cordial saludo.

C.P. ESMERALDA CHIMAL MAVARRETE
SECRETARIA DE FINANZAS ¥ TESORERIA

PALACIO MUMNICIPAL
Morelas 845 entre Hidalgo y Judrez - Cd. Reynosas, Tamaulipas, Mexico 8BBS00 Tel B899 232 3200

VOLAMOS " ) svuntamintareynasa {0 @reynomgebierns  (B) syuntamientodersynoss =
www.reynosa.gob.mx
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Formato requerimiento.

Direccion da Ingresos

@__..... = Secrstaria do Finarzes y Teeoraris
Departamento de Elecucion Mscal

Nombre del contribuyente, domicilio, importe total y datos
de la multa o requerimiento.

REQUERIMIENTO DE PAGO

Fundamento juridico y descripcion.

Reyncse, Tem., 8 do de 202

Director ce Ingresos

En Reynoma, Tamzulipam, a los dias del mnes de del
alt , siewio las hores, ne conptitul Lesalmente on ol demicilic del
contribuyence arribs wencionsdo, una ves cercvioradoe que coincide con el indicado en ol precente
dosumento, v par asfl seflalarse en

== , 881 como  por el dicho de la perscua qus me

ationde - el dacnicilio, quién  bajo protesta de  decic verdad, dije llamaxse
¥ tener wa relacién
con #) contribuys=nte o© persona & la gque va dirigido el

docurento, por 1o que procedc a reguerir la presencia del contribupents o© la &8

represectants legal, manifsstando que ¢¢ encuentran prosente{s), por le gua con fundamsnto

en loa axticulos 133, fraccidén 1, 135 y 136 del (Sdigo Piseal 421 Ratado de Tamaulipas vigenle,

procedi a notificar al presenta réequer imiento Al

Co_ ’ ouien Se identcirico con
nfime ro

expedids por Y con vigenecia

Quién 1o recibe en o carfictar da

ol ; entregindole copia del mismo da conformidad von lo
dispuesto por el articulo 134 del Codigo Piscal el kstado de Tamaulipas, y para efectos del
articulo 135 del citado Cidizo, 86 bkace constar que precedié citatorio Ge Cecha
, mismo que 8é dajs con sl objeta de Instar al dewdor para gue esperacs al
notificador-ojecutoxr €1 dfa de hoy. Por 1o gue se hace d8 sy conocimlento que por €ate gestilin
debari cubrir los gastos de ejecocidn, 41 nomento de liguldar ®u adeudo conforme a lo dispussto
en los  articulos 136, Olcino p3rrafo vy 145, ECraccitn I del Codigo Piscal d=l Estado de
Tanaulipas, y no  habiendo nia hechos que haosr conobsr on Ja prasente diliqencis, a6 da por

concluida siendn las _ horao, Gel 4ia en gue so actda,
2 Motllicadar, Verificadar, Cioculo! Pamcroa la quz :: ;rg;:: d'la‘l’nmg?:g: sarsong con (a
Noenlons y firma
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Formato péliza contable.

I EERGSE MUNICIPIO DE REYNOSA i
e TAMAULIPAS P o i
Py maPulicatoth e Pllza Del / 202 .
Conceplo
Beneficiano Cheque
No  Carnts Descripcion de In carnts - Cargo Alwsa Conceplo del movimiento

Samat igaadey «>

PRESIDENTE MUNICIPAL TESORFRO MUNICPA

SINOICO MUNICIPAL CONTRALOR MUNICIPAL

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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SECRETARIA DE
FINANZAS Y TESORERIA

GOBIERNO MUNICIPAL DE

REYN O SA Cd. Reynosa, Tam.a __de ___ del 202 .

. No. de Oficio: SFT/DSYA/____/202_.
ADMINISTRACION 2021 - 2024 ASUNTO: Informe Mensusl

SUBSECRETARIO DE INGRESOS DE LA SECRETARIA

DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TAMAULIPAS
PRESENTE. -

Por medio de |a presente me permito enviar la informacién establecida en el Convenio de Coordinacidn y
Colaboracidm administrativa en materia de vigilancia de conformidad en la cliusulz quinta a Is Ley Reglamentaria

para Establecimientos de Bebidas Alcohdlicas, celebrados entre &l Gobiemno del Estado v el Municipio de Reynosa,
Tamaulipas.

(MES) 2023.
Clausula Quinta Fraccion |- Relacidn de los establecimientos a los cuales se ordend visita domiciliaria y las sanciones aplicadas.
No. de o Legal Nombre Ubicacidn del Mo. de Oficio de Visita Resultado de la
Licencia | APederdolegl | o) Establecimiznto Domicilizria Visita
Clauzula Quinta Fraccién IL- Autorizaciones para Establecimientos Eventuales.
Fecha. | Mombre. | Lugar.
Clausula Quinta Fraccidn lIl.- Establecimientos a los que se le canceld la licencia.
Fecha. | Mombre. | Lugar.
Clausula Quinta Fraccion V.- Relacion de Recursos de Reconsideracion.
Fecha. | Mombre. | Lugar.

Asi mismo le informo de las Constancias expedidas respecto al cumplimiento de los requisitos establecidos
en el Articule 23, Fraccign X y X1l de la Ley Reglamentaria para Establecimientos de Bebidas Alcohdlicas.

Relacidn de los establecimientos a los cudles s& les realizd visita domiciliaria por solicitud de Constancia de Cumplimiento de lo
zeflalado en el articulo 25 de |z Ley Reglamentariz en comento.

Mo de MNombre del - Ubicacidn del Resultado de
Licencia Contribuysnte Nombre Comercial Fecha de ficts [Establecimiento Inspeccian

5in mas por el momentos me despido de usted, no sin antes enviarle un cordial saludo.
ATENTAMENTE:

C_P.ESMERALDA CHIMAL NAVARRETE.
SECRETARIA DE FINANZAS ¥ TESORERIA.

PALACIO MUMICIPAL
Morelos 645 enire Hidalgo y Judrer - Cd. Reynosa, Tamaulipas, Maxico 88500 Tal. 89% 232 3200

VOLAMUS o nnlpunhniemnmfnma 0 i o ayunt: i -
MAS ALTO www.reynosa.gob.mx
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Formato oficio de informacidn mensual de la Direccidn de Predial y Catastro. (1).

N

VOLAMOS
| MAS ALTO |

Calve del manual: MANPRO-SFT-03
Morelos #645, entre Hidalgo y Juarez, zona
centro. C.P. 88700, Reynosa, Tam.

Tel: 899 932 3200

DIRECCION DE
PREDIAL Y CATASTRO

GOBIERNG MUNICIPAL DE
REYN O SA Reynosa, Tam.a __ de de 202 _.
No. de Oficio: SFT/DPC/ J202_.

ADMINISTRACION 2021 - 2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

LIC.

DIRECTOR DE CATASTRO DEL INSTITUTO REGISTRAL ¥ CATASTRAL
DE EL ESTADO DE TAMAULIPAS

PRESENTE. -

Por medio de la presente y con el fin de darle cumplimiento al Articulo 15,
fraccion XXXIl, de la ley de Catastro para el Estado de Tamaulipas, envid a Usted

los informes mensuales del mes de 202 _, los cuales consisten en:
a) Manifiestos
b) Planos

c) Base de datos

Sin mas por el momento, me despido agradeciendo de antemano la atencién

al presente,

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE PREDIAL Y CATASTRO

PALACIO MUNICIPAL
Morelos 445 entre Hidalgo y Jusrez - Cd. Reynosa, Tamaulipas, México 88500 Tel 899 932 3200

o n(ﬂmlamlmnrzynﬂl u &r na a-r ¥
www.reynosa.gob.mx

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Formato oficio de informacidn mensual de la Direccidn de Predial y Catastro. (2).

DIRECCION DE
PREDIALY CATASTRO

GOBIERNO MUNICIFAL DE

REYN 0 SA Reynosa, Tam.a__ de  de202_.

ADMINISTRACION 2021 - 2024 No. de Oficio: SFT/DPC/ f202 .
ASUNTQO: EL QUE SE INDICA

LIC.

DIRECTOR DE CATASTRO DEL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL
DE EL ESTADO DE TAMAULIPAS

PRESENTE. -

Por medio de la presente y en atencidn a las instrucciones giradas en donde se
solicita la informacidn catastral en base de datos de planos de fraccionamientos
o colonias, se remite a Usted una relacion de claves Catastrales, asi como de
planos de fraccionamientos y colonias autorizadas, de fusiones, subdivisiones y
relotificaciones, correspondientes al mes de  de 202 , registradas en la

Direccién de Predial y Catastro de esta ciudad (Anexo 1).

Sin mas por el momento, me despido agradeciendo de antemano la atencién

al presente.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE PREDIAL ¥ CATASTRO

x PALACIO MUNICIPAL

Morelos 645 entre Hidalge v Judres - Cel. Reynoss, Tamaulipas, México 88500 Tel 899 932 3200

.
» 4

vDLAHOS nﬁqmlamlmnrﬂ!nﬂl ﬁ @reynosagobierna etrumamlcmnd:mnma
www.reynosa.gob.mx
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Glosario.

Adjudicacién: acto judicial que consiste en la atribucion de una cosa (mueble o inmueble)

a una persona a través de una subasta, licitacion o particion hereditaria.

Adosado: Poner una cosa, por su espalda o por los lados, contigua a otra o apoyada en ella.
Anuencia: aprobacion o consentimiento otorgado.

ASE: Auditoria Superior del Estado de Tamaulipas

Avaltio comercial: refiere a un documento en el cual se plasma el Valor Comercial para

cualquier tipo de bien mueble o inmueble.

Avaluo pericial: Dictamen practicado por perito valuador con autorizacién municipal, en el

que se establece la estimacidn del valor pericial comercial a propiedad raiz.

Buro de crédito: al igual que el Circulo de Crédito, es una empresa privada, denominada
Sociedad de Informacién Crediticia. En ella se lleva un registro de todos los créditos que
tiene o ha tenido una persona a su nombre, asi como del comportamiento en el pago de

dichos compromisos financieros.

Cartografia: planos y mapas cuya funcion es la verificacion de los valores y terrenos del

municipio de Reynosa.

Catastro. El catastro es el inventario o censo, debidamente actualizado y clasificado, de los
bienes inmuebles pertenecientes al Estado y a los particulares, con el objeto de lograr su

correcta identificacion fisica, juridica, fiscal y econémica.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, también se le conoce como factura
electrdénica. Este comprobante es digital y debe cumplir con los requisitos establecidos en

el art 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF) para que sea un comprobante vélido.
Clausurar: cerrar un establecimiento provisional o definitivamente.

Clave catastral: Es la identificacion geografica de un predio en el municipio. Se conforma

por regién, manzana, lote y, de ser el caso, nimero de condominio.

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
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Constancia de Situacion Fiscal: es un documento para personas fisicas o morales que indica
su estado ante el SAT, con informacién de los contribuyentes que valida su domicilio,

actividad econdmica y sus obligaciones fiscales.

Constancia de Situacion Fiscal: es un documento para personas fisicas o morales que indica
su estado ante el SAT, con informacién de los contribuyentes que valida su domicilio,

actividad econdmica y sus obligaciones fiscales.

Crédito fiscal: El crédito fiscal se extingue por prescripcion en el término de cinco aios. El
término de la prescripcidn se inicia a partir de la fecha en que el pago pudo ser legalmente

exigido y se podra oponer como excepcion en los recursos administrativos.

Cremacion: destruccién por medio del calor, en un horno crematorio, de cadaveres, restos

humanos y restos cadavéricos hasta su reduccidn a cenizas.

Croquis: son representaciones graficas, como los mapas o planos, que ayudan a trazar rutas
e identificar sitios de interés o lugares de una zona. Son trazos simples que cualquiera puede

hacer.

Escritura publica: escritura firmada y ratificada por un notario que se inscribe en el Registro

de la Propiedad.
Eventual: Por un tiempo determinado, en este caso hasta las 2:00am.
Exhumacion: La extraccion de un cadaver de la tierra una vez enterrado.

Factura: Documento de caracter mercantil que indica una compraventa de un bien o
servicio y que, entre otras cosas, debe incluir toda la informacién de la operacion. Tiene

validez legal y fiscal.
Fosa: Enterramiento, sepulcro, Hoyo en la tierra para enterrar uno o mas cadaveres.

Fotografia panoramica: Unaimagen panorama hace referencia a la apreciacién de un
panorama completo a través de una fotografia, es decir, se aprecia una vista completa o

total del lugar en donde se encuentra.

Fusion: consiste en la unidon de dos o mas lotes colindantes generandose un predio de

Mori?g\;e#gigmea rf]t?f ;-IidaI’;Eﬂ;/ﬁg&;ona REYNOSA
) y 7 . |" M P AR A B L E
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Gastos de Ejecucion: Es el numerario que tiene derecho a percibir el Estado por concepto
de comision a cargo del contribuyente por los gastos generados por la Autoridad en las

diligencias encaminadas al cobro de multas.

Gaveta: espacio construido dentro de una cripta o cementerio vertical destinado al

depdsito de caddveres.

Gravamen: Impuesto que se aplica sobre un inmueble, una propiedad o el caudal de una

persona.

Hoja de factibilidad: documento que avala la disponibilidad de los recursos del solicitante

necesarios para ejercer el comercio ambulante.

Impuesto predial: Contribucién con la cual se grava una propiedad o posesién inmobiliaria.
La debe cubrir el propietario del inmueble, ya sea vivienda, oficina, edificio, local comercial

o terreno sin construccion. El monto del impuesto depende del valor catastral del inmueble.
INDETEC: Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas.
INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Inhumacidn: accién de depositar un caddver en una fosa o gaveta determinada por un

familiar del finado.

ISAI: contribucion sobre la compra de un terreno, casa o departamento con el fin de avalar
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SAT) que el comprador es duefio de la

propiedad que se adjudicd.
ITAVU: Instituto Tamaulipeco de Vivienda y Urbanismo.

Lapida: piedra plana que habitualmente lleva grabada una inscripcion. El término se utiliza
habitualmente para designar a la lapida funeraria: una piedra labrada que marca el lugar

donde se encuentra una sepultura.

Laudo: Laudo es la denominacién de la resolucion que dicta un arbitro y que sirve para

dirimir un conflicto entre dos o mas partes.

LGCG: Ley General de Contabilidad Gubernamental.
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Lote en cementerio: Son los espacios en tierra, dispuestos para la inhumacion o entierro y

estan ubicados por todo el parque cementerio.

Lotificacidn: division de un terreno en lotes, con fines urbanos. Cuando el terreno dividido

es de grandes dimensiones, la lotificacion se denomina fraccionamiento.

Manifiesto catastral: documento en que se informa a la Autoridad catastral la existencia,

caracteristicas y modificaciones de un bien inmueble.
Mantenimiento: Conservacién del cuerpo en la fosa del pantedn por 6 anos.
Masivo: es aquello que se aplica en gran cantidad.

Momentos Contables del Egresos: El registro de las etapas del presupuesto de los entes
publicos se efectuara en las cuentas contables que, para tal efecto, establezca el consejo,
las cuales deberan reflejar: en lo relativo al gasto, el aprobado, modificado, comprometido,

devengado, ejercido y pagado.

Perifoneo: El término perifoneo se emplea para denominar la accion de emitir, por medio

de altoparlantes, un mensaje o aviso de cualquier tipo.
Primer cuadro de la ciudad: “el centro”.

Publicidad: esuna forma de comunicacién visual cuya funcién principal es informar,

difundir y persuadir al consumidor sobre un producto o servicio.

Quinquenio: Periodo de cinco afos.

SAACG.net: Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental.
SIEM: Sistema de Informacién Empresarial Mexicano.

Sindicato: asociacion de trabajadores o patrones constituida sin finalidades lucrativas para

el estudio, mejoramiento y defensa de sus intereses.
Subdivision: consiste en partir un terreno en dos o mas lotes.

Traslado: Un traslado de cuerpos o cadaveres se produce cuando la muerte acontece en un

lugar que es distinto de donde serd enterrado. Es decir, cuando se ha de trasladar un cuerpo

calve del mahacia otro lugar para su inhumacion o entierro. REYNOSA
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Valor catastral: Es el valor que la administracién municipal asigna a un inmueble en base a

un avaluo. Se integra por el valor del suelo y el valor de la construccion.

Via publica: cualquier espacio de dominio comun por donde transitan los peatones o
circulan los vehiculos, susceptible de ser utilizada para actividades comerciales que no

pongan en riesgo la seguridad de los peatones ni de los conductores de vehiculos.
Vigor: Vigencia o validez.

Volante: Un volante es un papel impreso, generalmente del tamafio de media cuartilla, que
se distribuye directamente de mano en mano a las personas en las calles, y en el cual se

anuncia, pide, cuestiona o hace constar algo.

GOBIERNO HUNIGIFPAL DE
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Control de General de Ediciones.

Nombre de la entidad administrativa:

Clave de Manual MANPRO-SFT-03.
Secretaria de Finanzas y Tesoreria.

Fecha de ., . . .
s o Numero de cambio Descripcion del cambio
emision/actualizacion
Mayo 2025. 0 NUEVA CREACION.
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