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Introduccion - _ ;

Con fundamento en lo dispuesto por la Ley General de Archivos, se elabora el
siguiente el presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, a
- través del cual se informa sobre las actividades realizadas por la Coordinacion de
Archivos, durante el ejercicio fiscal 2020. \ :

Con la finalidad de cumplir con las obligaciones que prevé la Ley General de

Archivos, asi como con las obligaciones establecidas en materia de
Transparencia, se llevaron a cabo diversas acciones encaminadas a mejorar los

servicios archivisticos. ; :
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|.- Marco de Referencia

El dia 15 de junio de 2018, se publica en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)
la Ley General de Archivos, entrando en vigor el 15 de junio de 2019, la cual
establece, en su Capitulo V De la Planeacion en Materia Archivistica, articulos 24
y 25, los elementos que debera contener el Programa Anual de Desarrollo
Archlwstlco

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y 'debera
incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, as; como de apertura
proactiva de la informacion. :

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos .y operativos
disponibles; de igual forma deberé contener programas de organizacion y
capacrtacron en gestion doc:umental y administracion de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, segundad de la informacion y
procedimientos para la generacion, administracién, uso, control, migracién
de formatos electronicos y preservacion-a Iargo plazo de los documentos
de archivos electroénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio
de la ejecucion de dicho programa. : '
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Il. Cronograma

El cronograma de actividades del ejercicio 2020 se conformé por:

ler 2do

Actividad planificada ] :
e semestre | semestre

Redisefiar el Manual de Procedimientos para Ia
Transferencia Documental al Archivo Municipal de Reynosa, |
adaptandolo a lo establecido en la Ley General de Archivos, |
que entrd en vigor el pasado 15 de junio. Fue aprobado por |
la Secretaria del Ayuntamiento, Contraloria  Municipal,
Servicios Administrativos y la Secretaria Técnica :
Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, |
.Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), | i
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), Inventarios {{ |
de los archivos, de tramite, concentracion e histérico y Guia | ' Wi
simple de Archivos de acuerdo con los criterios que
establezca la Direccién del Sistema Nacional de Archivos ;
Elaborar e lmplementar un programa de capacitacion para el | e ¢ o
personal involucrado en Ia gestion documental en las :
diferentes areas de la administracién municipal 3 J
Brindar asesoria y apoyo al personal del Ayuntamiento en : !
materia de gestion documental y en particular a los
Responsables de Archivos de Tramite :
Impartir Capacitacion para la Entrega-Recepcion de
Documentos al Archivo Municipal al personal de las
diferentes areas de la Administracién ;
Gestionar la disposicion final de los expedientes y
documentos que integran los archivos de tramite y
concentracién
Desarrollar la planeacién de los procesos organizacion,
.| préstamo 'y consulta del Archivo Histérico y de
Concentracién ! i
Continuar con los trabajos de investigacion, organizacién y |
catalogaciéon de los documentos que dan fé de nuestra |
historia en el Archivo Historico
Publicar dos Gazetas de Reynosa, con la finalidad de
| difundir informacién importante de nuestra historia
_Constituir el Grupo Interdisciplinario
Realizar dos Sesiones del Consejo Consultivo del Archivo :
General del Municipio,- de acuerdo a lo establecido en el |
Cadigo Municipal para el Estado de Tamaulipas
Publicar el Acervo Colonial del Archivo Histdrico en la pagina
web del Ayuntamiento
Transcribir Actas de Cabildo (1969- 1979)
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Promover visitas guiadas

Solicitar aires acondicionados para reemplazo de equipos

danados

Gestionar mantenimiento a la infraestructura del edificio del | ~
Archivo General del Municipio (pintura el interior de las | =

salas).

Solicitar la adquisicion de equipo de computo necesario para |
desarrollar las actividades del Archivo General del Municipio

Solicitar reemplazo de luminarias

1. Actividades realizadas

Actividad planificada

Acciones para el
cumplimiento

Redisefar el Manual de Procedimientos para Ia
Transferencia Documental al Archivo Municipal de
Reynosa, adaptandolo a lo establecido en la Ley General
de Archivos, que entro en vigor el pasado 15 de junio. Fue
aprobado por la Secretaria del Ayuntamiento, Contraloria
Municipal, Servicios Administrativos y la Secretaria
Técnica ' ‘

Se actualizé y armonizé
en base a la Ley General
de Archivos el material de
capacitacion en conjunto
con el Manual - de
Procedimientos para la
Transferencia Documental

Actualizar los instrumentos de control y consulta
archivistica, Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA), Catéalogo de Disposicion Documental (CADIDO),
Inventarios de los archivos, de tramite, concentracion e
histérico y Guia simple de Archivos de acuerdo con los
criterios que establezca la Direccién del Sistema Nacional
' de Archivos '

Se realizé la actualizacién
de los instrumentos de
control y de consulta, asi
mismo se realizaron las
publicaciones
correspondientes
establecidas por la Ley
General de Archivos, asi
como la Ley General de
Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica.

Elaborar e implementar un programa de capacitaciéon para:

el personal involucrado en la gestion documental en las
diferentes areas de la administracion municipal

Se realizaron las
capacitaciones al personal
municipal en  grupos

reducidos con la finalidad
de acatar las medidas.de
seguridad sanitaria.
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Brindar asesoria y apoyo al personal del Ayuntamlento en
materia de gestion documental y en particular a los
Responsables de Archivos de Tramite

/

Se atendieron a solicitud

de las unidades
administrativas, apoyo
para la correcta gestion
documental de sus areas
de forma permanente.

Impartir Capacitacion para la Entrega-Recepcion de
Documentos al Archivo Municipal al personal de las
diferentes areas de la Administracién

Se realizaron las
capacitaciones al personal
municipal en  grupos
reducidos con la finalidad
de acatar las medidas de
seguridad sanitaria.

Gestionar la disposicion final de los expedientes y
documentos que integran los archivos de tramite y
concentracién

Se realizaron revisiones
en coordinacién con las
unidades -administrativas

generadoras de
documentacion  vencida,
se ¢+ dictaminaron y
clasificaron.

Desarrollar la planeacion de los procesos organizacion,
préstamo y consulta del Archivo Histérico y* de
Concentracién TE

Se estandarizé el formato
de  consulta- de
documentos para Archivo
de Concentracion- y
Archivo Historico

Continuar con los trabajos de investigacion, organizacion
y catalogacion de los documentos que dan fé de nuestra
historia en el Archivo Histérico

Se efectuaron trabajos de
investigacion, ;
organizacion y
catalogacion del acervo
del Archivo Histérico con
la finalidad de actualizar
instrumentos de control y
consulta.

Publicar dos Gazetas de Reynosa, con la finalidad de
difundir informacién importante de nuestra historia

No se contdé con el
presupuesto  para  su
realizacion, debido a otras
prioridades, sin embargo,
el Jefe del Archivo
Historico y Cronista

Municipal, publica

semanalmente la columna
Historia de  Reynosa,
dentro de wun periddico
local.
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Constituir el Grupo Interdisciplinario

Se encuentra propuesto el
Grupo Interdisciplinario,
quedando pendiente Ila
toma de protesta
Unicamente, con motivo
de la pandemia.

Realizar dos Sesiones del Consejo Consultivo del Archivo
General del Municipio, de acuerdo a lo establecido en el
Caodigo Municipal para el Estado de Tamaulipas

No se pudieron efectuar

derivado de las medidas

de seguridad sanitaria, ya
que los integrantes del
Consejo son poblacion de
riesgo.

Publicar el Acervo Colonial del Archivo Histc')_rié:o en la
pagina web del Ayuntamiento

| Actualmente se

encuentra en proceso
de disefio del portal que
albergara el contenido
del Acervo Colonial.

Transcribir Actas de Cabildo (1969-1979)

Se - encuentra
actualmente transcrito
del periodo 1969-1977,
mientras que en
proceso se encuentran
los afios 1978 y 1979

Promover visitas guiadas

Las visitas = fueron
suspendidas por

atenciéon a las medidas |-

de seguridad sanitaria.

Solicitar aires acondlclonados para reemplazo de equipos

Se reemplazaron cuatro

aires . acondicionados
dafiados =

dafiados.

Se realizaron las

Gestionar mantenimiento a la infraestructura del edificio
del Archivo General del Municipio (pintura el interior de !as
salas). -

| gestiones necesarias y se

obtuvo impermeabilizacién
del edificio, mantenimiento
de areas verdes. '

Solicitar la adquisicion de equipo de computo necesario
para desarrollar las actividades del Archivo General del
Municipio

No se obtuvo respuesta
favorable a la solicitud.

Solicitar reemplazo de luminarias

Se habilité un 80% de
luminarias  dentro = del
Archivo  "Municipal de
Reynosa 1
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I\V. Otras actividades relevantes

‘e Se diagnosticaron y evaluaron 257 cajas de diferentes unidades administrativas
gue ya han cumplido su vigencia, quedando en éspera de su baja una vez que se
emitan los lineamientos y procedimientos del Consejo Local de Archivos.

e Se inici6 la gestién de la ampliacién del Archivo de Concentracion, derivado de las
necesidades de crecimiento documental y fundamentado en el articulo 11, fraccién
- VIl de la Ley General de Archivos, que refiere: Los sujefos obligados deberan:
Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus
archivos; se propuso la ampliacion del Archivo Municipal para contar con los
_‘espacios necesarios para el albergue y resguardo de la documentaciéon generada
por la administracién municipal; obteniendo su aprobacion dentro de la Propuesta
del Programa Anual de Obra Publica para el Ejercicio Fiscal 2021, mediante acta
No. 85 de fecha 17 de diciembre de 2020. :

/

S e,

Responsable del Areﬁ‘@mﬁ&inadoraﬁle Archivos

Q.F.B. Alicia De Leén Pen




