
 

 
(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 
CARTA PODER SIMPLE 

 
 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 
 
 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 
___________________________________, el Suscrito ______________________________ de la empresa 
_______________________________________________________________________________. Manifiesto a Usted decir verdad de los 
siguientes: 

 
 
 

Otorgo Poder Simple al C. ___________________________ para representar a nuestra empresa en el acto de 

presentación y aperturas de propuestas de dicha licitación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Otorga el poder  Recibe el poder 

 
 
 
 
 

  
 
 

C. Representante legal 
 

 Persona que acudirá al acto de aperturas 

 
 
 
 
 

Los licitante deberá apegarse en todos los formatos establecido por la Secretaría de obras Públicas y capturar los espacios 
faltantes con los datos de la licitación convocada. 

 
 



 

 

Documento I 
Registro de Participación 

 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
Con Relación a la Licitación Pública Nacional Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 
___________________________________, el Suscrito  ______________________________ de la empresa 
_______________________________________________________________________________. Manifiesto a Usted 
lo siguiente: 
 

Es nuestro interés en participar en la licitación referida, por lo que bajo protesta de decir 

verdad hacemos de su conocimiento que: 

 

A. El registro Federal de Contribuyentes es_____________________ 
 

B. El Domicilio Fiscal de la empresa y/o persona física es ___________________ 
 

C. El Correo Electrónico vigente es ______________________ 
 

D. El número telefónico de la empresa y/o Representante Legal es____________ 
 
 

Se anexa Copia del Comprobante de pago. 
 
  

 
 
 

Atentamente 
 
 
 
 
 

Nombre y Firma del 
 Representante Legal 

 

 

 



 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
Documento II 

Proposiciones Conjuntas 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
En Relación con la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: _______________, el Suscrito  
______________________________ de la empresa _________________________________________________________________. 
Manifiesto a Usted lo siguiente: 
 
Que las empresas: ______________________________ conjuntamente presentan Propuestas para participar en la 
LICITACIÓN y los trabajos antes mencionados, así mismo Presentamos copia del documento solicitado. 

 
Si dos o más empresas se agrupan para participar en la LICITACIÓN, deberán presentar un convenio particular 
de asociación (manifestando el número de licitación y descripción de los trabajos), de conformidad con el 
Segundo Párrafo del Artículo 42 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el 
Estado de Tamaulipas, del cual deberán anexar copia. 
 
Formato de redacción libre de convenio privado para la presentación de proposición conjunta que contendrá lo 
siguiente: 
 
a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, identificando, en su 

caso, los datos de los testimonios públicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales 
de la agrupación y de haberlas, sus reformas y modificaciones, así como el nombre de los socios que 
aparezcan en éstas. 

b. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas señalando, en su caso, los 
datos de las escrituras públicas con las que acrediten las facultades de representación. 

c. Designación de un representante común, otorgándole poder amplio y suficiente para atender todo lo 
relacionado con la proposición y con el procedimiento de Licitación Pública Nacional. 

d. Descripción de las partes objeto del contrato que corresponderá cumplir a cada persona integrante, así como 
la manera en que se exigirá el cumplimiento de las obligaciones, y 

e. Estipulación expresa de que cada uno de los firmantes quedará obligado junto con los demás integrantes, en 
forma solidaria, para efectos del procedimiento de contratación y del contrato, en caso de que se les 
adjudique el mismo; 

f. Número de licitación y descripción de la obra 
g. Determinación de un domicilio común para oír y recibir notificaciones 
 
el convenio privado deberá ser firmado por todos y cada uno de los representantes legales de las personas 
integrantes del grupo que presenta la proposición conjunta. 
 
En caso de presentación conjunta, los participantes deberán presentar los documentos de los numerales III al 
VII de manera individual solicitados en esta documentación Complementaria. 
 
 

 
Atentamente, 

 
 

Nombre y Firma del 
 Representante Legal 

 
 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
 

Documento III 
Solicitud de Participación 

 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________, el Suscrito  ______________________________ de la empresa 

_______________________________________________________________________________.  

 
Manifiesto nuestro interés en participar en la licitación referida, por lo que bajo protesta de 
decir verdad hacemos de su conocimiento que: 
 
A.- Por nosotros mismos o a través de interpósita persona, nos abstendremos de adoptar 
conductas para que los servidores públicos de la Secretaría de Obras Públicas induzcan o 
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento de contratación y 
cualquier otro aspecto que nos otorgue condiciones más ventajosas, con relación a los demás 
participantes. 
 
B.- No nos encontramos en alguno de los supuestos que establece el artículo 59 de la Ley de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas, y por 
nuestro conducto no participamos en los procedimientos de contratación personas físicas o 
morales que se encuentren inhabilitadas por resolución de la Secretaría de la Función 
Pública, en los términos del artículo 31, fracción XV, de la misma Ley. 
 
 
 
 

 Atentamente, 
 
 

 

 Nombre y Firma del 
 Representante Legal 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
 
 

Documento IV 
Acreditación de Personalidad 

a) Persona Física 
 
 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 
 

 
ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. ______________, Relativo a los Trabajos:  

El Suscrito _________________________________________________________ a Nombre de  la  Empresa 

________________________________________ El suscrito por mi propio derecho y como Persona Física 

con actividad empresarial, presento copias de los siguientes Documentos: 

 
1. ACTA DE NACIMIENTO 

2. IDENTIFICACIÓN VIGENTE CON FOTOGRAFÍA, PASAPORTE O CÉDULA 

PROFESIONAL 

3. CLAVE UNICA DE REGISTRO Y POBLACION (CURP) 

4. R.F.C. DEL ALTA DE LA S. H. C. P. 

 
 
 
 
 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 

_____________________________________ 
Nombre y Firma del 

 Representante Legal 
 
 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
 

Documento IV 
Acreditación de Personalidad 

b) Persona Moral 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 
ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 
___________________________________, el suscrito como ______________________________ de la empresa 
________________________________________, manifiesto bajo protesta de decir verdad que nuestro representante Legal 
será el Sr. _________________________________, quien cuenta con las facultades suficientes para comprometer a 
nuestra representada suscribiendo la propuesta de la presente Licitación Pública, para lo que indico los 
siguientes datos: 
 

Datos de la Compañía:  

Clave del registro federal de contribuyentes  

Denominación o razón social.  

Descripción del objeto social.  

Nombres de los accionistas. Apellido paterno, materno y nombre (s) 

Número y fecha de las escrituras públicas en la que conste el 
acta constitutiva.  

 

Nombre, número y circunscripción del notario o fedatario 
público que las protocolizó. 

 

Número y fecha de las reformas o modificaciones.  

Nombre, número y circunscripción del notario o fedatario 
público que las protocolizó. 

 

Datos de inscripción en el registro público de comercio.  

Datos del Representante:  

Nombre del apoderado.  

Número y fecha de los instrumentos notariales de los que se 
desprendan las facultades para suscribir la propuesta.  

 

Nombre, número y circunscripción del notario o fedatario 
público que lo protocolizó. 

 

 
Deberá anexar copia Simple de los documentos que acrediten como Persona Moral y como Representante Legal, 
según caso: 
 

 Atentamente 
 
 

 

 Nombre y Firma del 
 Representante Legal 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 
 

Documento V 
Manifestación de Nacionalidad 

 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de la EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad de lo 

siguiente: 

 
Que nuestra empresa es de Nacionalidad Mexicana. 

 
 

 
 
 

 
A t e n t a m e n t e 

 
 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

 Representante Legal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 (HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento VI 
Manifestación de Domicilio 

 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de la  EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad que el 

El domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del 

procedimiento de contratación y, en su caso del contrato respectivo, es el siguiente: 

Calle: ________________________________________________ 

Nº. Exterior e Interior __________________________________ 

Colonia: _____________________________________________ 

Ciudad: ______________________________________________ 

Estado:________________________________________________  

Código postal: ________________________________________ 

Teléfono Nª: Lada (           )______________________________ 

Correo Electrónico vigente: ____________________________________ 

 
 

A t e n t a m e n t e 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

 Representante Legal 
 
 
 
 
 
 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento VII 
Manifestación de Pertenecer o no a las MIPYMES 

 
 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de  la  EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad de lo 

siguiente: 

 

Que nuestra empresa se encuentra estratificada como: micro ____, mediana ___,  pequeña ____ 

empresa, otra ____, según sea el caso. 

 

Por lo anterior expuesto, no tendremos inconveniente en proporcionar la información 

comprobatoria que en su caso nos sea requerida. 

 

 
 
 

A t e n t a m e n t e 
 
 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

 Representante Legal 
 
 
 
 
 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento VIII 
Manifestación de Personal con Discapacidad 

 
 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 
 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de  la  EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad de lo 

siguiente: 

 

En nuestra planta laboral ___ contamos cuando menos con un cinco por ciento de personas con 

discapacidad, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social se hayan dado con seis meses 

de antelación a la fecha prevista para la firma del contrato respectivo.  

 

(En caso de contar con personas con discapacidad se agregará) 

 

Por lo anterior expuesto no tendremos inconveniente en proporcionar la información 

comprobatoria que en su caso nos sea requerida. 

 

 
A t e n t a m e n t e 

 
 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

 Representante Legal 
 
 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento IX 
Manifestaciones Por Escrito 

 
 
ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
El LICITANTE deberá presentar una carta en papel membretado de la empresa, en la que 
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que: 
 

a. Conoce y está conforme en ajustarse a los términos de: Especificaciones Particulares y 
Generales de los trabajos que la Secretaría de Obras Públicas le proporcione, las Leyes y 
Normas en materia de Impacto Ambiental y las Leyes y Reglamentos aplicables, y los ha 
tomado en consideración en la integración de su propuesta. 

 
b. Por él mismo o a través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas para que 

los servidores públicos de la Secretaría de Obras Públicas, induzcan o alteren las 
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento de contratación y cualquier 
otro aspecto que les otorgue condiciones más ventajosas, con relación a los demás 
participantes. 

 
c. Los precios de los materiales, maquinaria y equipo de origen extranjero, de los señalados 

por la Secretaría de Economía, cuya instalación sea permanente en la obra y que fueran 
consignados en su propuesta, no se cotizaron en condiciones de prácticas desleales de 
comercio internacional en su modalidad de discriminación de precios o de subsidios. 
 

d. Conoce y ha considerado en la integración de su propuesta, los materiales y equipos de 
instalación permanente que, en su caso, proporcione la convocante, así como el programa 
de suministro correspondiente. 

 
e. Ha leído con todo detenimiento el modelo de Contrato que le fue proporcionado y está 

conforme en ajustarse a sus términos, tomándolo en consideración en la integración de su 
propuesta. 

 
f. Manifieste no encontrarse en los supuestos del artículo 59 de la Ley de Obras Públicas y 

Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas 
 
 

A t e n t a m e n t e 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

 Representante Legal 
 



 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento X 
Documentos que Acrediten la Capacidad Financiera 

 
Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 
ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. _____________________________________, relativo a los Trabajos: 
___________________________________________________________________________________________________ El Suscrito como 
___________________________________a nombre de la empresa _____________________________________________________ 
manifiesta a Usted, que los siguientes documentos que acreditan la capacidad financiera de nuestra 
empresa son fidedignos y reales. 
 
El LICITANTE deberá integrar en este anexo, copias de declaraciones fiscales y estados financieros (Balance 
Generales) de los últimos dos ejercicios fiscales anteriores al ejercicio actual, en caso de empresas de nueva 
creación, deberan presentar estados financieros, los más actualizados a la fecha de presentación de 
proposiciones, con el contenido y alcance siguiente: 
 
Estos documentos servirán para comprobar que cuentan con el capital contable requerido en la 
Convocatoria y en las Bases de Licitación. 
 
Los parámetros financieros que el LICITANTE deberá de cumplir en la revisión detallada, para demostrar su 
capacidad de recursos económicos, serán los siguientes y/o cuando menos el requisito del inciso a: 
  

a. Que el capital neto de trabajo (CNT) cubra el financiamiento de los trabajos a realizar en los dos 
primeros meses de ejecución de los trabajos, de acuerdo a las cantidades y plazos considerados 
en su análisis financiero presentado en su proposición. 

 
b. Que el LICITANTE demuestre una suficiente capacidad para pagar obligaciones. Se tendrá como 

suficiente dicha capacidad cuando el importe del último ejercicio fiscal del activo circulante (AC) 
entre el pasivo circulante (PC) sea igual o mayor de 1.6 unidades. Y el activo total (AT) entre el 
pasivo total (PT) sea igual o mayor a 2.0 unidades. 

 
c. Que el grado en que el LICITANTE depende del endeudamiento y la rentabilidad de la empresa es 

aceptable. Se tendrá como aceptable dicho grado de endeudamiento y rentabilidad de el 
LICITANTE cuando el importe del último año fiscal del pasivo total (PT) entre el activo total (AT) 
sea igual o menor del 25%. 

 
En caso de proposiciones presentadas en forma conjunta se sumarán los CNT, AC, PC, AT y PT, para cumplir 
con los parámetros señalados en los incisos anteriores. 

 
 

A t e n t a m e n t e 
 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

Representante Legal 



 

Documento XI 
Escrito en que el licitante señala que información contenida en su proposición es de carácter 

confidencial. 
 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 
 
ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  
Secretario de Obras Públicas 
P r e s e n t e.- 
 
 
En relación con la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 
___________________________________________________________________________ El Suscrito como 
___________________________________a nombre de la empresa 
_____________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad  a usted, 
de lo siguiente: 
 
Que de conformidad con lo establecido en el artículo 19 de la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública Gubernamental y el trigésimo sexto de los Lineamientos Generales para la 
Clasificación y Desclasificación de la Información de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Gubernamental, entrega la siguiente documentación con carácter de 
confidencial, reservada o comercial reservada, señalando los fundamentos por lo cual se 
consideran con tal carácter: 
 

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA, ECONOMICA Y LEGAL 
 

Documentación distinta de 
la parte técnica y 
económica de la 

proposición 

Documentación técnica Documentación económica 

   

   

   

   

 
 

A t e n t a m e n t e 
 
 
 

_______________________________ 
Nombre y Firma del 

Representante Legal 
 
 
 
 


