TRÁMITE PARA DARSE DE ALTA COMO CONTRATISTA

Dependencia: Contraloría Municipal

Descripción del Tramite: Registro en el padrón de contratistas de las personas físicas o morales que se encuentran interesadas en participar en la elaboración de contratos de obra pública de la Administración Municipal y que cumplan con los requisitos de alta.

Pasos a seguir:

1.- Las personas físicas y morales deberán entregar la documentación solicitada para su revisión en la Dirección de Responsabilidades y Normatividad de la Contraloría Municipal, en sus oficinas ubicadas en calle Morelos No. 645, 3er. piso, Zona Centro, teléfonos (899) 932-32-60 Ext. 3266, en esta ciudad.
2.- La solicitud y documentación requerida para la inscripción deberá ser presentada en fotocopia.
3.- En caso de que al momento de la recepción de la documentación se observe que está incompleta de acuerdo al listado de requisitos, se efectuará su devolución.
4.- La vigencia del registro será por un año a partir de la fecha de inscripción.
5.- El trámite se llevará a cabo en un plazo de dos a tres días hábiles.
6.- Se le proporcionará copia simple del oficio de recibido en donde aparecerá su número de registro en el padrón de Contratistas.
7.- La Secretaría de Obras Públicas, en un plazo que no exceda los 15 días naturales, a partir de la fecha de recepción de la documentación enviada por la Contraloría Municipal, resolverá sobre la inscripción, dándole su número de registro oficial.

Domicilio: Morelos 645 Zona Centro 3er piso.

Información de contacto

Área: Dirección de Responsabilidades y Normatividad 

Teléfono: (899)932-3260 ext. 3266

Email: direcciondenormatividad@reynosa.gob.mx

Horario de servicio: lunes a viernes 8:00 a 15:00 hrs

Requisitos necesarios para el trámite:

1.- Presentar solicitud de inscripción en el padrón de contratistas en escrito libre, dirigido al titular de la contraloría municipal, en hoja membretada de la empresa, incluyendo domicilio, número telefónico y dirección de correo electrónico, para oír y recibir notificaciones;
2.- Llenado del registro de contratista previamente autorizado por la contraloría municipal. (anexo)
3.- Comprobante de domicilio fiscal, por medio de talón de pago de servicio público;
4.- Escritura constitutiva y modificaciones a la misma al ser persona moral, o en su caso acta de nacimiento   si se trata de persona física, anexando de igual forma: Poder notarial del representante legal vigente y sin revocar;
5.- Copia de identificación oficial del solicitante;
6.- Documentos que comprueben la experiencia y capacidad técnica, anexando resumen detallado de obras o edificaciones realizadas; (Curriculum de la empresa y caratula de los últimos contratos de obra realizadas). 
Documentos que comprueben los recursos económicos y financieros, por medio de:
7.- Balance general y estados de resultados elaborado por contador público (anexando cédula profesional del contador que lo elaboró). en caso de ser empresa de nueva creación, anexar estados financieros de apertura;
8.- Carátula del estado de cuenta donde se realizarán las transferencias bancarias.
 Documentos que comprueben la propiedad de la maquinaria y equipo, como lo sería: 
9.-Facturas y/o tarjeta de circulación que justifiquen la pertenencia; y en caso de rentar la maquinaria carta de arrendamiento con fecha actualizada.
10.- Comprobante de inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes del servicio de administración tributaria (SAT) de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP), por medio de alta, cedula y constancia de situación fiscal que lo acredite; (En caso de realizar alguna modificación de actividades económicas, cambio de domicilio fiscal o denominación social, deberá de informarlo a esta dependencia).
11.- Comprobante de inscripción en la cámara/ Asociación/ Organismo o figura afín de la industria de la construcción que le corresponda.
12.- Comprobante de inscripción en el registro patronal en el Instituto Mexicano del Seguro Social; (en caso de no contar con trabajadores, deberá anexar un escrito libre “Bajo protesta de decir verdad”, en el cual manifieste que la persona física o moral no cuenta con trabajadores.
13.- Comprobante de inscripción en el registro patronal en el Instituto del Fondo Nacional para la Vivienda para los Trabajadores;
14.- Fotografías e impresión de croquis de localización con Google Maps, o aplicación afín del domicilio fiscal.
15.- Comprobante de presentación de la declaración anual del último fiscal y/o último pago provisional del mes inmediato anterior.
16.- Opinión positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT (32D).
17.- Comprobante de pago del impuesto predial del domicilio fiscal de la empresa (en caso de que el solicitante tenga domicilio en la ciudad);
18.- Cédula profesional del responsable técnico;
19.-Manifestación por escrito del domicilio para oír y recibir notificaciones dentro del estado (en caso de que el domicilio fiscal se encuentre fuera del Estado de Tamaulipas).
20.- Escrito libre en hoja membretada de la empresa, que contenga la leyenda que: Bajo protesta de decir verdad no recae en los supuestos del artículo 49, fracción IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado, que a la letra dice: bajo protesta de decir verdad que no desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, que a pesar de desempeñarlo, con la formalización del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, ni contar con ningún impedimento de los señalados con respecto a la Administración Pública Municipal.
21.- Escrito libre en hoja membretada de la empresa firmado por el contratista y/o representante legal en el que manifieste: “Bajo protesta de decir verdad “, que no ha sido sancionado, suspendido, ni inhabilitado por autoridad administrativa o judicial alguna, en los ámbitos Federal, Estatal o Municipal, ni encontrarse bajo ningún procedimiento sancionador que le impida participar en procesos de contratación o celebrar contratos con entidades públicas.”
Formatos: adjunto

Costo del Tramite: N/A

Lugar de Pago: N/A

Observaciones: Los Contratistas que tengan interés en continuar inscritos en el padrón, deberán presentar ante la Contraloría Municipal, dentro de los treinta días hábiles anteriores al vencimiento de su registro, su solicitud de refrendo, acompañando la información solicitada antes mencionada

Fundamento Jurídico:
En apego a lo dispuesto en los Artículos 27 al 29 de la Ley de Obras Públicas y Servicios relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, en relación con el Artículo 12 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratación de Servicios del Municipio de Reynosa, Tamaulipas.
Quejas y Denuncias

Dependencia: Contraloría Municipal

Responsable: Lic. Ernesto Gómez De la Peña

Domicilio: Morelos 645 Zona Centro 3er piso

Teléfono: 932-3260

Email: contraloría@reynosa.gob.mx

