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ANEXO 1
Solicitud de Viáticos

C.P. ESMERALDA CHIMAL NAVARRETE
SECRETARIO DE FINANZAS Y TESORERIA.
PRESENTE.-

Conforme a lo señalado en el Presupuesto de Egresos Municipal para el presente ejercicio fiscal, en lo relativo al otorgamiento viáticos para el cumplimiento de las actividades encomendadas a los servidores públicos municipales fuera de ésta localidad, me permito solicitarle se sirva otorgar gastos por comprobar por dicho concepto de acuerdo a la siguiente información:

	
AREA SOLICITANTE
	
	
DIAS DE COMISION
	

	DIRECCIÓN

	
	
DIAS DE HOSPEDAJE
	

	
COMISIONADO
	
	
C. DIARIA DE HOSPEDAJE
	

	
CLAVE NOMINA
	
	
C. DIARIA DE ALIMENTACIÓN
	
$

	
PUESTO
	
	
TOTAL DE HOSPEDAJE
	
$ 

	
NIVEL DE MANDO
	
	
TOTAL DE ALIMENTACIÓN
	
$

	
MES DE APLICACION
	
	
TOTAL DE TRANSPORTE
	
$

	
LUGAR DE COMISION
	
	
TOTAL DE VIATICOS
	
$

	M O T I V O    D E    L A    C O M I S I Ó N

	



Por lo anterior considerando la disponibilidad presupuestal de esta Secretaría Municipal, le agradeceré gire sus instrucciones para liquidar dicho importe; mismo que deberá ser comprobado dentro de los 5 días hábiles posteriores al término de la comisión.


     ___________________	    __________________  	          __________________
(Nombre y firma de comisionado)	(Nombre y firma de director)	     (Nombre y firma de secretario)


C.c.p.  (Quien autorizó comisión)
C.c.p.- Archivo 
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