
 

 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

CARTA PODER SIMPLE 

 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 

 

 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________, el Suscrito ______________________________ de la empresa 

_______________________________________________________________________________. Manifiesto a 

Usted decir verdad de los siguientes: 

 

 

 

Otorgo Poder Simple al C. ___________________________ para representar a nuestra empresa en el 

acto de presentación y aperturas de propuestas de dicha licitación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Otorga el poder  Recibe el poder 

 

 

 

 

 

  

 

 

C. Representante legal 

 

 Persona que acudirá al acto de aperturas 

 

 

 

 

 
Los licitante deberá apegarse en todos los formatos establecido por la Secretaría de obras Publicas, Desarrollo 

Urbano y Medio Ambiente y capturar los espacios faltantes con los datos de la licitación convocada. 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

Documento I 
Copia del Comprobante de Pago 

 

 

 

 

COPIA del COMPROBANTE DE PAGO expedido por la CONVOCANTE, o en su caso; quien se haya 

inscrito por el sistema COMPRANET, ORIGINAL O COPIA del depósito bancario, con el sello de la 

Institución Bancaria correspondiente, que acredite que ha sido efectuado el pago respectivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
 

Documento II 
Proposiciones Conjuntas 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________, el Suscrito  ______________________________ de la empresa 

_______________________________________________________________________________. Manifiesto a 

Usted lo siguiente: 

 
 

Que las empresas: ______________________________ conjuntamente presentan Propuestas para 

participar en la LICITACIÓN y obra antes mencionada, así mismo Presentamos copia del 

documento solicitado. 
 

(Si dos o más empresas se agrupan para participar en la LICITACIÓN, deberán presentar un 

convenio particular de asociación (manifestando el número de licitación y descripción de la obra), 

de conformidad con el Segundo Párrafo del Artículo 42 de la Ley de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas, del cual deberán anexar copia.) 

 

En caso de presentación conjunta, todos los requisitos siguientes de esta Documentación 

Complementaria (Incisos III al VII) deberán ser presentados de manera individual por cada uno de 

los asociados y asociantes. 

 

 

 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

Documento III 
Solicitud de Participación 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________, el Suscrito  ______________________________ de la empresa 

_______________________________________________________________________________.  

 

 

Manifiesto nuestro interés en participar en la licitación referida, por lo que bajo protesta de decir 

verdad hacemos de su conocimiento que: 

 

 

A.- Por nosotros mismos o a través de interpósita persona, nos abstendremos de adoptar conductas 

para que los servidores públicos de la Secretaría de Obras Públicas, Desarrollo Urbano y Medio 

Ambiente, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento 

de contratación y cualquier otro aspecto que nos otorgue condiciones más ventajosas, con 

relación a los demás participantes. 

 

B.- No nos encontramos en alguno de los supuestos que establece el artículo 59 de la Ley de Obras 

Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas, y por nuestra 

conducto no participamos en los procedimientos de contratación personas físicas o morales que 

se encuentren inhabilitadas por resolución de la Secretaría de la Función Pública, en los términos 

del artículo 31, fracción XV, de la misma Ley. 

 

 

 

 

 

 Atentamente, 

 

 

 

 Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

 

Documento IV 
Acreditación de Personalidad 

a) Persona Física 
 
 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 

 

 
ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

En Relación a la Licitación Pública Nº. ______________, Relativo a los Trabajos:  

El Suscrito _________________________________________________________ a Nombre de  la  Empresa 

________________________________________ El suscrito por mi propio derecho y como Persona Física 

con actividad empresarial, presento copias de los siguientes Documentos: 

 
1. ACTA DE NACIMIENTO 

2. IDENTIFICACIÓN VIGENTE CON FOTOGRAFÍA, PASAPORTE O CÉDULA PROFESIONAL 

3. CLAVE UNICA DE REGISTRO Y POBLACION (CURP) 

4. R.F.C. DEL ALTA DE LA S. H. C. P. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

_____________________________________ 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 



 

 

 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

Documento IV 
Acreditación de Personalidad 

b) Persona Moral 
 

Cd. Reynosa, Tamaulipas, a ____ de __________de______ 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

Con Relación a la Licitación Pública Nª.___________________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________, el suscrito como ______________________________ de la 

empresa ________________________________________, manifiesto bajo protesta de decir verdad que 

nuestro representante Legal será el Sr. _________________________________, quien cuenta con las 

facultades suficientes para comprometer a nuestra representada suscribiendo la propuesta de la 

presente Licitación Pública, para lo que indico los siguientes datos: 

 

Datos de la Compañía:  

Denominación o razón social.  

Descripción del objeto social.  

Nombres de los accionistas. Apellido paterno, materno y nombre (s) 

Número y fecha de las escrituras públicas en la 

que conste el acta constitutiva.  
 

Nombre, número y circunscripción del notario o 

fedatario público que las protocolizó. 
 

Número y fecha de las reformas o modificaciones.  

Nombre, número y circunscripción del notario o 

fedatario público que las protocolizó. 
 

Datos de inscripción en el registro público de 

comercio. 
 

Datos del Representante:  

Nombre del apoderado.  

Número y fecha de los instrumentos notariales de 

los que se desprendan las facultades para suscribir 

la propuesta.  

 

Nombre, número y circunscripción del notario o 

fedatario público que lo protocolizó. 
 

 

Deberá anexar copia Simple de los documentos que acrediten como Persona Moral y como 

Representante Legal, según caso: 
 
 Atentamente, 

 

 

 

 Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 



 

 

 

 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 

 

 

Documento V 

Manifestación de Nacionalidad 

 

 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

En Relación a la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de la EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad de lo 

siguiente: 

 

Que nuestra empresa es de Nacionalidad Mexicana. 

 

 

 

 

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

 

 

_______________________________ 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 (HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 

 

Documento VI 

Manifestación de Domicilio 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

En Relación a la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de la  EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad que el 

El domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del 

procedimiento de contratación y, en su caso del contrato respectivo, es el siguiente: 

Calle: ________________________________________________ 

Nº. Exterior e Interior __________________________________ 

Colonia: _____________________________________________ 

Ciudad: ______________________________________________ 

Estado:________________________________________________  

Código postal: ________________________________________ 

Teléfono Nª: Lada (           )______________________________ 

Correo Electrónico: ____________________________________ 

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

_______________________________ 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento VII 

Manifestación de Pertenecer o no a las MIPYMES 

 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

En Relación a la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de  la  EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad de lo 

siguiente: 

 

Que nuestra empresa se encuentra estratificada como: micro ____, mediana ___,  pequeña ____ 

empresa, otra ____, según sea el caso. 

 

Por lo anterior expuesto, no tendremos inconveniente en proporcionar la información comprobatoria 

que en su caso nos sea requerida. 

 

 

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

 

 

_______________________________ 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 
 

Documento VIII 

Manifestación de Personal con Discapacidad 

 

 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

En Relación a la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

_________________________________________________________ de  la  EMPRESA 

__________________________________________________ manifiesta bajo protesta de decir verdad de lo 

siguiente: 

 

En nuestra planta laboral ___ contamos cuando menos con un cinco por ciento de personas con 

discapacidad, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social se hayan dado con seis meses de 

antelación a la fecha prevista para la firma del contrato respectivo.  

 

(En caso de contar con personas con discapacidad se agregará) 

 

Por lo anterior expuesto no tendremos inconveniente en proporcionar la información comprobatoria que 

en su caso nos sea requerida. 

 

 

 

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

 

 

_______________________________ 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 

 

Documento IX 

Manifestaciones Por Escrito 
 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 
 

El LICITANTE deberá presentar una carta en papel membretado de la empresa, en la que manifieste, 

bajo protesta de decir verdad, que: 

 

a. Conoce y está conforme en ajustarse a los términos de: los Proyectos de Ingeniería, (anexar los 

planos en este documento) las Normas de Calidad de los Materiales, las Especificaciones 

Particulares y Generales de Construcción que la Secretaría de Obras Públicas, Desarrollo Urbano 

y Medio Ambiente le proporcione, las Leyes y Normas en materia de Impacto Ambiental y las 

Leyes y Reglamentos aplicables, y los ha tomado en consideración en la integración de su 

propuesta. 

 

b. Por él mismo o a través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas para que los 

servidores públicos de la Secretaría de Obras Públicas, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, 

induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento de 

contratación y cualquier otro aspecto que les otorgue condiciones más ventajosas, con relación 

a los demás participantes. 

 

c. Los precios de los materiales, maquinaria y equipo de origen extranjero, de los señalados por la 

Secretaría de Economía, cuya instalación sea permanente en la obra y que fueran consignados 

en su propuesta, no se cotizaron en condiciones de prácticas desleales de comercio 

internacional en su modalidad de discriminación de precios o de subsidios.  

 

d. Conoce y ha considerado en la integración de su propuesta, los materiales y equipos de 

instalación permanente que, en su caso, proporcione la convocante, así como el programa de 

suministro correspondiente. 

 

e. Ha leído con todo detenimiento el modelo de Contrato que le fue proporcionado y está 

conforme en ajustarse a sus términos, tomándolo en consideración en la integración de su 

propuesta. 

 

f. Manifieste no encontrarse en los supuestos del artículo 59 de la Ley de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las Mismas para el Estado de Tamaulipas 

 

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

_______________________________ 

Nombre y Firma del 

 Representante Legal 

 

 

 

 

 

 



 

 

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 

 

Documento X 

Documentos que Acrediten la Capacidad Financiera 
 

 

Cd. Reynosa, Tamaulipas. a ____ de __________de______ 

 

ARQ. EDUARDO LÓPEZ ARIAS  

Secretario de Obras Públicas 

Desarrollo Urbano y Medio Ambiente 

P r e s e n t e.- 

 

 

En Relación a la Licitación Pública Nº. ______________, relativo a los Trabajos: 

___________________________________________________________________________ El Suscrito como 

___________________________________a nombre de la empresa _____________________________________________________ 

manifiesta a Usted, que los siguientes 

Documentos que acreditan la capacidad financiera de nuestra empresa son fidedignos y reales. 

 

 

El LICITANTE deberá integrar en este anexo, copias de declaraciones fiscales, estados financieros (Balance 

Generales) de los últimos dos ejercicios fiscales anteriores al ejercicio actual, en caso de empresas de nueva 

creación, deberan presentar estados financieros, los más actualizados a la fecha de presentación de proposiciones, 

con el contenido y alcance siguiente: 

 

Estos documentos servirán para comprobar que cuentan con el capital contable requerido en la Convocatoria y en 

las Bases de Licitación. 

 

Los parámetros financieros que el LICITANTE deberá de cumplir en la revisión detallada, para demostrar su 

capacidad de recursos económicos, son los siguientes: 

  

a. Que el capital neto de trabajo (CNT) cubra el financiamiento de los trabajos a realizar en los dos primeros 

meses de ejecución de la obra, de acuerdo a las cantidades y plazos considerados en su análisis 

financiero presentado en su proposición. 

 

b. Que el LICITANTE demuestre una suficiente capacidad para pagar obligaciones. Se tendrá como 

suficiente dicha capacidad cuando el importe del último ejercicio fiscal del activo circulante (AC) entre 

el pasivo circulante (PC) sea igual o mayor de 1.6 unidades. Y el activo total (AT) entre el pasivo total (PT) 

sea igual o mayor a 2.0 unidades. 

 

c. Que el grado en que el LICITANTE depende del endeudamiento y la rentabilidad de la empresa es 

aceptable. Se tendrá como aceptable dicho grado de endeudamiento y rentabilidad de el LICITANTE 

cuando el importe del último año fiscal del pasivo total (PT) entre el activo total (AT) sea igual o menor 

del 25%. 

 

 

En caso de proposiciones presentadas en forma conjunta se sumaran los CNT, AC, PC, AT y PT, para cumplir con los 

parámetros señalados en los incisos anteriores. 

 

 

A t e n t a m e n t e 

 

 

 

_______________________________ 

Nombre y Firma del 

Representante Legal 

 

 

 

 



 

 

Documento XI 

Padrón de contratistas de la administración pública municipal 

 

El LICITANTE deberá integrar en este anexo, en caso de que se encuentre registrado, copia DEL REGISTRO 

EN EL PADRÓN DE CONTRATISTAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Documento XII 

Hoja de Opinión de Cumplimiento 
 

 
El LICITANTE deberá presentar documento actualizado expedido por el Servicio de Administración Tributaria (SAT), en el que se 

emita opinión sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales. 

 

Para efectos de lo anterior, los contribuyentes, deberán solicitar la opinión sobre el cumplimento de obligaciones conforme a lo 

siguiente: 

 

a) Presentar solicitud de opinión a través de la página de Internet del SAT, en la opción “Mi portal”. 

 

b) Contar con la CIECF. 

 

c) Indicar que la opinión se solicita para celebrar contratos con la Administración Pública Municipal.  

 

d) El contribuyente solicitante con el acto de registrar su solicitud en la página de Internet del SAT para efectos del artículo 32-D, 

primero, segundo, tercero y cuarto párrafos del CFF, manifiesta bajo protesta de decir verdad que:  

 

1.  Ha cumplido con sus obligaciones en materia de inscripción al RFC, a que se refieren el CFF y su Reglamento, que el RFC 

está activo y el domicilio fiscal localizado. 

  

2.  Se encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentación de la declaración 

anual correspondiente al último ejercicio fiscal por el que se encuentre obligado del ISR e IETU y se encuentra al corriente en 

la presentación de los pagos provisionales del ISR, IETU y retenciones del ISR por salarios, así como pagos definitivos del IVA y 

del IEPS; del ejercicio fiscal en el que solicita la opinión. 

  

3.  No tienen créditos fiscales firmes a su cargo por impuestos federales, distintos a ISAN e ISTUV, entendiéndose por impuestos 

federales, el ISR, IVA, IMPAC, IETU, IDE, IEPS, impuestos generales de importación y de exportación y sus accesorios. Así como 

créditos fiscales firmes, relacionados con la obligación de pago de las contribuciones, y de presentación de declaraciones, 

solicitudes, avisos, informaciones o expedición de constancias y comprobantes fiscales. 

  

4.  Tratándose de contribuyentes que hubieran solicitado autorización para pagar a plazos o hubieran interpuesto algún medio 

de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados conforme al artículo 141 del CFF, con 

excepción de lo dispuesto en la regla I.2.19.1.  

 

5.  En caso de contar con autorización para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales de revocación a que hace 

referencia el artículo 66-A, fracción IV del CFF. 

  

e)  En el caso que existan créditos fiscales firmes manifestará que se compromete a celebrar convenio con las autoridades 

fiscales para pagarlos con los recursos que se obtengan por la enajenación, arrendamiento, prestación de servicios u obra 

pública que se pretenda contratar, en la fecha en que las citadas autoridades señalen, en este caso, se estará a lo 

establecido en la regla II.2.1.11. 

 

El LICITANTE bajo su responsabilidad, en caso de no contar con la respuesta de opinión de sus obligaciones fiscales por parte del 

SAT,  podrá formalizar el contrato de obra correspondiente, presentando comprobante de la solicitud de constancia de 

cumplimiento de sus obligaciones fiscales denominado “acuse de recepción”, misma  que estará obligado a sustituir por la 

resolución final emitida por el SAT dentro de los 20 (veinte) días hábiles  siguientes a la fecha de solicitud de opinión solicitada por el 

LICITANTE al SAT. 

 

Si el LICITANTE adjudicatario del Contrato, previo a la formalización del contrato recibe del SAT el “acuse de respuesta” de la 

solicitud en el que se emita una irregularidad sobre sus obligaciones fiscales, contarán con un plazo de 10 días para corregir su 

situación fiscal a partir del día siguiente a aquél en que la autoridad les notifique la irregularidad detectada, si al finalizar dicho 

plazo, el LICITANTE no presenta documentación que compruebe la regularización de su situación fiscal, y la autoridad fiscal emita 

opinión en sentido negativo, la Secretaría de Obras Públicas, Desarrollo Urbano y Medio Ambiente se abstendrá de formalizar el 

contrato y procederá a remitir a la Contraloría Municipal la documentación de los hechos presumiblemente constitutivos de 

infracción por la falta de formalización del contrato, por causas imputables al adjudicado. 

 

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripción en el RFC, ni los avisos al mencionado 

registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periódicas en México, asentarán estas manifestaciones bajo protesta 

de decir verdad en escrito libre que entregarán a la dependencia o entidad convocante, la que gestionará la emisión de la 

opinión ante la ALSC más cercana a su domicilio. 

 

 


